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Centrum informačných a komunikačných technológií

Organizačný poriadok

Po schválení v Akademickom senáte Univerzity Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach dňa ............................... vydávam tento Organizačný poriadok pre Centrum informačných a komunikačných technológií Univerzity Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach:

Článok 1

Úvodné ustanovenia  

1. Organizačný poriadok Centra informačných a komunikačných technológií (ďalej len CIaKT) nadväzuje na Organizačný poriadok Univerzity Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach  (ďalej len UPJŠ) a podrobnejšie upravuje poslanie, štruktúru, rozsah, hlavné činnosti a spôsob riadenia CIaKT.

2. Organizačný poriadok je záväzný pre všetkých zamestnancov CIaKT. 

Článok 2

Poslanie a pôsobnosť CIaKT 
  

1. CIaKT je informačným pracoviskom UPJŠ s celouniverzitnou pôsobnosťou, ktorého hlavným poslaním je zabezpečovanie potrieb univerzity v oblasti informatizácie v súlade s aktuálnym vývojom v oblasti informačných a komunikačných technológií vo svete a možnosťami univerzity.

2. Poslaním CIaKT je najmä: 

a) zabezpečiť komplexné budovanie, prevádzku a rozvoj celouniverzitnej komunikačnej počítačovej siete a jej napojenie na metropolitnú a medzinárodnú komunikačnú sieť,

b) zabezpečiť komplexnú prevádzku a rozvoj počítačových systémov, ktoré poskytujú celouniverzitné sieťové a informačné služby,

c) zabezpečiť implementáciu, prevádzku a priebežnú inováciu jednotlivých agend informačného systému UPJŠ,

d) poskytnúť konzultačné služby a zaškolenie používateľom jednotlivých aplikácií informačného systému,

e) zabezpečiť prevádzku a rozvoj www prezentácie UPJŠ podľa stanovených pravidiel, 

f) koordinovať postup pri zabezpečovaní a distribuovaní multilicencií vybraných programových produktov na UPJŠ.

Článok 3

Štruktúra a hlavné pracovné úlohy CIaKT

1. CIaKT sa organizačne člení na:

· úsek počítačových sietí,

· úsek informačných systémov.

2. Úseky CIaKT svojou činnosťou a vzájomnou spoluprácou napĺňajú poslanie CIaKT v špecifikovaných oblastiach. 

3. Úsek počítačových sietí plní najmä tieto pracovné úlohy:

a) plánovanie rozvoja univerzitného uzla siete a univerzitnej siete v súlade s vývojom komunikačných technológií vo svete,

b) správa univerzitnej domény počítačovej siete,

c) správa, implementácia a testovanie operačných, sieťových a distribuovaných systémov centrálnych serverov UPJŠ a zabezpečenie ich nepretržitej prevádzky,

d) správa centrálneho univerzitného smerovača, zabezpečenie jeho nepretržitej prevádzky, monitorovanie funkčnosti a zaťaženia siete,

e) správa komunikačných serverov a zabezpečenie ich nepretržitej prevádzky,

f) sledovanie a uplatňovanie bezpečnostných štandardov v sieťach,

g) sledovanie vývoja, implementácia a testovanie operačných systémov pracovných staníc, sieťového softvéru a základného aplikačného softvéru,

h) zabezpečenie funkčnosti optických trás celouniverzitnej siete a metalických trás lokálnych sietí celouniverzitných pracovísk a rektorátu,

i) technická správa serverov, komunikačných zariadení, zdrojov nepretržitého napájania a pracovných staníc celouniverzitných pracovísk a rektorátu vrátane pozáručných opráv,

j) pravidelné vytváranie a archivovanie záložných kópií systémov centrálneho uzla,

k) komplexná evidencia používateľov centrálneho uzla pre zamestnancov univerzity vrátane vytvárania schránok, zmien a online konzultácií,

l) vytváranie podmienok pre prístup do počítačovej siete univerzity zamestnancom univerzity prostredníctvom externého komunikačného napojenia.

4. Úsek informačných systémov  plní najmä tieto pracovné úlohy:

a) systémová a metodická činnosť pri vývoji, implementácii a správe aplikácií informačného systému,

b) správa systémovej údržby databáz, databázového prostredia a databázových aplikácií,

c) spolupráca na vypracúvaní užívateľských požiadaviek pre zložky informačných systémov,

d) komplexné zabezpečovanie bežných i nadštandardných požiadaviek na informácie z informačných systémov,

e) inštalácia a údržba softvérového vybavenia pracovných staníc celouniverzitných pracovísk a rektorátu UPJŠ,

f) zabezpečenie HelpDesku pre spracované aplikácie informačných systémov,

g) realizácia školení pre užívateľov informačného systému,

h) zabezpečovanie ochrany osobných údajov v  informačných systémoch,

i) vývoj a správa univerzitných web stránok a napojenie fakultných web stránok.

5. Vedúcich úsekov CIaKT schvaľuje rektor univerzity na návrh riaditeľa CIaKT. Vedúci úsekov sa osobne podieľajú na plnení úloh úseku, vecne zabezpečujú a riadia prácu úseku podľa pokynov riaditeľa.

Článok 4

Riaditeľ CIaKT
1. Riaditeľ CIaKT je vedúcim zamestnancom. Riaditeľ organizuje, riadi a kontroluje činnosť CIaKT. Za svoju činnosť zodpovedá rektorovi UPJŠ v súlade s čl. 2 ods. 8 Organizačného poriadku UPJŠ, za činnosť v hospodársko-administratívnych oblastiach je zodpovedný aj kvestorovi UPJŠ.

2. Riaditeľ sa vo svojej organizačnej riadiacej práci zaoberá najmä:

a) vypracúvaním podkladov pre koncepcie rozvoja pracoviska po odbornej, materiálnej a personálnej stránke,

b) vypracovávaním správ o činnosti CIaKT, ktoré predkladá rektorovi UPJŠ,

c) koordináciou činností úsekov CIaKT a pracovných skupín, ktoré dočasne vytvára pre riešenie špeciálnych úloh,

d) organizáciou spolupráce s pracoviskami a fakultami UPJŠ v oblasti informačných a komunikačných technológií,

e) prípravou podkladov pre návrh rozpočtu CIaKT podľa aktuálnych potrieb a v súlade so schválenou koncepciou rozvoja pracoviska,

f) zabezpečovaním rozpočtovej a finančnej disciplíny CIaKT podľa schváleného rozpočtu a platných interných predpisov UPJŠ,

g) usmerňovaním niektorých činností pri poskytovaní služieb v oblasti informačných a komunikačných technológií na UPJŠ a v súvislosti s tým navrhuje rektorovi vydávať príslušné smernice a opatrenia.

3. Riaditeľ môže vytvárať poradné orgány z univerzitných i mimouniverzitných zamestnancov najmä pre oblasť vedenia CIaKT, oblasť univerzitnej počítačovej siete a oblasť univerzitného informačného systému.

Článok 5

Hospodárenie 

1. Základným zdrojom financovania potrieb CIaKT UPJŠ je ročný rozpočet, ktorý je súčasťou rozpočtu  UPJŠ.

2. CIaKT UPJŠ môže vykonávať podnikateľskú činnosť v zmysle všeobecne záväzných právnych predpisov, vnútorných predpisov a interných smerníc UPJŠ.

Článok 6

Záverečné ustanovenia

Tento organizačný poriadok nadobúda účinnosť dňom schválenia  v AS UPJŠ.  

V Košiciach  ............................                                  ......................................................

                                                                                  Prof. Ing. Dušan Podhradský, DrSc.
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