Záaverečné práce – manuál pre prihlasovanie a pridanie práce do EZP.

Prihlásenie na tému záverečnej práce

1. Spustite aplikáciu VSES017 – Štúdium, zápisné listy ...
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2.  V časti  Záverečné práce (1) kliknite na „Prihlásiť sa na zadanie záverečnej práce“ (2). Zobrazí sa  dialógové okno „Pridanie záverečnej práce“ . Zoznam zadaní sa zobrazí po klikutí na „Zobraziť témy záverečných prác“(3).
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Filtračné podmienky sú prednastavené na zobrazenie schválených tém pre typ práce určený stupňu štúdia, ma ktorom sa hlásite na zadanie záverečnej práce. Zmenou filtračných podmienok máte možnosť zobraziť si iný zoznam tém.
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Označte tému, na ktorú s chcete prihlásiť – kliknutím na príslušný riadok (4). Podrobnosti o téme si môžete zobraziť kliknutím na ikonku pre zobrazenie detailu záverečnej práce (5).

Po označení témy potvrďte svoje prihlásenie kliknutím na ikonku pre potvrdenie (6).
Prihlásiť sa môžete iba na také  zadanie záverečnej práce, ktoré ja schválené  pre vaše štúdium.

Prihlasovanie na zadanie záverečnej práce je možné iba v povolenom dátumovom intervale (VSST010 – dátumová akcia „Prihlasovanie na záverečné práce“), ktorý je v systéme nastavený študijným oddelením fakulty (príp. fakultným správcom AiS2). O termíne prihlasovania sa zadania záverečných prác informuje študijné oddelenie fakulty (web, Oznamy pre študentov v AiS2, ... príp. inou  študentom dostupnou formou).
Pridanie záverečnej práce do Evidencie záverečných prác (EZP).

1. Spustite aplikáciu VSES017 – Štúdium, zápisné listy ...

2. V časti „Záverečné práce“ kliknite na (na obrázku označenú) ikonku a zvoľte možnosť „Záverečná práca“.
[image: image3.jpg]e

==

Zapiené sty Ziverecne price | Statne skisky |

Zoznam zadani zavereénjch prac

10
Hodnotenie price, posudok

<
B

Bx & & =
S e S —
_— e =





3. Zobrazí sa dialógové okno „Záverečná práca študenta“. 
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Kliknutím na ikonku „Pridať prácu“ (1) sa zobrazí okno „Výber a upload súboru“. Súbor so záverečnou prácou vložíte vyhľadaním  súboru v príslušnom adresári v počítači cez „Browse“ (2) a kliknutím na  ikonku pre potvrdenie (3).
Cez ikonku „bežca“ si môžete  skontrolovať vloženú prácu v EZP – kliknutím na „Prevziať záverečnú prácu“.
Pridať prácu do EZP  je možné iba v povolenom dátumovom intervale (VSST010 – dátumová akcia „Evidencia záverečných prác v EZP“), ktorý je v systéme nastavený študijným oddelením fakulty (príp. fakultným správcom AiS2). O termíne pridávania záverečných prác informuje študijné oddelenie fakulty (web, Oznamy pre študentov v AiS2, ... príp. inou  študentom dostupnou formou).

V odôvodnených prípadoch je možné aby vám fakulta (katedra, ústav) povolila pridanie práce mimo povoleného intervalu nastavením tzv. hraničného dátumu priamo v zadaní vašej práce. 
4. V prípade, že práca obsahuje prílohy, ktoré chcete (a je možné) pripojiť k práci, môžete tak urobiť cez možnosť „Prílohy“.
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Zobrazí sa dialógové okno „Prílohy záverečnej práce“. 
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5. Pre zaevidovanie licenčnej zmluvy zvoľte „Evidovať licenčnú zmluvu“.
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Vyplňte a uložte formulár Licenčnej zmluvy.
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6. Zaevidujte abstrakt.
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Abstrakt je potrebné evidovať v slovenskom aj anglickom jazyku. Počet strán je povinný údaj.
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7. Keď ste prácu vložili do EZP a zaevidovala všetky potrebné údaje  (licenčná zmluva, abstrakt) je potrebné prácu označiť ako finálnu.
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Aby práca mohla byť odoslaná do CRZP (Centrálny register záverečných prác) na kontrolu originality musí byť označená ako „finálna“.

Prácu označte ako finálnu len v prípade, že ste si istý(á), že je to definitívna verzia (najlepšie po konzultácii a „odobrení“ vedúcim záverečnej práce).

Po označení práce ako  finálnej už nemáte možnosť aktualizovať vloženú prácu (t.j. vložiť inú verziu súboru). Rovnako nemáte možnosť zrušiť jej označenie ako finálnej. Zrušiť jej stav ako finálne môže len vedúci práce príp. osoba poverená administráciou prác na stredisku (katedra, ústav).

8. Tlač licenčnej zmluvy a analytického listu.
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