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Ponuka pracovnej stáže v Birminghame

Balfor Recruitment Group

Warwick Chambers

14 Corporation Street

Birmingham, B2 4RN

Telephone: 0044 870 727 2244

Fax:           0044 870 727 2627

Milí  študenti, 

Chcete získat pracovnú skúsenosť v zahraničí, zlepšiť si angličtinu, zažiť kopec zábavy a spoznať nových ľudí?

Personálna agentúra Balfor Recruitment Group sídliaca v centre Birminghamu už 6 rokov poskytuje pracovné stáže pre študentov. Pre Balfor Recruitment Group momentálne pracuje 65 zamestnancov vrátane 7 slovenských študentov.  Viac informácii o spoločnosti sa možte dozvedieť na www.balfor.co.uk  

	1. Náplň práce stážistu v Balfor recruitment Group


A. Všeobecný popis:

· registrovanie uchádzačov 

· tvorba databázy uchádzačov

· sprostredkovanie informácii medzi uchádzačmi a zamestnávateľmi

· vyhľadávanie vhodných kandidátov pre firmou inzerované pracovné pozície na internete

· inzerovanie nových pozícii na rôznych job-boardoch, 

· príprava a korekcia inzerátov pracovných pozícií

· starostlivosť o kandidátov a klientov 

· telefonický kontakt s klientami a kandidátmi, administratívna výpomoc na oddelení

· obsluha recepcie (prijímanie telefonátov a ich prepájanie na požadovaného pracovníka, prijímanie a uvádzanie návštev, prijímanie a triedenie došlej pošty, frankovanie a odosielanie pošty, administratívna výpomoc)
B. Niektorí študenti sa budú podielať na rôznych prieskumoch trhu, napríklad:

· Prieskum  trhu personálnych agentúr (na národnej a regionálnej úrovni),

· Prieskum trhu konkurencie

· Prieskum trhu nehnuteľností
· Činnosti spojené s vytvorením pobočky v Londýne (prieskum trhu komerčných nehnuteľností) 
· Nábor študentov na stáž na budúce obdobia

· Organizovanie pracovných stretnutí pre MD

C. Pre študentov so zameraním na informatiku, elektroniku a IT budú pracovať s databázami :

Programátorska pozicia:

Minimum:
PHP 4+, MySQL, Apache, HTML, XHTML, CSS

Vyhoda :
Javascript, AJAX, SEO, XML, W3C, OOP,Dreamweaver, PHPEdit

Nápln práce:
Programovanie web aplikácií, práca s databázou, úprava grafických výstupov pomocou CSS (v prípade, ze grafik nedodá požadovaný výstup)

Grafik, dizajner:

Minimum: 
Kreatívne myslenie, Photoshop alebo Fireworks

Výhoda: 
Flash, Illustrator

Nápln práce:
Tvorba grafickeho dizajnu firemných stránok a aplikacií, tvorba reklamných materiálov, grafická úprava prezentácií a dokumentov používaných firmou

	2.    Čo poskytuje Balfor Recruitment Group 


· Ubytovanie v centre mesta ( za poplatok 85£ zo strany študenta )
· prácu v dynamickom kolektíve

· firemné/spoločenské/charitatívne podujatia

· 3 dni vol’na počas trvania stáže

· Pauzu na obed 1 hodinu

          
	3. Akých študentov Balfor hľadá  


· Dobrá angličtina

· Pozitívny prístup k práci

· Komunikatívny

· Veselá myseľ

· S chuťou naučiť sa niečo nové

· Asertívny

· Flexibilný 

· Tímový hráč

· Spoločenský

· Schopný sa stotožniť s mottom Balforu: „WORK HARD PLAY  HARD.“

            
	4. Dĺžka pobytu  


· Min: 3 mesiace

· Max: ľubovolne (závisi od výšky grantu a doby, na ktorú je škola schopná grant poskytnúť)

           
	5. Možný nástup – predbežné termíny


· ASAP 

Termíny budú individuálne prispôsobené po vzájomnej dohode.

           
	6. Kontakt


Lenka Petrikova, PA of the Managing Director
Balfor Recruitment Ltd
e-mail : lpetrikova@balfor.co.uk
Tel : 0870 818 1001

Fax : 0870 727 2627

Vaše životopisy a motivačné listy v anglickom jazyku zasielajte prosím ASAP na vyššie uvedenú kontaktnú e-mailovú adresu alebo cez Koordinatora Erasmus programov na vašej univerzite.

