UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARI
V KOSICIAC

>

Garant; Utvar rektora UPJS - Kosice, 29.7.2011
C.j.. 1898/2011

Rozhodnutie rektora ¢. 14/2011,

ktorym sa vydava Knizniény poriadok Univerzitnej kniznice Univerzity Pavla
Jozefa Safarika v Kosiciach

V zmysle ust. § 15 ods. 1 pism. |) zakona &. 131/2002 Z. z. o vysckych Skolach a 0 zmene a
doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov a v sliade s ¢lankom 4 ods, 3
Organiza¢ného poriadku UPJS v KoSiciach v zneni Dodatkov &. 1 — 5 tymto

vydavam

nasledovny KniZni¢ny poriadok Univerzitnej kniZnice Univerzity Pavla Jozefa
Safarika v Kosiciach

] Cast'L.
VSEOBECNE USTANOVENIA

CI. 1
POSLANIE A CINNOST KNIZNICE

1. Univerzitna kniznica Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Koiciach (dalej len ,UK" alebo
kniznica“) je informagnym pracoviskom Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach (dale
len ,UPJS"). Svojou &innostou slizi fakultam, pracoviskam UPJS a podla potreby aj dal$im
subjektom mimo univerzity.

2. Poslanim UK je vytvarat podmienky pre podporu vietkych foriem vzdelavania a stidia na
UPJS, podpora pedagogického a vedecko-vyskumného procesu na fakultach a pracoviskach
UPJS a podpora celoZivotného vzdelavania a duchovnéhe rozvoja. UK pini toto poslanie
tvorivym  vyuZivanim informaénych zdrojov atechnoldgii, poskytovanim dokumentov,
informacii, konzultacii, odbornych znalosti personalu a zariadeni na podporu vyuéby,
vzdelavania a vyskumu.

3. Univerzitna kniznica:
- je pracoviskom bibliografickej registracie publikatnej cinnosti uditelov, vedeckych a
odbornych zamestnancov UPJS, ktora uchovava a spristuphiuje;
- poskytuie  kniZznigno-informacné  sluZzby  pedagogickym, vedeckym  a odbornym
zamestnancom UPJS, doktorandom a posluchagom vsetkych foriem $tidia i ostatne]




vergjnosti v rozsahu stanovenom tymto Knizniénym poriadkom a jeho prilohami. Podmienky
poskytovania sluzieb a pravne vztahy slvisiace s vypoZi¢iavanim knih a inych dokumentov
upravuje VypoZicny poriadok (priloha &.1 Knizniéného poriadku) podla osobitného predpisu

- poskytuje medzikniZzniéné vypoZicné sluzby (dalej len ,MVS") a medzinarodné
medzikniZniéne vypoZitne sluzby (dalej len ,MMVS),

- wivara podmienky pre naplfianie zasady véeobecného pristupu ob&anov k lnforméclém a
dokumentom. UK poskytuje sluzby ¢itatefom - pouzivatefom sluzieb UK (dalej len
.pouZivatel") bez ohladu na ich politickll, narodnostna a rasovu prislusnost v zmysle Listiny
zakladnych prav a slobdd.

él. 2
KNIZNIENY A INFORMACNY FOND

1. UK buduje fond dokumentov vsllade s vednoodborovou profilaciou UPJS v tladenej
i elektronickej forme, ktory odborne spracovava, spristupfiuje, uchovava a ochrariuje.

2. UK m& pravo pracovného vytladku vzmysle internych smernic UPJS o poskytovani
povinnych, autorskych a pracovnych vytlatkov neperiodickych publikacii.

3. Knizniény fond (dalgj len ,,dokumenty) ako aj zariadenie UK su majetkom Univerzity Pavla
Jozefa Safarika v Kosiciach’. Kazdy pouzivatel je povinny ich chranif a nesmie ich
poskodzovat. '

L3
KNIZNICNO-INFORMACGNE SLUZBY

1. Poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb je zavazkovym pravhym vztahom®. UK
poskytuje sluZby zakladné a Specialne:

a) zakladné: - absen&né vypoZitné sluzby g
- prezen&né vypoziéné sluzby’,
- Gstne bibliografické a faktografické informacie

b) $pecidlne : - MVS, MMVS,
- referenéné, bibliograficko-informadné a resSeréné sluZby,
- elektronické sluzby ( pristup k externym elektronickym informadnym

zdrojom),

- reprografické sluzby,
- informadné vzdetavanie pre pouZivatefov ,
- propagacné sluzby (vystavy a i.)

2. UK poskytuje knizniénc-informacné sluzby podla personalnych a materidlnych moZnosti.
3. UK poskytuje zakladné sluzby bezplatne a Specialne sluzby za primerant ahradu. Aktuainy

Cennik poplatkov a sluZieb UK (dalej len ,Cennik"} je obsahom Prilohy ¢&. 4 tohto Knrzméného
poriadku.

! § 659 a% 662 Obéianskeho zakennika v zneni neskor§ich predpisov
* zékon &. 131/2002 Z.z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni nicktorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

* zakon & 183/2000 Z.z. o kniZniciach, doplneni zakona Slovenskej narodnej rady €. 27/1987 Zb. o 3tatnej pamiatkovej starostlivosti a o
zmene a doplnen{ zdkena & 68/1997 Z.z. o Matici slovenskej v zneni neskor3ich predpisov

mimo kniZnicu
lenv priestoroch kniZnice




10.

_ Castll.
POUZIVATELIA KNIZNICE

¢l 4
PRAVA A POVINNOSTI POUZIVATELOV KNIZNICE

PouZivatelom sa stava fyzické osoba (od 15 rokov) alebo pravnickad osoba zaregistrovanim v
UK, podpisanim prihlasky, =zaplatenim registradného poplatku avydanim preukazu
pouzivatefa UK (na jeden rok od datumu registracie). Podpisanim prihlasky sa pouZivatel
zavazuje, Ze bude dodrZiavat' ustanovenia tohto Knizniénéha poriadku a jeho priloh.

Podpisom na prihladke pouzivatel berie na vedomie a suéasne dava sahlas na pouZitie jeho
osobnych Udajov-uvedenych na prihladke pre potreby kniZnice v zmysle zakona £.428/2002
Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskordich predpisov .

UK UPJS chrani osobné udaje pouzivatelov. Pracovnici UK su viazani miganlivostou o tychto
udajoch podfa ustanoveni zakona & 428/2002 Z.z. oochrane osobnych (dajov v zneni
neskordich predpisov a Zavazného stanoviska Uradu na ochranu osobnych Udajov SR &
1/2010 (vydané dila 10. maja 2010) o rozsahu oscbnych Gdajov, vo veci spracovania
osobnych Gdajov Eitatelov, resp. ich zakonnych zastupcov, ktoré mézu ziskavat a spracovavat
subjekty tvoriace kniZznicny systém za iCelom poskytnutia knizniéno-informacnych sluzieb.

PouZivatel UK ma volny pristup do verejnych priestorov UK a k verejnym pocitatom (vid
Priloha ¢. 2 tohto Knizni¢ného poriadku).

Pri vstupe do kniZnice je pouZivatefovi umoZnené odloZit si vrchny odev atadku do
odkladacich skriniek, pokial' sa v kniZnici nachadzaju.

V priestoroch kniZnice je dovolené konzumoval potraviny a nealkoholické néboje
(v uzavretych obaloch) pre viastni spotrebu. Vo vsetkych verejnych priestoroch je pouzivatel
povinny dodrziavat poriadok.

Vstup do kniZnice pouzivatelovi pod vplyvom alkoholu ainych omamnych latok nie je
dovoleny.

Ak pouzivatel nedodrziava ustanovenia Knizniéného poriadku alebo jeho priloh, mdze byt
do¢asne alebo natrvalo zbaveny prava vyuzivat fondy a sluZzby kniZznice. Tym nie je dotknuta
zodpovednost’ pouZivatela za spdsobent skodu a jej nahradu podla KniZzniéného poriadku a
jeho priloh a v stlade s platnymi pravnymi predpismi. PouZivatelovi moze byt zamedzeny
vstup do priestorov UK aj z inych ddvodov (zdravotnych, hygienickych a pod.).

UK vyradi pouzivatela z evidencie pouZivatelov, ak platnost' jeho preukazu nebola obnovena
po dobu 2 rokov, pouZivatel nema vypoziCany Ziadny dokument z UK a ma vysporiadané
v8etky zavazky vodi UK. ' S

UK vybera pefiaznid kauciu od pouZivatelfov kategérie 4F, 4L, 4M, 45, 4U, 4V (vid ¢l. 6 tohto
Knizniéného poriadku). Podmienky pefaznej kaucie stanovuje Vypozicny poriadok UK (vid
Priloha &. 1, &l. 11).

CL5
PREUKAZ POUZIVATEL’'A

Preukaz pouZivatela je dokladom, kiory opraviiuje pouzivatela vyuzZivat fondy a kniZniéno-
informaé&né sluzby UK na vietkych jej pracoviskach. Preukaz pouzivatela ma formu Cipovej
personalnej identifikaénej karty vydanej UPJS (dalej len ,PIK") alebo Preukazu pouZivatela
vydaného UK (dalej len ,Preukaz").




Posluchaci vsetkych foriem $tadia na UPJS, pedagogicki, vedecki a odborni zamestnanci
UPJS, ostatni zamestnanci UPJS pouzivaju ako preukaz pouzivatela kniznice PIK. Ostatne
kategdrie pouZivatelov (v zmysle &l. 6 KniZni¢ného poriadku) pouzivaja Preukaz.

Pravnickym osobam sa vystavi preukaz pouZivatela UK (kategdria 08) po vyplneni prihlagky
overene] podpisom Statutarneho zastupcu. Pravnicka oscha na zaklade takto podpisane]
prihlasky poverf svojho zamestnanca zodpovedného za styk s kniZnicou, ktory bude
opravneny na zaklade predloZenia svojho obdianskeho preukazu vyuzivat tie sluzby UK, ku
ktorym ho bude opraviovat preukaz pouzZivatela kategdrie 08. Hmotna zodpovednost
zostava na pravnickej osobe,

Statutarny zastupca pravnickej osoby je povinny pisomne oznamit UK zmenu nazvu
pravnickej osoby a zmeéenu zamesthanca zodpovedného za styk s kniZnicou. Zodpovedny
zamestnanec pravnickej osoby je povinny ohlasit UK v8etky zmeny, ako je to uvedené v ods.
5 tohta &lanku.

Ak pouZivatel zmeni priezvisko, meno, bydlisko, povolanie, zamestnavatela, Skoiu alebo splini -
podmienky pre zaradenie do inej kategérie, je povinny tuto zmenu nahlasit do UK do 15
kalendarnych dni. V opacnom pripade hradi v8etky vydavky, ktoré vzniknud kniznici zistovanim
tychto skutoénosti v zmysle platného Cennika.

. Preukaz pouzivatefa je neprenosny. Za jeho pripadné zneuzitie zodpoveda jeho drzitel.

Za pripadneé zneuZitie preukazu pouzivatela zodpoveda pouzivate!, prip. zodpovedny
zamestnanec pravnickej osoby. Stratu alebo odcudzenie preukazu pouiivatefa je tento
povinny ihned ohlasit UK. PouZivatefovi mdze UK vystavit duplikat preukazu v zmysle
platného Cennika.

¢l.e
KATEGORIE POUZIVATELOV

UK v sulade so svojim poslanim poskytuje svoje sluzby pouzivatelom diferencovane podla
tychto kategorii:

4F | Ugitel FF UPJS

4L | Usitel PravF UPJS

™ Ugitel LF UPJS

18 Ugitel PF UPJS

1U Ugitel

v Ucitel FVS UPJS

3F | Student 1. a 2. stupfia FF UPJS

3L Student 1. a 2. stupha PravF UPJS

3M | Student 1. a 2. stupfia LF UPJS

38 | Student 1. a 2. stupria PF UPJS

3uU Student 1. a 2. stupia univerzitného pracoviska




3V | Student 1. a 2. stupfia FVS UPJS

4F Zahraniény $tudent 1. a 2. stupia FF UPJS
4L Zahrani¢ny $tudent 1. a 2. stupia PravF UPJS
4M | Zahraniény §tudent 1. a 2. stupiia LF UPJS
48 Zahraniény $tudent 1. a 2. stupfia PF UPJS
4U Zahranicny student 1. a 2. stupiia univerzitného pracoviska
4v Zahraniény Student 1. a 2. stupfia FVS UPJS
5F | UPJS - ostatni zamestnanci FF UPJS

5L | UPJS - ostatni zamestnanci PravF UPJS

5M | UPJS - ostatni zamestnanci LF UPJS

58 UPJS - ostatnl zamestnanci PF UPJS

5U | UPJS - ostatni zamestnanci

5V | UPJS - ostatni zamestnanci FVS UPJS

6F | Doktorand FF UPJS

6L | Doktorand PravF UPJS

6M | Doktorand LF UPJS

6S | Doktorand PF UPJS

6V | Doktorand FVS UPJS

07 Stazisti — pedagdgovia, Studenti...(na zaklade zmluvy, pisomnej dchody)
08 Kolektivny pouZivatel

9F | Ostatna verejnost FF UPJS

9L | Ostatna verejnost PravF UPJS

9M | Ostatna verejnost LF UPJS

9S8 | Ostatna verejnost PF UPJS

U Ostatna vergjnost

9V | Ostatna verejnost FVS UPJS




10 | Byvali zamestnanci UPJS - déchodcovia

11 MVS

12 Jednodfovy pouzivate!

¢ 7
UKONCENIE STUDIA, PRACOVNEHO POMERU NA UPJS

Studentom UPJS, ktori ukongili resp. prerusili $tadium na UPJS, UK potvrdi vysporiadanie
zévazkov vodi kniznici podla potrieb Studijnych oddelen jednotlivych fakilt UPJS.

Zamestnancom UPJS, ktori ukonéili pracovny pomer alebo odigli na dihodobu zahraniéni
staZ, resp. matersku dovolenku, UK potvrdi vysporiadanie zavazkov voci kniznici podla potrieb
personalnych oddeleni jednotlivyeh fakait UPJS a ULZ R UPJS.

§ Cast’lll.
CIASTKOVE KNIZNICE

¢l 8
ZRIADENIE CIASTKOVEJ KNIZNICE

Ciastkova kniznica (dalej len ,CK") je vysunuta kniznica na katedre (klinike, Ustave, resp. inom
pracovisku fakulty alebo univerzity), ktord obsahuje deponovany fond UK, obsahovo
orientovany na vedny odbor prisiudného pracoviska. :

Kniznigny fond CK nema presahovat viac ako 1000 kniZni¢nych jednotiek. Dokumenty
umiestnené v CK su evidované v Prirastkovom zozname UK a g&iastkovom prirastkovom
zozname prislusnej CK. Ciastkové prirastkové zoznamy sa vyhotovuji samostatne za kazdy
kalendarny rok.

Ciastkovi kniznicu je mozné zriadit len vo vynimodnych pripadoch na navrh vediceho
pracoviska, ale len so suhlasom $tatutarneho zastupcu UPJS a prislusne] fakulty (rektora,
dekana) a riaditela UK UPJS. V pripade zriadenia novej &iastkovej kniznice budi medzi
zUéastnenymi stranami uzavreté dokumenty uvedené v ods. 4 a ods. 5.tohto &lanku.

Dohoda o zriadeni &Giastkovej kniznice,, ktora bude okrem iného obsahovat aj nasledovné
nalezitosti:

ay maximalny podet pripustnych deponovanych kniZniénych jednotiek (ak ide; o iny
rozsah ako je uvedeny v bode 2 tohto ¢lanku),

b} typ deponovanych dokumentov,

c) otvaracie hodiny Ciastkovej kniZnice, _

d) meno veduceho pracoviska, meno hmotne zodpovedného zamestnanca, ktory bude
pisomne povereny veducim pracoviska za riadnu evidenciu a ochranu deponovaného.
kniZzni€ného fondu, evidenciu jeho pohybu {vypoZitiek) a za prevadzku diastkovej
kniZnice pocas stanovenych otvaracich hodin.

Zmiuva o vypozZicke deponovanegho knizniéneho fondu. .
Su¢astou Dohody o zriadeni CK bude Dohoda o hmotnej zodpovednosti, uzavretou medzi
dekanom fakulty (rektorom UPJS v pripade pracoviska s celouniverzitnou pésobnostou) a
zamestnancom poverenym spravou, tj. riadnou evidenciou a ochranou deponovaného
knizniéného fondu (vid ods. 4d) tohto &lanku),

Zodpovednost zamestnancov UPJS a jej stdasti, ktori budd povereni spravou kniZzniéného
fondu v CK a nahradu $kody pri zisteni strat, ktoré preukazateine zavinili, upravuji véeobecne
zavazne predpisy.
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UK poskytuje CK odbornt a metodickl pomoc.

(o] I}
SLUZBY vV CIASTKOVEJ KNIZNICI

Knizni¢ne sluzby v CK sa poskytuju v zmysle platného Kniznigného poriadku UK.

Pouzivatel CK musi mat platny preukaz pouzivatefa sluzieb UK.

Kazda CK musi byt riadne oznadena, s uvedenim otvaracich hodin pre verejnost.

Fond CK sa spristupfiuje prezenéne i absenéne len zamestnancom pracoviska, pri ktorom je
¢iastkova kniZnica zriadena. Ostatnym pouzivatefom UK sa fond CK pogitiava len prezenéne
na zaklade predloZenia preukazu pouZivatela sluzieb kniznice.

UK ma pravo vyZiadat' dokument deponovany v CK pre poskytovanie sluzieb MVS a MMVS.
UK ma pravo stiahnut' do kniZni¢ného fondu UK tie dokumenty z CK, o ktoré je zo strany
pouzivatelskej verejnosti mimoriadny zaujem.

él. 10
VEDUCI PRACOVISKA, NA KTOROM JE ZRIADENA CIASTKOVA KNIZNICA

Potvrdzuje zapisnicu o revizii vCK, podéva navrhy na vyradenie zastaranych a
opotrebovanych dokumentov z CK.

Je povinny oznamit' riaditelovi UK kaZdl zmenu slvisiacu s vymenou zamestnanca hmotne
zodpovedneého za fond Ciastkovej kniZnice, umiestnenim ¢iastkovej kniZznice, zmenou jej
otvaracich hodin, organizatnou zmenou tykajlcou sa pracoviska, pri ktorom je &iastkova
kniZnica zriadena.

Pri rozviazani pracovného pomeru skazdym zamestnancom pracoviska, pri ktorom je
fiastkova kniZnica zriadena, je vedlci pracoviska povinny svojim podpisom potvrdif na
vystupnom liste skutolnost, Ze odchadzajuci zamestnanec nema vodi iastkove] kniznici
Ziadne zavazky.

¢l 11
ZAMESTNANEC POVERENY VEDENIM CIASTKOVEJ KNIZNICE

Je opravneny prevziat z UK oproti podpisu dokumenty uréené pre fond CK. Nie je dovolené
zastupovanie povereného zamestnanca inym zamestnancom bez uzavretia hmotngj
zodpovednosti.

Vedie evidenciu fondu CK a zabezpeguje vyuzivanie fondu v stlade s platnym Kniznicnym
poriadkom UK UPJS a metodickymi pokynmi Referatu ochrany fondov UK.

Vykonava reviziu kniZzniéného fondu CK (samostatne alebo za Géasti povereného
zamestnanca UK) a o vysledku revizie vyhotovi zapisnicu. Vedie evidenciu navstevnosti,
prezenénych a absenénych vypoZi¢iek, upomienok a poskytuje poZadované $tatistické udaje
UK do stanoveného terminu.

Pisomne hiasi UK stratu dokumentov zisten( potas revizie fondu alebo v pnebehu roka. UK
vykona prislusné opatrenia v stlade s Knizniénym poriadkom a platnym predpismi o ochrane
kniZni¢nych fondov.

. cl. 12
ZRUSENIE CIASTKOVEJ KNIZNICE

Ciastkova kniZnica bude zrusena, ak:

a) o zruSenie pisomne poZiada veddci pracoviska, prl ktorom je prisluina CK znadena

b) pracovisko zanikne v ddsledku organizatnych zmien,

¢} je v blizkosti CK umiestnené pracovisko UK, ktoré v plnom rozsahu zabezpeti sluzby
Ziadané pouzivatelmi prisludnéno pracoviska (s prihliadnutim na postadujlce
skladovacie priestory UK a priestory $tudovni pre prezenéné spnstupnovame
dokumentov),

d) fondy CK nie su spristupfiované v stlade s Knizni¢nym poriadkom UK,

e) revizia fondu UK vykaZe sfraty alebo poSkodené kniZniéné jednotky nad povoleny
ramec,




f) bude fond CK uloZeny v nevyhovujtcich alebo hygienicky nevyhovujicich priestoroch,
g) UK dostane zavazné pripomienky k prevadzke CK (nedodrZiavanie otvaracich hodin,
staZeny pristup k fondu Ciastkovej kniZnice zo strany pouZivatefov, atd.).

2. O zruseni CK rozhodne rektor UPJS na navrh riaditefa UK.

] _Cast'Iv
ZAVERECNE USTANOVENIE

CL13
1. Na udefovanie vynimiek z Knizniéneho poriadku a jeho priloh je splnomocneny riaditel UK.

2. Riaditel UK mdZe dotasne alebo trvalo zruit prava pouzivatela vyuzivat sluzby UK za hrubé
porusenie Knizni¢ného poriadku UK resp. jeho priloh. Doasnym alebo trvalym zrugenim
prava vyuZivat' sluzby UK nie je dotknuta zodpovednost pouzivatela za spdsobent skodu a jej
nahradu vzmysle KniZniéného poriadku a jeho prilch a v sulade s platnymi pravnymi
predpismi.

w

. Navrhy, pripomienky a staznosti k praci UK je moZné podavat listne alebo pisomne riaditelovi
a veducim zamestnancom UK.

¢l 14

1. Osobitny organiza¢ny Otvar UK Raklska kniznica (dalej len ,RK") sa riadi KniZniénym
a vypozichym poriadkom RK a jeho prilochami.

2. Osobitny organizacny Gtvar UK Eurdpske dokumentaéné centrum (dalgj Ien ,EDC") sa riadi
tymto Kniznicnym poriadkom a jeho prilohami.

¢l 15

1. Tymto sa rudi Rozhodnutie rektora ¢. 19/2008, kforym sa vydava Kniznidny poriadok UK
UPJS v Kosiciach , vratane jeho priloh, &.j. 2458/2008 z 13.08.2008.. 5
2. KniZni¢ny ponadok nadoblda platnost diiom jeho podpisuy rektorom UPJS a U€innost

2.septembra 2011.
oo -
V Kosiciach dna 29.7.2011 prof. MUDr. L3dislav Mirossay, Drc.
rektor

)




Zoznam priloh

Priloha &. 1
VYPOZIENY PORIADOK UNIVERZITNEJ KNIZNICE UPJS V KOSICIACH

Priloha ¢. 2

PRAVIDLA NA VYUZIVANIE VYPOCTOVEJ TECHNIKY, INTERNETU,
ELEKTRONICKYCH INFORMACNYCH ZDROJOV A BEZDROTOVEHO
PRIPOJENIA (WIFI) V UNIVERZITNEJ KNIZNICI UPJS V KOSICIACH

Priloha €. 3 ) )
OCHRANA OSOBNYCH uDAJOV

Pri!ohe_l c. 4 ; ; 3
CENNIK SLUZIEB A POPLATKY UNIVERZITNEJ KNIZNICE UPJS

V KOSICIACH




Priloha &. 1 k Rozhodnutiu rektora &. 14/2011 - Kniznigény poriadok UK UPJS v Kosiciach

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

VYPOZICNY PORIADOK
UNIVERZITNEJ KNIZNICE UPJS V KOSICIAH

¢l 1

1. Univerzitna kniznica UPJS v Kosiciach (dalej len "UK" alebo kniZnica®) spristupfiuje
a pofitiava zo svojich fondov kniznicné a informacné dokumenty v tlacenej a elekironicke]
forme.

2. O rozsahu a spdsobe spristupiovania a poziciavania dokumentov rozhoduje kniZnica v stlade
S0 svojim poslanim a charakterom, ako aj poZiadavkami na ochranu kniZni¢nych fondov.
Pozi¢iavanie niektorych dokumentov sa obmedzuje len na prezentné vypoZicky, tj. len v
priestoroch kniznhice, najmé pokial ide o

a. dokumenty potrebné na kazdodennit prevadzku UK (literatira zaradena do Studovni,
neviazané &isla periodik umiestnenych v studovni);

b. zavereéné prace, vedecko-kvalifikatné prace, dokumenty tvoriace archivny fond
publikagnej &innosti zamestnancov UPJS;

c. fond ¢iastkovych kniznic (na vyuzivanie fondu g&iastkovych kniZnic sa sugasne
vztahuji podmienky uvedené v &lankoch 8-12 KniZniéného poriadku).

62

1. KniZnica poskytuje nasledujice druhy vypoZiénych sluZieb:

a. absencna vypozitka — vypoZitka na standardny podet dni (podla &l. 6);

b. prezentnd vypozitka — vypoZitka v priestoroch kniZnice;

c. prezenéna vypoZitka + - vypoZicka v priestoroch kniZnice, absenéne je mozZne
dokument vypozitat po dobu zatvorenia kniZnice (spravidia noc/vikend/sviatok);
dokument musi byt vrateny do stanovenej hodiny nasledujuceho pracovného dia

d. stala vypozitka — dokument sa poZitiava na urgitd dobu spravidla 3 roky (ide
o literatiiru zakdpenu z grantov, dary a pod.).

¢L3

1. UK poskytuje vypoZitné sluZby len registrovanym pouzivatelom po predloZeni platného
Preukazu pouzivatela UK a po podpisani potvrdenia o vypoZiCke.

2. Kniznica umoZiiuje pouzivatefom kategorie 1F, 1L, 1M, 1S, 1U, 1V, 3F, 3L, 3M, 3§, 3U, 3V,
4F, 4L, 4M, 4S, 4U, 4V, 5F, 5L, 5M, 58, 5U, 5V, BF, 6L, 6M, 63, 6V zrealizovat prezentnu
vypoZigku +. Ide o absenénu vypozitku z prezendného fondu Studovni na noc/vikend/sviatok.
Pouzivatel si méZe 1 hodinu pred koncom prevadzkovej doby vypoZitat maximalne 5
knizniénych jednotiek, ktoré je povinny vratit do 10:00 hod. nasledujiceho pracovneho dha.
Oneskorené vratenie je penalizované sankinym poplatkom vzmysle platného Cennika
sluZieb a poplatkov UK UPJS v Kosiciach (dalej len ,Cennik"). Prezenénu vypoZiZku + nie je
mo2né zrealizovat’ pri dokumente, ktory sa nachadza v UK len v jednom exempiari.

3. Knizniciam alebo intitaciam sa poZidiavaju dokumenty z knizniéného fondu UK podfa
véeobecne platnych pravnych predpisov o MVS.

: §13, ods.1 pism. ) zkona &. 183/2000 Z.z. o knizniciach o dopineni zdkona Slovenskej narodnej rady &. 2711987 Zb. 0
&tatnej pamiatkove] starostlivosti a 0 zmene a dopineni zakona &, 68/1997 Z.z. o Matici slovenskej v zneni neskorsich predpisov




4. Pre absenéné vypozZigiavanie dokumentov z kniZniénych fondov platia ustanovenia § 668 aZ
662 Obcianskeho zékonnika v platnom zneni pri zachovani dal$ich podmienok KniZni¢ného
poriadku a jeho priloh.

¢4

1. Pouzivatelia su povinni:
a. chranit vypozitany dokument pred posdkodenim a stratou,
b. vratit dokument do skon&enia vypoZi¢nej lehoty,
c. zaplatif sank&né poplatky v zmysle Cennika.

2. UK ma pravo poZadovat vratenie dokumentu aj pred skonéenim vypozi¢nej lehoty bez udania
dévodu (napr. poZiadavka na MVS, MMVS, presun do Studovne v dosledku zmeny statusu
dokumentu a pod.). Dalej ma pravo pozadovat nahrady za poSkodenie a stratu dokumentov.

3. Vpripade, ak UK nemdZe zabezpedit opravu poskodenych dokumentov, pri ich vypoZiciavani
je povinné urobit zaznam o stave dokumentu k prisludnej signatire v databaze vypoziciek.

¢Ls

1. Pouzivatefovi postihnutému nakazlivou chorobou a pouZivatefovi, v byte kiorého sa vyskytla
nakazliva choroba resp. podasinkubatnej doby choroby, UK nepoZitiava kniznicné
dokumenty. Ak pouZivatel ochorie na infek&nu chorobu v obdobi, pogas ktorého ma vypoZicky
z fondov kniznice, je povinny o tejto skutoénosti informovat kniznicu a zabezpetit dezinfekciu
pozitanych dokumentov, &o preukaze potvrdenim Regionaineho Uradu verejného zdravia.

Cl. 6

1. Vypozitané dokumenty si méze pouzivatel sam rezervovat elekironicky s vyznatenim
aktualnej doby trvania rezervéacie. Rezervacia dokumentov je umoZnena pouzivatelovi
kategorie 1F, 1L, 1M, 1S, 1U, 1V, 3F, 3L, 3M, 38, 3U, 3V, 4F, 4L, 4M, 45, 4U, 4V, 5F, 5L,
5M, 5S, 5U, 5V, 6F, 6L, 6M, 6S, 6V. Rezervacia sa nevztahuje na stale vypoZicky. PouZivatel
si méze rezervovat maximalne 20 knizniénych jednotiek, pricom z toho istého titulu si méze
rezervovat len 1 exemplar. KniZnica elektronicky (e-mailom) upovedomi pouZivatefa o vrateni
rezervovaného dokumentu a rezervuje poZadovany dokument na dobu 7 kalendarnych dni od
datumu zaslania aviza. Rezervovany dokument si pouzZivatel méze vyzdvihnit na mieste
uréenom kniZnicou.

2. Ak si pouzivatel do stanoveného terminu neprevezme rezervovany dokument, automaticky
mu zanika narok na tento dokument.

CL7

1. UK pozitiava svojim pouzivatefom absen¢ne Studijnu literatdru, odbornu literatdru, periodika,
Specialne dokumenty a krésnu literatdru, a to podla kategorif, ku ktorym sa viazu nasiedovne
dizky vypoziénych lehot (m....potet mesiacov, d...pocet kalendarnych dni):

Typ Katego6ria pouZivatela
dokumentu

1F,1L,1M, || 3F, 3L,3M, | 4F, 5F, 6F, 08,9F, 10

18,1U,1V || 35,3U,3V, || 4L.4M, 5L,5M, 6L,6M, 9L,9M,

07 43, 58,5U,5V || 6S.6V 93,9U,9V
4U .4V

Studijna B
literatiira 12 m 3m 3m im &6m 2 tyzdne




Odborna

literatara/EDC || & ™ 3m 3m 3m 6 m 1m 1m
Periodika i0d 10d 10d 10d 1ocd 10d 10d
Specialne

dokumenty i0d 10d i0d 10d 10d 10 d 10d
Krasna

literatdra 7d 7d 7d 7d 7d

2. Dokument zakupeny z grantu pracoviska (Ustavu, kliniky, katedry a pod.}, dokument ziskany
darom a zbornik z odborného podujatia si méze pouZivatel kategédrie 1F, 1L, 1M, 18, 1U,
1V, 5F, 5L, 5M, 5S, 5U, 5V, 6F, 6L, BM, 6S, 6V poZitat ako stalu vypozitku najviac véak na
dobu 3 rokov.

3. 7 toho istého fitulu si mdze pouzivatel absenéne vypozicat len 1 exemplar dokumentu.

4. Pouzivatel si mdZe vypoZitané dokumenty  prolongovat jedenkrat, pokial o ne v ramci
rezervacie neprejavil zaujem iny pouZivatef. Po vyerpani tejto moZnosti si dany dokument
mbze vypozitat ako novl vypoZitku len po fyzickom predioZeni dokumentu. Prolongacia
dokumentov nie je mozna pri prezenénej vypozicke +.

5. Pouzivatel moze poZiadat o prolongaciu vypoziénej lehoty pred jej uplynutim niekofkymi
spésobmi: samostatne prostrednictvom elektronického katalégu, osobnou névstevou v
kniznici, e-mailom alebo telefonicky.

6. PouZivatel si moZe absentne vypoZitat dalsi dokument aZ po vysporiadani svojich
finan&nych zavazkov voti kniZnici.

7. Vodoévodnenych pripadoch mdZe UK stanovit aj kratSiu vypoZienl lehotu ako pripusta
Vypoziény poriadok, pripadne moze Ziadat bezodkladné vratenie vypozitaneho dokumentu
pred uplynutim vypoZi&nej lehoty. Ak pouzivatel nevrati dokument do 14 kalendarnych dni od
ozndmenia riadosti o vratenie vypoZitaného dokumentu, uplatni vogi nemu UK sankéné
poplatky v zmysle Cennika.

8. Pouzivate! je za dokument zodpovedny, pokial m& UK nim podpisany prvopis potvrdenia o
vypozitke.

¢ 8

1. Pouzivatel je povinny vratit vypoZicany dokument v fakom stave, v akom ho prevzal. Pri
preberani dokumentu si ho ma prezriet a upozornit na vietky nedostatky. Ak to neurobi, nesie
zodpovednost za vietky neskor zistené nedostatky v zmysle Cennika. Pri vrateni dokumentu

UK na poziadanie vystavi potvrdenie o vrateni.

2. Ak pouzivatel nevrati v stanovenej iehote vypoZicany dokument, je povinny zaplatit UK
sankény poplatok za jeho oneskorené vratenie. Vyska sank&nych poplatkov bude dmerne
narastat s potom dni po stanovenom termine vratenia az do dia vygenerovania riaditelskej
upomienky. UK upozorni pouzivatefa na nedodrzanie terminu vratenia poZiCaného

dokumentu po uplynuti terminu vratenia upomienkami. Ak pouzivatef vypozicany dokument
nevrati do 10 pracovnych dni od vystavenia prvej upomienky, UK odoSle pouZivatelovi
riaditelskt upomienku s doruéenkou na adresu trvalého bydliska a pozastavi pouzivatefovi
poskytovanie véetkych knizni€nych a informagnych slugieb. UK Po uplynuti lehoty 30
kalendarnych dni od zaslania riaditefskej upomienky s dorugenkou pristipi UK k vymahaniu
dokumentov stidnou cestou. Vyska poplatkov je uvedena v Genniku.




3. PouzZivatelovi méze UK doéasne alebo trvale zastavil poskytovanie vSetkych sluZieb aj
v pripade, ak celkova vyska nezaplatenych sankénych poplatkov presiahne sumu 15 EUR.

4. Vpripade sankéného poplatku za prezenéni vypozitku +, bude pouZivatefovi zasielana
elektronicka upomienka len na elektronické adresy umiestnenég na mailovom serveri domény
upjs.sk.

L9

1. Pouzivatel je povinny neodkladne hiasit UK poskodenie alebo stratu kniZniZného dokumentu
a do uréenej lehoty nahradif' 8kodu v zmysle ustanoveni Obgianskeho zakonnika.?

2. O spdsobe nahrady gkody rozhoduje UK na zaklade viacerych kritérii (obsahova a finanéna
hodnota dokumentu, poéet zostavajlcich exemplarov v UK, miera vyuZivania dokumentu a
pod.), a to podla nasledovnej priority:

a. nahradenie $kody uvedenim veci do pbvodného stavuy;

b. zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novéieho vydania;

c. zaobstaranie obsahovo pribuzného dokumentu, a to na zékiade dohody s UK;

d. finanéna nahrada, ktora sa uréi podfa trhovej ceny poskodeného (strateného) titulu.

3. Pouzivatel je povinny uhradit vietky naklady, ktoré vznikli UK v sUvislosti so stratou v zmysle
Cennika. Nahradu musi pouzivatel zabezpeéit v dohodnutej lehote, ktora v8ak nesmie byt
dihsia ako 14 kalendarnych dni od nahiasenia straty.

¢l. 10

1. Studenti v3etkych foriem &tudia na UPJS (kategdrie 3F, 3L, 3M, 35, 3U, 3V, 4F, 4L, 4M, 45,
4U, 4V, 6F, 6L, 6M, 63, 6V) kontiaci alebo prerusujici $tadium na UPJS st povinni vyrovnat
véetky zavazky vodi UK.

2. Zamestnanci UPJS (kategérie 1F, 1L, 1M, 18, 1U, 1V, 5F, 5L, 5M, 58, 5U , 5V) pri rozviazani
pracovného pomeru s UPJS sU povinni vyrovnat' vetky zavazky voli UK.

CL 11

1. Ak ziadany dokument nie je vo fonde UK a nema& ho ani Ziadna kniznica v meste,
sprostredkuje UK jeho zapoZi¢anie prostrednictvom MVS. Ak Ziadany dokument nema Ziadna
kniZnica na Slovensku, je moZné vyZiadat dokument prostrednictvom MMVS. MVS a MMVS
sa poskytuji v silade s platnymi pravnymi predpismi a podfa ustanoveni tohto Knizniéného
poriadku.

2. Sluzby MVS a MMVS sa poskytuji pouzivatefom kategdrie 1F, 1L, 1M, 18, 1U, 1V, 5F, 5L,
5M, 58, 5U, 5V, 6F, 6L, 6M, 8S, 6V na zaklade elektronickej poziadavky.

3. Studijna literatdra sa Ziadatefom prostrednictvom MVS nepozitiava. Dokumenty, ktoré su
predmetom tzv. stlej vypozitky, sa poZiciavajd len so suhlasom pouZivatefa, ktory ma
*iadany dokument vypoZicany.

4, Sluzby MVS a MMVS su spoplatiované. Ziadatel tychto sluZieb je povinny pri prevzati
dodanych dokumentov v pripade nedorugenia faktury zaplatit UK zélohu v zmysle Cennika.

5. O prediZenie vypozZiénej lehoty pri MVS je nutné poZiadat aspoii tyzdefi pred j_ej uplynutinj._ Ulf
poZiada o prediZenie lehoty tU kniznicu, ktora prisiusny dokument zapoZi¢ala. VypoZiénl
lehotu pri MMV'S nie je mozné pred(zit.

z §659 a? 662 Obtianskeho zakonntka v zneni neskorsich predpisov




Cl.12

1. UK UPJS pri prvej absenénej vypozitke pouZivatefov kategdrie 4F, 4L, 4M, 43, 4U, 4V (dalej
len ,zahranitny $tudent*) je opravnena Ziadat pefiaZni kauciu. Kaucia sa vybera od tych
zahraninych Studentov, ktori nie s na UPJS v ramci vymennych pobytov ERASMUS a pod.

2. Kauciu na poZiadanie UK UPJS vybera prisiugna fakulta UPJS, na ktorej zahraniény $tudent
Studuje. Tato kaucia je uloZena na Udte prisludnej fakulty UPJS do ukondenia studia
zahrani&ného 8tudenta. Prisluina fakuita vystavi zahraniénému Studentovi doklad o prevzati
kaucie.

3. Po ukongeni $tudia, resp. jeho preruSeni UK UPJS vystavi zahranidnému Studentovi
potvrdenie o vrateni véetkych vypozi¢anych dokumentov. Na zaklade potvrdenia z UK UPJS
prisludng fakulta vrati zahraniénému Studentovi zloZen( kauciu. PoZiadavku na vratenie
kaucie je zahrani&ny $tudent povinny oznamit jeden/dva dni vopred Studijnému oddeleniu
prisluénej fakulty. Zahrani¢ny student svojim podpisom potvrdi prevzatie kaucie.

4. V pripade nevratenia vypoZi¢anej literatlry kaucia prepada v prospech UK a bude pouzita na
zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novsieho vydania, pripadne zaobstaranie
obsahovo pribuzného dokumentu. V pripade, ak pouZivatel vrati vypoZi€any dokument
podkodeny alebo znideny, z kaucie sa uspokoja pohladavky UK UPJS spojené s n&hradou
$kéd, ktoré UK UPJS vznikii,

5. VypoZitka na kauciu sa uvedie do poznamky pre vypoZitku v KIS Aleph v UK UPJS.

6. Vyska kaucie je stanovena v zavislosti na priemernej hodnote poskytovanej Studijnej literatary
za celé obdobie studia na prislugnej fakulte UPJS nasledovne: Lekarska fakuita UPJS 500,-
EUR; Filozoficka fakulta UPJS, Fakulta verejnej spravy UPJS, Pravnicka fakulta UPJS,
Prirodovedeckéa fakulta UPJS a Ustav telesnej vychovy ako univerzitné pracovisko po 300,-

EUR.
- L
V Kogiciach dita 29.7.2011 DUlg aAgy7
PhDr. Daniela\Dzuganova
riaditelka




Priloha &. 2 k Rozhodnutiu rektora &. 14/2011 - KniZniény poriadok UK UPJS v Kosiciach

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

PRAVIDLA NA VYUZIVANIE VYPOCTOVEJ TECHNIKY, INTERNETU,
ELEKTRONICKYCH INFORMACNYCH ZDROJOV A BEZDROTOVEHO
PRIPOJENIA (WIFI) V UNIVERZITNEJ KNIZNICI UPJS V KOSICIACH

Sl1. 1

1. Pristup k verejnym pocitatom a moznost vyuzivat bezdrétové pripojenie (dalej
len WiFi} maju len registrovani pouzivatelia, ktori sa pred zadiatkom prace
preukazu platnym Preukazom pouzivatela.

2. Pouzivatelia st povinni dodriavat ustanovenia Knizniéného poriadku UK UPJS
v Kosiciach a vyuzivat informaéné zdroje v sulade s platnymi pravnymi
predpismi.

Gt 2

1. PouzZivatel je povinny dodrziavat autorsko-pravnu ochranu udajov podia
autorského zakona ¢&. 618/2003 Z.z. o autorskom prave a o pravach sivisiacich
s autorskym pravom v zneni neskorsich predpisov a zakona €. 428/2002 Z.z. o
ochrane osobnych Udajov v zneni neskorsich predpisov.

2. Ziskané informacie slGZia vyhradne pre osobné a studijné uéely pouzivatela, nie
je dovolené ich komeréné vyuZitie, kopirovanie, poZitiavanie alebo
distribuovanie.

3. Nie je povolené prezeranie webovych stranok, ktoré propaguji narodnostnu,
rasova a ini neznasanlivost, pornografiu a nasilie.

CL 3

1. Prednostné pravo na pouZivanie pocitatov maju pouzivatelia vyuZivajuci sluZby
on-line katalégu Univerzitnej kniznice UPJS v Kosiciach (dalej fen ,UK") alebo
elektronické informaéné zdroje v stlade so $pecializéciou jednotlivych pracovisk
UK.

2. Pouzivatel ma pravo vopred si rezervovat pocitat. Rezervacia je mozna
telefonicky, osobne alebo e-mailom minimalne 1 def: vopred.

3. Doba prace s potitatom je &asovo obmedzena na 30 minGt, v pripade
rezervacie na 60 mindt.

4. V pripade potreby si UK vyhradzuje pravo usmernit pristup k pocitaom,

ClL 4
1. Pouzivatel nesmie menit konfiguraciu pogitatov, intalovat programy. Pripajanie

pridavnych zariadeni je dovolené len so sthlasom pracovnicky UK. V pripade
neredpektovania pokynov pracovnicky UK, tato ma pravo vyzvat pouZivatefa,



aby okamzite ukonéil pracu pri poéitadi.

2. V pripade akejkolvek poruchy na zariadeni je pouZivatel povinny tlto skutoénosf
oznamit zodpovednej pracovnitke UK.

3. V pripade opakovaného porusenia tychto pravidiel bude pouZivatel zbaveny
prava vyuzivat sluzby UK.

(o] W

1. Na sluzbu WiFi nie je pravny narok a UK nezodpoveda za jej pripadny vypadok
8i znizend kvalitu ani za 8kody, ktoré by mohli pouzivatelovi v dosledku tychto
okolnosti vzniknat.

2. UK nie je zodpovedna za zavazky, ktoré by mohli z &innosti pouzivatefov
pouzivajucich sluzbu WiFi vyplyntt’ voéi tretim osobam.

(o

1. UK neposkytuje pouzivatelom pristrojové zariadenie k vyuZivaniu tejto sluzby a
neposkytuje ani technickd podporu tym pouZivatefom, ktori ju vyuZivaju
prostrednictvom prineseného pristrojového vybavenia.

2. Pouzivanie sluzby WiFi je pripustné len na riadnom studijnom mieste UK (t.j. pri
stole).

3. Prednostné pravo na pouzivanie bezdrétového pripojenia k Internetu maju
pouzivatelia vyuzivajlci on-line katalégy UK alebo informagné zdroje v sulade so
$pecializaciou jednotlivych pracovisk UK.

4. Informacie o technickych parametroch sluzby st dostupné na webovej stranke
UPJS (https://wifi.upjs.sk/index.php.).

V Kosiciach dna 29.7.2011

Tt /

PhDr. Daniglg DZzuganova
riaditefka




Priloha ¢. 3 k Rozhodnutiu rektora €. 14/2011 - KniZniény poriadok UK UPJS v Kosiciach

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

OCHRANA OSOBNYCH UDAJOV POUZIVATEL’'OV UNIVERZITNEJ KNIZNICE
UPJS V KOSICIACH

I. VSEOBECNE USTANOVENIA

1. UK je prevadzkovatelom informacného systému podia zékona &. 428/2002 Z.z. o ochrane
osobnych Gdajov a v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon®).

2. Osobnym adajom je podia § 3 zakona Udaj, tykajlci sa konkrétnej osoby, ktorej identitu
mozZno zistit z osobnych UGdajov priamo alebo nepriamo. V podmienkach UK st to
predovietkym adresné a identifikatné udaje pouZivatelfa alebo Udaje o jeho vypoZiékach
alebo inych transakciach. UK postupuje pri spracovani osobnych Gdajov podfa zakona,
KniZni¢ného poriadku UK a jeho prilch a dalSich v&eobecne zavéznych predpisov. Osobné
Gdaje st spracovavané vlastnymi zamestnancami UK manualnym alebo automatizovanym
spdsobom. UK spracovava iba pravdivé a presné osobné udaje, kioré za tymto Géelom
overuje.

. UCEL SPRACOVANIA OSOBNYCH UDAJOV CITATELA

a)} poskytovanie sluZieb citatelom tak, Ze UK mdZe adinne kontaktovat pouZivatela v pripadoch
vymedzenych KniZzniénym poriadkom UK alebo v pripadoch, ked o to poZiada sam
pouZivatel;

b) vedenie presnej evidencie o vietkych transakciach realizovanych vo vztahu k pouZivatefovi,
najma o uskutonenych vypoZitkach, ich predmete, zaciatku a konci vypoZitky s vyuzitim
systémovych nastrojov, ktoré registruji zamestnanci kniznice pri jednotlivych transakciach;

c) realizacia kontroly kvality poskytovanych sluZieb a kontrola pri¢in reklamacie pouzivatefov;

d) uskuto&hovanie Statistického vyhodnocovania svojej &innosti, najma vypoziénych &innosti a
ich vyhodnocovanie pre efektivnu akviziciu a spravu knizniéného fondu,

e) ochrana majetku ziskaného z dotagnych a mimorozpodtovych zdrojov, najmé kniZzni¢ného
fondu uréeného k absen&nému zapozitiavaniu mimo priestory UK;

fi naplnenie povinnosti vypiyvajlcich zo viecbecne zavaznych predpisov, najma:

= zakon &. 183/2000 Z.z. o kniZniciach o dopineni zakona Slovenskej narodnej rady &.
27/1987 Zb. o $tatnej pamiatkovej starostlivosti 2 o zmene a dopineni zékona ¢.
68/1997 Z.z. o Matici slovenskej v zneni zdkona &. 416/2001 Z.z. v zneni neskorsich
predpisov

= zakon &. 431/2002 Z.z. o Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov

= zakon & 383/1997 Z.z. o autorskom prave ao pravach slvisiacich s autorskym
pravom (autorsky zakon) v zneni neskoriich predpisov)

. ROZSAH SPRACOVAVANYCH OSOBNYCH UDAJOV POUZIVATELA

1. UK spracovava nasledovné zakladné identifikacne Udaje pouZivatela:
=  meno a priezvisko;
= adresa trvalého bydliska;




2.

= datum narodenia;
= druh a &islo osobného dokladu, ktorym bola overend totoZnost pouzZivatefa a spravnost
identifikatnych Gdajov, prip. &tat, ktory tento doklad vydal, ak je pouzivatelom cudzinec.

Tieto adaje je pouzivatel povinny uviest pri spracovani v evidencii UK, pokial chce vyuzivat
sluzby UK v plhom rozsahu. Zakladné identifikatné Udaje aoveruje UK podra takych platnych
osobnych dokladov vydanych orgédnmi $tatnej spravy a samospravy, podifa kiorych mozno
overitf vSetky zakladné identifikatné udaje. U obZanov SR je takymio dokladom obvykle
obliansky preukaz. Zakladné identifikatné udaje pouzivatela overuje UK pri registracii, pri
kazdom prediZzeni platnosti Sitatefského preukazu UK a pri kazdej zmene ktoréhokofvek z
uvedenych ddajov. UK kvdli ochrane a Géelnému vyuZitiu knizniéného fondu dba o to, aby
nedoslo k niekolkonasobnej registracii jedného pouZivatela, a preto pred kazdou registraciou
nového pouZivatela prisludny zamestnanec podla dostupnych osobnych Udajov overi duplicitu
zaznamu v databaze pouZivatelov.

Dalsie kontakiné adaje pouzivatela:
a  akademicky fitul;

= prechodna alebo kontaktna adresa,

= e-mail;

= zamesinavatel, Skola, fakulta.

Udaje o vzdelani a profesijne] kvalifikacii

» publikadna &innost u vybranej kategbrie pouzivatelov

SluZobné udaje:
» udaje o priestupkoch a zakazoch pouZivatela, ktoré ovplyviuju podmienky prediZenia
alebo zrudenia preukazu pouzivatela

SPOSOB SPRACOVANIA A ULOZENIA OSOBNYCH UDAJOV POUZIVATELA

Na originalnych pisomnostiach:

» Prihlaska za pouzivatefa Tato pisomnost sa uklada do uzamknutefnych skriniek po dobu
platnosti Preukazu pouzivatefa UK. Pri zmene akéhokolvek osobného ddaja je
zrealizovana nova prihladka. Pévodna prihlaska sa zlikviduje. Pristup k tymto
pisomnostiam je cbmedzeny len pre zamestnancov, ktori s pisomnostami pracuju v ramgi
svojich pracovnych povinnosti.

V poéitatovej databaze:

»  databaza pouzivatefov UK

a) dokumentuje zakladné identifikatné Udaje pouZivatefa, dalSie kontaktné udaje
pouZivatela a (daje sluZzobné,;

b} je uloZené na vyhradenom serveri UK; pristup do tejto databazy je chraneny systémom
pristupovych udtov, hesiel a prav stanovenych v rozsahu potrebnom pre pinenie uloh
jednotlivych zamestnancov UK. Data uloZené v databaze su chrénené aj systémom
bezpednostnych képii, ktoré st uchovavané mimo priestoru, v ktorom je umiestneny
server.

POVINNOSTI ZAMESTNANCOV PRI SPRACOVAVANI OSOBNYCH UDAJOV
POUZIVATELOV UK

Vietci zamestnanci UK su povinni spracovavat osobné (daje vyhradne v ramci svojej

pracovnej naplne a Gloh, ktoré im boli stanovené ich vedGcimi zamestnancami, vo vy3sie

uvedenom rozsahu a Ugele a v sulade s ustanoveniami zakona, prislusny

vnutroorganiza&nych smernic a daldich zavaznych predpisov.

Zamestnanci UK s0 povinni:

a) dbat na spravnost spracovavanych osobnych Udajov a overovat ich podfa dokladov k
tomu uréenych;




b) wystrihat sa akéhokolvek spravania, ktoré by mohlo viest k neopravnenému pristupu tretej
osoby k osobnym Gdajom pouzivatefov UK;
c) bezprostredne hlasit svojmu vedlicemu kazdu staznost, ktorG pouzivatel poda Ustne
alebo pisomne v stvislosti s ochranou svojich osobnych tdajov;
d) zachovavat midanlivest o osobnych Gdajoch a bezpeénostnych opatreniach aj po
skongeni pracovného pomeru v UK.
3. Zamesthancovi UK nie je dovolené:
a) oznamovat komukolvek svoje pristupové hesla do siete aleba informa&ného systému UK;
b) oznamovat' nepovolanym oscbam informacie o bezpeénostnych opatreniach na ochranu
fondu;
¢) dovolit pohyb nepovolanym osobam v priestore, kde si osobné (daje spracovavané
a ukladané;
d) nahlas oznamovat osobné udaje vo verejnych priestoroch UK, ak si to dotknuta osoba
vyslovne nevyZiada,
e) umoZnif nahliadnutie nepovolanym osobam do pisomnostl a monitoru pocitaéa, ak nesu
osobne Udaje inych pouZivatelov.
4. Porudenie tychto povinnosti zamestnanca UK bude posudzovane ako poruienie pracovnej
discipliny a rieS§ené v stlade s ust. Zakonnika prace.

V1. LIKVIDACIA OSOBNYCH UDAJOV

1. UK spracovava osobné Udaje pouzivatefov od doby, ked pouzivatel podplSe v UK Prihla3ku
Zza pouZivatela, &im prejavi slihlas so spracovanim osobnych Udajov. Osobné Gdaje
pouzZivatefa uchovava UK, pokial pouZivatel nepoZiada pisomne o ich zru$enie, alebo pokiaf
neuplynie lehota 2 rokov platnosti Preukazu pouZivatela a pouZivatel nema Ziadny zavazok
voti UK. Ak pouZivate! poZiada o ukonfenie spracovania svojich osobnych ddajov alebo
uplynie vyssie uvedena lehota pri spineni uvedenych podmienok, UK povazuje zmluvny vztah
za ukon&eny a osobné Udaje zlikviduje:

» skartaciou originalnych pisomnosti — Prihla8ka za itatela a Preukaz pouzivatefa su
fyzicky zlikvidované podfa pravidiel Registratimeho  poriadku  UPJS;

= vymazanim Udajov v databaze pouzivatefov UK — meno, priezvisko, datum narodenia,
adresa bydliska st vymazané a dalej nepouzitefné.

2. Bezpefnostné kopie, ktoré obsahuji osobné Odaje pouZivatefov, st spristupnené len
obmedzenému poétu zamestnancov UK, ktori k tomu boli splnomocneni pisomnym
rozhodnutim riaditela UK.

3. Ak pouzivatel zistf, Ze doSlo k poru€eniu povinnosti zo strany UK, ma pravo Ziadat UK o
okamzitu napravu, pripadne sa obratit na Urad pre ochranu osobnych Gdajov so Ziadostou o
zabezpedenie opatreni k naprave.

V Kosiciach dna 29.7.2011




Priloha €. 4 k Rozhodnutiu rektora &. 14/2011 - Knizniény poriadok UK UPJS v Kosiciach

CENNIK SLUZIEB A POPLATKOV UNIVERZITNEJ KNIZNICE UPJS
V KOSICIACH
schvaleny Cenovou komisiou pri R UPJS diia 9.8.2011

Predmet Kategorza pouzzvarela % Poplafok

I. Reglstracne poplatky
Registracia pouzwatel a vietky okrem 7,00 €
1F,1L,1M,1S,1U,1V,07, .
5F,5L,5M,55,5U,5V, 10 .

Kratkodoba registracia (1 dent) - vSetky okrem 1,00 €

1F,1L,1M,18,1U,1V,07, -
5F.5L,5M,58,5U.,5V, 10

PrediZenie registracie (1 rok) _ vietky okrem 7,00 €
1F,1L,1M,18,1U,1V,07,
SF,5L,5M,58,5U,5V, 10

Vyhotovenie dup11c1tneho 08,9F,9L,9M,9S,9U,9V, 4,00 €
- preukazu pouZivatel'a vydaného 11 :
UK

1I. Cenmk sluzneb

R Resersne sluzby - len z externych databaz : Cena
Jednorizova reer§ OF, 9L, 9M 9s 9U oV 9,00¢
PriebeZn4 reSers (1 rok) 9F, 9L, 9M, 98, 9U, 9V 18,00 €
1 profil I profil
- Priplatok za expresné _ vietky | 4,00 €
: vypracovame reserse do 24 hod.*
2. Reprograf cke stuzby - (len z fondu UK) Cena
Format A4 jednostranne : vsetky okrem 0,67 €
3F, 3L, 3M, 3S, 3V, 4F, -
4L, 4M, 48, 4V, 6F, 6L,
6M, 68, 6U, 6V
Format A4 obojstranne vietky okrem : 0,10 €
- 3F 3L, 3M, 38, 3V 4F,

' Regeriné slu’by s poskytované bezplatne powXivatelom kategérielF,1L,1M,18,1U,1V,5F 5L,5M,58,
50,5V, 07, 10. UK neposkytuje reSeriné sluzby pouZivatel'om kategérie 3F, 31, 3M, 38, 3U, 3V, 4F, 4L,
4M, 48, 4U, 4V, 6F, 6L, 6M, 68, 6U, 6V.

2 Priplatok za expresné vypracovanic rederSe uhradi jej Ziadatel pri objedndvani tejto sluZby v pinej vySke.



4L, 4M, 48, 4V, 6F, 6L,

6M, 68, 6U, 6V

Skenovanie format A4

dokumentu (broZovana vézba)

vietky 0,10 €
jednostranne (max. 20 stran)
Tla¢ format A4 (max. 20 stran) vSetky 0,10 €
Pre iné subjekty v ramci MVS a MMVS
Format A4 jednostranne : 1t 0,07 €
Format A4 obojstranne 11 0,16 €
Manipulaény poplatok 0,30 €
Pre pouiivatelov UK
Vypozicka originalu jedného - 4,50 €
dokumentu z CR
Vypozicka originalu jedného 15,00 €
dokumentu zo zahrani¢nych
kniZnic mimo CR
Papierové kopia ¢lanku od 1-18 0,30 €
stran — kazda strana '
Papierova képia ¢lanku od 19- 5,50¢€
4(} stran — cely ¢lanok
Za kazdu d'alSiu stranu nad 40 0,20 €
stran
- IIT. Sankéné poplatky
1. Poplatky za oneskorené vrdtenie dokumentu
Denny poplatok za kazdy vietky 0,10 €
dokument
- Hodinovy poplatok za kazdy 0,30 €
dokument pre prezenéni _
- vypoZicku + |
- 1. upomienka - vietky Post.+0,50 €
- Riaditel'ska upomienka vietky Post.+4 €
Manipulaény poplatok pri strate vSetky 3,00 €
dokumentu
Poplatok za pripravu vymahania vietky 7,00 €
- stdnou cestou
- 2. Poplatky za imyseiné poskodenie dokumentov
PoSkodenie vypoZiCan¢ho vietky 500€
dokumentu (tvrda vazba)
Poskodenie vypoZitaného vietky 3,00 €




2,00 €

Zni¢enie etikety ¢iarového kddu vietky
3. Iné poplatky
Manipulaény poplatok za vSetky 4,00 €
zistovanie neohlasenych zmien
v udajoch pouZivatel'a
- Strata a poSkodenie kl'i¢a vietky 2,00€

z odkladacej skrinky




