UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA V KOSICIACH
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SMERNICA €. 1/2009
o edi€énej €innosti UPJS v KoSiciach a jej s ¢asti

V sulade s ust. ¢lanku 4 odsek 3 Organizacného poriadku Univerzity Pavla Jozefa
Safarika v KoSiciach, v stlade s prikazom rektora &. 3/2008 na zavedenie Dizajn manualu
jednotného vizualneho 3tylu Univerzity Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach, v nadvaznosti na
zakon €. 212/1997 Z.z. o povinnych wytlackoch periodickych publikécii, neperiodickych
publikacii a rozmnozenin audiovizualnych diel v zneni neskorsich predpisov a v nadvéznosti
na zakon €. 618/2003 Z.z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom

(autorsky zakon) v zneni neskorsich predpisov
vydavam

nasledovn( smernicu o ediénej éinnosti UPJS v KoSiciach a jej stéasti.

Cl.1
Uvodné ustanovenie

1. Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach (dalej len UPJS) podporuje
vydavanie periodickych a neperiodickych dokumentov v tlaCenej i elektronickej
podobe, ktoré zabezpecuju Studijny proces, elektronické vzdelavanie, prezentuju
vedecké vysledky dosiahnuté na jednotlivych fakultach a univerzitnych
pracoviskach UPJS. Pozoruhodné vedecké vysledky UPJS budlG vydavané
v edicii vedeckych monografii ,Zlaty fond UPJS*.

Cl.2
Ciel' a mechanizmus edi €énej €innosti

1. Vydavatelom vSetkych dokumentov (vysokosSkolské ucebné texty, monografie,
zborniky, univerzitné a fakultné periodika) v stlade s jednotnym vizualnym Stylom
je UPJS. 5 3

2. Za edi¢nu ¢innost na UPJS zodpoveda rektorovi UPJS nim povereny prorektor,



ktory ju metodicky usmeriuje, koordinuje ariadi prostrednictvom Edicnej rady

UPJS.

. Ediénd rada UPJS je zloZena z prorektora pre vysokodkolské vzdelavanie,

zastupcov fakult a riaditelky Univerzitnej kniznice. Edi¢na rada zostavuje Edi¢ny

plan UPJS na nasledujiuci kalendarny rok, spravidla v poslednom Stvrtroku
aktualneho kalendarneho roku, na zaklade Edicnych planov fakult a sucasti

UPJS.

. Pre UPJS ako vydavatela ediénu &innost zabezpeduje Univerzitna kniznica UPJS

(dalej len UK).

. Na edi¢nej Cinnosti sa primerane a touto smernicou vo vymedzenom rozsahu

podielaju aj jednotlivé fakulty a dalsie stéasti UPJS.

. Fakulty a dalSie stcasti UPJS v ramci edi¢nej &innosti:

- posudzuju potrebu vydania publikacie;

- stanovuju (na zaklade navrhu autora) naklad titulu;

- vykonavaju vyber recenzentov, zabezpecCuju a vyhodnocuju recenzné
posudky;

- navrhuji zaradenie konkrétnych titulov do Ediéného planu UPJS
(prostrednictvom Ediénej komisie fakulty/sucasti UPJS) ;

- odpora&aju v uzkej sucinnosti s autorom/autormi navrh Licenénej zmluvy.

. Zasady vyberu titulov pre vydanie a kritéria hodnotenia ich obsahovej Urovne,

recenznych posudkov a ekonomického prinosu si kazda fakulta/sticast UPJS

stanovuje podfa vlastnych zasad.

. Utvar ediénej éinnosti UK UPJS s prihliadnutim na svoje personéalne obsadenie

a technologické vybavenie vykonava a zabezpecuje tieto ¢innosti:

a) zostavuje a predklada Ediénej rade UPJS navrh Ediéného planu UPJS na
kalendarny rok;

b) zabezpecuje polygraficki vyrobu publikacie a s tym spojentd ekonomicku
agendu;

c) zabezpecCuje distribaciu/predaj cez vonkajSiu siet predajcov (nha zaklade
koncesionarskej zmluvy), resp. prostrednictvom predajne UPJS as tym
spojenu ekonomicku agendu;

d) plni aj dalSie povinnosti vyplyvajuce z platnych zakonov vo vztahu k
prislusnym in&titicidm (Ziadost o ISBN, ISSN, rozposielanie povinnych
vytlackov, vyhotovenie Statistickych vykazov, atd.);

e) zodpoveda za prezentaciu ediénej éinnosti vnatri UPJS | smerov navonok
- mimo ramca UPJS.

: UPJs si vyhradzuje pravo pouzitia loga UPJS v publikaciach, ktoré si vydavané

UPJS.

C.3
Vydéavanie publikacii

. Ediéna ¢ginnost UPJS zahffia vydavanie najma periodickych a neperiodickych
publikécii pre vnatorné potreby UPJS, ktoré savisia s jej hlavnym poslanim.

. Pod periodickou publikaciou pre vnatorné potreby UPJS sa rozumie titul, ktory
vychadza s periodicitou najmenej dvakrat rocne pod rovhakym nazvom,
s oznacenim periodicity a v Uprave priznacnej pre tento druh tlacoviny.

. Neperiodické publikéacie pre vnutorné potreby UPJS su:

a) vysokoSkolské ucebné texty (dalej VUT);

b) vedecké monografie;



c) zborniky;
d) ostatna literatira — jubilejné a informacné publikacie, bibliografie, Studijné
programy a pod.

. Cl. 4 5
Cinnos t’ Ediénej rady UPJS

. Edigna rada UPJS schvali na zaklade predlozenych ediénych planov

fakdlt/stéasti UPJS Edi¢ny plan na prislusny kalendarny rok.

Prioritou vo vydavani su vysokoskolské ucebné texty, monografie, asopisy, dalej
zborniky a ostatné publikacie zaradené do ediéného planu UPJS na prisludny
kalendarny rok.

Poradie titulov na zaradenie do polygrafickej vyroby odporuéa Ediéna rada UPJS
Utvaru ediénej &innosti UK, v pripade poZiadaviek fakult/stéasti UPJS je mozny
ich subeh.

Pri sibehu poziadaviek na tla¢ titulov, zaradenych a nezaradenych do edi¢ného
planu UPJS na prisludny kalendarny rok, maju prednost tituly zaradené do
edi¢ného planu UPJS.

Ediény plan UPJS musi obsahovat pri kaZzdom titule nasledovni 3pecifikaciu:
autor (autori), ndzov diela, druh publikacie, odbor, ro¢nik Stadia (pri VUT), naklad,
pocet stran, termin polygrafickej vyroby.

C.5
Postup pri vydavani publikéacie

. Dekan fakulty, v pripade daldich sugasti UPJS zodpovedny prorektor, sucasne
s navrhom na vydanie zbornika schvali aj redakénu radu zbornika a jej veduceho. Pri
navrhu na vydanie vedeckej monografie dekan fakulty, v pripade daldej sugasti UPJS
zodpovedny prorektor, schvali jej vedeckého redaktora.

. Za odbornu kvalitu publikacie je zodpovedny autor, u ¢asopisov a zbornikov je to
veduci redak¢nej rady.

. Publikéacia spifa podmienky pre vydanie v pripade, ak obsahuije:

a)

b)

kompletne vyplneny Navrhovy list na vydanie VUT, monografie, zbornika alebo
periodickej publikécie (prilohy &.1, .2, €.3, €.4, €.5), ktory podpisuje:

aa) v pripade fakulty dekan prislusnej fakulty;

ab) v pripade sucasti UPJS riaditel alebo veduci danej sti¢asti UPJS;

ac) za UPJS prisludny prorektor splnomocneny rektorom:

kladné Recenzné posudky (osnova recenzného posudku pre VUT je uvedena
v prilohe €. 6):

ba) pre vysokoSkolsky ucebny text najmenej dvoch recenzentov (u pomocnych
ucebnych textov sa posudky nevyZzaduju), pricom by malo ist spravidla
o odbornikov z prislusného odboru s vy3Sou alebo rovnakou pedagogickou
(vedeckou) hodnostou ako autor, najmenej jeden z recenzentov by mal byt z inej
fakulty, pracoviska alebo praxe;

bb) zrecenzovanie prispevkov zbornika alebo zbornika ako celku
zabezpeCuje zodpovedny (vedecky) redaktor zbornika jednym externym
recenzentom mimo fakulty;

bc) zborniky z vedeckych konferencii posudzuje iba redakéna rada prisluSného
zbornika;



9)

bd) zbornik abstraktov si nevyZaduje zrecenzovanie prispevkov zbornika ani
zbornika ako celku;

be) rukopis vedeckej monografie posudi okrem dvoch recenzentov (pricom by
malo ist spravidla o odbornikov z prislusného odboru s vySSou alebo rovnakou
pedagogickou (vedeckou) hodnostou ako autor, najmenej jeden z recenzentov by
mal byt z inej fakulty, pracoviska alebo praxe) aj jej vedecky redaktor, a to hlavne
z hladiska celkovej koncepcie diela a sucasnej vedeckej arovne, pricom sa
oboznami aj s recenznymi posudkami a stanoviskom autora k nim;

pisomné stanovisko autora k recenznym posudkom a pripomienkam;

anotaciu v slovenskom a anglickom jazyku;

Ziados t’ o pridelenie ISBN, ISSN (prilohy €. 7, €. 8, &. 9);

rukopis dodany na elektronickom médiu CD alebo DVD:

fa) v jednom ucelenom zdrojovom subore vo formate doc a jednom
ucelenom subore vo formate pdf ako zdrojovom subore pre tlac;

fb) v pripade graficky naroCnych obrazkov, grafov, tabuliek a pod. doda
autor/zostavovatel vo vyhovujicom forméate pre tlag, po dohode s Utvarom
edic¢nej ¢innosti.

interna objednavka vystavena prislusnou fakultou / stugastou UPJS / UPJS v
ekonomickom systéme Sofia pre UK, ktoru podpisuje:

ga) v pripade fakulty dekan prislusnej fakulty;

gb) v pripade sucéasti UPJS riaditel alebo veduci danej stéasti UPJS;

gc/ v pripade univerzitnej publikacie prislusny prorektor splnomocneny

rektorom.

Utvar edi¢nej &innosti UK vypracuje navrh licenénej zmluvy podia zékona &.
618/2003 Z.z. (priloha €. 10).

Cl.6
Rukopis — korektary, Upravy

Publikaciu je mozné vydat az po kladnom vyjadreni recenzentov a na zaklade
pisomného stanoviska autora k recenznym posudkom.

Uplatnenie recenznych pripomienok pri zbornikoch a vedeckych monografiach
sleduje zodpovedny (vedecky) redaktor, ktory v pisomnom posudku zd6vodni
vyber prispevkov a mieru akceptovania pripomienok recenzentov. Spolu
s redakénou radou je zodpovedny za vedecku Uroven publikacie a aktualnost
jednotlivych prispevkov.

Na poziadanie autora (zodpovedného alebo vedeckého redaktora) Utvar edicnej
¢innosti UK zabezpeci jazykovu a Stylisticku korektaru diela, graficki Gpravu
u dodavatela polygrafickej vyroby, inak ju autor (zodpovedny alebo vedecky
redaktor bez naroku na odmenu vykona sam.

Utvar edi¢nej &innosti UK v spolupraci s dodavatefom polygrafickej vyroby
zabezpeéi sulad vydavanych publikacii s platnym Dizajn manualom UPJS
v KosSiciach.
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Clanok 7
Naklad

1. Neperiodicku publikaciu je mozné vydat v tlaCenej podobe alebo na CD/DVD v
naklade najmenej 50 ks.

2. Periodicku publikaciu je mozné vydat v tlatenej podobe alebo na CD/DVD iba
v ndklade najmenej 70 ks.

Cl.8
Redak éné a polygrafické spracovanie rukopisu

Utvar ediénej &innosti UK v Uzkej suéinnosti s autorom (zodpovednym alebo
vedeckym redaktorom) zabezpecuje pripravu diela do tlace (€l. 5. bod 3), poskytuje
konzulta¢né a odborné poradenstvo.

Pred samotnou tlaCou diela autor /zostavovatel/zodpovedny alebo vedecky redaktor
(Cl. 6, ods. 3) obdrzi na korekturu jeho tlaCenu, pripadne elektronickd verziu (po
dohode s dodavatefom polygrafickej vyroby), prip. len nahlad vybranych stran.

Po ukonc&eni korekturneho procesu autor (zodpovedny alebo vedecky redaktor)
potvrdi svojim podpisom ,IMPRIMATUR®, t.j. suhlas so zacatim tlae. Po tomto
Ukone nastava polygrafické a kniharske spracovanie.

CLo9
Licen €né zmluvy

Utvar ediénej ¢innosti UK po odporaéani prislusnou fakultou a v tzkej suéinnosti
s autorom/autormi vypracuje navrh licenénej zmluvy podla zakona &. 618/2003 Z.z. v
zneni neskorsich predpisov.

Licen¢na zmluva blizSie Specifikuje licenéné podmienky, vratane odmeny pre
autora/autorov (priloha €. 10)

Cl. 10
Distribucia povinnych a inych vytla  €kov

Vydavatel je povinny v zmysle Prilohy €. 1, 2, 3, 4, 5, Zakona €. 212/1997 Z.z.
o povinnych vytlaCkoch periodickych publikacii, neperiodickych publikacii
a rozmnozenin audiovizualnych diel a v zneni neskorSich predpisov bezplatne a na
svoje trovy odovzdat do 3 dni od za&atia rozSirovania povinné vytlacky.

Pocet autorskych vytlackov (pre autora a spoluautora) urc€uje licenéna zmluva.
Pracovné vytlacky si poskytnuté pre prezentaéné Géely UPJS v Kosiciach (rektor
univerzity — 1 ex; dekan fakulty/riaditel univerzitného pracoviska — 1 ex; pre
Studijné acdely UK UPJS — 10 ex; pre archivaciu publikaénej &innosti UK UPJS — 2
ex; pre registratirne ucely UPJS — 1 ex.



Clanok 11
Zaverecné ustanovenia

. Financovanie ediénej &nnosti na UPJS bude riesit vnutorny predpis UPJS
v Kosiciach.

. Tato smernica nadobuda platnost a uginnost dfiom jej podpisu rektorom UPJS v
Kosiciach.

. Diiom nadobudnutia uéinnosti tejto smernice straca platnost a G€innost Smernica &.
2/2008 oediénej &innosti Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach a jej

stcastiach zo diia 15.4.2008, &.j. 1122/2008.

\

prof. MUDr, Ladislav Mirossay, DrSc.
rektor UPJS

PRILOHY:

OND O A WN

9.

Navrhovy list na vydanie vysokoskolskych uebnych textov
Navrhovy list na vydanie vedeckej monografie

NAurh~n? lict na vudania zharmila vadankdnh nras
NG VOIOVY sl Nid VyGanii€ ZOOinRa VOUTURY LN prav

Navrhovy list na vydanie ostatnej neperiodickej literatiry

Navrhovy list na vydanie periodické publikacie

Osnova recenzného posudku

Ziadost o pridelenie &isla ISBN (pre neperiodické publikacie)

Ziadost o pridelenie &isla ISSN (pre tlagené periodické publikacie a publikacie
na inych nosi¢och — CD-ROM a pod.)

Ziadost o pridelenie &isla ISSN (pre elektronické periodické publikécie a iné
pokradujice pramene publikované on-line)

10. Licen¢na zmluva — 6x vzor



