UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Garant: Referat kontroly R UPJS Kosice, 06.01.2019

UPAaSM R UPJS C. j.: REK0000104/2019-UPA/453

Prikaz rektora ¢. 2/2019

o realizacii finanénej kontroly na Univerzite Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach

a jej sucastiach

V sulade s ust. &lanku 4 ods. 3 Organizaéného poriadku UPJS v KoSiciach v platnom zneni a
v nadvaznosti na ust. zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a audite a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

(dalej len ,, zakon o finan€nej kontrole®) a ostatné suvisiace platné pravne predpisy

I. vydavam

nasledovny prikaz na realizaciu finanCnej kontroly na Univerzite Pavla Jozefa Saféarika
v KoSiciach (dalej len ,UPJS®) a jej suc€astiach.

Cl.1
Uvodné ustanovenia

1. Prikaz rektora na realizaciu finan¢nej kontroly (dalej len ,prikaz“) upravuje v nadvaznosti
na zéakon o finanénej kontrole a Organizaény poriadok UPJS v Kosiciach v platnom zneni
zodpovednost veducich zamestnancov a ostatnych zamestnancov UPJS a postupy pri
vykonavani finanénej kontroly na UPJS v Kosiciach a jej sugastiach.

2. Na ucely tohto prikazu sa rozumie:

a)
b)
c)

d)

organom verejnej spravy: Univerzita Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach;

vedlcim organu verejnej spravy: $tatutarny organ UPJS — rektor.

finan€nou kontrolou suhrn &innosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich Casti pred ich
uskutoCnenim, v ich priebehu a az do ich kone&ného vysporiadania, zuc¢tovania,
dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finan€nych operacii alebo ich €asti,
finanénou operaciou alebo jej Castou prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych
financii, pravny ukon alebo iny ukon majetkovej povahy,

verejnymi financiami finanéné prostriedky podfa zakona ¢&. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov, financné
prostriedky zo zahranicia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmluv, ktorymi je
Slovenska republika viazana, finan¢né prostriedky z rozpoctov C&lenskych Statov
Eurdpskej unie a financné prostriedky rozpoctov inych Statov ako ¢lenskych Statov



Eurdépskej unie uréené na financovanie alebo spolufinancovanie programov
Eurépskej Unie, prostriedky ziskané nedotaénou a podnikatelskou &innostou UPJS;
verejnymi financiami su aj vlastné financné prostriedky ur€ené na financovanie
programov realizovanych na zaklade medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska
republika viazana, alebo urCené na spolufinancovanie programov Eurépskej unie.
hospodarnostou vynaloZenie verejnych financii na vykonanie Cc¢innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozZzstve a kvalite
za najlepsiu cenu,

g) efektivnostou najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami

a dosiahnutymi vysledkami,

h) uc€innostou plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhladom

na pouzité verejné financie,
ucelnostou vztah medzi uréenym ucelom pouzitia verejnych financii a skutoénym
ucelom ich pouzitia.

Cl.2
Financ¢na kontrola

1. Finanéna kontrola v podmienkach UPJS sa vykonava ako
a) zakladna finanéna kontrola
b) administrativna finanéna kontrola
¢) finanéna kontrola na mieste.
2. Cielom finanénej kontroly na UPJS a jej sugastiach je zabezpesdit najméa
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a uUcelnosti pri hospodareni s

verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoctu UPJS,
c) dodrziavanie zakona o finan¢nej kontrole, vSeobecne zavaznych pravnych predpisov

1

vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmluv, ktorymi je
Slovenska republika viazana?, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju
finanéné prostriedky zo zahraniCia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych
predpisov alebo vnatornych predpisov UPJS,

Napriklad zakon ¢. 523/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, zdkon ¢. 583/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,
zakon ¢. 528/2008 Z. 7. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdpskej unie v zneni neskorsich predpisov,
Dohoda medzi Eurdpskou tiniou, Islandom, Lichtenstajnskym kniezatstvom a Norskym kralovstvom o finanénom
mechanizme EHP na obdobie rokov 2009 — 2014 (U. v. EU L 291, 9. 11. 2010), Dohoda medzi Nérskym kralovstvom
a Eurépskou tiniou o nérskom finanénom mechanizme na obdobie rokov 2009 — 2014 (U. v. EU L 291, 9. 11. 2010),
Zmluva o Eurépskej unii, Zmluva o fungovani Eurdpskej unie, nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU,
Euratom) &. 966/2012 z 25. oktobra 2012 o rozpo&tovych pravidlach, ktoré sa vztahuju na vieobecny rozpocet Unie, a
zru$eni nariadenia Rady (ES, Euratom) &. 1605/2002 (U. v. EU L 298, 26. 10. 2012) v platnom zneni, nariadenie (EU)
&. 1303/2013 v platnom zneni, nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1305/2013 zo 17. decembra 2013 o
podpore rozvoja vidieka prostrednictvom Eurdpskeho pol'nohospodarskeho fondu pre rozvoj vidieka (EPFRV) a o
zruSeni nariadenia Rady (ES) & 1698/2005 (U. v. EU L 347, 20. 12. 2013) v platnom zneni, vykonavacie nariadenie
Komisie (EU) & 215/2014 zo 7. marca 2014, ktorym sa stanovuja pravidla vykonavania nariadenia Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013, ktorym sa stanovuju spoloéné ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho
rozvoja, Europskom socialnom fonde, Kohéznom fonde, Europskom pol'nohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a
Eurépskom namornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurdpskom fonde
regionalneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde a Eur6pskom namornom a rybarskom fonde v
stvislosti s metodikami poskytovania podpory na rieSenie zmeny klimy, ur¢ovanim ¢iastkovych ciel'ov a zdmerov vo
vykonnostnom ramei a nomenklatirou kategérii intervencii pre eurdpske $trukturalne a investiéné fondy (U. v. EU L
69, 8. 3. 2014) v platnom zneni, zakon ¢. 292/2014 Z. 7. o prispevku poskytovanom z eurdpskych $trukturalnych a
investi¢nych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 343/2015 7. 7. 0

verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2004/523/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2004/583/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2008/528/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2014/292/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/

d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav UPJS,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verenych financii,

f) spravnost a preukazatelnost vykonavania financnej operacie alebo jej Ccasti,
spolahlivost vykaznictva,

g) ochranu majetku vo vlastnictve UPJS,

h) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,

i) véasné a spolahlivé informovanie rektora UPJS o Urovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich Castiach,

i) overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkov zistenym administrativnou
finan&nou kontrolou a finanénou kontrolou na mieste,

k) overovanie dalSich skuto€nosti suvisiacich s finanénou operaciou alebo jej ¢astou a
finanénym riadenim.

Finan&nou kontrolou na UPJS a jej sugastiach sa overuje, v stlade s cielmi podla odseku 2

tohto ¢lanku a podla povahy kazdej finanénej operacie alebo jej €asti, jej sulad s

a) rozpod&tom UPJS na prislugny rozpodtovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana! a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky
zo zahranicia,

c) uzatvorenymi zmluvami,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi UPJS alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az e).

Cl.3
Zakladna financ¢na kontrola

1. Zakladnou finanénou kontrolou je organ verejnej spravy povinny overovat’ vzdy sulad
kazdej finanénej operacie alebo jej €asti so skutoCnostami uvedenymi v ¢l. 2 ods. 3
tohto prikazu na prislusnych stuprioch riadeniach.

2. Z&kladnu finanéna kontrolu vykonava veduci zamestnanec povereny rektorom UPJS,
dekanom fakulty a uréeni zamestnanci UPJS ajej sudasti, ktori si zodpovedni za
rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné ¢innosti podla
povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti.

3. Vykonanie z&kladnej finan¢nej kontroly potvrdzuju zamestnanci podla odseku 2 tohto
Clanku na doklade suvisiacom s finanCnou operaciou alebo jej Castou sulad so
skuto¢nostami uvedenymi v Cl. 2 ods. 3 tohto prikazu uvedenim svojho mena a priezviska,
podpisu, datumu vykonania zdkladnej finan¢nej kontroly a vyjadrenia, €i

a) je, alebo nie je mozné financnu operaciu alebo jej Cast vykonat,

b) je, alebo nie je mozné vo finan¢nej operacii pokracovat alebo

c) je, alebo nie je potrebné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa financna operacia alebo
jej Cast’ uz vykonala.

Podla charakteru finanénej operacie sa pri kazdej finan€nej operacii uvedie jedno
tvrdenie a vySkrtnu sa tie, ktoré sa na danu finanénu operaciu nehodia.



4. Zamestnanci zodpovedni za vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly overuju nasledovné

doklady:

a) objednavky na dodanie tovarov, sluzieb a prac vzmysle zakona o verejnom
obstaravani;

b) zmluvy, dohody uzavreté v zmysle platnych pravnych predpisov, napr. Obchodného
zakonnika, Obcianskeho zakonnika, Zakonnika prace a pod., vratane dodatkov k
nim;

c) doklady tykajuce sa mzdovych vydavkov;

d) doklady tykajuce sa verejného obstaravania;

e) faktury dodavatelské a odberatelské (danové doklady), preddavkové faktary;

f) vydavkové, prijmové pokladni¢né doklady;

g) doklady o likvidacii majetku;

h) cestovné prikazy;

i)  vyuctovanie drobného nakupu;

j) iné doklady suvisiace s uskuto€nenim finanénych operacii.

5. Ustanovenia odsekov 1 az 4 tohto ¢lanku sa nepouziju pri odstrafiovani dosledkov
prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zaujme ochrany Zivota, zdravia a v
zaujme predchadzania Skodam na majetku.

Cl. 4
Administrativna finanéna kontrola

1. Organ verejnej spravy je povinny vykonavat administrativnu finanénu kontrolu suladu
kazdej finan¢nej operacie alebo jej &asti s €l. 2 ods. 3 tohto prikazu, ak su verejné financie
poskytnuté inej pravnickej alebo fyzickej osobe.

2. Administrativna finan€na kontrola sa netyka tej ¢asti verejnych financii, ktoré suvisia so
zabezpelenim vlastnej prevadzky organu verejnej spravy vratane subjektov zapojenych
na rozpocet organu verejnej spravy alebo su v jeho vecnej pésobnosti.

3. Administrativnu finanénd kontrolu vykonavaju ti isti zamestnanci, ktori vykonali aj
zakladnu finanénu kontrolu.

4. Na vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly sa pouziju ustanovenia zakladnych
pravidiel finan¢nej kontroly a auditu podla ust. § 20 az 27 zakona o finan&nej kontrole.

Cl.5
Finanéna kontrola na mieste

5. Finanénu kontrolu na mieste vykonavaju aspor dvaja zamestnanci UPJS na zaklade
pisomného poverenia vydaného rektorom UPJS alebo nim pisomne splnomocnenym
vedlcim zamestnancom UPJS.

6. Na vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste sa pouziju ustanovenia zakladnych pravidiel
finanénej kontroly a auditu podla ust. § 20 az 27 zakona o finan¢nej kontrole.

7. Pri vykone finanénej kontroly na mieste sa preveruju a zistuju skutoCnosti, ziskavaju
dokazy na ucely overenia suladu finanénej operacie alebo jej Casti s
a) rozpo&tom UPJS na prislugny rozpodtovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana® a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné
prostriedky zo zahrani€ia,

C) uzatvorenymi zmluvami,



d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi UPJS alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenych v pismenach a) az
e) tohto odseku.

Il. uréujem

Veducich zamestnancov, zodpovednych za vykonavanie finan¢nej kontroly nasledovne:

a) zakladnu finanénu kontrolu vykonavaju na fakultach tajomnici fakult, na Rektorate
kvestor, veduci usekov a riaditelia univerzitnych pracovisk (UP) — za €innosti patriace
do ich kompetencie; ostatnych zamestnancov, zodpovednych za vykonanie zakladnej
finanénej kontroly na fakultach ur€ia dekani ana Rektorate a univerzitnych
pracoviskach urcia kvestor, riaditelia UP, veduci usekov

b) kontrolu na mieste vykonavaju na zaklade pisomného poverenia rektora urceni
zamestnanci UPJS.

Vzory tladiv pre vykonanie zakladnej finanénej kontroly, ktoré si zavazné pre UPJS a jej

sucasti, su uvedené v Prilohe €. 1 - 15. Fakulty su opravnené v pouzivanych tlacivach

vykonat formalne zmeny, napr. vkladat logo fakulty alebo logo agentury, Cislo ITMS

a pod., resp. text vzoru jednotlivych tla¢iv moézu vytladit priamo na doklade, ktory je

predmetom finanénej kontroly. Fakulty v§ak nie su opravnené zasadne menit text vzorov

tlaCiv.

lll. ukladam

Veducim zamestnancom UPJS a jej sugasti na vSetkych stupfioch riadenia:
a) urcit zamestnancov nimi riadenych, ktori budu vykonavat’ zakladnu finanéna kontrolu
v sulade s tymto prikazom v rdmci Cinnosti patriace do nimi zabezpe€ovanej agendy
a uvedenu povinnost zapracovat do suhrnu pracovnych €innosti, ktora tvori sucast
pracovnej zmluvy tychto zamestnancov;
b) pred kazdou finanénou operaciou zabezpelit dbsledne realizovanie zakladnej
finan¢nej kontroly;
c) pouzivat vzory tlagiv pre vykonanie zakladnej finanénej kontroly, ktoré tvoria prilohy
k tomuto prikazu.
Z: Vv texte
T: staly

V pripade, Ze pre vykonavanu finan€nu kontrolu sa v prilohach k tomuto prikazu vhodné
vzory tla€iv nenachadzaju, zamestnanci za kazdu oblast, za ktoru sa zakladna finan¢na
kontrola vykonava su povinni doklad opatrit svojim menom a priezviskom, svojim
podpisom, datumom a svojim vyjadrenim v nasledovnom zneni:

»Potvrdzujem, Ze finan€na operacia, alebo jej Cast je — nie je v sulade so zakonom &....Z.
Zo...... (nazov zakonov) a platnym vnuatornym predpisom UPJS v Kosiciach (uviest nazvy,
ak existuju) a je — nie je mozné finan¢nu operaciu alebo jej Cast vykonat, je-nie je mozné
vo-finanénej operacii pokraCovat, je — nie je potrebné poskytnuté pinenie vymahat, ak sa
finan€na operacia alebo jej Cast uz vykonala.

Napr.:

a) je - nieje vsulade so zak. & 523/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov a so
schvalenym planom a rozpoctom UPJS a Je me—je mozne flnancnu opera0|u alebo j Jej

b) —je—- nie je vsulade SO zak 523/2004 Z. z. v zneni neskorsmh predplsov a so
schvalenym planom a rozpoctom UPJS a je— nie je mozné finanénu operaciu alebo



jej cas

t vykonat), j

Z: Vv texte
T: staly

. Zakladnu finanénu kontrolu v pripade vratenia zabezpeky uchadzacovi vykonaju
zodpovedni zamestnanci UPJS priamo na pisomnej ziadosti o jej vratenie.

Z: Vv texte
T: staly

Cl.6
Zavereéné ustanovenia
Tento prikaz nadobuda platnost a Gg&innost driom jeho podpisu rektorom UPJS.

Nadobudnutim Gc&innosti tohto prikazu ruS§im Prikaz rektora €. 1/2016 o realizacii
finanénej kontroly na UPJS v Kosiciach a jej sugastiach, &.j. 114/2016 zo diia 18.01.2016,
Dodatok €. 1 k Prikazu rektora ¢. 1/2016, €.j. 1284/2016 zo dna 13.04.2016, Dodatok ¢.
2 k Prikazu rektora €. 1/2016, €.j. 2630/2016 zo dra 19.08.2016 a Dodatok €. 3 k Prikazu
rektora ¢. 1/2016, ¢€.j. REK000736/2017-UPA/13528 zo dna 06.11.2017.

prof. RNDr. Pavol Sovélf, CSc.
rektor UPJS



Zoznam priloh k Prikazu rektora ¢. 2/2019:

1.

oo

N o

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Vzor pre vykonanie ZFK — zavazkovo-pravne zmluvy ( kupna, zmluva o dielo,

zmluva o spolupraci a pod.) + projekty

Vzor pre vykonanie ZFK — najomna zmluva

Vzor pre vykonanie ZFK — licenéna zmluva

Vzor pre vykonanie ZFK — zmluva o exekucii

Vzor pre vykonanie ZFK — pracovna zmluva, dohoda o zmene pracovnej zmluvy,

dohoda o vykonani prace a pod.

Vzor pre vykonanie ZFK — rozhodnutie o plate

Vzor pre vykonanie ZFK — pracovna zmluva, dohoda o zmene pracovnej zmluvy,

dohoda o vykonani prace a pod. a rozhodnutie o plate

Vzor pre vykonanie ZFK — zaznam z vyhodnotenia prieskumu trhu /zakazka
malého rozsahu

Vzor pre vykonanie ZFK — vyhlasenie verejného obstaravania

Vzor pre vykonanie ZFK — vyhlasenie verejného obstaravania cez EKS

Vzor pre vykonanie ZFK — objednavka

Vzor pre vykonanie ZFK — odberatelska faktura

Vzor pre vykonanie ZFK — likvidacny list faktury

Vzor pre vykonanie ZFK — prikaz na uhradu

Vzor pre vykonanie ZFK — prijem/vydaj v hotovosti



Priloha €. 1 k Prikazu rektora &. 2/2019 — vzor pre vykonanie ZFK — zavazkovo-pravne zmluvy

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA

V KOSICIACH

Zakladna finan¢na kontrola

vykonana v zmysle ust. § 7 zakona ¢. 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni

Zmluva/Dodatok ev. &. UPJS™:
Zmluvné strany: UPJS v Kosiciach /
Druh a predmet zmluvy/dodatku:
Ciastka: .................. €

niektorych zakonov

Potvrdenie zodpovednych zamestnancov a vedtcich zamestnancov UPJS, ze finanéna operacia alebo jej

cast’:

a) je - nie je? v sulade so zak. &. 523/2004 Z. z. v zneni
neskorSich predpisov a so schvalenym planom
arozpoétom UPJS a je — nie je mozné finanénu
operaciu alebo jej €ast’ vykonat’, je--nie je mozné vo
finanénej operacii pokracovat’, je — nie je potrebné
poskytnuté plnenie vymahat, ak sa finanéna
operacia alebo jej éast’ uz vykonala 2

b) je — nie? je stlade s rozpo¢tom projektu/grantu a je — nie je
mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat je--nie je
mozné vo finanénej operacii pokracovat, je — nie je
potrebné poskytnuté plnenie vymahat, ak sa finanéna
operacia alebo jej éast’ uz vykonala 2

Meno a PriezviSKO: ......cccccvevreeeiiieeesiee e

Meno a PriezviSKO: .......ccccverieiiririeeesiie e Datum: .....cooceiiiiiie
Datum: ..o PodpiS: .vveeiiieiee
PodpiS: .iiiiiiiiieee e,

c) je — nie je? je v stlade s pravnymi predpismi v platnom
zneni: z.6. 513/1991 Zb.; z.¢. 40/1964 Zb.; z.¢. 18/1996
Z.z.;z2.€. 222/2004 Z.z., z.€. 131/2002 Z.z. aje — nie je
mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, je-
-nie je mozné vo finanénej operacii pokracovat’, je —
nie je potrebné poskytnuté plnenie vymahat, ak sa
finanéna operacia alebo jej éast’ uz vykonala 2

Meno a PriezvisSKO: ........ccceevieeiieieniiee e
Datum: ..o

PodpiS: ..oeviiiiiieee e

d) je - nie je? v sulade s prisl. dokumentaciou — vecné plnenie
aje — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej cast’
vykonat, je--nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat, je—nie je potrebné poskytnuté pinenie
vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej €ast' uz
vykonala 2

Meno a PriezvisKO: ........cccevveeriieeeeieeesee e
Datum: ...,

Podpis: ...ooveiiiiii

e) je — nie je? v sulade so zak. ¢. 343/2015 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov, platnymi vnatornymi predpismi
a je — nie je mozné finan€énu operaciu alebo jej cast’
vykonat, je--nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat’, je — nie je potrebné poskytnuté plnenie
vymahat’, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’ uz
vykonala 2

MenOo & PriezViSKO: ......ccccveiiieeiiiiie e

DAtum: ..o

PodpiS: ..vviiiiiiiiiiiee i

f) je - nie je? vsulade s projektom zbodu b)!, pravnymi
predpismi z bodu ¢) a so skuto¢nostami uvedenymi v bode a),
d) a e) a je — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej cast’
vykonat, je--nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat, je — nie je potrebné poskytnuté plnenie
vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast uz
vykonala 2

Meno a priezvisko: RNDr. Ing. Michal Tka¢, PhD.

Datum: ..o

Podpis: ..o

Potvrdenie zamestnanca UPJS, zodpovedného za BOZP a PO, Ze bol oboznameny s predmetom
zmluvy: Meno a priezvisKo: .........cocveeeiiiiiieeeeeiiieeeeens Datum........cccoc...e. Podpis..........ceeuvee

L uréi UPJS/fakulta
2 nehodiace sa preciarknite




Priloha €. 2 k Prikazu rektora ¢. 2/2019 — vzor pre vykonanie ZFK — najomna zmluva

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA

V KOSICIACH

Zakladna finan¢éna kontrola

vykonana v zmysle ust. § 7 zékona ¢&. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni

Zmluva/Dodatok ev. & UPJS:!
Zmluvné strany: UPJS v Kosiciach/
Druh a predmet zmluvy/dodatku:

Ciastka: .......... €

niektorych zédkonov

Potvrdenie zodpovednych zamestnancov a veducich zamestnancov UPJS, Ze finanéna operacia

alebo jej cast’

a) je - nie je 2v stlade so zak. ¢. 523/2004 Z.z. v zneni
neskorSich predpisov a so schvalenym rozpoctom
UPJS a je — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej
cast’' vykonat’, je--nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat’, je — nie je potrebné poskytnuté plnenie
vymahat’, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’ uz
vykonala 2

MeNO & PrieZVISKO: ....ccevcvvreiiieiiiiee e

Datum: ...

b) je - nie je 2v sulade s prisl. dokumentaciou - vecné
plnenie a je — nie je mozné finanénu operaciu alebo
jej cast’ vykonat, je--nie je mozné vo finanénej
operacii pokracovat, je-nie je potrebné
poskytnuté plnenie vymahat, ak sa financéna
operacia alebo jej éast’ uz vykonala 2

MenNO a PriezvisSKO: .....ccccveerieeiiiiieeaiieeens

Datum: ...cccoeeeeiee,

c) je - nie je? v sulade s pravnymi predpismi v platnom
zneni: z.¢. 523/2004 Z.z., z.¢. 40/1964 Zb.; z.¢. 18/1996
Z.z.; z.6. 222/2004 Z.z., z.¢. 131/2002 Z.z.; z.C.
176/2004 Z.z.; z.€. 116/1990 Zb. a platnymi vnatornymi
predpismi UPJS aje — nie je mozné finanénu
operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, je--nie je mozné vo
finanénej operacii pokracovat, je — nie je potrebné
poskytnuté plnenie vymahat, ak sa finanéna
operacia alebo jej éast’ uz vykonala?

Meno a PriezvisSKO: ........ccooiiiiieiiiiiiieee e

Datum: ...,

d) je - nie je? v sulade so skuto¢nostami uvedenymi
v bode a) —c) a je — nie je mozné finanénu operaciu
alebo jej cast’ vykonat, je--nie je mozné vo
finanénej operacii pokracovat’, je — nie je potrebné
poskytnuté plnenie vymahat, ak sa finanéna
operacia alebo jej éast’ uz vykonala?

Meno a priezvisko: RNDr. Ing. Michal Tka¢, PhD.

Datum: ...,

Lurgi UPJS/fakulta
2 nehodiace sa preéiarknite




Priloha €. 3 k Prikazu rektora €. 2/2019 — vzor pre vykonanie ZFK — licenéna zmluva

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA

V KOSICIACH

Zakladna finanéna kontrola

vykonana v zmysle ust. § 7 zakona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan&nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni

Zmluva ev. é. UPJS: ...

Zmluvné strany: UPJS v Kosiciach/ ..............

Druh a predmet zmluvy: .......cccooveeeeiinie,

Ciastka: ............. €

niektorych zédkonov

Potvrdenie zodpovednych zamestnancov a vedicich zamestnancov UPJS,

ze finanéna operacia alebo jej ¢ast”.

a) je — nie jel v stlade so zak. ¢. 523/2004 Z.z. v zneni
neskorSich predpisov a so schvalenym planom
arozpoétom UPJS (fakulty)! a je — nie je mozné
finanénu operaciu alebo jej €ast’ vykonat’, je--nie je
mozné vo finanénej operacii pokracovat) je — nie je
potrebné poskytnuté plnenie vymahat, ak sa
finanéna operacia alebo jej éast’ uz vykonala *

Meno a priezvisko............ccccvvvvviviiiiiiieenn,

b) je — nie je! v stlade s pravnymi predpismi v platnom
zneni: so zak. ¢. 40/1964 Zb.; z.€. 185/2015 Z.z., z.¢.
18/1996 Z.z., a je — nie je mozné finanénu operaciu
alebo jej €ast’ vykonat’, je--nie je mozné vo financnej
operacii pokracovat) je — nie je potrebné poskytnuté
plnenie vymahat’, ak sa finanéna operacia alebo jej
¢ast’ uz vykonala®

Meno a priezvisko: ...........eevvvvevvvvnnnnrnnnnnnn,

C) je - nie je! v sulade s prisl. dokumentaciou - vecné
plnenie a je — nie je mozné finanénu operaciu alebo
jej cast’ vykonat, je - nie je mozné vo financnej
operacii pokracovat), je — nie je potrebné poskytnuté
plnenie vymahat’, ak sa finanéna operacia alebo jej
¢ast’ uz vykonala !

Meno a priezvisko..........coeciiieeeiiieeniiins

d) je - nie je! v sulade so skutoénostami uvedenymi
v bode a) - c) a je — nie je mozné finanénu operaciu
alebo jej €ast’ vykonat’, je--nie je mozné vo financnej
operacii pokracovat je — nie je potrebné poskytnuté
plnenie vymahat’, ak sa finanéna operacia alebo jej
¢ast’ uz vykonala?®

Meno a priezvisko.........ccccvvveeiiiiiiiiniis

! nehodiace sa pregéiarknite




Priloha €. 4 k Prikazu rektora €. 2/2019 — vzor pre vykonanie ZFK — zmluvy o exekucii

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA

V KOSICIACH

Zakladna finanéna kontrola
vykonand v zmysle ust. § 7 zakona &. 375/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov

Zmluva ev. &. UPJS: .................
Zmluvné strany:

UPJS v Kosiciach/Exekutorsky urad.............

Druh a predmet zmluvy: ......ccccceeeiiiiiiiiiineen.

CiastKa: .oeveeveeeeeeeeeeeereeeens €

Potvrdenie zodpovednych zamestnancov a veducich zamestnancov UPJS, Ze finanéna

operacia alebo jej ¢ast’.

a) je —nie jel v sulade so zak. ¢. 523/2004 Z.z. v zneni
neskorSich predpisov a so schvalenym planom a
rozpoStom UPJS a je — nie je mozné finanénu
operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, je — nie je mozné
vo finanénej operacii pokracovat, je — nie je
potrebné poskytnuté plnenie vymahat, ak sa
finan¢éna operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala®

Meno a priezvisko .......ccccccevvviiiiieeeeeeeeeen,

b) je — nie je v sulade s prisl. dokumentaciou - vecné
plnenie a je —nie je mozné finanénu operaciu alebo
jej €ast’' vykonat), je - nie je mozné vo finanénej
operacii pokracovat, je — nie je potrebné vymahat’
poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo
jej éast’ uz vykonala®

Meno a Priezvisko ........cceevvvveeeiiiiieee e

c)je —nie jel v stlade s pravnymi predpismi v platnom
zneni: z.¢. 40/1964 Zb., z.€. 233/1995 Z.z. aje —nieje
mozné finanénu operaciu alebo jej éast’' vykonat), je-
nie je mozné vo finanénej operacii pokracovat’, je—
nie je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa
finanéna operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala?!

d) je — nie je! v stlade so skutoénostami uvedenymi v
bode a) - ¢) a je — nie je mozné finanénu operaciu
alebo jej cast’ vykonat, je-nie je mozné vo
finanénej operacii pokracovat, je-nie je potrebné
vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa finanéna
operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala®

! nehodiace sa pregéiarknite




Priloha €. 5 k Prikazu rektora ¢. 2/2019 — vzor pre vykonanie ZFK - pracovna zmluva, dohoda o zmene
pracovnej zmluvy, dohoda o vykonani prace a pod.

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIAC

==

Zakladna finan€éna kontrola
vykonana v zmysle ust. § 7 zakona €. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov

Zmluvné strany:

UPJS v KOSICIACh — PraCoViSKO: ....cooviuieieeee ettt

a

pZ- 10 1= E] € - U [T o USRS

Druh zmluvy: Pracovnazmluvazodia:.............ccooiiiiiiiii i
Dohoda o zmene pracovnej zmluvy zo dia: .............ccccceveeeeiiiiiiinnnnn.
Dohoda o vykonani prace zodia: ...........................c
Dohoda o pracovnej €innosti zo dAa: ............cccceeeeiiiiiiii
Dohoda o brigadnickej praci studenta zo dia: ........cccceeeeeeeeeeeeeeeeeeen

Potvrdenie zodpovednych zamestnancov a veducich zamestnancov UPJS, Ze finanéna
operacia alebo jej cast’

a) je — nie je! v stlade so zak. ¢. 523/2004 Z.z. v zneni | b) je — nie je! v sulade so zak. ¢. 311/2001 Z. z. v
neskorSich predpisov a so schvalenym planom a | zneni neskorsich predpisov, zak. ¢. 552/2003 Z. z. v
rozpo&tom UPJS (fakulty) a je — nie je mozné finanéni | zneni neskorsich predpisov, zak. &. 553/2003 Z. z. v
operaciu alebo jej €ast’ vykonat, je — nie je mozné vo | zneni neskorsich predpisov zak. ¢. 131/2002 Z. z. v
finan€nej operacii pokracovat’, je-nie je potrebné | zneni neskorsich predpisov, Pracovnym poriadkom
poskytnuté plnenie vymahat, ak sa finanéna | UPJS v Kosiciach, Kolektivnou zmluvou UPJS v

operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala?! Kosiciach a je — nie je mozné finanénu operaciu

alebo jej cast’ vykonat, je-nie je mozné vo
Meno a priezvisko: financénej operacii pokracovat’, je-nie je potrebné
za rektorat: veduci UOCaP vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa finanéna
za univ. pracovisko: riaditel operécia alebo jej ¢ast’ uz vykonala®

za fakultu: zodpovedny zamestnanec fakulty o
Meno a priezvisko: referent personalnej agendy

DAtUM: oo Datum: ..o

POAPIS: vovvveveeereieeee e, POOPIS: ..o

c) je - nie je! v stlade so schvalenym planom a
rozpoc¢tom z bodu a) a pravnymi predpismi z bodu b) a
je — nie je mozné finan€énu operaciu alebo jej ¢ast’
vykonat), je - nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat’, je-nie je potrebné vymahat’ poskytnuté
plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’ uz
vykonalat

Meno a priezvisko:
za RaUP: kvestor
za fakultu: tajomnik

Datum: ..o,

PodpiS: ....cvvviieeeiiiiiiiiiiiiiee,

!nehodiace sa preciarknite



Priloha €. 6 k Prikazu rektora ¢. 2/2019 — vzor pre vykonanie ZFK — rozhodnutie o plate

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA

V KOSICIACH

Zakladna finanéna kontrola
vykonand v zmysle ust. § 7 zakona ¢€.357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

Rozhodnutieo platezodia: ..............cooeeee.

ZaAMESINANEC: ..ot

(novy nastup, platovy postup, Uprava osobného priplatku a inych priplatkov)

Potvrdenie zodpovednych zamestnancov a veducich zamestnancov UPJS, Ze finanéna

operacia alebo jej cast”

a) je —nie je! v sulade so zak. ¢. 523/2004 Z.z. v zneni
neskorSich predpisov a so schvalenym pldnom a
rozpodtom UPJS (fakulty) a je — nie je mozné
finanénu operaciu alebo jej €ast’ vykonat’, je—nie je
mozné vo financénej operacii pokracovat’, je-nie je
potrebné poskytnuté plnenie vymahat, ak sa
finanéna operacia alebo jej éast uz vykonalal

Meno a priezvisko:

za rektorat: veduci UOCaP

za univ. pracovisko: riaditel

za fakultu: zodpovedny zamestnanec fakulty

Datum: ..o,

Podpis: .....ocooiee e

b) je — nie je! v sulade so zak. &. 552/2003 Z. z., v
zneni neskorsich predpisov, zak. ¢. 553/2003 Z. z. v
zneni neskorsich predpisov, rozhodnutim rektora,
ktorym sa vydavaju zasady pre urcovanie platovych
nalezitosti zamestnancov UPJS v Kosiciach v platnom
zneni, Kolektivnou zmluvou UPJS v Kosiciach a je —
nie je mozné finanénu operaciu alebo jej Cast
vykonat’, je-nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat, je - nie je potrebné vymahat’
poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo
jej ¢ast’ uz vykonala'

Meno a priezvisko: referent personalnej agendy

Datum: ..o

Podpis: ..o,

c) je - nie jel v sulade so schvalenym planom a
rozpo¢tom z bodu a) a pravnymi predpismi z bodu b) a
je = nie je mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’
vykonat’, je-nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat’, je-nie je potrebné vymahat’ poskytnuté
plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej €ast’ uz
vykonala !

Meno a priezvisko:
za RaUP: kvestor UPJS
za fakultu: tajomnik

Datum: ...,

Podpis: ......ccccciiiiiiiieee e

!nehodiace sa preciarknite



Priloha €.7 k Prikazu rektora &. 2/2019 — vzor pre vykonanie ZFK - pracovna zmluva, dohoda o zmene
pracovnej zmluvy, dohoda o vykonani prace a pod. - spolo¢na

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Zakladna finanéna kontrola
vykonand v zmysle ust. § 7 zakona &. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov

Zmluvné strany:

UPJS v Kosiciach — pracovisko: .........c.ccccceveunen.

a

ZAMESTNANEC: .1vvvieiiiiiiieeeieiiee e e sirie e e e sire e e e e srreee e ees
Pracovna zmluva platna dna: .....

Druh zmluvy:

Dohoda o0 zmene pracovnej zmluvy platnadia: ...................cocccvvivneeennn.
Dohoda o vykonani prace platnadia: ...............ccccoceiie e,
Dohoda o pracovnej €innosti platna dia: .........ccccccmmrrriiiiiccccceerrneeeee
Dohoda o brigadnickej praci Studenta platna dia: ...............................

Rozhodnutie o plate platné diia: ..........................

Dévod:

(novy nastup, platovy postup, Uprava osobného priplatku a inych priplatkov)

Potvrdenie zodpovednych zamestnancov a veducich zamestnancov UPJS, Ze finanéna operacia

alebo jej cast”

a) je — nie je' v sulade so zak. & 523/2004 Z.z. v zneni
neskorSich predpisov a schvalenym planom a rozpoctom
UPJS (fakulty) a je — nie je mozné finanénu operaciu alebo
jej €ast’ vykonat, je-nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat’, je-nie je potrebné vymahat poskytnuté
plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej cast uz
vykonala?

Meno a priezvisko:

za rektorat: veduci UOCaP

za univ. pracovisko: riaditef

za fakultu: zodpovedny zamestnanec fakulty

Datum: ..o,

Podpis: .....ocooiee e

b) je — nie je! v sulade so zak. &. 311/2001 Z. z. v zneni
neskorSich predpisov, zak. €. 552/2003 Z. z. v zneni
neskorSich predpisov, zak. €. 553/2003 Z. z. v zneni
neskor§ich predpisov zak. ¢. 131/2002 Z. z. v zneni
neskor$ich predpisov, Pracovnym poriadkom UPJS v
Kosiciach, Kolektivhou zmluvou UPJS v KoSiciach a je — nie
je mozné finanénu operaciu alebo jej €ast’ vykonat je-nie
je mozné vo finanénej operacii pokracovat’, je-nie je
potrebné vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa finanéna
operéacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala®

Meno a priezvisko: referent personalnej agendy

Datum: ..o

PodpIS: .o

c) je — nie je! v sulade zak. &. 552/2003 Z. z., v zneni
neskorSich predpisov, zak. ¢. 553/2003 Z. z. v zneni
neskorSich predpisov, rozhodnutim rektora, ktorym sa
vydavaju zasady pre urCovanie platovych nalezZitosti
zamestnancov UPJS v Kosiciach v platnom zneni,
Kolektivnou zmluvou UPJS v Kogiciach a je — nie je mozné
finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, je-nie je mozné
vo finanénej operacii pokracovat, je-nie je potrebné
vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia
alebo jej éast’ uz vykonala®

Meno a priezvisko: referent personalnej agendy
Datum: ...

Podpis: .....ccooiee e

d) je —nie je ! v stlade so schvalenym planom a rozpoGtom
z bodu a) a pravnymi predpismi z bodov b) ac) a je —nie je
mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat, je-nie
mozné vo finanénej operacii pokracovat je-nie je
potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna
operéacia alebo jej éast’ uz vykonala®

Meno a priezvisko:
za RaUP: kvestor
za fakultu: tajomnik

Datum: ..o

Podpis: ..o,

1 . . .
nehodiace sa preciarknite




Priloha €. 8 k Prikazu rektora €. 2/2019 — vzor na vykonanie ZFK k ZNH a k ZMR

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Zakladna finanéna kontrola
vykonana v sulade s ust. § 7 zakona &€.357/2015 Z .z. o finannej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zéakonov
k Zaznamu z vyhodnotenia prieskumu trhu / k Zakazke malého rozsahu?

Potvrdenie zodpovednych zamestnancov UPJS, ze finanéna operacia alebo jej ¢ast’ z hradiska:
1. vecného je —nie je? v stlade s obsahom projektu/poziadavky:
Nazov projektu/poziadavky: ........ccccceeeeviiiiiiiiiiiiieieee e,

je — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej cast’ vykonat’, je — nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat, je - nie je potrebné vymahat’ poskytnuté pilnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej €ast’ uz
vykonala?.

2. rozpodtu a financovania je — nie je? v stlade so zak. ¢. 523/2004 Z. z. v zneni neskor$ich predpisov a so
schvalenym planom a rozpo&tom UPJS/fakulty alebo rozpo&tu projektu

R0zpoltova diSpPOzZiCia/POIOZKA: .........eeiiiiiiiee e

Financné prostriedky su zabezpe€ené vo VYSKe: .......cc..oovviiiiiiiiiiiie e € bez DPH

a je — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej €ast’ vykonat’, je — nie je mozné vo finan€énej operacii
pokracovat’, je — nie je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’ uz
vykonala?.

3. verejného obstaravania je — nie je? vsulade so zakonom &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a smernicou na realizaciu verejného
obstaravania v podmienkach Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Ko$iciach v platnom zneni a

je — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej €ast’ vykonat, je - nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat’, je — nie je potrebné vymahat’ poskytnuté pinenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ast’ uz
vykonala?.

a) zodpovedny zamestnanec za verejné obstaravanie:
[T o T I= W o (=AY ] (o R

Datum: ... Podpis: ..o

! vyplia sa len v pripade financovania predmetu zékazky z fin. prostriedkov NFP
2 nehodiace sa preciarknite



b) veduci zamestnanec za verejné obstaravanie:

[T o T I= W o (=AY ] (o SRR

Datum: ... POdPIS: oo

4. je —nie je? v sulade so skuto¢nostami uvedenymi v bode 1 — 3 tejto zakladnej finanénej kontroly a

je — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej cast’ vykonat’, je - nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat’, je — nie je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ast’ uz
vykonala?.

veduci zamestnanec UPJS — kvestor:

MENO @ PrIEZVISKO: ..eoiieiiiiiee ittt

Datum: ..o POdPIS: oo



Priloha €. 9 k Prikazu rektora €. 2/2019 — vzor na vykonanie ZFK - k vyhlaseniu verejného obstaravania - sutaz

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Zakladna finanéna kontrola
vykonana v sulade s ust. § 7 zakona &€.357/2015 Z .z. o finannej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zéakonov
k vyhlaseniu verejného obstaravania

NAZOV Predmetu ZAKAZKY: ..ot e ettt e e e e
Predpokladana hodnota zakazky VE DezZ DPH: ...t ssse e e s mmne e
Postup VO verejnom oObStaravani: ... esr e e e e e e e e e s e nnnre e e
DT L T T = T [0 1Y 2= o = R PPRRSRR
Predkladatel (koordinator) poziadavky: ... e

Potvrdenie zodpovednych zamestnancov UPJS, ze finanéna operacia alebo jej ¢ast’ z hladiska:

1. vecného je —nie je? v stlade s obsahom projektu/poziadavky:

Nazov projektu/poziadavky: ........cccocvveeeiiiiiiiiiiiiie s

je — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, je — nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat), je - nie je potrebné vymahat’ poskytnuté pinenie, ak sa finanéna operacia alebo jej €ast’ uz

vykonala?.

MENO & PrIEZVISKO.....eeeeieeiiti et e

2. rozpoctu a financovania je — nie je? v stlade so zak. ¢. 523/2004 Z. z. v zneni neskor$ich predpisov a so
schvalenym planom a rozpo&tom UPJS/fakulty alebo rozpo&tu projektu

Rozpoctova dispoziCia/POI0ZKa: ..........coeviiiiiiieiie e et e e ——————
Finan€né prostriedky su zabezpe&ené vo vySKe: ... € bez DPH

aje — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, je — nie je mozné vo finanénej operacii
pokracdovat’, je — nie je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej €ast’ uz
vykonala?

3. pravnych predpisov je - nie je? v sulade so zakonom &. 513/1991 Zb. - Obchodny zakonnik zneni
neskorSich predpisov a je — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej cast’ vykonat), je - nie je mozné vo
finanénej operacii pokrac¢ovat’, je — nie je potrebné poskytnuté plnenie vymahat), ak sa finanéna operacia
alebo jej ¢ast’ uz vykonala?

[T T I= W 1 £ =AY (o S S

! vyplia sa len v pripade financovania predmetu zékazky z fin. prostriedkov NFP
2 nehodiace sa preciarknite



Datum: ... POAPIS: i

4. verejného obstaravania je — nie je? vsulade so zdkonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a smernicou na realizaciu verejného
obstaravania v podmienkach Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach v platnom zneni a

je — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat, je - nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat’, je — nie je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej cast’ uz
vykonala?

a) zodpovedny zamestnanec za verejné obstaravanie:

[T o T I= W o (=AY ] (o SR

Datum: ..o POdPIS: oo

b) veduci zamestnanec za verejné obstaravanie:

MENO @ PrIEZVISKO: ..eeiiiiiiiiei ittt e e e

Datum: ..., Podpis: ..o

5. je —nie je? v sulade so skutoénostami uvedenymi v bode 1 — 3 tejto zakladnej finan¢nej kontroly a

je — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, je - nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat’, je — nie je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’ uz
vykonala?

veduci zamestnanec UPJS — kvestor:

MENO & PrIEZVISKO: ..vvvieiieietce e

Datum: ..., Podpis: ..o



Priloha €.10 k Prikazu rektora €. 2/2019 — vzor na vykonanie ZFK k vyhlaseniu verejného obstaravania cez EKS

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Zakladna finanéna kontrola

vykonana v sulade s ust. § 7 zakona &€.357/2015 Z .z. o finan&nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

k vyhlaseniu verejného obstaravania cez EKS

Potvrdenie zodpovednych a vedicich zamestnancov UPJS, ze finanéna operacia alebo jej ¢ast' z
hlradiska:

1. vecného je —nie je? v stlade s obsahom projektu/poziadavky:

Nazov projektu/poziadavky: ........cccocouveeeiiiiiiiiiiniie s

je — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej cast’ vykonat’, je — nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat), je - nie je potrebné vymahat’ poskytnuté pilnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej €ast’ uz
vykonala?.

2. rozpoctu a financovania je — nie je? v stlade so zak. ¢. 523/2004 Z. z. v zneni neskor$ich predpisov a so
schvalenym planom a rozpo&tom UPJS/fakulty alebo rozpoé&tu projektu

Rozpoctova dispoziCia/POIOZKa: ...........ooeiiiieeee et e e e e e e e e e e e e e e e

Finanéné prostriedky su zabezpe&ené vo vySke: ... € bez DPH
aje — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, je — nie je mozné vo financénej operacii
pokracovat’, je — nie je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej cast’ uz

vykonala?.

a) zodpovedny zamestnanec:

! vyplia sa len v pripade financovania predmetu zékazky z fin. prostriedkov NFP
2 nehodiace sa preciarknite



b) veduci zamestnanec:

3. verejného obstaravania je — nie je? vsulade so zakonom &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a smernicou na realizaciu verejného
obstaravania v podmienkach Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Ko$iciach v platnom zneni a je — nie je mozné
finan€énu operaciu alebo jej €ast’ vykonat’, je - nie je mozné vo finanénej operacii nej pokracovat’, je — nie
je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala?.

a) zodpovedny zamestnanec za verejné obstaravanie:

Y Lo o= W o] (= AV IS o

Datum: ..o POdPIS: oo

b) veduci zamestnanec za verejné obstaravanie:

Y Lo o= W o] (= AV IS o

Datum: ... POdPIS: oo

4. je —nie je? v sulade so skuto¢nostami uvedenymi v bode 1 — 3 tejto zakladnej finan¢nej kontroly a je — nie
je mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat), je - nie je mozné vo finanénej operacii pokracovat’,
je — nie je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’' uz vykonala?.

VedUci zamestnanec UPJS — kvestor:

MENO & PrIEZVISKO: ..vvveiiiiieie e

Datum: ..o POdPIS: oo



Priloha & 11 k Prikazu rektora &. 2/2019 — vzor pre vykonanie ZFK —objednavka

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Zakladna finanéna kontrola
vykonana v zmysle ust. § 7 zakona ¢.357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov

NAZOV Predmetu ZAKAZKY: ...t e e
PredKladater: ...
L 1] o T e oY= [ B NV 1V U
Celkova suma fiNANENE] OPEIACIE: ..........ooiiiiiii i e e e e e e e e e e e e e s s s e s nbbraeereeeaeaeesanes
Potvrdenie zodpovednych zamestnancov, ze finanéna operacia alebo jej cast’

1. je—niejelvsulade s prieskumom trhu €. .......cccoovevviiiiiiiciiiiciiee a je — nie je mozné finanénu
operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, je — nie je mozné vo finanénej operacii pokradovat), je — nie
je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej éast’ uz vykonala®.

MENO @ PrIEZVISKO: ...eeeiiiiiiiiiee it

Datum: ..., PodpiS: ..oveiieiiiiei

2. je —nie je! vecne a Giselne v sulade s prieskumom trhu, uzatvorenou Ramcovou zmluvou ¢&.
................................... , ZMluvou €..........cccccvvvvveeeeee i, @ J€ — Nie je mozné finanénu operaciu alebo jej
cast’ vykonat’, je — nie je mozné vo finan€énej operacii pokracovat), je- nie je potrebné vymahat’ poskytnuté
plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala®.

MENO @ PrIEZVISKO: ...eeiiiiiiiiiii it

Datum: ... Podpis: .....cooeeeieee

3. je—nie je! v sulade so zakonom ¢&. 523/2004 Z.z. v zneni neskor$ich predpisov, so schvalenym planom

a rozpoétom UPJS, v sulade s uzatvorenou zmluvou o poskytnuti NFP €. ... , kod ITMS:
...................................... .V ramci projektov SF EU alebo iného grantu €.
....................................................... aje — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej €ast’ vykonat, je —

nie je mozné vo finanénej operacii pokracovat’, je — nie je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak
sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala®.

Meno a Priezvisko: .....cccooeieeeiiii

Datum: ..., Podpis:.....ccoooiiiiii

4. Potvrdenie vediceho zamestnanca UPJS, ze finanéna operacia alebo jej éast’:

je — nie je! v sulade so skutoénostami uvedenymi v bode 1 az 3 tejto financnej kontroly a je — nie je mozné
finan€énu operaciu alebo jej €ast’ vykonat), je — nie je mozné vo finan¢nej operacii pokrac¢ovat’, je — nie
je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej éast’ uz vykonala®.

MENO & PrIEZVISKO: ....veiiiiiieiiiiiiiee e

Datum: ....ccooceeviiiiiieeee, POdPIS: .

! nehodiace sa preéiarknite



Priloha €.12 k Prikazu rektora ¢. 2/2019 — vzor pre vykonanie ZFK — odberatelska faktara

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Zakladna finanéna kontrola
vykonand v zmysle ust. § 7 zakona ¢€.357 /2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov

islodokladu: ............cooovvvenvennnnn.

Celkova suma finanénej operacie: .............ccccccceeeviiiiiiieennenn,

Potvrdenie zodpovednych zamestnancov a veducich zamestnancov UPJS, Ze finanéna
operacia alebo jej ¢ast’.

1. je — nie je! v sllade so zak. ¢. 222/2004 Z.z., zak. ¢. 523/2004 Z.z. a so schvalenym planom a
rozpodtom UPJS, resp. fakulty, zmluvou &. .........c..c..c....... , resp. objednavkou €. ..............cc...e a
je — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat, je — nie je mozné vo finanénej
operacii pokracovat’, je — nie je potrebné vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa finanéna
operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonalal.

MENO, PrIEZVISKO: ... ee e

Datum: ... PodpiS: ..o

2. je —nie je! v sulade so skuto¢nostami uvedenymiv bode 1 aje —nie je mozné finanént operaciu
alebo jej €ast’ vykonat, je — nie mozné vo finanénej operacii pokracovat’, je — nie je potrebné
vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala®.

MeNO, PrEZVISKO: .....cooiiieiee e

Datum: ... POdPIS: .o

I nehodiace sa preciarknite



Priloha €.13 k Prikazu rektora €. 2/2019 - vzor pre vykonanie ZFK - likvidacny list faktary

Likvidaény list faktary UPJS v Kosiciach
Protokolarne ¢islo faktury (KDF): Pridelené pracovisku:
Datum splatnosti faktury:
Cislo faktary dodavatela : Na EU bola faktura vratena dia:
Prevzal:
Evidenc¢né Cislo dodavatela: Na EU doslo dia:
Prevzal:

Uhrada VOVYSKe: ..........c.coovueveceeeeceeereenan ZUCHU CISIOI ..o
Rozpoctové dispozicie Uétovné dispozicie
Finanéna Fin.
Zdroj Funké.obl. podpolozka Prvok SPP stredisko Suma Ma dat’ Dal
Zauctoval:
Polozkoval: Prikazca: za EU:
Datum: Podpis: fakultu:

Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle ust. § 7 zak. €.357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
Potvrdenie zodpovednych a veducich zamestnancov UPJS, Ze finanéna operéacia alebo jej &ast:

1. Vecne a Ciselne:
je — nie je! v sulade s uzatvorenou zmluvou, objednavkou, resp. inym dokladom (napr. dodaci list) a je — nie je  moZzné finanénd operdciu alebo jej ast’
vykonat, je-nie je mozné v nej pokraéovat’, je-nie potrebné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operdcia alebo jej ast’ uz vykonala'.

Meno, priezvisko zodpovedného ZamesStNanCa: ...........ccccocveviiiiiieiceiieiee e Datum, podpis: ........cccocvveviiiiiiiiiiiiciie

2. Uplnost a spravnost dokladov:
je - nie jel v sulade s uzatvorenou zmluvou, objednavkou, resp. inym dokladom (napr. dodaci list) a je — nie je moZné finanénu operdciu alebo jej éast’
vykonat, je - nie je mozné v nej pokraéovat, je —nie je potrebné vyméahat’ poskytnuté pinenie, ak sa finanénd operécia alebo jej éast’ uz vykonala*.

Meno, priezvisko zodpovedného zamestNanCa: ..........cccevvvierieiiieeicee e Datum, podpis: ......cccovvieiiiniieicee e

3. Rozpocet: .

je —nie jel v stlade so zak. ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskorsich predpisov, s planom a rozpocétom UPJS, resp. fakulty alebo pracoviska, v
stlade s uzatvorenou zmluvou 0 poskytnuti NFP €. .........ccccoociioiiieiiiiiiieiic s LKOAITMS. alebo iného grantu €. .........ccccoooveveninnnnns

aje—nie je mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat, je — nie je mozné v nej pokracovat’, je — nie je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa
finanéna operacia alebo jej cast’ uz vykonala®

meno, priezvisko zodpovedného ZameStNANCA: ...........ccuveeieeiiiiiiiiie e DAtum, POAPIS: ..ooveviiiciiriiicecie e
meno, priezvisko zodpovedného ZameStNANCA: ...........ccovevuriireeieiie e Datum, POdpIS: ..o
4. DPH:

je — nie jel v sulade so zak. ¢. 222/2004 Z.z.o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov a je — nie je mozné finanénu operdciu alebo jej éast’
vykonat, je-nie je mozné v nej pokraéovat, je — nie potrebné vvymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operdcia alebo jej éast’ uz vykonala'.
Uréenie odpoé&tu/dodanenie DPH: znak DPH: ..o suma dodanenia: ...........coeeevvevevennne.

1. bez moznosti odpo¢itania (hl. ¢innost)

2. s moznostou odpocitania

a/ plny b/ pomerné odpogitanie Meno, priezvisko zodpovedného zamestnanca:..............cevereirerienennenns
narok I. pomerom (hl. ¢innost/pod. ¢innost) ....... /... %
II. koeficentom Datum, podpis: ....

5. Overenie a potvrdenie finanénej operacie:

je —nie je! v sulade s bodom 1., 2., 3. a 4. a je — nie je moZné finanénu operdciu alebo jej &ast vykonat, je — nie je moZné v nej pokracéovat’, je — nie je
potrebné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operdcia alebo jej éast’ uz vykonala'.

Meno, priezvisko veduceho zamestnanca: .........

Datum, podpis: .....

6. Schvalil/ neschvalil: 7. Schvalil/ neschvalil:
MENO0, PrIEZVISKO: ..c.vvievieiiiie et MENO, PHIEZVISKO: ...veeivieeiiesiieiiee e
Datum, POdpPIS: ....cceeviiiiiee et Datum, podpIS: ....ccveviiiiiieiii e

™M hehodiace sa preskrtnite




Priloha €.14 k Prikazu rektora €. 2/2019 - vzor pre vykonanie ZFK - prikaz na uhradu

Datum splatnosti faktury/ platby
Prevod z Gétuklienta

Prevod na tcetklienta

Suma

Variabilny symbol

Specificky symbol

Poznamka

MEeNO @ PrIEZVISKO: ..o
KOoSice, Aria .......ccoeeeeeeeeeeei e

podpis: ...

] PREVOD

PRIKAZ NAUHRADU

REFUNDACIU

1. Zakladna finanéna kontrola je vykonana v zmysle § 7 zak. ¢. 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a
o audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov. Potvrdenie zodpovednych zamestnancov, Ze
finanéna operécia, alebo jej ¢ast je - nie je' v stlade so zak. & 431/2002 Z.z., 291/2002 Z.z.,
523/2004 Z.z., s0 schvalenym rozpodtom UPJS, resp. fakulty a je — nie je mozné finanénu
operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, je-nie je mozné v nej pokracovat,, je-nie je potrebné vymahat’
poskytnuté pinenie, ak sa finanéna operacia alebo jej éast’ uz vykonala.'.

MEeNO @ PrIEZVISKO: ..o

KOoSice, Aria .......ccoeeeeeeeeeeee e

podpis vedtceho zamestnanca: .

2. Finanéna operécia, alebo jej ¢ast je — nie je' v stlade s bodom 1 tejto
kontroly a je — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’,
je-nie je mozné v nej pokracovat, je-nie je potrebné vymahat'
poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej cast uz

wulkkanala

Rozpoctové dispozicie

Uétovné dispozicie

) - Finanéna & Fin. C
Zdroj Funké.obl. podpolozka Prvok SPP Stredisko Suma Ma dat Dal
Zauctoval:
PoloZkoval: Prikazca: za URaF:
Datum: Podpis: fakultu:

* nehodiace sa preskrtnite




Priloha €.15 k Prikazu rektora ¢. 2/2019 — vzor pre vykonanie ZFK — prijem-vydaj-hotovosti

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA

V KOSICIACH

Zakladna finanéna kontrola
vykonana v zmysle ust. § 7 zakona €. 375/2015 Z.z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Prijem/vydaj' hotovosti

Meno a priezvisko: ......cccccc

a) potvrdenie zodpovedného zamestnanca
UPJS, Ze finanéna operacia alebo jej Cast’

je — nie je! vsllade so schvalenym rozpo&tom UPJS resp.
fakulty, so zakonom €. 523/2004 Z.z., zak. €. 291/2002 Z.z.
a je — nie je mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’
vykonat, je - nie je mozné vo finanénej operacii
pokracovat’, je - nie je potrebné vymahat’ poskytnuté
plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej cast' uz
vykonala®.

b) potvrdenie vediceho zamestnanca UPJS, Ze
finan¢na operacia alebo jej Cast’

je - nie je! v sulade so skutoénostami uvedenymi v bode
a) tejto kontroly a je — nie je mozné finanénu operaciu
alebo jej ¢ast’ vykonat, je — nie je mozné vo financnej
operacii pokracovat, je — nie je potrebné vymahat
poskytnuté plnenie, ak sa finan€na operacia alebo jej
¢ast’ uz vykonala'.

I nehodiace sa preéiarknite




