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Rozhodnutie rektora €. 13/2017

0 vybavovani st'aznosti

V sulade s ustanovenim &lanku 4 ods. 3 Organizaéného poriadku UPJS v Kosiciach v platnom
zneni a v nadvaznosti na ust. § 15 ods. 1 pism. I) zdkona €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, v sulade sust. § 11
ods. 1 a § 26 ods. 3 zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov

vydavam

toto rozhodnutie, ktorym sa upravuje vybavovanie staznosti podanych Univerzite Pavla Jozefa
Safarika v KoSiciach a jej su€astiam (dalej len ,UPJS").

Clanok |.
Uvodné ustanovenie

Zavazny postup pri podavani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti fyzickych oséb

a pravnickych oséb ustanovuje zakon ¢&. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zakon®).

Clanok II. .
Vybavovanie st'aznosti podanych UPJS

Vybavovanim staZnosti podanych UPJS je povereny Usek kontrolnych &innosti R UIE’JS (dalej
len ,usek kontrolnych &innosti“), ktory je povinny vybavovat staznosti podané UPJS v sulade
so zakonom.

Clanok Il
Vyklad pojmov

1. Staznost je podla zakona podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (dalej len
.stazovatel), ktorym
a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli porusené cCinnostou alebo nec€innostou niektorej zlozky UPJS,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najma na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pdsobnosti UPJS.



Podanie sa posudzuje podla obsahu.

Staznostou podfla zakona nie je podanie, ktoré

- ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu,

- poukazuje na konkrétne nedostatky v &innosti niektorej organizaénej zlozky UPJS,
ktorych odstranenie alebo vybavenie je upravené osobitnym predpisom (napr. Trestny
poriadok, Spravny sudny poriadok),

- je staznostou podla osobitného predpisu,

- smeruje proti rozhodnutiu UPJS vydanému v konani podla osobitného predpisu, (napr.
podla zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich
predpisov),

- smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie podla
osobitného predpisu alebo

- obsahuje utajované skutoCnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Zze jeho vybavenim
ako staznosti podla tohto zakona by doslo k ohrozeniu utajovanych skutoénosti podfla
osobitného predpisu.

Staznostou podfla zakona nie je ani podanie

- organu verejnej spravy, v ktorom upozorfiuje na nedostatky v &innosti iného organu
verejnej spravy,

- osoby poverenej suidom na vykon verejnej moci.

Opakovana staznost je staznost toho istého stazovatela, v tej istej veci, ak v nej neuvadza
nové skutoCnosti.

Staznost, v ktorej staZovatel vyjadruje nesuhlas s vybavovanim svojej predchadzajucej
staznosti je novou staznostou proti postupu UPJS pri vybavovani staznosti.

Staznost proti postupu UPJS pri vybavovani staZnosti nie je opakovanou staznostou, a to
ani vtedy, ak v nej stazovatel opakuje skuto€nosti z predchadzajucej staznosti.

Clanok IV.
Podavanie st'aznosti

Staznost musi byt pisomna a mozno ju podat v listinnej podobe alebo v elektronickej
podobe.

Staznost musi obsahovat meno, priezvisko, adresu pobytu stazovatela. Ak staznost
podava pravnicka osoba, musi obsahovat jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej za fiu konat. Staznost v listinnej podobe musi obsahovat’ vlastnoruény podpis
stazovatela. Ak je stazovatelovi mozné dorucit pisomnosti podla zakona v elektronickej
podobe, staznost mdze obsahovat aj adresu stazovatela na takéto dorucenie.

Staznost musi byt Citatelna a zrozumitelna. Musi z nej byt jednoznacné proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje a ¢oho sa stazovatel domaha.

Staznost podana v elektronickej podobe musi byt stazovatefom autorizovana podla
osobitného predpisu; to neplati, ak staznost’ bola odoslana prostrednictvom pristupového
miesta, ktoré vyzaduje uspesnu autentifikaciu stazovatela.



10.

Ak staznost podana v elektronickej podobe nie je autorizovana podla osobitného predpisu
ani odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje uspednu autentifikaciu
staZzovatela, stazovatel ju musi do piatich pracovnych dni od jej podania potvrdit, a to
vlastnoruénym podpisom, jej autorizaciou podla osobitného predpisu alebo jej odoslanim
prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZzaduje uspednu autentifikaciu stazovatela,
inak sa staznost odlozi. O odloZeni staznosti a dévodoch jej odloZzenia UPJS pisomne
upovedomi stazovatela do 15 pracovnych dni od odloZenia. Stazovatelom sa na ucely ods.
4 a5 tohto ¢lanku rozumie aj osoba opravnena konat v mene pravnickej osoby. Lehota na
vybavenie staznosti za€ina plynut prvym pracovnym dfiom nasledujucim po dni dorucenia
potvrdenia staznosti. Ak potvrdenie staznosti obsahuje iné Udaje ako staZnost podana
v elektronickej podobe, UPJS staznost podanu v elektronickej podobe odloZi.

Ak staznost neobsahuje nalezitosti podla odseku 2 tohto clanku a ak ide o staznost podanu
v elektronickej podobe aj podla ods. 4 alebo 5 tohto ¢lanku, UPJS ju odloZi podla § 6 ods. 1
pism. a) zakona.

Ak sa staZovatel dostavi na UPJS osobne podat staznost, ktorG nema vyhotovenu
pisomne podla ods. 1, UPJS staZovatela prijme a umozni mu, aby si staznost v listinnej
podobe vyhotovil. Ak sa na UPJS dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si
staznost' v listinnej podobe vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi zamestnanec useku
kontrolnych €innosti. Povinnost staZovatela uviest nalezZitosti staznosti podfa odsekov 2 a 3
tohto ¢lanku tym nie je dotknuta.

Pisomnosti suvisiace s vybavovanim staznosti, ktord podalo viac stazovatelov spolo¢ne
a nie je v nej ur€ené, komu z nich sa maju doru€ovat, UPJS spravy zaSle stazovatelovi,
ktory ako prvy uvadza udaje podfa ods. 2 tohto ¢lanku.

Ak si stazovatel zvoli zastupcu. Ktory v jeho mene podava staznost, sucastou staznosti
musi byt pisomné splnomocnenie s osvedéenym podpisom (dalej len ,splnomocnenie®)
zastupovat stazovatela pri podani staznosti a pri Ukonoch suvisiacich s vybavovanim
staznosti. Ak sa staznost podava v elektronickej podobe, postupuje sa pri zastupovani
stazovatela podla osobitného predpisu. Ak zastupca k staznosti splnomocnenie neprilozi,
UPJS staznost odlozi podla § 6 ods. 1 pism. c). zakona. Povinnost priloZenia
splnomocnenia sa nevztahuje na zastupovanie stazovatela advokatom podla osobitného
predpisu.

Staznost adresovana zamestnancovi alebo rektorovi UPJS je staznostou podanou UPJS.

Clanok V.
Lehota na vybavenie st'aznosti

UPJS je povinna staznost vybavit do 60 pracovnych dni.

Ak je staznost naro¢na na presetrenie, moze rektor UPJS lehotu podla odseku 1 tohto
&lanku predizit pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni. Usek kontrolnych &innosti oznami
prediZenie lehoty stazovatelovi bezodkladne, pisomne, s uvedenim dévodu.

Lehota na vybavenie staznosti zacCina plynat prvym pracovnym dnom nasledujucim po dni
jej dorugenia UPJS.



V Case od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace so stazovatelom do jej poskytnutia
podla zakona lehota na vybavenie staznosti neplynie. V odévodnenych pripadoch, ak
stazovatel preukaze, Ze lehota na poskytnutie spoluprace nie je dostatotna, méoze pred jej
uplynutim pisomne poziadat' o urenie novej lehoty.

Clanok VI.
Evidencia st'aznosti

Centralnu evidenciu staznosti (dalej len ,evidencia“) je povinny viest usek kontrolnych
¢innosti oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti.

Evidencia musi obsahovat najma tieto udaje:

a) datum dorucenia a datum zapisania staznosti, opakovanej staznosti a dal3ej
opakovanej staznosti,

b) udaje podla § 5 ods. 2 zakona,

c) predmet staznosti,

d) datum pridelenia staznosti na vybavovanie a komu bola pridelena,

e) vysledok preSetrenia staznosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odlozenia dalSej
opakovanej staznosti,

h) vysledok prekontrolovania predchadzajucej staznosti alebo preSetrenia
opakovanej staznosti,

i) datum postupenia staznosti organu prisluSnému na jej vybavenie,

j) dbévody, pre ktoré bola staznost odlozena,

k) poznamku.

Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost sa eviduje v roku, v ktorom bola
dorucena. V poznamke sa uvedie Cislo staznosti, s ktorou suvisi.

Clanok VIL.
Hlavné zasady pri vybavovani st'aznosti

Podanie staznosti sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie dbsledkov,
ktoré by stazovatelovi sposobili akukolvek ujmu.

Usek kontrolnych &innosti je povinny pri vybavovani staznosti bezodkladne oboznamit' toho,
proti komu staZznost smeruje, s jej obsahom v takom rozsahu a Case, aby sa jgj
preSetrovanie nemohlo zmarit. Zarovenh mu umozni vyjadrit sa k staznosti, predkladat
doklady, pisomnosti, informacie a udaje potrebné na vybavovanie staznosti.

Staznost' nesmie byt pridelena na presetrovanie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani
zamestnancovi UPJS v jeho riadiacej pdsobnosti.

Totoznost stazovatela je UPJS povinna utaijit, ak o to stazovatel poziada. UPJS méze utajit
totoznost’ stazovatela, ak je to v zaujme vybavenia staznosti. Pri preSetrovani takejto
staznosti sa pouziva jej odpis, alebo ak je to mozné, jej kopia, bez uvedenia udajov, ktoré
by identifikovali stazovatela. Kazdy, komu je totoznost stazovatela znama, je povinny o nej
zachovat micanlivost.



Clanok VIIL.
Kontrola vybavovania st'aznosti

Usek kontrolnych &innosti je opravneny kontrolovat, &i sa opatrenia prijaté na odstranenie
nedostatkov a pricin ich vzniku riadne plnia.

UPJS je povinna predkladat roénu spravu Ministerstvu $kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR
0 vybavovani staznosti v nim stanovenom termine a Strukture.
Clanok IX.

Zaverecné ustanovenia

Informacie z dokumentacie suvisiacej s vybavovanim staznosti, ktoré su chranené alebo ku
ktorym je pristup obmedzeny, sa v sulade s ust. § 7 ods. 2 zakona nespristupfuju.

Toto rozhodnutie nadoblda platnost a uginnost dfiom jeho podpisu rektorom UPJS.

Nadobudnutim UGéinnosti tohto rozhodnutia sa ruSi Rozhodnutie rektora ¢&. 17/2013
0 vybavovani staznosti, €. j. 3955/2013 zo dfia 30.09.2013.

prof. RNDr. Pavol Sovak, CSc.
rektor UPJS



