UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Garant: CCVaPP KoSice, 14.09.2016
C.j.: 1915/2016

SMERNICA €. 5/2016

o pravidlach pripravy, implementacie a administracie projektov na Univerzite
Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach a jej stcastiach



V sulade s ustanovenim § 15 ods. 1 pism. |) zdkona ¢. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a v nadvaznosti na ustanovenie ¢l. 4 ods. 3)
Organizaéného poriadku Univerzity Pavla Jozefa Safarika tymto

vydavam

nasledovnui Smernicu rektora o pravidlach pripravy, implementdcie a administracie projektov na
Univerzite Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach a jej sucastiach (dalej ,smernica“)

Cl. 1
UVODNE USTANOVENIA

1. Smernica upravuje zodpovednosti, kompetencie a predpisané procesy v suvislosti
s inicializaciou, vyberom, pripravou a koordinaciou, riadenim, implementaciou
a administraciou, evidenciou a archivaciou projektov vypracovanych v ramci univerzitnych
a fakultnych grantovych systémov, narodnych, regionalnych, medzinarodnych a zahrani¢nych
dotaénych schém, grantov a programov, a to predovsetkym narodnych a regionalnych grantovych
schém, $trukturdlnych fondov Eurdpskej Unie, ramcovych programov EU, komerénych grantov
a pod., s ciefom zabezpelit efektivne a u&inné koordinovanie, organizovanie a riadenie
projektov pocas pripravy, implementacie ako i v obdobi udrzatelnosti projektov s prihliadnutim
na dodrZiavanie suvisiacich vnitornych predpisov Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kogiciach a jej
sGcastiach (dalej ,,UPJS“ alebo ,univerzita“), narodnej legislativy ako i nadnarodného prava pri
medzinarodnych zmluvach k projektom.

2. Pravidld pripravy, implementdcie a administracie projektov tejto smernice su vypracované
v stlade s DIhodobym zamerom UPJS, z ktorého vyplyva podpora projektov, ktoré st v priamom
vztahu k vedecko-vyskumnym zdmerom fakdlt a k rozvojovym zédmerom jednotlivych fakult
a pracovisk UPJS.

3. T&to smernica je zavdzna pre vietkych zamestnancov UPJS a jej stUcasti, ktori sa v podmienkach
univerzity podielaju na procesoch pripravy, implementacie a administracie projektov: fakulty,
rektorat, univerzitné pracoviska (dalej UP), a to

a. pre projekty, ktoré maju celouniverzitny charakter alebo kde vyzva na predkladanie projektov
umoZzfuje podanie vopred uréeného poctu projektov za UPJS,
b. v pripade, ak sucast univerzity poziada o administraciu projektu CCVaPP.

4. V pripade projektov neuvedenych v bode 3 je tato smernica, okrem ¢l. VII, zavazna pre vSetkych
zamestnancov UPJS a jej sUcasti, ktori sa v podmienkach univerzity podielaji na procesoch
pripravy, implementdcie a administracie projektov: fakulty, rektorat, univerzitné pracoviska (dalej
UP). Cldnok VIl tejto smernice je pre tieto pripady zavazny v rozsahu dohodnutom medzi sti¢astou
univerzity a CCVaPP.

L.
ZAKLADNE POJMY

1. Na ucely tejto smernice su definované tieto zakladné pojmy:
Projekt — projekt je ¢asovo a vecne (teda zdrojmi) ohrani¢ena tloha, ktora spiiia $pecifické poziadavky
vyhlasovatela a pozostava zo sady zosuladenych a riadenych cinnosti so stanovenymi zaciatocnymi a

kone¢nymi terminmi, so zohladnenim obmedzeni v oblasti ¢asu, ndkladov a zdrojov, aby sa dosiahol
vytyceny ciel.



Projekt UPJS - projekt s celouniverzitnym vyznamom, o ktorom tak rozhodol rektor UPJS, so zapojenim
rozneho poctu stcasti UPJS.

Projekt fakulty - projekt, ktorého implementacia sa realizuje na fakulte, pripadne aj na inej sucasti
UPJS (napr. ind fakulta/y, rektorat, UP).

Projekt UP - projekt, ktorého implementdcia sa realizuje na univerzitnom pracovisku, pripadne aj na
inej sucasti UPJS (napr. fakulta/y, rektorat, iné UP).

Projekty-2015 — projekty zo $trukturalnych fondov EU s ukon&enim realizacie aktivit do 31.12.2015.

Sucast UPJS - fakulta, rektorat, univerzitné pracovisko — na jednotlivych stcastiach UPJS sa
implementuje projekt po odbornej stranke.

Vyhlasovatel — pravny subjekt, ktory vyhlasuje vyzvu a stanovuje podmienky rieSenia projektu.
Priprava, implementacia a administracia projektov - inicializacia, vyber, priprava, koordindcia,
riadenie, implementacia, administrdcia, evidencia a archivacia projektov.

Vyzva na predloZenie projektov (dalej ,vyzva“) — dokument, ktorym sa upresnuji moznosti
a podmienky pre Ziadatela (UPJS) na predloZenie projektov vyhlasovatelovi.

Rada pre projekty - poradny organ rektora UPJS.
Projektovy zamer — odborny dokument, ktory Rade predklada zodpovedny riesitel projektu.

Zodpovedny riesitel projektu - osoba zodpovedna za pripravu projektového ndvrhu, implementaciu
projektu a za dosiahnutie cielov, ktoré podmiefiuji poskytnutie prispevku, t. j. najma naplfianie
meratelnych vysledkovych a dopadovych ukazovatelov projektu, zabezpecenie podkladov pre
monitorovacie spravy, zabezpecenie podkladov k verejnému obstardvaniu. Zodpovedny rieSitel
projektu je menovany rektorom pri projekte UPJS, dekanom pri projekte fakulty a riaditefom pri
projekte UP.

Odborny riesitel' projektu - osoba vykondvajuca odborné vyskumné cinnosti na projekte a je
v pracovnom pomere spravidla s tou si¢astou UPJS, na ktorej sa odborné vyskumné &innosti riesia.
Obvykle sa spolupodiela na vypracovani projektového zameru. Je tieZ zodpovedny za plnenie vecnej
a odbornej Casti realizovaného projektu.

Pracovna skupina — kolektiv vymenovany na pripravu konkrétneho projektu.

Centrum celozivotného vzdeldvania a podpory projektov UPJS (dalej ,,CCVaPP“) — univerzitné
pracovisko s oddelenim na podporu v priprave, implementacii, administracii a udrzatelnosti projektov.

Manazér grantovej schémy — zamestnanec CCVaPP uréeny riaditelom CCVaPP na manaZovanie
pracovnej skupiny k projektu.

Manazér CCVaPP — projektovy, finanény manazér, manazér monitoringu a ini manazéri z CCVaPP —
zodpoveda za pripravu, implementdciu, administraciu a udrZatelnost projektu po formalnej stranke

Kryci list projektu — dokument vygenerovany Registracnym systémom projektov, ktory sluzi na
odsuhlasenie podania projektu vratane suhlasu s rozpoctom a spolufinancovanim projektu.

¢l
RADA PRE PROJEKTY

1. Vsulade s ¢&l. 15, ods. 6 Statutu UPJS v zneni jeho dodatkov rektor zriadi Radu pre projekty (dalej
,Rada“) ako poradny orgdn rektora UPJS.

2. Rada prerokovava projektové zamery projektov UPJS a takych projektov, v ktorych vyzva na
predkladanie projektov umoZfiuje podanie obmedzeného pocétu projektov za UPJS
a odporuéa/neodporiuca zodpovednym rieSitelom tychto projektov dalSie pokracovanie
v pripravach projektov v ramci predmetnej vyzvy, v pripade, ak to je potrebné, stanovi poradie
projektov, pripadne odporuca zlucenie viacerych projektovych ndvrhov do jedného projektu.



Na cele Rady je rektorom povereny prorektor (dalej ,prorektor”), ktory Radu zvolava podla
potreby.

Stalymi ¢lenmi Rady su dekanmi povereni prodekani fakult a riaditelia UP.

Na zasadania Rady sa v zavislosti od charakteru grantovej schémy a podmienok danych
vyhlasovatelom vyzvy prizyvaju dalsi ¢lenovia vedeni fakult a UP, riaditelia pracovisk fakult, resp.
prednostovia klinik a pod., ako i odbornici z predmetne] oblasti podla charakteru prerokivanej
Veci.

Zasadnutia Rady su pre ¢lenov akademickej obce UPJS verejné.

¢l v
CENTRUM CELOZIVOTNEHO VZDELAVANIA A PODPORY PROJEKTOV UPJS

Univerzitné pracovisko Centrum celoZivotného vzdeldvania a podpory projektov UPJS (dalej
»CCVaPP“) v zmysle Organizacného poriadku CCVaPP participuje na priprave projektovych
navrhov, koordinuje a administrativne riadi projekt, monitoruje aktivity projektu, kontroluje
¢asovy plan, vykonava ¢innosti administrativneho charakteru pocas implementacie projektu i po
jeho ukonéeni

Cinnost CCVaPP nezasahuje do kompetencii fakult a dalsich pracovisk univerzity pri navrhovani,
vypracovani, podavani a odbornom riadeni projektov.

CCVaPP poskytuje sucastiam UPJS, podla poZiadaviek danych vyhlasovatelom, potrebnu suginnost
v odbornej, ekonomickej, pravnej, persondlnej oblasti, pripadne dalsich oblasti podla aktudlnej
potreby sucasti UPJS.

CCVaPP:

* je spravcom elektronickej evidencie projektov vo fazach pripravy, podania, schvélenia i po
ukonceni. Evidovanie projektov sa realizuje prostrednictvom Registracného systému projektov
(vid'€l. V. smernice),

* je spravcom Informacného systému podpory projektov, ktory slizi na manazovanie
vykazovanej prace v projektoch a ako podporny systém pre kalkuldciu narokovatelnych
personalnych vydavkov (vid €l. VI. smernice),

* zabezpecuje vnutornud a externd komunikaciu pri priprave, implementacii, monitoringu
projektu, kontrole terminov a nasledného vykaznictva,

* zabezpecuje archivaciu dokumentdcie ku schvdlenému projektu podla poZiadaviek vyzvy
a v sulade s internymi predpismi univerzity.

V pripade rozhodnutia o formalnom zastreSeni implementacie a administracie projektu na inej

stcasti UPJS, CCVaPP poskytuje na poziadanie metodickd podporu, &im sa rozumie poskytovanie

usmerneni pri rieSeni problémov a nezrovnalosti.

¢l v
REGISTRACNY SYSTEM PROJEKTOV

Elektronicka evidencia projektov pripravovanych, podanych, schvalenych a ukoncenych v obdobi
udrzatelnosti, bude realizovana prostrednictvom Registracného systému projektov (dalej ,RSP“).

CCVaPP spravuje a vyvija RSP, zabezpeluje jeho prevadzku a zodpoveda za aktualizaciu
pozadovanych udajov.

Zodpovednosti pri zadavani informdcii o projekte vo faze:



* pripravy - zodpovedny riesitel projektu alebo dekanom fakulty/riaditelom UP povereny
zamestnanec v spoluprdci s manazérom CCVaPP — zodpoveda za vyplnenie elektronického
Formulara projektového navrhu,

* podania — manazér CCVaPP alebo dekanom fakulty/riaditefom UP povereny zamestnanec -
zodpoveda za vyplnenie elektronického Formulara podaného projektu a zaroven zodpoveda
za zabezpecenie vSetkych nalezitosti potrebnych k podaniu projektu,

» schvélenia — manazér CCVaPP alebo dekanom fakulty/riaditelom UP povereny zamestnanec -
zodpoveda za vyplnenie elektronického Formulara schvaleného projektu a zaroven zodpoveda
za evidovanie dodato¢nych zmien tykajucich sa projektu (zmena trvania projektu, zmena
rozpoctu, zmena Statutara projektu a pod.).

RSP dava mozinost generovania prehladov pre potreby jednotlivych stcasti UPJS.

¢l vI
INFORMACNY SYSTEM PODPORY PROJEKTOV

Informacny systém podpory projektov (dalej ,,ISPP“) je podporny systém na spracovanie Udajov
suvisiacich s vykazovanim prace na projekte a na kalkulaciu ndrokovatelnych persondlnych
vydavkov z projektov.

CCVaPP spravuje, vyvija a administruje ISPP.

ISPP je povinny pouzivat kazdy odborny a riadiaci riesitel projektu, ak sledovanie vykazovania préac
na projekte vyZaduju pravidla prislusnej vyzvy.

CCVaPP zodpoveda za:

* zabezpecenie zaevidovania schvaleného projektu do ISPP prevzatim prvotnych udajov z RSP,

* spracovanie udajov zadanych odbornymi a riadiacimi rieSitelmi projektu,

» pravidelné zabezpecenie Udajov suvisiacich s persondlnymi vydavkami z projektov z IS Sofia.

Za poskytnutie Udajov suvisiacich s persondlnymi vydavkami z projektov z IS Sofia zodpoveda
Rektorat (Usek organizaénych &innosti a personalistiky a Centrum informa¢nych a komunikaénych
technologii).

¢l v
FAZY PROJEKTU A KOMPETENCIE

Inicializacia, planovanie a priprava projektu
Inicializacia projektu - déraz je kladeny na: formulaciu zdkladnych projektovych zamerov,
hodnotenie prinosov a dopadov, predbeZnu analyzu rizik, nastavenia priorit projektov, objektivny
vyber projektov, zvazenie vzadjomnych vplyvov projektov, zvaZzenie outsourcingu a subdodavok.
Planovanie a priprava projektu - spresnenie vystupov, doleZité vzajomné vplyvy projektov,
rozumné casové odhady klucovych aktivit, identifikacia zdrojov, vytvorenie zostavy pracovnych
zdrojov s potrebnou kvalifikaciou, prepocet nakladov, posudenie predpokladanych rizikovych
vplyvov.
1.1. Kompetencie jednotlivych Ucastnikov vo faze inicializacie, planovania a pripravy projektu
(Priloha ¢. 1):
CCVaPP:
* prieskum a monitorovanie moznosti financovania projektovej ¢innosti — vyziev,

* sprostredkovanie informdcii, predloZenie kratkej anotacie vyzvy prisluSnému prorektorovi (aj
so vztahom k strategickym ciefom univerzity),



uréenie manazéra grantovej schémy riaditefom CCVaPP,
registracia vyzvy v RSP,
informdcia pre Radu - anotdcia vyzvy, poZziadavka na usmernenie k ciefovej skupine rieSitelov,

priprava a realizacia informacného stretnutia s potencionalnymi zodpovednymi rieSite/mi
projektov,

vytvorenie pracovnej skupiny podla potreby, ktoru vedie manazér CCVaPP a ¢lenmi budu
zodpovedny riesitel projektu, odborni riesitelia projektu a podla potreby dalsi zamestnanci
CCVaPP a ktord uzko spolupracuje s dotknutymi usekmi Rektoratu, s referdtmi a oddeleniami
ostatnych zapojenych stcasti UPJS do projektu,

metodickd podpora pre zodpovednych rieSitefov projektu pri registracii pripravovanych
projektov v RSP a nasledne pri tvorbe projektovych zdmerov a projektov,

informdcia pre Radu o registrovanych projektoch, priprava podkladov na rozhodovanie o
prioritach v projektovej ¢innosti,

konzultacie k priprave projektov - priprava spoloénych ¢asti podrobného opisu projektu,
priprava rozpoctu na zaklade poziadaviek od riesitelov, sp6sob realizcie rozpoctu, priprava
predpokladanej hodnoty zakazky pri ndkupoch, konzultovanie k VO - tovary, sluzby,
eliminacia necerpania, resp. eliminacia neopravnenych prostriedkov,

administracia Ziadosti a zmluvnych dokumentov, potvrdeni od externych institucii podla
vyzvy,

findlna kontrola (spolufinancovanie, kontrola uplnosti, vecnej a formalnej sprdvnosti)
a kontrola vygenerovaného krycieho listu (Priloha €. 3) z RSP v spolupraci so zodpovednym
rieSitelom projektu.

Zodpovedny riesitel projektu:

registruje pripravovany projekt v RSP (alebo dekanom fakulty/riaditelom UP povereny
zamestnanec) v sucinnosti s poverenym pracovnikom CCVaPP,

tvori projektovy zamer a samotny projekt,
je zodpovedny za predloZenie krycieho listu projektu zodpovednym osobam na odsuhlasenie.

Prorektor:

urci smerovania vyzvy do vnuatra univerzity na zaklade predloZenej anotacie vyzvy a rozhoduje
o tom, ¢i projekty v rdmci danej vyzvy budu prerokovdvané na Rade,

na zaklade anotacie k vyzve vyda usmernenie k cielovej skupine riesitelov (vsetci
zamestnanci, pracoviska, konkrétni zamestnanci, a iné), podla potreby komunikuje s ¢lenmi
Rady,

k danej vyzve stanovi termin predloZenia projektovych zamerov,

na prerokovanie predlozenych projektovych zamerov zvolava Radu, k tomu podla potreby
prizyva zodpovednych riesitelov projektov,

podpisuje kryci list projektu, odporuda/neodporica Statutarovi suhlasit/nesuhlasit
s podanim projektu.

Prodekan (spravidla ¢len Rady, alebo iny prodekan), riaditel UP:

pripravi a realizuje informacné stretnutia s potencidlnymi rieSitelmi fakulty, resp. UP
v spolupraci s manazérom CCVaPP,

vstupuje do procesu pripravy projektu, riesi predpokladané rizika,

podpisuje kryci list projektu, odporuca/neodporica Statutarovi suhlasit/nesuhlasit
s podanim projektu.

Dekan, riaditel UP:




podpisuje kryci list projektu, odporuca/neodporica Statutarovi suhlasit/nesdhlasit
s podanim projektu.

Tajomnik fakulty, kvestor:

ma moznost pripomienkovat navrhy rozpoétu s ohladom na potreby projektu, rizika
a spolufinancovanie,
podpisuje kryci list projektu, odporuca/neodporica Statutarovi suhlasit/nesuhlasit
s podanim projektu.

1.2. Planovanie a priprava projektu v jednotlivych grantovych schémach bude metodicky
usmernovana v manualoch na pripravu a realizaciu projektu.

2.1

Implementacia a administracia projektu

Implementéacia projektu - odbornad (organiza¢nd, riadiaca, vyskumna, badatelska) cinnost
suvisiaca s naplfianim vecného obsahu projektu.

Administracia projektu — koordinacia a administrativne riadenie projektu, monitorovanie aktivit
projektu, kontrola casového planu, ¢innosti administrativneho charakteru, ktoré sa realizuju
v priebehu jeho implementacie.

Kompetencie jednotlivych Gcastnikov vo faze implementacie a administracie projektu (Priloha €.
2):

CCVaPP:

zodpovednost za administraciu jednotlivych projektov, sledovanie terminov a kontrolu ich
dodrziavania, vedenie prehladnej evidencie Cerpania finanénych prostriedkov, evidencie
obstaranych tovarov, sluzieb a prac a tiez persondlnej evidencie zamestnancov zaradenych
v persondlnej matici,

vypracovavanie Ziadosti o platbu, Ziadosti o zmenu zmluvy a pripadné iné suvisiace ¢innosti,
ktoré su nevyhnutné na takd implementaciu projektu, ktorou sa minimalizuju pripadné
neopravnené vydavky,

spolupraca s organizaénymi zlozkami Rektoratu UPJS (Ekonomicky usek, Usek verejného
obstardvania, Usek organizaénych &innosti a personalistiky a iné) a s organizaénymi zlozkami
ostatnych sucasti UPJS,

organizacné a administrativne zabezpecenie pracovnych stretnuti, Skoleni a inych aktivit,
zabezpecovanie dodrziavania publicity a informovanosti,

podpora pri priprave podrobnej poZiadavky k verejnému obstardvaniu na zaklade Specifikacie
obsahu a parametrov tovarov, sluzieb a prac (technicka Specifikacia) od riesitelov projektu,

stcéinnost pri rieSeni zaruéného a pozarucného servisu vzhladom na povinnosti vyplyvajice
zo zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku,

aktualizacia informacii o projektoch v RSP a ISPP,

poskytovanie informacii o stave projektov, pravidelnych, resp. na vyZiadanie,
monitorovanie aktivit (sledovanie meratelnych ukazovatelov, vystupov, cielovych skupin,...),
vypracovavanie monitorovacich sprav a inych,

podporné cinnosti v rdmci procesov suvisiacich s ukonéenim projektu, archivacia
dokumentdcie a vystupov projektu.



Zodpovedny riesitel projektu:

* realizuje odborné aktivity v sulade s cielmi projektu:

» zodpovedd za odborni stranku projektu - priebeiné napliianie meratelnych
ukazovatelov a vystupov projektu, vyhodnotenie odbornych aktivit a vystupov,
spracovanie zaverecnej spravy s metodickou pomocou povereného zamestnanca
CCVaPP,

= zodpoveda za Specifikaciu obsahu a parametrov tovarov, sluzieb a prac (technicka
Specifikdcia) v spolupraci s odbornymi riesite/mi projektu,
* v pripade potreby poskytuje informacie o stave riesenia projektu (odbornych aktivitach)

* vzhladom na povinnosti vyplyvajice zo zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku poskytuje
potrebnd sudinnost manazérovi CCVaPP pri rieSeni zaruéného a pozarucéného servisu,
Skodovej udalosti.

Odborny riesitel projektu:

* realizuje odborné aktivity v sulade s cielmi projektu,

= zodpovedd za Specifikaciu obsahu a parametrov tovarov, sluZieb a prac (technicka
Specifikacia) v spolupraci so zodpovednym riesitefom projektu,

= zodpoveda za priebeZné naplhanie meratelnych ukazovatelov a vystupov projektu,

* monitoruje aktivity (sledovanie meratelnych ukazovatelov, vystupov, cielovych skupin,...),
vypracovava monitorovacie spravy (ak relevantné),

* v pripade potreby poskytuje informacie o stave rieSenia projektu (odbornych aktivitach)

* vzhladom na povinnosti vyplyvajlce zo zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku poskytuje
potrebnd sucinnost manazérovi CCVaPP pri rieSeni zaruéného a pozaruéného servisu,
Skodovej udalosti.

Prorektor, prodekan (spravidla ¢len Rady, alebo iny prodekan), riaditel UP podla potreby:

* vstupuje do procesu realizacie projektu,
* vyZaduje informacie o aktudlnom stave realizacie projektu.
2.2. Osoby uvedené v bode 2.1. si povinné v pripade hroziacej skody alebo iného rizika (najma

v pripade hrozby vzniku neopravnenych vydavkov spojenych s rieSenim projektu) uvedenu
skuto¢nost bezodkladne oznamit riaditelovi CCVaPP.

2.3. Realizdcia projektu v jednotlivych grantovych schémach bude metodicky usmerfiovand
v manualoch na pripravu a realizaciu projektu.
3. VyuZivanie vysledkov a udrZatelnhost projektu
CCVaPP:

* sledovanie udrzatelnosti aktivit projektu (plati aj pre Projekty-2015), monitorovanie tychto
aktivit (sledovanie dopadovych meratelnych ukazovatelov, cielovych skupin,...),
vypracovavanie naslednych monitorovacich sprav (ak relevantné),

* podpora pre nadvazujice odborné Cinnosti,
* komunikacia v ramci zaru¢ného a pozaruéného servisu vzhladom na povinnosti vyplyvajuce
zo zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku.

Zodpovedny riesitel projektu:

* spracovava odporucania na zaklade ziskanych skusenosti po ukonceni projektu (na vyZiadanie
akademickych funkcionarov),

* realizuje odborné aktivity v ramci udrzatelnosti projektu,

= zodpoveda za plnenie dopadovych ukazovatelov po skonéeni projektu,



= vyhodnocuje dopady,

* v pripade potreby poskytuje CCVaPP informacie o odbornych aktivitach v ramci udrzatelnosti
projektu (ak relevantné).

Zodpovedny riesitel projektu pre Projekty-2015:

* realizuje odborné aktivity v ramci udrzatelnosti projektu,
= zodpoveda za plnenie dopadovych ukazovatelov po skonceni projektu,
= vyhodnocuje dopady,

* v pripade potreby poskytuje CCVaPP informacie o odbornych aktivitach v ramci udrzatelnosti
projektu (ak relevantné).

Prorektor, ¢lenovia Rady prislusni k jednotlivym stc¢astiam UPJS:

* mdze vstupovat do procesu vyuZivania vysledkov a udrzatelnosti projektu,

* podla potreby vyZzaduje informdcie o aktudlnom stave vyuzivania vysledkov a udrzatelnosti
projektu.

Archivovanie dokumentacie k projektu

+ Dokumentécia k ukonéenym projektom UPJS je uchovavana na CCVaPP, priestory na archivaciu
poskytne rektorat.

* Dokumentacia k ukonéenym projektom fakulty a projektom UP je uchovavand na prislusnej
stcasti UPJS.

* Archivacia projektov musi byt vykonavand v sulade s Registratirnym poriadkom UPJS, a to
takym sp6sobom, aby v pripade potreby bolo moziné predloZit dokumentaciu na pripadnu
kontrolu alebo audit zo strany poskytovatela nendvratného finanéného prispevku,
Ministerstva financii SR, Eurdpskej komisie, alebo inému opravnenému subjektu.

¢l. v
NEOPRAVNENE VYDAVKY

Neopravnené vydavky identifikované na zaklade kontroly zo strany poskytovatela finanénych
zdrojov alebo na zaklade auditu Ministerstva financii SR, Eurdpskej komisie a/alebo inych
opravnenych subjektov.

Dotknutd stcast UPJS je povinnad neodkladne informovat o vzniku neopravnenych vydavkov
dekana, riaditela UP, tajomnika fakulty, kvestora a riaditela CCVaPP (podla relevantnosti).

Neopravnené vydavky uhradi stcast UPJS, ktora implementuje dotknuty projekt.

Neoprdvnené vydavky identifikované ako Skoda budu vysporiadané v zmysle platnych internych
predpisov UPJS.

Cl. I1X
PODKLADY K VEREJNEMU OBSTARAVANIU

Usek VO R UPJS na zaklade predlozeného zoznamu poloziek na obstardvanie z aktudlneho
projektu od CCVaPP, pripraveného v spolupraci so zodpovednym riesSiteflom projektu, pripravi
¢asovy harmonogram verejnych obstaravani, ktoré sa budu v ramci projektu realizovat (dalej len
»Casovy harmonogram®).

Zodpovedny riesitel projektu je povinny v stcinnosti s manazérom CCVaPP a dalSimi prizvanymi
odbornikmi pre danu oblast pripravit technickd Specifikaciu a prieskum trhu k jednotlivym
tovarom, pracam a sluzbam. Manazér CCVaPP v spolupraci s Usekom VO R UPJS nasledne spracuje
podrobni poZiadavku k verejnému obstardvaniu v sulade s aktudlne platnou smernicou



upravujucou jednotny postup pri verejnom obstaravani zakaziek na dodanie tovarov, zakaziek na
uskuto¢nenie stavebnych prac a poskytovanie sluzieb na Univerzite Pavla Jozefa Safarika v
KoSiciach a jej sucastiach.

Cl. X
PRECHODNE USTANOVENIA

Projekty-2015 uvedené v Prilohe €. 4 budd monitorované az do ukonéenia Zmluvy o NFP.

¢l X1
ZAVERECNE USTANOVENIA

Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice rektora je mozné vykonat len ¢islovanymi dodatkami
vydanymi a podpisanymi rektorom.

Tato smernica nadobuda platnost a G¢innost diiom jej podpisu rektorom UPJS.

Nadobudnutim G¢innosti tejto smernice sa rugia nasledovné vnatorné predpisy UPJS:

* Prikaz rektora €. 12/2009 na zabezpecenie ¢innosti na pripravu projektov, ¢. j. 2056/2009 zo
dna 15.6.2009,

» Prikaz rektora ¢. 1/2009 o uréeni postupu pri predkladani dokladov v ramci projektov Centier
excelentnosti na UPJS v KosSiciach a jej sucastiach, €. j. 389/2009 zo dria 29.1.20009,

* Pokyn rektora ¢. 1/2009 ktorym sa urcuju vseobecné pokyny k predkladaniu navrhov projektov
zo Strukturalnych fondov, €. j. 895/2009 zo dria 9.3.2009,

v

* Metodicky pokyn ¢. 1/2011 k organizécii pripravy projektovych navrhov na zaklade vyziev
v ramci Strukturdlnych fondov a k poskytovaniu vnutroorganizacnej podpory projektov
vyZadujucich spolufinancovanie zo strany Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach, €. j.
5435/2011 zo dra 23.12.2011,

* Metodické usmernenie k podpisovym prdvomociam zodpovednych osob pri rieSeni projektov
v rdmci prioritnej osi 5 Infrastruktura vysokych kol - Ziadatel UPJS v Kosiciach, €. j. 3751/2009
zo dna 20.10.2009.

prof. RNDr. Pavol Sovdk, CSc. v. r.
rektor UPJS
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