UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Garant: Utvar rektora UPJS Kosice, 13.11.2019
UK UPJS v Kosiciach C. j. REK000498/2019-UPA/5594

Smernica ¢. 5/2019

o evidencii vystupov publikacnej ¢innosti a ohlasov na Univerzite Pavla Jozefa
Safarika v KoSiciach a jej sucastiach

V sulade s ust. &lanku 4 odsek 3 Organizaéného poriadku Univerzity Pavla Jozefa Safarika v
KoSiciach v plathom zneni, v nadvaznosti na ust. § 8 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 126/2015 Z.z. o
knizniciach a 0 zmene a doplneni zakona €. 206/2009 Z.z. o muzeach a o galériach a o ochrane
predmetov kultirnej hodnoty a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o
priestupkoch v zneni neskorSich predpisov v zneni zakona &. 38/2014 Z.z. v zneni neskorSich
predpisov, ust. § 108a, 108c zakona €. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a vyhlasky ¢. 456/2012 Z.z. o centralnom
registri evidencie publikacnej Cinnosti a centralnom registri evidencie umeleckej €innosti

vydavam

smernicu o evidencii vystupov publikaénej €innosti a ohlasov na Univerzite Pavla Jozefa
Safarika v KoSiciach a jej su€astiach.

Cl.1
Zakladné ustanovenia

1. Smernica zabezpecCuje jednotny postup, organizaciu a delbu prace pri registracii
vystupov publikagnej ginnosti' a ohlasov na Univerzite Pavla Jozefa Safarika v Ko$iciach
v nadvaznosti na podmienky centralneho registra evidencie publikacnej Cinnosti (dalej len
CREPC).

2. Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov Univerzity Pavla Jozefa Safarika
v Kosiciach a jej stcasti (dalej len ,UPJS").

3. Vystupy publikagnej &innosti a ohlasy na UPJS registruje Univerzitna kniznica (dalej len
UK), ktora zaroveri:
a) zabezpeduje preberanie tidajov z CREPC,
b) zabezpecuje budovanie a aktualizaciu databazy publikacnej Cinnosti a ohlasov
na UPJS a jej spristupriovanie prostrednictvom webovej stranky,

c) archivuje dodané dokumenty tak, aby boli pristupné k nahliadnutiu, overeniu
spravnosti udajov, pre potreby naslednej kontroly a pod,

1 Pod vystupom publikagnej &innosti sa rozumie verejne publikovany dokument



d) buduje archiv vystupov publikaénej Cinnosti, ktory je urCeny len na
prezencné studium.

CL2
Centralny register evidencie publikaénej €innosti

Centralny register evidencie publikagnej €innosti je informaény systém verejnej spravy,
ktorého spravcom je Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky (d'alej len ,ministerstvo®). CREPC slizi najma na zabezpeéenie tatistického
zistovania, rozpoctové ucely a prezentaciu vyskumnej, vyvojovej a odbornej aktivity
vysokej Skoly.

V CREPC sa zaznamenavaju Udaje, ktoré jednoznadéne identifikuja autorov, vystupy
publikaCnej Cinnosti zaradené v kategoriach evidencie a ohlasy na tieto vystupy
publikacnej ¢innosti. Meno, priezvisko a rodné meno autora sa zverejiuju bez
obmedzenia spésobom umoznujucim hromadny pristup. O autorovi, ktory je
zamestnancom alebo $tudentom UPJS, sa na udel jednoznaénej identifikacie autora a
na ucel overenia spravnosti zaznamenania vystupu publikaénej Cinnosti okrem mena,
priezviska a rodného mena spracuvaju aj
a) rok narodenia,
b) pseudonym
c) akademicky titul, vedecko-pedagogicky titul, umelecko-pedagogicky titul, vedecka
hodnost,
d) suéast UPJS, na ktorej je autor zaradeny: ak ide o zamestnanca, ktory je zaradeny
na fakulte, aj suCast fakulty,
e) tyzdenny pracovny €as, ak ide o zamestnanca,
f) datum vzniku pracovného pomeru a datum skonéenia pracovného pomeru, ak ide
0 zamestnanca,
g) forma Studia, ak ide o Studenta,
h) identifikacné ¢&islo v knizni€no-informa&nom systéme UPJS,
i) identifikacné Cislo v medzinarodnych knizni¢no-informaénych databazach,
j) identifikacné Cislo z registra zamestnancov a z centralneho registra Studentov.

Na ucely evidencie a kategorizacie vystupov publikacnej Cinnosti ministerstvo Skolstva

vedie a kazdoro€ne na navrh prevadzkovatela centralneho registra publikacnej Cinnosti

aktualizuje

a) zoznam zahrani¢nych vydavatelstiev vedeckej literatury, ktoré uskutoCruju
recenzneé konanie a

b) metodiku evidencie publikacnej innosti.

UK zodpoveda za poskytovanie a aktualizaciu udajov v CREPC. Udaje sa
zaznamenavaju za predchadzajuci kalendarny rok do 31. januara nasledujuceho
kalendarneho roka.

CL3
Kategoérie evidencie publikaénej €innosti

Kategorie evidencie publikaénej Cinnosti su oznacené pismenovymi kédmi a nazvami.
Vystupy publikaénej ¢innosti su kategorizované podla:



a) originality a druhovo-funkénej charakteristiky dokumentu,
b) bibliografickej urovne a charakteru dokumentu,
c) teritoriality a hodnotenia dokumentu.

2. Prvym pismenom vyjadrujicim originalitu a druhovo-funkénd charakteristiku
publikovaného dokumentu je:

a) ,A“ pre:

1. vedecké prace, ktorymi su prace zverejiujuce pdvodné vysledky viastnej
prace autora alebo autorského kolektivu a maju vedecko-objavitelsky
charakter, a

2. vysokoskolské ucebnice,

b) ,B“ pre odborné prace, ktorymi su prace, ktoré nemaju vedecko-objavitelsky
charakter, ale ich spracovanie si vyZaduje vysoku odbornu kvalifikaciu autora,
spbsob spracovania prinasa vy$Siu kvalitativnu uroven,

c) ,C“ pre:

1. umelecké prace, ktorymi su publikované pdvodné slovesné, dramatické,
hudobné a vytvarné prace vydané v umeleckych monografiach, asopisoch,
zbornikoch, kniznych publikaciach a skupinovych katalégoch, a

2. umelecké preklady,

d) ,D“ pre dizertatné a habilitacné prace,

e) ,E” pre:

1. prehladové a hodnotiace prace, ktorymi su sumariza¢né prace, ktoré z vacsej
Casti alebo vébec neprind$aju nové, dovtedy nezaznamenané informacie,
ich prinos predstavuje sustredenie  prevzatych  informacii, ich
hodnotenie, zhustenie, utriedenie a podobne,

2. odborné preklady, ktorymi su prace vyzZadujuce okrem znalosti
jazyka originalu aj hiboké odborné vedomosti z daného odboru, a

3. prace v Casopisoch a v zbornikoch, ktoré prehladne uvadzaju sumar
prac istého autora, pracoviska,

f) ,F“ pre zostavovatel'ské prace, ktorymi su prace tykajuce sa vyberu a
odborného zostavenia publikacii suborného charakteru, sekundarnych
informacii a podobne,

g) ,G" pre popularizacné a iné prace, ktorymi su:

1. prace, ktoré popularnym spésobom spristupfiuju Sirokej verejnosti
vysledky vyskumnej, vyvojovej a technickej tedrie a praxe,

2. prace oznamovacieho charakteru,

3. prace uverejnené spbésobom umoznujucim hromadny pristup bez
prisludnych vydavatelskych udajov a

4. prace, ktoré nemozno zaradit do Ziadnej inej kategoérie.

3. Druhym pismenom vyjadrujucim bibliograficki urovef a charakter vystupu publikacnej
¢innosti je:

a) ,A" pre prace typu kniha ako celok, okrem u€ebnic a projektov,

b) ,B* pre kapitoly v knihach, ¢lanky a state,

c) ,C*pre ucCebnice a uCebné texty, kapitoly v u€ebniciach,

d) ,D" pre €lanky v Casopisoch, €asti audiovizualnych a multimedialnych
dokumentov a podobne,

e) ,E" pre prispevky v zbornikoch okrem konferenénych,

f) ,F* pre uplné texty alebo abstrakty prac v konferenénych zbornikoch,

g) ,G“ pre spravy, projekty, patentové prihlasky, prihlasky uzZitkovych vzorov,
prinldSky dizajnov, prihldSky ochrannych znamok, Ziadosti o udelenie
dodatkovych ochrannych osvedCeni, prihlasky topografii polovodiCovych
vyrobkov, prihla8ky oznaeni pévodu vyrobkov, prihladky zemepisnych
oznaceni vyrobkov, prihladky na udelenie Slachtitelskych osved&eni,



h) ,H* pre elektronické prace spristupnené verejnosti spésobom
umozfiujucim hromadny pristup,
i) ,I“pre ostatné dokumenty.

4. Tretim pismenom vyjadrujucim teritorialitu a hodnotenie vystupu publikacnej Cinnosti je:

a) ,A“ pre dokumenty vydané v zahrani¢énom vydavatelstve, ktorymi su od 1.
januara 1993 aj vydavatelstva na tzemi Ceskej republiky,

b) ,B* pre dokumenty vydané v domacom vydavatelstve, ktorymi su do
31. decembra 1992 aj vydavatelstva na tizemi Ceskej republiky,

c) ,C“ pre zahraniné karentované Casopisy, recenzované zborniky, kapitoly
a Studie,

d) ,D“ pre domace karentované Casopisy, recenzované zborniky, kapitoly a Studie,

e) ,E“ pre ostatné zahrani¢né Casopisy a nerecenzované zborniky,
abstrakty pozvanych prispevkov zo zahrani¢nych konferencii,

f) ,F“ pre ostatné domace Casopisy a nerecenzované zborniky, abstrakty
pozvanych prispevkov z domacich konferencii,

g) ,G*az,L" pre ostatné dokumenty, ktoré nie si dokumentmi podla pismen a) az
f),
h) a i),

h) ,M* pre zahrani¢né Casopisy registrované v databazach Web of Science
a SCOPUS,

i) ,N“pre domace Casopisy registrované v databazach Web of Science a SCOPUS.

5. Koédy a nazvy jednotlivych kategérii publikacnej Cinnosti aich popisy  rozhodujuce
na zaradenie vystupu publikacnej ¢innosti do prisluSnej kategdrie st uvedené v Prilohe
¢. 1 tejto smernice.

6. Na publikované dokumenty v elektronickych zbornikoch, &asopisoch, elektronické
knihy, Specidlne dokumenty (najma multimedialne dokumenty, obrazové, zvukové a
zvukovo- obrazové zaznamy), ktoré maju potrebné popisné udaje a uchovavaju sa pri
dostupnosti spdsobom umoziujucim hromadny pristup (t. j. prostrednictvom internetu)
alebo vysli na hmotnom nosici, sa vztahuju rovnaké kategérie ako na dokumenty
publikované v listinnej podobe (t. j. v tlatenej podobe).

Cl 4
Kategoérie ohlasov publikaénej €innosti

1. Vramci ohlasov sa uvadzaju citacie, recenzie alebo umelecké kritiky na publikované
dokumenty.

2. Citacia umoznuje identifikovat publikovany dokument, z ktorého bola prevzata alebo
parafrazovana myslienka. Ak je v jednom dokumente viackrat citovany ten isty zdrojovy
dokument, eviduje sa to ako jedna citacia; zaroven sa uvedie kazda strana, na ktorej
je dany dokument citovany. Za citacie sa povazuju i bibliografické odkazy (zoznamy
bibliografickych odkazov, citovanej literatury, referencie a podobne).

3. Ohlasy na publikované dokumenty sa pripisuju:
a) k prvému vydaniu, aj ak ide o ohlasy na dalSie vydania,
b) k vykazovanej jazykovej mutécii, aj ak ide o ohlasy na jazykové mutécie uvedené
vV poznamke.

4. Za citaciu v pripade publikacnej ¢innosti sa nepovaZzuju:



5.

a) recenzie a umeleckeé kritiky,

b) uvedenie dokumentu v referatovom C&asopise alebo v inych nez
citanych databazach,

¢) uvedenie dokumentu v samostatnej bibliografii, v zozname odporu&anej literatury,

d) uvedenie ,vybranych viet“ alebo ,citatov* v podobne pomenovanych rubrikach
v novinach a v popularnych ¢asopisoch,

e) vynatky z publikovaného dokumentu uvadzané ako reklama na tento dokument,

f) autocitacie, ktorymi su citacie pochadzajuce z dalSich publikovanych
dokumentov samotného autora alebo jeho spoluautorov,

g) citacie v zaverecnych pracach, rigoréznych pracach, habilitatnych pracach,
vyskumnych spravach a podobne; to neplati pre habilitané prace, ktoré boli
predloZzené ako subor prac,

h) citacie encyklopédii a slovnikov vratane hesiel v nich; to neplati, ak ide o heslo
v rozsahu aspon troch normalizovanych stran a ma uvedeného autora,

i) informacie v spravach a v ¢lankoch o podujatiach, o prezentacii dokumentu
najma vo forme poznamok.

Za recenziu a umelecku kritiku sa nepovazuju:
a) oznamy o vydani dokumentu v novinach a ¢asopisoch,
b) reklamné oznamenia o vydani dokumentu,
c) vyfnatky z publikovanych dokumentov uvadzané ako reklama na dokument,
d) uvedenie dokumentu v referatovom Casopise alebo v databaze,
e) informacie v spravach a v ¢lankoch o podujatiach, o prezentacii dokumentu
najma vo forme poznamok,
f) recenzné posudky spracované pred vydanim publikacie.

Za zdroje informacii o citaciach sa povazuju najma:

a) citatné indexy Web of Science, databaza SCOPUS,

b) dostupné odkazy na pouzitu literatiru v publikovanych dokumentoch, v ktorych

sa tieto citacie nachadzaju.

Za recenziu a umelecku kritiku sa povazuju sprava, hodnotiaci ¢lanok alebo Studia
¢i uvaha o recenzovanom dokumente, v ktorych autor nevyuziva ani neprebera od
autora recenzovaného dokumentu myslienky, ale hodnoti alebo upozorfiuje na
recenzovany dokument.

Kody a nazvy jednotlivych kategérii ohlasov su uvedené v Prilohe &. 2 tejto smernice.

ClL5
Zakladné pravidla registracie publikaénej
¢innosti

Na navrh autora sa vramci evidencie publikacnej Cinnosti zapisuju udaje o verejne
publikovanych a dostupnych dokumentoch a ohlasoch na ne.

Za verejne publikované sa na uCely tejto smernice povazuju dokumenty, ktoré su
verejnosti dostupné aspon:

a) trvale v akademickej kniznici,

b) trvale v archive vysokej skoly,

c) v informacnom systéme vysokej Skoly,

d) vo verejnej distribucCnej sieti alebo

e) spdsobom umozZfiujucim neobmedzeny hromadny pristup (t. j.

prostrednictvom internetu).



3. Vytvara sa jeden zaznam pre jeden publikovany dokument a len pre jedno pracovisko
autora, na ktorom je v ramci pracovnej zmluvy zaradeny na ustanoveny tyzdenny
pracovny ¢as.

4. Na ucely habilitaného konania a konania na vymenovanie na profesora méze UK
bibliograficky registrovat’ vystupy publikacnej €innosti uchadzaCov o vedecko-pedagogické
tituly, ktori nie si s UPJS v pracovno-pravnom vztahu resp. pracuji na univerzite na
CiastoCny pracovny uvazok. Spdsob evidencie sa vykonava v sulade s metodickym
usmernenim prorektora pre vedu a vyskum UPJS ana zaklade Zmluvy o bibliografickej
registracii, kategorizacii a spracovani publika¢nej ¢innosti uzatvorenej podla ust. § 51 zak.
€. 40/1964 Zb. — Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov.

5. V pripade registracie vystupov publikacnej ¢innosti uchadzaca o vedecko-pedagogicky titul
inej Statnej prislusnosti ako slovenskej, pri urCovani teritoriality vystupu a ohlasov je
rozhodujuci §tat, v ktorom je tento uchadzac€ v pracovno-pravnom vztahu.

6. O publikovanych dokumentoch sa zaznamenavaju nasledovné udaje:
a) meno, priezvisko a rok narodenia autora publikaénej innosti a spoluautorov, a to
v poradi, v akom su uvedeni v dokumente; pri autorskych kolektivoch vacésich ako
25 autorov alebo autorskych korporaciach sa zapisuju prvi piati autori a vsetci
autori z vykazovaného pracovisko (pozri aj pism. k),

b) nazov UPJS a jej sucasti, na ktorom je autor organizaéne zaradeny (univerzita,
fakulta, katedra/ustav/klinika, univerzitné pracovisko),

c) nazov publikovaného dokumentu, a ak existuje, aj jeho podnazov; ak je
publikovany dokument zverejneny v kniznej publikacii, asopise, zborniku alebo
skupinovom kataldégu, uvadza sa aj ich nazov, a ak existuje, aj ich podnazov,

d) kategodria evidencie,

e) rok vykazovania,

f) rozsah vystupu publikacnej Cinnosti (najma pocet stran, minutaz, prepocet na
autorské harky) alebo oznacenie stran, na ktorych sa vystup publikacnej Cinnosti
nachadza v kniznej publikacii, Casopise, zborniku alebo skupinovom katalégu, ak
je v nich zverejneny,

g) nazov vydavatela vystupu publikacnej ¢innosti; to neplati, ak je vystup publikacne;j
¢innosti zverejneny v Casopise alebo ak ide o dizertanu pracu alebo habilitacnu
pracu,

h) miesto vydania; to neplati, ak je vystup publikacnej €innosti zverejneny v Casopise,

i) ro¢nik serialu a Cislo ¢asopisu v prislusnom kalendarnom roku, ak ide o vystup
publikagnej Cinnosti zverejneny v Casopise,

j) rok vydania; pri vystupe publikacnej Cinnosti, ktory bol uverejneny vo viacerych
nezmenenych vydaniach, sa Uplny zapis vytvara len pre prvé vydanie,

k) pocet autorov pri autorskych kolektivoch vacésich ako 25 autorov alebo autorskych
korporaciach,

l) percentualny podiel autorstva ako celé Cislo, a to pre kazdého autora samostatne,
pricom sucCet percentualnych podielov vSetkych autorov na jednom vystupe
publikacnej ¢innosti je 100 %; ak vysoka Skola tento udaj neuvedie, autorstvo sa
povazuje za rovnocenneé,

m) meno a priezvisko dvoch posudzovatefov, ak su uvedené pri popise kategorie
evidencie v prilohe €. 1; editor a vedecky redaktor nie su povazovani za
posudzovatelov,

n) jazyk vystupu publikacnej Cinnosti,

o) nazov, miesto a datum konania konferencie, ak ide o vystup publikacnej Cinnosti
z konferencie,

p) medzinarodné Standardné Cislo knihy (ISBN) alebo medzinarodné Standardné Cislo
serialu (ISSN), ak su uvedené pri popise kategoérie evidencie v prilohe €. 1,

g) druh a Cislo spisu, ak ide o patentovu prihlasku, Ziadost o udelenie dodatkového



10.

11.

12.

13.

14.

ochranného oznacenia, prihlasku uzitkového vzoru, prihladku dizajnu, prihlasku
ochrannej znamky, prihlaSku topografie polovodiového prvku, prihlasku
oznacenia pévodu vyrobku, prihlasku zemepisného oznacenia vyrobku, prihlasku
na udelenie Slachtitelského osvedcenia.

Ak su na titulnom liste vedeckej monografie alebo odbornej kniznej publikacie
uvedeni viaceri autori a jednotlivé Casti (najma kapitoly, Studie):
a) nemaju vyznacenych autorov, zapisuju sa udaje pre publikaciu ako celok v
prislusnej kategorii evidencie,
b) maju vyznacenych autorov, namiesto udajov ako o celku sa zapisuju len udaje pre
jednotlivé kapitoly, pripadne Studie v prislusnej kategorii evidencie.

. Ak je na jej titulnom liste alebo tirazi vedeckej monografie alebo odbornej

kniznej publikacie uvedeny:

a) aj zostavovatel, pripadne editor, v samostatnom zazname sa zapisuju udaje
pre publikaciu aj ako celok v kategdrii zostavovatelské prace; vedecky redaktor
nie je povazovany za zostavovatela ani za editora, Udaje o fiom sa nezapisuju,

b) len zostavovatel, pripadne editor a v obsahu alebo pri jednotlivych ¢astiach (najma
kapitolach alebo studiach) su uvedeni autori, zapisuju sa udaje o celku v kategorii
zostavovatelské prace, pricom sa takato publikacia nevykazuje ako celok v dalSej
kategdrii; zaznamy o Castiach sa zaradia do prisluSnej kategoérie podla obsahu
a rozsahu Casti.

Ak je Casopis, v ktorom je uverejneny clanok, karentovany a su€asne registrovany v
databazach Web of Science alebo SCOPUS, uvedie sa kategoria Clanku v
karentovanom ¢asopise.

Konferenéné prispevky uverejnené v ¢asopisoch alebo ich suplementarnych €islach su
kategorizované ako konferenéné. Ak je konferenény prispevok uverejneny v
karentovanom ¢asopise a zaroven v ¢asopise registrovanom v databaze Web of Science
alebo SCOPUS, uvedie sa kategoéria ¢lanku v karentovanom ¢asopise.

Pre abstrakt a poster sa zapisuju udaje do samostatného zaznamu, ak boli vydané
samostatne a nie su su€astou pIlného textu. Ak je abstrakt prispevku z konferencie
vydany v karentovanom €asopise a zarovenf v ¢asopise registrovanom v database Web
of Science alebo Scopus, zapisuje sa kategéria vedeckych prac v karentovanom
Casopise.

Pri ur€ovani kategorie prispevkov v

a) konferenénom zborniku je rozhodujuce miesto konania konferencie a skutoénost, €i
ide o pozvany alebo prihlaseny prispevok,

b) nekonferenénom zborniku je rozhodujuce miesto vydania zbornika a skuto¢nost, Ci
je zbornik recenzovany alebo nerecenzovany.

Ak bol vystup publikacnej Cinnosti zverejneny len elektronicky, a to spdsobom
umoznujucim hromadny pristup, a zarovefi na hmotnom nosic¢i (najma CD, DVD, USB,
audiokazeta, videokazeta), registruje sa hmotny nosic.

Do poznamky k zaznamu o vystupe publikacnej Cinnosti sa so vSetkymi vydavatelskymi

a inymi identifikaCnymi udajmi zapisuju

a) neskorSie nezmenené vydania, a to poradovym Cislom vydania; ak je v jednom roku
vystup publikacnej Cinnosti vydany viackrat, do zaznamu sa zapiSe len jedno
vydanie, a to s uvedenim najhodnotnejSej kategorie,

b) neskorsie jazykové mutacie vystupu publikagnej ¢innosti bez ohladu na rok vydana,



ak je v jednom roku vystup publikacnej Cinnosti vydany vo viacerych jazykovych
mutaciach, zaznam sa vytvarra len pre jazykovl mutaciu uréenu autorom alebo pri
vystupoch publikaénej €innosti s viacerymi autormi prvymuvedenym autorom, ktory
je vo vztahu k vysokej Skoly, ktora zaznam vytvara,

c) informacia o skér zverejnenych formach vystupu publikacnej Cinnosti, ktory bol
postupne zverejneny ako abstrakt, poster alebo plny text; v takom pripade sa
predchadzajuce zaznamy zlucia a samostatny zaznam zostava len pre uplny text,
€o sa vztahuje aj na pripady, ak je uplny text zverejneny len v elektronickej forme a
abstrakt alebo poster su zverejnené v listinnej podobe,

d) informacia o inej ako listinnej podobe zverejnenia vystupu publikacnej Cinnosti
(spdsob umoznujuci hromadny pristup, hmotny nosic),

e) informacia o zverejneni vystupu publikacnej €innosti v inej forme ako na hmotnom
nosi¢i (hromadny pristup); neplati pre vydanie v listinnej podobe.

Cl.6
Dokumentacia predkladana k registracii vystupov publikaénej ¢innosti

1. Na zaklade poziadavky prevadzkovatela CREPC uvedenej v metodike ( pozri é&l. 2 ods.
3) evidencie publikacnej &innosti je potrebné k zaznamom s vybranou kategdriou
evidencie publikaénej c¢innosti pripojit uplny text vystupu publikaénej C&innosti v
elektronickej podobe. Bez prilozenych podkladov nebude prislusny vystup publikacnej
¢innosti hodnoteny.

2. Na registraciu vystupu publikacnej c&innosti okrem vystupov publikacnej €innosti s
vybranou kategdriou evidencie (pozri ¢l. 6 ods. 1) autor poverenému
zamestnancovi UK predklada originalny dokument v tlatenej alebo elektronickej
forme v jednom exemplari, pripadne jeho €ast alebo jeho képiu, ktora ho jednoznacne
identifikuje.

3. Ak autor nepredlozi originalny dokument v tlaCenej alebo elektronickej forme, tak predklada
pri
a) zbornikoch vedeckych prac, odbornych kniznych publikaciach a
vysokoskolskych ucebniciach
titulny list publikacie (lice aj rub),
tiraz,
obsah,
uvod, predslov, zaver a doslov, ak su v dokumente,
Uplny zoznam pouZzitej literatury; ak je zoznam pouzitej literatury uvedeny
podla kapitol, predklada autor kopie prvych troch kapitol,
6. dokumentaciu o recenznom konani, ak nie su uvedeni recenzenti vo
vedeckej monografii vydanej v zahranicnom vydavatelstve,
b) ¢lankoch, prispevkoch, studiach alebo statiach z ¢asopisov a zo zbornikov
1. titulny list zdrojového dokumentu,
2. obsah Gasopisu alebo zbornika,
3. tiraz,
4. text Clanku, prispevku, Studie alebo state,
5. dokumentaciu o recenznom konani, ak nie su uvedeni recenzenti vo
vedeckom zborniku vydanom v zahrani€nom vydavatelstve,
c) konferenénych zbornikoch
titulny list zdrojového dokumentu,
obsah,
uvod a predslov, ak ich dokument obsahuje,
tiraz,
text prispevku,

abrn =

aghwnNE



6. relevantné podklady o pozvani, ak ide o pozvany prispevok,
7. dokumentaciu o recenznom konani, ak nie su uvedeni recenzenti v zborniku
z vedeckej zahrani¢nej konferencie vydanom v zahrani¢énom vydavatelstve,

d) dokumentoch zverejnenych spdsobom umozfujucim hromadny pristup
relevantné cCasti dokumentu vytlacené z webového sidla alebo képiu dokumentu
v elektronickej forme,

e) zvukovych, obrazovych alebo zvukovo-obrazovych zaznamoch, multimedialnych
a elektronickych dokumentoch na hmotnych nosiCoch kopiu obalu a
vytlaCenych relevantnych ¢asti dokumentu,

f) ohlasoch na publikaénu ¢innost képie relevantnych Casti vystupu publikaénej
¢innosti, ktoré obsahuju ohlas a umoznuju ziskat prislusné bibliografické udaje;
to neplati pre ohlasy v databazach Web of Science a SCOPUS, ak su dostupné
v Slovenskej republike,

4. Dokumentaciu o recenznom konani podla odseku 1 pism. a) az d) tohto ¢lanku autor
nepredklada, ak je vedecka monografia, vysokoskolska uéebnica alebo vedecky zbornik
vydany v zahrani€nom vydavatelstve vedeckej literatury, ktoré uskutoCriuje recenzné
konanie a je uvedené na webovej stranke portalu CREPC2.

5. Sucastou dokumentacie predkladanej autorom na registraciu vystupu publikacnej
Cinnosti je formular evidencie publikacnej ¢innosti, ktory obsahuje nasledovné udaje:

a) meno a priezvisko autora (vratane titulov);

b) pracovisko autora (vratane kontaktu s uvedenim e-mailovej adresy);

c) urcCenie percentualneho podielu autorstva,

d) nazov a preklad nazvu dokumentu do anglického jazyka (v pripade
cudzojazyéného dokumentu do slovenského jazyka);

e) kategdria publikacnej Cinnosti, ohlasu

f) zdroj registrovaného dokumentu ( v pripade konferenéného zbornika uviest’ udaje
o konferencii — nazov, miesto konania, datum konania; rozsah dokumentu
s uvedenim poctu autorskych harkov);

g) kfuCové slova v slovenskom resp. anglickom jazyku;

h) nazov a Cislo grantu/projektu;

i) podpis autora.

CL7
Overovanie spravnosti udajov o vystupoch publikaénej €innosti

1. Za priebeznu aktualizaciu potrebnych uddajov o publikaénej cinnosti a priebezné
predkladanie dokumentacie poverenému zamestnancovi UK zodpoveda autor.

2. O zaradeni vystupu publikacnej ¢innosti do prisluSnej kategorie rozhoduje prvy autor
dokumentu. Formalnu stranku kategorizacie dokumentu preveri povereny zamestnanec
UK. Ak kategdria navrhnuta autorom nie je v sulade s formalnymi poziadavkami (rozsah,
recenzovanost a pod.), povereny zamestnanec UK autorovi navrhne zmenu kategorie.
V pripade, Zze nedéjde k dohode o urCeni kategérie publikacnej €innosti, jej spravnost
uréi prodekan pre vedu a vyskum prislusnej fakulty UPJS resp. riaditel/veduci
univerzitného pracoviska, kde je autor zamestnancom alebo Studentom.

3. Percentualny podiel prace jednotlivych autorov pri dokumente, ktory ma viac ako jedného
autora, predklada autor, ktory wuvedeny dokument posiela na registraciu

2 http.crepc.sk — Zoznam vybranych zahrani¢nych vydavatelstiev vedeckej literatury, ktoré uskuto¢riuji anonymné recenzné
konanie



10.

11.

poverenému zamestnancovi UK. V pripade, Zze dokument ma autorov z rdznych
vysokych 8kél na Slovensku, jeho kategoéria publikacnej Cinnosti i percentualny podiel
autorov musia byt v ramci zadznamu za kazdu vysoku Skolu jednotné.

Na zaklade predloZenej dokumentacie povereni zamestnanci UK spracuju bibliografické
zaznamy vystupov publikacnej ¢innosti a ohlasoch do CREPC.

Udaje v CREPC a spravnost zaradenia vystupu publikaénej ginnosti, ktorého druh je
vymedzeny v metodike podla odseku 8, do kategdrie evidencie su overované
prevadzkovatefom CREPC a odbornym hodnotitelskym organom prevadzkovatela,
ktorého &lenov vymenuva a odvolava prevadzkovatel CREPC.

Prevadzkovatel CREPC overuje z formalneho hladiska a obsahového hladiska
spravnost kategorie evidencie vystupu publikacnej €innosti, ktorého druh je vymedzeny
v metodike podla §108a ods. 8.; spravnost kategérie evidencie z obsahového hfadiska
overuje prostrednictvom hodnotitelského organu.

Ak vystup publikaénej €innosti nie je zaradeny v spravnej kategorii evidencie z
formalneho hladiska, prevadzkovatel CREPC vykona zmenu kategérie evidencie;
vykonanie takej zmeny nie je mozné namietat. O zmene kategdrie evidencie
prevadzkovatel informuje UPJS a zmenu zdévodni.

Ak vystup publikacnej Cinnosti nie je na zaklade vyjadrenia hodnotitelskeho organu
zaradeny v spravnej kategorii evidencie z obsahoveho hladiska, prevadzkovatel CREPC
navrhne UPJS zmenu kategorie evidencie. V odévodneni navrhu na zmenu kategorie
evidencie prevadzkovatel uvedie najma akeé skutocnosti boli podkladom pre navrh na
zmenu kategorie evidencie. Navrh na zmenu kategoérie oznamuje UPJS prevadzkovatel
CREPC.

UPJS ma pravo prostrednictvom UK podat prevadzkovatelovi CREPC namietky k
navrhu na zmenu evidencie podla odseku 8 do 20 pracovnych dni odo dfa jeho
dorucenia; tieto namietky prevadzkovatel CREPC postipi na vyjadrenie
hodnotitelskému organu. Hodnotitelsky organ sa k namietke podfa prvej vety vyjadri do
60 pracovnych dni od jej doru€enia; ak sa hodnotitel'sky organ v tejto lehote nevyjadri,
zaradenie vystupu publikagnej Cinnosti zostava v kategérii evidencie navrhnutej a
zaznamenanej UPJS v CREPC. Ak hodnotitelsky organ vyhovie namietkam UPJS,
odovodnenie vyjadrenia nie je potrebné, inak v odbvodneni uvedie najma, akeé
skutocCnosti boli podkladom pre vyjadrenie a ako sa vysporiadal s namietkami.

Proti vyjadreniu hodnotitelského organu k namietkam podla odseku 9 nie je mozné
podat opravny prostriedok.

Prevadzkovatel CREPC vykona zmenu kategérie evidencie vystupu publikagne;

¢innosti, ak

a) UPJS nedorugi prevadzkovatelovi CREPC namietky k navrhu na zmenu kategoérie
evidencie vystupu publikacnej ¢innosti v lehote podla odseku 9 alebo

b) hodnotitelsky organ nevyhovie namietkam UPJS.

Cl. 8
Zavere€né ustanovenia
Smernica nadobuda platnost a G&innost diiom jej podpisu rektorom UPJS v Kosiciach.

Nadobudnutim ucinnosti tejto smernice straca platnost a ucinnost Smernica €. 2/2013



o evidencii vystupov publikaénej &innosti a ohlasov na Univerzite Pavla Jozefa Safarika
v Kosiciach a jej sucastiach, €.j. 2101/2013 zo dna 31.05.2013.

3. Sucastou tejto smernice su prilohy: Priloha &. 1 — Kategdrie publikaénej Cinnosti,
Priloha &. 2 — Kategodrie ohlasov, Priloha €. 3 — Charakteristika vybranych pojmov.

prof. RNDr. Pavol Sovak, CSc. v.r.
rektor UPJS



