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DODATOKE. 2

kORGANIZACNEMUPORIADKU
Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach

V sulade s ustanovenim § 9 ods. 1 pismena b) a ust. § 15 ods. 1 pismena e) zakona ¢.
131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, Akademicky senat UPJS v Kosiciach schvalil diia 23.02.2018 tento
Dodatok &. 2 k Organizaénému poriadku Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach
v nasledovnom zneni:

e V&asti I. - Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach - ClI. 2 - Organizaéna
Struktara UPJS znie:

1. V sulade s ustanovenim &l. 6 ods. 1 $tatitu sa UPJS &leni na tieto sugasti:
a) fakulty
b) rektorat (v skratke R UPJS),
¢) univerzitné pracoviska, a to:
1. vyskumné a pedagogické pracoviska,
2. informacéné pracoviska,
3. ucelové zariadenia.
Jednotlivé stiéasti UPJS st vymenované v ¢&l. 6 $tatuitu.
Rektorat je v sulade s ust. ¢lanku 6 ods. 3 Statutu hospodarsko-spravnym pracoviskom
univerzity s vykonnou funkciou. Pripravuje podklady pre rokovania a rozhodovanie
akademickych organov a veducich zamestnancov univerzity a zabezpedcuje ich vykon.
4. Rozsah cinnosti rektoratu je uvedeny v Casti lll., &l. 8 tohto poriadku.
5. Pre vnutornu potrebu mozno pouzivat' tieto skratky:
a) pre fakulty:
4. Lekarska fakulta: LF,
5. Prirodovedecka fakulta: PF,
6. Pravnicka fakulta: PravF,
7. Fakulta verejnej spravy: FVS,
8. Filozoficka fakulta: FF
b) pre pracoviska:
9. pre Ustav telesnej vychovy a $portu: UTVS,
10. pre Botanicku zahradu: BZ,
11. pre Univerzitnu kniznicu: UK,
12. pre Centrum informacnych a komunikacnych technoldgii: ClaKT,
13. pre Centrum celozivotného vzdelavania a podpory projektov: CCVaPP,
14. pre Studentské domovy a jedalne: SDaJ ,
15. pre Ucebno-vycvikové zariadenie Opatka: UVZ Opatka,
16. pre Ucebno-vycvikové zariadenie DaniSovce: UVZ DaniSovce,
17. pre Folklérny subor Hornad: FS Hornad,
18. pre Chorus Universitatis Safarikianae: CHUS,
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19. Technologicky a inovaény park UPJS v Kosiciach: TIP UPJS.
Spésob urovania poctu a Struktury pracovnych miest fakult a univerzitnych pracovisk
upravuju prislusné ustanovenia ¢l. 40 Statutu.
Poslanie, Struktura, rozsah, hlavné c¢innosti a spésob riadenia fakult, univerzitnych
pracovisk a rektoratu su upravené v organizaénych poriadkoch fakult, univerzitnych
pracovisk a rektoratu, vydanych v sulade s &l. 6 Statutu.
Podrobnosti o0 obsadzovani pracovnych miest vysokoSkolskych ucitelov, vyskumnych
pracovnikov a veducich zamestnancov upravuju vnutorné predpisy univerzity.

e V Casti lll. - Rektorat - Clanok 9 — Utvary v pdsobnosti rektora znie:

Utvar rektora zabezpeduje vykon funkcii rektora, prorektorov UPJS, &innost
Akademického senatu UPJS, Vedeckej rady UPJS a Spravnej rady UPJS, projektovii
administraciu, pravnu sluzbu, spravu registratury, spravu majetku, personalnu a socialnu
agendu, agendu slobodného pristupu k informaciam, ochranu osobnych udajov, BOZP,
PO, CO a kontrolnt &innost na trovni UPJS a sudéasne poskytuje sluzby a servis véetkym
sugastiam UPJS. Organizaénymi Utvarmi v posobnosti rektora su nasledovné Useky
a pracovné miesta:
a) Usek kancelarie rektora a vztahov s verejnostou
b) Usek pravnej agendy a spravy majetku
c) Usek organizaénych &innosti a personalistiky
d) Usek BOZP, PO a CO,
e) Kontrolér UPJS
Odborné useky sa mézu Elenit na oddelenia a samostatné referaty.
Usek kancelarie rektora a vztahov s verejnostou zabezpe&uje najma nasledovné
¢innosti:
a) administrativno-spravne Cinnosti pre vykon funkcii rektora, prorektorov a kvestora,
b) administrativnu a spravnu agendu suvisiacu s Cinnostou Akademického senatu
UPJS, Vedeckej rady UPJS a Spravnej rady UPJS,

¢) administrativnu agendu pre :

- vedu a vyskum,

- vysokoskolské vzdelavanie,

- informacné technologie,

- pre zahrani¢né vztahy,

- legislativu,

- rozvoi.
Na Cele useku kancelarie rektora a vztahov s verejnostou stoji kancelar. Kancelar
organizuje, zabezpecuje a administrativne riadi ¢innost zamestnancov kancelarie, okrem
cinnosti, ktoré patria do kompetenénej pésobnosti prorektorov. Kancelar je za svoju
¢innost’ zodpovedny priamo rektorovi.
Prorektori, okrem pésobnosti uvedenej v ¢l. 16 Statdatu, maju zverenu kompetencnu
posobnost v zastupeni rektora vo vztahu k usekom v pésobnosti rektora alebo k ich
Castiam v oblasti ich pdsobenia a v rozsahu uréenom rektorom.
Usek pravnej agendy a spravy majetku zabezpeéuje vykon pravnej agendy, spravu
registratlry, spravu majetku a agendu slobodného pristupu k informaciam na trovni UPJS
v rozsahu uréenom rektorom. Na €ele useku stoji jeho veduci, ktory je za svoju €innost
zodpovedny priamo rektorovi.
Usek organizaénych ¢&innosti a personalistiky zabezped&uje vykon &innosti organizaéného
usporiadania, personalnu a socialnu pracu s vynimkou uzatvarania, zmeny a zrusovania
pracovno-pravnych vztahov a stym suvisiacich platovych nalezitosti zamestnancov
Rektoratu a pracovisk UPJS, ktoré patria do vyluénej pravomoci rektora UPJS. Na éele
useku stoji jeho veduci, ktory je za svoju Cinnost' zodpovedny priamo rektorovi.
Usek BOZP, PO, CO zabezpe&uje vykon agendy bezpe&nosti a ochrany zdravia pri praci,
ochrany pred poZiarmi a agendu suvisiacu s brannou pohotovostou, mimoriadnymi
situaciami, ulohami ochrany, civilnej ochrany a obrany S§tatu, hospodarskeho



a sluzobného tajomstva na trovni UPJS. Na &ele Gseku stoji jeho veduci, ktory je za svoju
¢innost zodpovedny priamo rektorovi.

9. Kontrolér UPJS vykonava kontrolnt &innost na UPJS ajej sucastiach na zaklade
poverenia rektora UPJS v sulade s platnymi pravnymi predpismi, zabezpeduje plnenie
povinnosti vyplyvajucich z platnych pravnych predpisov SR, upravujucich ochranu
osobnych tdajov na UPJS. Kontrolér je za svoju &innost zodpovedny priamo rektorovi.

e V Casti lll. - Rektorat - Clanok 9 — Utvary v pésobnosti kvestora znie:

~ Clanok 10
Utvar kvestora

1. Utvar kvestora zabezpe&uje vykon funkcie kvestora a véetky ekonomické a prevadzkovo-
technické &innosti na trovni UPJS a poskytuje sluzby a servis vietkym stgastiam UPJS.
Utvar kvestora sa &leni na nasledovné odborné useky:

a) Ekonomicky usek

b) Usek verejného obstaravania a nakupu,

c) Prevadzkovy usek,

d) Usek investiénych &innosti.

2. Odborné useky sa mbézu cClenit na oddelenia al/alebo samostatné referaty, ktoré
zabezpecuju zodpovedajuce Cinnosti, a to najma:

a) ekonomické, t. j. mzdové, ucétovné, finanéné, bankové, pokladniéné, rozpoctové,
planovacie, analytické a Statistické Cinnosti, spravu dani a s tym suvisiacu agendu na
drovni UPJS,

b) technicko-prevadzkovu, investiény, stavebnu &innost a udrzbu majetku UPJS a s tym
suvisiacu agendu na urovni UPJS,

c) agendu verejného obstaravania, nakupu tovarov, prac a sluzieb a vyberu dodavatelov

a to v rozsahu uréenom rektorom.

e Priloha €. 1A Organizaéného poriadku sa nahradza Prilohou 1B.
e Priloha €. 2A Organizaéného poriadku sa nahradza Prilohou 2B.

e V CastilV. - Clanok 11 - Spoloéné a zavereéné ustanovenia znie:

Clanok 11
Spoloéné a zavere€né ustanovenia

1. Schéma organizaénej trukttry UPJS tvori Prilohu &. 1B tohto poriadku.

2. Schéma kompetencnej organizacnej Struktury tvori Prilohu &. 2B tohto poriadku.

3. Organizaény poriadok Univerzity Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach nadobudol platnost
a ucinnost’ diiom 17.03.2016. Dodatok €. 1 k Organizatnému poriadku nadobudol
platnost a ucinnost driom 01.04. 2017.

4. Dodatok €. 2 k Organizatnému poriadku nadobuda platnost a ucinnost driom
03.04.2018.

doc. RNDr. Roman Soték,v PhD. prof. RNDr. Pavol Spvék, CSc.
predseda AS UPJS rektor UPJS



Priloha ¢. 1B

Organizaéna §truktiira Rektoratu UPJS platna od 1. 1. 2018

Usek kanceldrie rektora a vztahov s verejnostou

. el Sekretariat kvestora l
%I Sekretariat rektora l

%[ Referat propagdcie a masmedidlnej komunikacie ] Ekonomicky usek
%[ Referdt marketingu a dizajnu l el Referdt financnej uctarne
%I Referdt pre vedu a vyskum
P v l 9[ Referat spravy dani ]

%[ Referat pre vysokoskolské vzdelavanie l [

9[ Referat pre akademické tituly a kvalitu vzdeldvania l

Referat rozpoctu l

9[ Usek verejného obstarévania a nékupu]

%l Referat pre centralnu sprdvu AlS a registrov l

>| Usek investiénych cinnosti l

9[ Referdt pre zahrani¢né vztahy l

Usek pravnej agendy a spravy majetku Prevadzkovy dsek

Referat pravnej agendy l Referat energetiky l
Referat spravy majetku l Referat autodopravy l
%[ Referét sprévy registratury l Referdt vnutornych sluzieb a udrzby l

Usek organiza¢nych ¢innosti a personalistiky

Referdt organizacnych ¢innosti l

Referdt personalnych ¢innosti l

Referdt mzdovej uctarne l

%[ Usek BOZP, PO a CO

Kontrolér UPJS




Priloha ¢. 2B

Kompeten¢na organiza¢na $truktira UPJS platna od 1. 1. 2018

Spravna Rektor
rada

Rektorat

Vedecka
rada

Akademicky
senat

[ Utvary v priamej posobnosti rektora ] [ Utvary v posobnosti prorektorov v zastlpeni rektora ]

ek kanceldrie rektora a vztahov s verejnostou

Us
|9I Sekretariat rektora l

Usek organizacnych &innosti a personalistiky

Referat organizacnych ¢innosti l

Referat personalnych ¢innosti l

Referat mzdovej uctarne l

Usek BOZP, PO a CO

\9[ Kontroldr UPJS

Kvestor ]

r—

9[ Sekretariat kvestora l

Ekonomicky usek

Referdt financnej uctérne l
9[ Referdt spravy dani ]
9[ Referat rozpottu l

4 Usek verejného obstaravania a ndkupu

Usek investiénych ¢innosti

Prevddzkovy usek

9[ Referdt autodopravy l

Referdt energetiky l

Referdt vnutornych sluzieb a udrzby l

Prorektor pre legislativu

l%[ Usek pravnej agendy a spravy majetku

Referat pravnej agendy l
l Referat spravy majetku l
[ Referat spravy registratury ]

Prorektor pre vedeckovyskumnu ¢innost a doktorandské stidium

I%[ Referat pre vedu a vyskum l

S|

Prorektor pre vysokoskolské vzdelavanie

Referat pre vysokoskolské vzdelévaniel

Referat pre centralnu spravu AlS a registrov l

9[ Referdt pre akademické tituly a kvalitu vzdelavania l

Prorektor pre rozvoj vztahov s verejnostou

[ Referdt propagacie a masmedialnej komunikacie l

Referdt marketingu a dizajnu ]

Prorektor pre rozvoj a eurépsku problematiku

Prorektor pre zahrani¢né vztahy a mobilitu

|9[ Referat pre zahrani¢né vztahy l




