INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta: Prirodovedecka fakulta

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Tabulkovy kalkulator ECDL-M4 (diStancne)
CCV/ECDL-M41/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporucany rozsah vyuéby ( v hodinach ):
TyZzdenny: Za obdobie Studia:
Metdda Stiadia: kombinovana

Poéet kreditov: 1

Odporuicany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmienujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M4

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

pracovat’ s pracovnymi harkami a ukladat’ ich v rozli¢nym forméatoch stiborov,

vyuzivat zabudované moznosti, ako je funkcia pomocnika na zvySenie vykonnosti,

vkladat’ udaje do buniek a pouzivat” dobré zvyky pri vytvarani zoznamov. Vyberat, triedit’ a
kopirovat’, prestivat’ a mazat’ data,

editovat riadky a stipce v pracovnych harkoch. Kopirovat, presuvat,, mazat’ a vhodne premenovat
pracovné harky,

tvorit’ matematické a logické vzorce pouzitim Standardnych funkcii tabulkového kalkulatora.
Pouzivat’ dobré zvyky pri tvorbe vzorcov, poznat’ chybové hlasenia pre vzorce,

formatovat’ Cisla a textovy obsah na pracovnom harku,

zvolit’, vytvorit’ a formatovat’ grafy na zmysluplné zobrazenie informacii,

nastavit’ stranku pracovného harku, skontrolovat’ a opravit’ obsah harku pred jeho finalnou tlacou.

Stru¢na osnova predmetu:

Spustenie tabul’kového kalkulatora, princip prace s nim a Gprava zakladnych nastaveni
Vytvorenie, uloZenie, zatvorenie tabul’ky a praca s viacerymi tabul’kami sticasne
Vkladanie, vyber, kopirovanie, presiivanie, mazanie a vyhl'adavanie obsahu bunky tabul'ky
Vyuzivanie vzorcov a funkcii pre automatické vyplilovanie buniek tabul’ky

Formatovanie obsahu buniek — Cisel, textu

Formatovanie tabul’ky ako celku, pravopis, hlavicky, péty

Vkladanie objektov do tabul’ky, automaticka tvorba diagramov a grafov z dat tabul’ky
Priprava dokumentov pre tla¢, transformacia dokumentov do iného prostredia

Odporucana literatara:

vytvoreny Studijny material ,,Tabul'kovy kalkulator*

Doplnkova literatuara:

Microsoft Office 2010 Bible.David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189

Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227
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Office 2010. Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft Excel 2010 - Podrobna uzivatelska ptirucka. ISBN: 9788025130315

Microsoft Excel 2010 - Rychle hotovo! Martin Domes . Computer Press, 2010. ISBN:
9788025130773

Excel 2010 nejen pro skoly - Ucebnice tabulkového procesoru. ISBN: 9788074020766

Excel 2010.Marek Laurencik, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN: 9788024739861

Mistrovstvi v Microsoft Excel 2010.Mark Dodge , Craig Stinson Douglas, Cpress. ISBN:
978-80-251-3354-5

Microsoft Excel 2007/2010. Milan Broz, Vaclav Bezvoda. Vydavatel'stvo: Computer Press, 2011.
ISBN: 9788025132678

Excel pro manazery a ekonomy + CD.Milan Broz . COMPUTER PRESS. ISBN 9788025113073
Microsoft Excel 2007/2010. ISBN: 9788025135754

Excel a Access 2010. Josef Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN: 9788024738987
Programovani v Excelu 2007 a 2010. Marek Laurencik, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024734484

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyucujuci:

Datum poslednej zmeny: 31.05.2014
Schvalil:
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