INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta: Prirodovedecka fakulta

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Zaklady prace online ECDL-M7 (diStancne)
CCV/ECDL-M71/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporucany rozsah vyuéby ( v hodinach ):
TyZzdenny: Za obdobie Studia:
Metdda Stiadia: kombinovana

Poéet kreditov: 1

Odporuicany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmienujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M7

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

porozumiet’ prezeraniu webovych stranok a zakladnym pojmom z oblasti bezpecnosti prace online,
pouzivat webovy prehliada¢, zvladat’ nastavovanie parametrov prehliadaca, pouzivat' zalozky
(bookmarks), ziskavat’ vystup z webu,

efektivne vyhl'adavat’ informécie v online prostredi a kriticky vyhodnotit’ jej obsah,

porozumiet’ pojmom z oblasti online (virtudlnych) komunit, komunikacie v pocitacovej sieti v
realnom Case (online) vratane elektronickej posty (e-mailu),

zasielat’, prijimat’ elektronické spravy a zvladat’ nastavovanie elektronickej posty,

organizovat’ a vyhl'adavat’ elektronické spravy a zvladat’ pracu s kalendarmi.

Stru¢na osnova predmetu:

Zakladné pojmy z prezerania webovych stranok, z bezpecnosti a ochrany, zakladné nastroje, iprava
zékladnych nastaveni

Tvorba zaloziek a ich organizécia, praca s vystupmi z webu

Vyhladavacie nastroje pre Web, kritické hodnotenie ziskaného vysledku, autorské prava ziskanych
dokumentov

Zakladné pojmy z elektronickej komunikdcie: virtudlne komunity, komunika¢né nastroje,
elektronicka posta

Elekronické spravy: nastavenia aplikacie, odosielanie sprav, prijimanie sprav, praca s adresarmi a
distribu¢nymi zoznamami

Organizovanie elektronickych sprav

Pouzivanie elektronickych kalendarov

Odporucana literatara:

vytvoreny Studijny material ,,Zaklady prace online*

Doplnkova literatuara:

Microsoft Windows 7 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025129999
1001 tipt a trik pro Microsoft Windows 7. ISBN: 9788025128855
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Mistrovstvi v Microsoft Windows 7 Ed. Bott, Carl Siechert, Craig Stinson, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2010. ISBN: 9788025128176

333 tipa a trikd pro Windows 7. ISBN: 9788074020803

Microsoft Outlook 2010 - Podrobna uzivatelska piirucka. ISBN: 9788025131503

Outlook 2010.Praha: Grada, 2010. ISBN: 9788024734996

333 tipa a trikd pro Facebook.Dominik Dédicek. Computer Press, 2010. ISBN: 9788025129630
Internet pro Uplné zacateCniky. ISBN: 9788025136508

333 tipa a trika pro internet. ISBN: 978-80-7402-117-6

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyucujuci:

Datum poslednej zmeny: 31.05.2014
Schvalil:
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