Instaldcia a pouzitie aplikacie OneDrive
K aplikacii OneDrive mozete pristupovat dvoma spésobmi:

e priamo vo svojom pocitaci
e cez webovu stranku

Pocitac

1. Kliknite na ponuku Start. V zozname aplikacii vyhladajte polozku OneDrive.
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Kliknite na polozku OneDrive.

Microsoft Store

Mixed Reality Portal

Mobilné baliky 51

MongoDB Inc Tento pocitac

My Office

Nastavenia
Néstroje na spréavu systému Win...
Node,js

NVIDIA Corporation

OneDrive
| OneNote
OneNote 2016
OpenVPN
Oracle VM VirtualBox

Outlook

Zobrazi sa okno nastavenia OneDrive. Zadajte svoj e-mail (zamestnanci:
meno.priezvisko@upjs.sk, Studenti: AIS_ID@upjs.sk alebo ISIC_ID@upjs.sk) a kliknite
na tlacidlo Prihlasit sa.

Nastavit OneDrive

Umiestnite sibory do OneDrivu a budete k nim mat pristup zo
vietkych zariadent.

@upjs.sk

Kliknutim na polozku Prihlasit’ sa vyjadrite sihlas so Zmluvou o poskytovani slufieb spoloénosti
Microsoft a vyhldsenim o ochrane osobnych Gdajov a poufivani siborov cookie. OneDrive bude
tiez mact automaticky stahovat a indtalovat vlastné aplikacie,
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4. Zadajte heslo a kliknite na tlacidlo Prihlasit sa.

1] Office 365

B® Microsoft
<« @upjs.sk

Zadajte heslo

Nepamatam si heslo

Prihlasit sa s inym kontom

Prihlasit” sa

5. Kliknite na tlacidlo Dalej.

& Microsoft OneDrive

Toto je vas priecinok OneDrive

Pridajte sem subory, aby ste k nim mali mat’ pristup z inych
zariadeni a stéle ich mali v tomto PC.
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Zmenit’ umiestnenie
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6. Vita Vas OneDrive. Preditajte si tipy. Kliknutim na tlacidlo > sa posuniete dalej.

& Microsoft OneDrive

Vita vas OneDrive

Ak chcete pridat poloZky, presurite ich do prie€inka vo OneDrive.

7. Ak chcete aplikaciu OneDrive pouZivat aj vo svojom mobilnom zariadeni, kliknite na tlacidlo

Ziskat OneDrive do telefénu. Ak chcete pokracovat dalej, kliknite na tlacidlo > .

& Microsoft OneDrive -

Ziskanie mobilnej aplikacie

Na svojich suboroch mdZete vdaka OneDrivu v teleféne alebo tablete
pracovat’ aj na cestach. K dispozicii pre iOS, Android a Windows
Phone.

Ziskat’ OneDrive do telefénu




8. Kliknite na tlacidlo Otvorit méj priecinok vo OneDrive.

& Microsoft OneDrive

Mbzete zacat!

Otvorit méj prie€inok vo OneDrive

9. Toto je Vas priecinok.
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10. Stlacenim pravého tlacidla mysi sa zobrazi ponuka. Ak chcete vytvorit novy

dokument/priecinok, vyberte polozku Novy a potom Priecinok alebo konkrétny typ stboru.
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Zobrazit’

Nazov

&5 Dokument1
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Zobrazit’
Zoradit podla
Zoskupit podla
Obnovit

Prisp6sobit priecinok.

Prilepit
Prilepit’ odkaz
Zrusit zmenu: Premenovat Cirl+Z

Open in Visual Studio

[
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Zobrazit online
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Vzdy ponechat v tomto zariadeni’
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soft Word D... 0kB

soft Excel W 8 kB

Novy

Vlastnosti

Priecinok

Odkaz

Microsoft Access Database
AutoHotkey Script
Bitova mapa
Kontakt
Microsoft Word Document
Microsoft Access Database
Microsoft Project Document

*| Microsoft PowerPoint Presentation
Microsoft Publisher Document
Rich Text Format
Textovy dokument
Microsoft Visio Drawing

:| Microsoft Excel Worksheet

Komprimovany priecinok (ZIP)

11. Vo svojom priecinku mate zobrazené stavy jednotlivych priecinkov/stuborov:
7 v . v . s .
e x~ oznacCuje Cakajucu synchronizaciu

o O oznacCuje, ze subor/prieéinok je dostupny len v online reZime (tzn. ak takyto

subor otvorite, musite sa prihlasit pomocou e-mailu a hesla)

. @ oznacuje, ze subor/prie¢inok je dostupny vo vasom zariadeni
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Prie¢inok siborov
Microsoft Word D... 0kB
Microsoft Excel W... 8 kB

12. Dokumenty mbzZete zobrazit aj online vo svojom prehliadaci. Kliknite pravym tlac¢idlom mysi
na dokument a vyberte polozku Zobrazit online.
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Webova stranka

1. Prejdite na stranku https://outlook.office365.com a prihlaste sa pomocou svojho e-mailu
(zamestnanci: meno.priezvisko@upjs.sk, Studenti: AlS_ID@upjs.sk alebo ISIC_ID@upjs.sk).

L L L]
V lavom hornom rohu obrazovky kliknite na ikonu aaa a vyberte poloZku OneDrive.
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u upjs-my.sharepoint.com > ... > Documents
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2. Zobrazi sa Vas OneDrive priecinok.

Subory — OneDrive
& > e e ® & httpsy//upjs-my.sharepointcom/personal/5159276_upis_sk/_layouts/15/onedrive.aspx
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@) “Zotittxisx i — —__—

Nahrajte sibory presunutim sem

Ziskat' aplikacie OneDrive

Vrétit sa na klasicky OneDrive
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3. Stladenim pravého tladidla mysi sa zobrazi ponuka. Ak chcete vytvorit novy
dokument/priecinok, vyberte polozku Nové a potom Priecinok alebo konkrétny typ siboru
(napr. Wordovy dokument).

Stbory — OneDrive

o o A ® & httpsy//upis-my.sharepoint.com/personal/5159276_upis_sk/_layouts/15/onedrive.aspx
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Lokality vam pomoz2u spolupracovat
na projektoch so svojim timom a
zdiefat informacie odkialkolvek a z
akéhokolvek zariadenia. Ak chcete
svoje lokality zobrazit na tomto

mieste, vytvorte ich alebo sledujte. 1 Prietinok
riecinol

Nahrajte sibory presunutim sem

Nahrat > Wordovy dokument

Flow > | Excelovy zosit
Synchronizovat’ Powerpointové prezentécia
Podrobnosti Onenotovy poznamkovy blok

Forms pre Excel

Prepojenie
Ziskat aplikécie OneDrive

Vrétit sa na Klasicky OneDrive

4. Dokumenty/priecinky mbzZete vytvorit aj pomocou poloZiek na hornej liste. Kliknite na
polozku Nové a potom vyberte konkrétny typ suboru (napr. Wordovy dokument).
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akéhokolvek zariadenia. Ak cheete

svoje lokality zobrazit na tomto

mieste, vytvorte ich alebo sledujte.

Nahrajte sibory presunutim sem

Ziskat' aplikacie OneDrive

Vrdtit'sa na Klasicky OneDrive

Nové oznamenia: 2

5. Po vytvoreni sa zobrazi okno dokumentu, v ktorom méZete pisat text a vykonavat rézne
Upravy.
Nazov dokumentu zmenite kliknutim na polozku Dokument (na obrazku oznaéena Zltou
farbou).
Kazda Uprava dokumentu sa automaticky uklada (na obrazku oznaceny stav Ukladd sa...).
Ak sa chcete vrétit spat do svojho prieCinku OneDrive, kliknite na poloZzku s Vasim menom (na
obrazku polozka Vase meno oznacena cervenou farbou).
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6. Do svojho priedinka mozZete nahrat subory z pocitaca. Kliknite na polozku Nahrat, vyberte
Subor/Prieé¢inok.

Sabory ~ OneDrive
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Ziskat aplikacie OneDrive

Vidtit' sa na Klasicky OneDrive



7. Prejdite kurzorom mysi na sibor. Zobrazi sa ikona

Sabory - OneDrive
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Ziskat aplikacie OneDrive

Vrétit sa na klasicky OneDrive

8. Kliknutim na ikonu
stiahnut, odstranit a pod.

sa zobrazi ponuka, pomocou ktorej mdzete subor otvorit, zdielat,

Sbory - OneDrive
&« > e o @ @ https//upjs-my.sharepoint.com/personal/5159276_upjs_sk/_layouts/15/onedrive.aspx
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Stiahnut'
Odstranit’

Premiestnit do

Kopfrovat' do

Premenovat’

Flow >

Ziskat' aplikacie OneDrive Histéria verzif

Vrétit' sa na klasicky OneDrive Podrobnosti

9. Subory, ktoré ste odstrdnili vo svojom priecinku OneDrive, sa presunu do Kosa. Ak ich chcete
z Kosa odstranit (subory sa presunt do tzv. Kosa druhej Urovne — na obrazku oznacena
polozka zelenou farbou), kliknite na polozku Vyprazdnit kos.

K&$ druhej drovne — ak chcete obnovit niektory stbor, ktory ste odstranili z Kosa, najdete ho
v druhej drovni.



~ OneDrive

c @

Q OneDrive R
£ Hladat viade [i] vyprazdnit K IF zoradit v = ©

3 sdbory Kés

O Najnovdie 2 = . - P ; o _
D Nazov Déatum odstrane... | Odstranil/-a Vytvoril/-a P6vodné umiestnenie

£ Zzdielané
@] Zogitxisx 28.2.2019 3:48 personal/5159276_upjs_sk/Documents.
&)  Dokument.docx 2822019 1:33 personal/5159276_upjs_sk/Documents

UPsS =

Lokality vém pomézu spolupracovat
na projektoch so svojim timom a

zdielat informécie odkialkolvek a z NeméZete ndjst, ¢o hladste?fSkontrolujte K63 druhej Grovne

akéhokolvek zariadenia. Ak chete
svoje lokality zobrazit na tomto
mieste, vytvorte ich alebo sledujte.

Ziskat aplikacie OneDrive

Vrétit sa na klasicky OneDrive

10. Subory v Kosi mbzete odstranit/obnovit jednotlivo. Kliknite na konkrétny subor a vyberte
polozku Odstranit/Obnovit na hornej liste.

K65 OneDrive

& c @

Q OneDrive
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Lokality vam pomézu spolupracovat

na projektoch so svojim timom a

zdiefat’ informécie odkialkolvek a z NeméZete najst, Co hladate? Skontrolujte K53 druhej Grovne
akéhokolvek zariadenia. Ak chcete

svoje lokality zobrazit na tomto

mieste, vytvorte ich alebo sleduijte.

Ziskat aplikdcie OneDrive

Vrétit sa na klasicky OneDrive



