Pridanie e-mailového uctu do Outlook 2016
K e-mailovej schranke mézete pristupovat prostrednictvom

e e-mailového klienta,
o webovej stranky.

E-mailovy klient
Ucet si moZete pridat:
e pri prvom spusteni aplikacie MS Outlook 2016,
e ak uz pouzivate aplikaciu s inym e-mailovym Gétom a chcete si pridat dalsi icet.

Pri prvom spusteni aplikacie:

1. Spustite aplikaciu MS Outlook 2016 na svojom pocitaci.
2. Zadajte svoj e-mail (zamestnanci: meno.priezvisko@upjs.sk, Studenti: AIS_ID@upjs.sk alebo
ISIC_ID@upjs.sk).
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3. Zobrazi sa okno so zadanym e-mailom. Zadajte heslo. Ak chcete, aby si aplikacia zapamatala
vase prihlasovacie Udaje, zaciarknite polozku Zapamatat si moje poverenia. Kliknite na
tlacidlo OK.
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Zabezpecenie systému Windows X

Microsoft Outlook

Pripdja sa k serveru _ .___. _@upjs.sk

‘ @upjs.sk

I [:] Zapamatat’ si moje poverenia

| OK Zrusit

Pridava sa adresa _ .___. _@upjs.sk

4. Zobrazi sa okno informujlce o UspeSnom pridani uctu.
Teraz mozete:

e vyplnenim polozky Pridat daliu e-mailovi adresu pridat do aplikacie Outlook dalsi e-
mail

e stladenim tlacidla Hotovo prejst do e-mailovej schranky

(Zzaciarknutim polozky Nastavit mi aj Outlook Mobile v teleféne si nastavite konto Outlook vo
svojom mobilom zariadeni)
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IPndal’ daldiu e-mailovi adresu

E-mailova adresa
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Pridanie dalSieho uctu

1. Kliknite na polozku Subor.
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https//outlook.office365.com/owa/upissk/
Ziskajte aplikaciu Qutlook pre iPhone, iPad. Android alebo Windows 10 Mobile,

Zmenit
Automatické odpovede (mimo pracoviska)

Automatické odpovede pouzivajte na oznamenie, Ze ste mimo pracoviska, na dovolenke, alebo nie ste k
dispozicii a nembZete odpovedat’ na e-mailové spravy.

Nastavenie postovej schranky
velkost pos ) schranky arc|

a vyprazdnenim priecinka Odstranené polozky.

Pravidla a upozornenia
Na usporiadanie prichadzajicich e-mailovych sprav a na prijimanie aktualizacii pri pridani, zmene alebo
odstraneni poloZiek pouzfvajte pravidla a upozornenia.

Spravovat doplnky




3. Zobrazi sa okno, v ktorom zadajte svoj e-mail. Kliknite na tlac¢idlo Pripojit.
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Webova stranka

1. Prejdite na stranku https://outlook.office365.com
2. Zadajte svoju e-mailovu adresu a kliknite na tla¢idlo Dalej.

B® Microsoft

Prihlasit sa

@upjs.sk

Nemézete ziskat' pristup k svojmu kontu?



https://outlook.office365.com/
https://outlook.office365.com/

3. Zadajte heslo a kliknite na tladidlo Prihlasit sa.

B8 Microsoft

< @upjs.sk

Zadajte heslo

Nepamatam si heslo

4. Zobrazi sa okno s vyzvou. Ak sa chcete pri kazdom pristupovani k G¢tu nanovo

prihlasovat, kliknite na tlacidlo Nie. Ak chcete zostat trvalo prihlaseni, kliknite na tla¢idlo
Ano.

(Ak nechcete, aby sa Vam toto okno pri kazdom prihlasovani zobrazovalo, zaciarknite
polozku Viac to nezobrazovat).

B® Microsoft
@upjs.sk

Chcete zostat prihlaseni?

Touto akciou zniZite pocet vyziev na prihlasenie,
ktoré sa vam zobrazia.

[:| Viac to nezobrazovat’




