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SMERNICA ¢. 1/2010

o bibliografickej registracii, uchovavani, spristupniovani a zakladnych
nalezitostiach zavere¢nych prac a kvalifikaénych prac platna pre UPJS v KosSiciach
a jej sucasti

V zmysle zakona ¢&. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov, v zmysle vyhlasky Ministerstva Skolstva €. 6/2005 Z. z.
o postupe ziskavania vedecko-pedagogickych titulov alebo umelecko-pedagogickych titulov
docent a profesor, vzmysle Metodického usmernenia MS SR 14/2009-R o naleZitostiach
zavereCnych prac, ich bibliografickej registracii, kontrole originality, uchovavani a
spristupfiovani, ako aj v zmysle Studijného poriadku Univerzity Pavla Jozefa Safarika
v KoSiciach a na vykonanie ustanovenia § 8 ods. 2 pism. b) zakona ¢&. 183/2000 Z. z.
o knizniciach v zneni zakona ¢. 416/2001 Z. z.

vydavam

nasledovni Smernicu o bibliografickej registracii, uchovavani, spristupriovani a zakladnych
nalezitostiach zavere¢nych prac a kvalifikacnych prac.

Cl. 1
VsSeobecné ustanovenia

1. Smernica o bibliografickej registracii, uchovavani, spristupfiovani a zakladnych
nalezitostiach zavereCnych prac a kvalifikanych prac (dalej len ,smernica®“) upravuje
jednotny postup pri vypracovani, registrovani a uchovavani zavereCnych prac
a kvalifikaénych prac vypracovanych na Univerzite Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach
(dalej len ,UPJS*).

2. Neoddelitelnou sucastou Studia podla kazdého Studijného poriadku je v zmysle zakona
€. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o vysokych Skolach®) aj zavere¢na praca. Jej
obhajoba patri medzi $tatne skusky' a je jednou z podmienok riadneho ukoné&enia $tudia.

! § 51 ods. 3 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach



Cl. 2
Zakladné pojmy a
definicie

1. Zavere€na praca je podla zakona o vysokych Skolach Skolské dielo vytvorené Studentom
na splnenie $tudijnych povinnosti vyplyvajicich z jeho pravneho vztahu k univerzite®.
ZavereCna praca je samostatnou pracou Studenta, ktoru uskutoCriuje pod vedenim
Skolitela uréeného veducim S$koliaceho pracoviska. Okrem §kolitefa méze veduci
Skoliaceho pracoviska ur€it' k ttme zavereCnej prace aj konzultanta a to najma vtedy, ak
je ziaduce, aby na vedeni zavere€nej prace participovali aj externi spolupracovnici.
V takych pripadoch musi vzdy jeden z dvojice: Skolitel — konzultant mat pracovisko
na UPJS.

2. V zmysle zakona o vysokych Skolach je zavere€nou pracou:

a) bakalarska praca® — pri $tadiu podla $tudijného programu prvého stupiia (bakalarsky
Studijny program),

b) diplomova praca® — pri $tadiu podrfa $tudijného programu druhého stuptia alebo
Studijného programu podfa § 53 ods. 3 zakona o vysokych Skolach (magistersky
Studijny program, doktorsky Studijny program),

c) dizertaéna praca® — pri $tadiu podla $tudijného programu treticho stupria
(doktorandsky Studijny program).

3. Bakalarskou pracou sa overuje zvladnutie zakladov tedrie a odbornej terminolégie,
zakladnych Standardnych vedeckych metdd a uroven vedomosti, znalosti a zruénosti,
ktoré Student ziskal pocas Studia. Preukazuje fiou schopnost’ samostatnej odbornej prace
z obsahového a formalneho hladiska. M6éze mat prvky pévodnosti, sumarizacie a
kompilacie.

4. Diplomovou pracou sa overuje zvladnutie tedrie a odbornej terminolégie, aplikacia
zakladnych Standardnych vedeckych metéd a uroven vedomosti, znalosti a zruénosti,
ktoré Student ziskal poCas Studia a jeho schopnost pouzivat ich pri rieSeni uloh
Studijného odboru. Preukazuje fiou schopnost samostatnej odbornej prace z obsahového
a formalneho hladiska. M6ze mat prvky pévodnosti, sumarizacie a kompilacie.

5. Dizertatna praca ma charakter vedeckej prace, v ktorej doktorand na zaklade
priebezného vyskumu a s vyuZzitim bohatého dokladového materidlu, ako aj vedeckych
metdd preukazuje schopnost a pripravenost samostatne vedecky a tvorivo pracovat
v oblasti vyskumu alebo vyvoja, resp. pripravenost na samostatnu teoreticki a tvorivu
umelecku Cinnost, na rieSenie teoretickych i praktickych problémov vedného odboru.
Autor pracou preukazuje schopnost spracovat zvoleny odborny problém s vyuzitim
medziodborového pristupu a s vypracovanim zaveru.

6. Na ucely tejto smernice kvalifikacnou pracou je:
a) rigordzna praca;
b) habilitatna praca.

7. Rigoréznou pracou ma uchadza¢ v zmysle zakona® preukazat, Ze v $tudijnom odbore ma
hibdie vedomosti, je spOsobily osvojovat si samostatne nové poznatky vedy a praxe a je
schopny ziskané vedomosti aplikovat tvorivym spésobom v praxi.

8. Habilitanou pracou méze byt v stlade s Vyhlaskou MS SR &. 6/2005 Z. z. o postupe
ziskavania vedecko-pedagogického titulu alebo umelecko-pedagogickych titulu docent:
a) monografia alebo

2 § 5 ods. 12 zakona ¢&. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s aut. pravom (autorsky zakon)
§ 52 ods. 4 zakona €. 131/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov

4 § 53 ods. 4 zakona €. 131/2002 Z. z. v zneni neskorsSich predpisov

5 § 54 ods. 3 zakona €. 131/2002 Z. z. v zneni neskorsSich predpisov
§ 53 ods.9 zakona €.131/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov



b) monotematicka praca, ktora prinasa nové vedecké poznatky alebo

c¢) subor publikovanych vedeckych prac doplneny komentarom alebo

d) dokumentacia o umeleckom diele alebo o umeleckom vykone alebo subor
uskutocnenych umeleckych diel alebo umeleckych vykonov.

9. Kazda zaverecna a kvalifikaCna praca musi byt originalna, vytvorena autorom tak, aby sa
dodrzali pravidla prace s informacnymi zdrojmi. Zavere¢na ani kvalifikaCna praca nesmie
mat charakter plagiatorstva a nesmie narusat’ autorské prava inych autorov.

10. Skoliace pracovisko je pracovisko UPJS alebo jej sucasti (napr. katedra alebo Ustav),
ktoré vytvara Studentovi materialne atechnické podmienky na vytvorenie zaverec€nej
prace. Skoliace pracovisko méZze na zaklade pisomnej dohody s UPJS spolupracovat’ aj
s externym subjektom (sukromna firma, Statna alebo verejna organizacia a pod.).

11. Evidencia zavere¢nych prac (dalej iba EZP) je Cast subsystému Studia v Akademickom
informacnom systéme, ktora slizi na zadavanie zavereCnych prac, prihlasovanie sa na
zavereCné prace, odovzdavanie zaverecnych a kvalifikanych prac a spristupnenie
vysledkov originality.

12. Licenéna zmluva o pouziti $kolského diela’ (dalej len ,licenéna zmluva“) je podla
autorského zdkona zmluva medzi autorom a vysokou Skolou, ktora upravuje spdsob
pouzitia a zverejnenia zaverec€nej a kvalifikacnej prace.

13. Analyticky list (metadata) sluzi na zapis bibliografickych informacii o danej praci (priloha
¢. 1).

14. Zadanie je elektronicky dokument spravovany v EZP, prostrednictvom ktorého zadava
pracovisko témy bakalarskych a diplomovych prac. Zadanie obsahuje (priloha &. 2):

a) Nazov fakulty;

b) Nazov Studijného programu Studenta;

c) Typ zaverecnej prace;

d) Nazov zaverecnej prace;

e) Meno, priezvisko a tituly Studenta;

f) Meno, priezvisko a tituly veduceho zaverecnej prace (Skolitela);
g) Meno, priezvisko a tituly konzultanta;

h) Skoliace pracovisko;

i) Ciel zavereCnej prace;

j) Jazyk, v ktorom ma byt praca napisana;
k) Suhlas veduceho Skoliaceho pracoviska;
[) Datum schvalenia zadania;

m) Iné ®.

15. Sabléna zaverednej prace je vzorovy dokument, ktory sliZi na unifikaciu vzhladu
zavere¢nych prac a pomoc Studentom pri tvorbe prace. Je zverejneny na stranke
Centralneho registra zaverecnych prac (http://www.crzp.sk/).

! § 40 az § 44 zakona €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s aut. pravom (autorsky zakon)
8 ik o+ g . I . o
DalSi udaj, ktory sa fakulta alebo Skoliace pracovisko rozhodne zaradit.



CL3
Zadavanie zavereénych a kvalifikaénych prac

Navrhy tém bakalarskych a diplomovych prac sa zverejfiuju prostrednictvom zadania
vypisaného do EZP v termine stanovenom harmonogramom prisludného akademického
roka. Za zverejnenie tém zavereCnych prac zodpoveda veduci Skoliaceho pracoviska.

Student sa na bakalarsku a diplomovu pracu prihlasi prostrednictvom EZP. V terminoch
stanovenych vnutornymi pokynmi fakult, vzdy vSak najneskér do zacCiatku akademického
roka, v ktorom sa ma uskutoCnit obhajoba zavereCnej prace, vyznacia Skolitelia
(v pripadoch externych Skolitefov konzultanti), ktorych z prihlasenych Studentov na danu
tému akceptuju.

Navrhy tém doktorandskych prac sa zverejhiuju prostrednictvom webovych stranok
fakulty, ktora zaroven zverejni aj spbsob aterminy prihlasovania sa Studentov na
Studium. Termin zverejnenia tém doktorandskych prac je urCeny harmonogramom
akademického roka.

Navrhy tém rigoréznych prac sa zverejnuju prostrednictvom webovych stranok fakulty
v terminoch stanovenych jednotlivymi fakultami.

) Cl.a
Struktura zaverecnej prace
ZavereCna praca obsahuje tieto hlavneé Casti:
a) uvodna Cast;
b) hlavna textova Cast;
c) prilohy (nepovinné);
d) zaverec€na Cast (nepovinné).
Uvodna &ast zavereénej prace obsahuije tieto polozky v danom poradi:
a) obal;
b) titulny list;
c) podakovanie (nepovinné);
d) abstrakt v Statnom jazyku;
e) abstrakt v anglickom, resp. inom cudzom jazyku;
f) obsah;
g) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné);
h) zoznam skratiek a znaciek (nepovinné);
i) slovnik (nepovinné).
Obal zaverecnej prace (priloha ¢. 3) obsahuje:
a) nazov vysokej skoly;
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany;
c) eviden¢né Cislo, ak bolo uréené;
d) nazov zaverecnej prace a podnazov zaverecnej prace, ak sa pouzil;

e) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogicke tituly autora;



10.

11.

12.

f) rok predlozenia prace.

Titulny list obsahuje uplnu informaciu o praci (priloha €. 4) v Strukture:

a) nazov vysokej skoly;

b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany;

C) nazov zaverecnej prace a podnazov zaverecnej prace, ak sa pouzil ;

d) oznacenie zavere¢nej prace (bakalarska, diplomova alebo dizertatna);

e) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogicke tituly autora;

f) nazov Studijného programu;

g) Cislo a nazov Studijného odboru alebo odborov;

h) meno, priezvisko, akademickeé tituly a vedecko-pedagogické tituly Skolitela;

i) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogickeé tituly konzultanta (ak bol
ustanoveny);

j) nazov Skoliaceho pracoviska, ak bolo uréené pre zaverecnu pracu;
k) miesto a rok predlozZenia prace.

Podakovanie autora zavere€nej prace je nepovinna Cast zaverecnej prace. Obsahuje
podakovanie Skolitelovi a dalSim osobam, pracoviskdm alebo institiciam za pomoc
a podporu pri vypracuvani prace.

Abstrakt obsahuje informaciu o ciefoch prace, jej struénom obsahu, vysledkoch
a vyzname celej prace. Sucastou abstraktu je 3 — 5 kfu€ovych slov. Abstrakt sa pisSe
suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov. Jazykové verzie
abstraktov sa uvadzaju na samostatnych stranach.

Obsah je prehlad necislovanych a €islovanych &asti (kapitol) prace.

Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaCiek, ako aj slovnik su
nepovinné Casti prace. Zoznamy sa uvadzaju v pripadoch, ak prispeju k zvySeniu
prehlfadnosti, jednoznacnosti vykladu a zrozumitelnosti prace.

Hlavnu textovu Cast zavereCnej prace tvori:

a) uvod;

b) jadro;

C) zaver;

d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako Statnom jazyku);
e) zoznam pouzitej literatury.

V uavode autor stru€ne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti,
ktora je predmetom zavereCnej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, cielmi a
zamermi prace. Autor v uvode zdorazriuje, preco je praca délezita a preCo sa rozhodol
spracovat dant tému. Uvod ako néazov kapitoly sa neéisluje a jeho rozsah je spravidla 1
az 2 strany.

Jadro je hlavna Cast prace a Cleni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky a pod. podfa typu
prace, ktoré sa vzostupne Cisluju. Kazda nova ocCislovana kapitola prvej urovne sa
zacina na novej strane.

Clenenie jadra prace je uréené typom prace. Vo vedeckych a odbornych pracach ma
jadro spravidla tieto hlavné ¢asti:

a) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici;
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20.

21.

b) ciel prace;

¢) metodika prace a metddy skumania;
d) vysledky prace;

e) diskusia.

V Casti Su€asny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici autor uvadza dostupné
informacie a poznatky tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktualne
publikované prace domacich a zahraniCnych autorov. Podiel tejto €asti prace ma
rozsahom zodpovedat charakteru témy, ale spravidla by nemal byt niz§i ako 30%.

Cast' Ciel prace jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Sugastou su
aj rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmiefuju dosiahnutie hlavného ciela.

Cast Metodika prace a metédy skimania spravidla obsahuije:
a) charakteristiku objektu skumania;

b) pracovné postupy;

c) spbsob ziskavania udajov a ich zdroje;

d) pouzité metddy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov;

e) Statistické metddy.

Vysledky prace a Diskusia su najvyznamnejSou Castou zaverecnej prace. Vysledky
(vlastné postoje alebo vlastné rieSenia), ku ktorym autor dospel, sa musia logicky
usporiadat a pri popisovani sa musia dostatocne zhodnotit. Zaroven sa komentuju
vSetky skuto€nosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov. Vysledky prace
a Diskusia mdzu tvorit’ aj jednu samostatnu Cast; spolo€ne tvoria spravidla 30 az 40%
zaverecCnej prace.

V Zavere je potrebné v strucnosti zhrnut' dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym
cielom. Zaver ako kapitola sa necisluje.

Ak je zavere€na praca napisana vcudzom jazyku, musi obsahovat resumé
v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10% rozsahu zaverecnej prace.

Zoznam pouzitej literatiry obsahuje uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah
tejto Casti je dany poc¢tom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat
s citaciami pouzitymi v texte.

Nepovinna Cast' Prilohy obsahuje materidly, ktoré neboli zaradené priamo do textu.
KaZzda priloha sa zaCina na novej strane, je oznacena samostatnym velkym pismenom
a zoznam priloh je sucastou obsahu.

Nepovinna Zavere¢na Cast prace mdze obsahovat register prace, Zivotopis autora
a dalSie dodatkové materialy.

ClL5
Citacie a bibliografické odkazy

Pri citovani je dolezita etika ajtechnika citovania. Etika citovania urCuje sp6sob
dodrziavania etickych noriem vo vztahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré su
obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouzitej literature. Technika citovania vyjadruje, Ci
a ako spravne, podla normy®, autor spaja miesta v texte so zaznamami o dokumentoch,
ktoré su v zozname bibliografickych odkazov.

® STN 1SO 690:1998. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktura.
STN ISO 690-2:2001. Informacie a dokumentacia. Bibliografickeé citacie. Cast 2: Elektronické dokumenty alebo ich €asti.



Pri zavereCnych pracach sa odporuc€a pouzivat metddu citovania podla prvého Udaja
(mena) a datumu, pri ktorej sa v texte uvedie v zatvorkach prvy Udaj (priezvisko autora,
alebo prvé slovo z nazvu) a rok vydania citovaného dokumentu. V pripade potreby sa
v zatvorkach uvedu za rokom aj Cisla citovanych stran. Ak maju dva alebo niekolko
dokumentov ten isty prvy udaj arovnaky rok, odliSia sa malymi pismenami (a, b, c,
a pod.) za rokom vo vnutri zatvoriek. Rovnaké oznacenie sa urobi aj v zozname
bibliografickych odkazov.

Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaju v abecednom
poradi. Su usporiadané podla prvého prvku (udaja), za ktorym nasleduje rok vydania
dokumentu. Za nim v pripade potreby nasleduju malé pismena, ktorymi sa odliSuju
odkazy s rovnakym prvym Udajom a rokom vydania.

Popis prikladov citacii je v prilohe &. 5.

Cl.6
Formalna uprava zaverec¢nych prac

ZavereCna praca sa piSe spravidla v Statnom (slovenskom) jazyku v prvej osobe

mnozného Cisla v minulom €ase. So suhlasom vysokej Skoly alebo fakulty méze byt

zavere€na praca napisana a obhajovana aj v inom ako Statnom jazyku.

Formalna Gprava prac musi vychadzat zo $tandardov®

a) STN 016910:1999. Pravidla pisania a Upravy pisomnosti;

b) STN ISO 2145:1997. Dokumentécia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov;

c) STN ISO 690:1998. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a
Struktura;

d) STN ISO 690-2:2001. Informacie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast 2:
Elektronické dokumenty alebo ich Casti.

Odporucany typ pisma je Times New Roman, velkost 12 a je jednotny v celej praci.
Odporu€ané nastavenie strany — riadkovanie 1,5, okraje zfava 3,5 cm, sprava 2 cm,
zhora a zdola 2,5 cm, orientacia na vysku, format A4.

ZavereCna praca musi byt napisana podfa platnych pravidiel slovenského jazyka
(pripadne pouzitého cudzieho jazyka).

Praca ma Standardnu upravu a musi reSpektovat formalne a citatné kritéria aj zasady
odkazovania na primarnu a sekundarnu literaturu.

ZavereCné prace sa vypracuvaju v tlacenej podobe zviazané v pevnej vazbe (nie
hrebenovej) tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat.

Rozsah prace urCuje zadavatel prace, ato aj sprihliadnutim na zvyklosti
charakteristické pre dany Studijny odbor. Ramcovo mozZno primerany rozsah vymedzit
nasledujicim spdsobom (uréujucim udajom rozsahu prace je pocet znakov vratane
medzier; pocet stran je len orientaénym Udajom):

» bakalarska praca: 54 000 — 72 000 znakov, t. j. 30 — 40 normostran;

» diplomova praca: 90 000 — 126 000 znakov, t. j. 50 — 70 normostran;

"% Pozri MESKO, Dusan et al. Akademickd prirucka. 2. dopl. vyd. Martin : Osveta, 2005. 496 s. ISBN
80-8063-200-6.
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+ dizertatna praca: 144 000 — 270 000 znakov, t. j. 80 — 150 normostran.
Strany prace sa &isluju nepretrzite arabskymi &islicami. Cislo strany sa umiestni v dolnej
Casti strany (pate), s centrovanim na stred alebo vpravo. Strany sa Cisluju rovnakym
typom pisma a rovnakou velkostou ako text prace. Ak sa text tlaci len na jednej strane
listu, Cislo na spodnej strane listov oznacuje Cislo listu. Titulna strana sa pocita do
strankovania, ale Cislo sa na fu nepiSe. Kazda nasledujuca strana, resp. list sa oznaci
Cislom strany, resp. listu.

Clanok 7
Predkladanie zaverecnej prace,
licenéna zmluva

ZavereCné prace bakalarskeho a magisterského Studia sa odovzdavaju v terminoch
stanovenych fakultami, vzdy vSak najneskér jeden kalendarny mesiac pred planovanym
driom obhajoby. Dizertanu pracu odovzdava Student najneskdér do 31. augusta
posledného roka jeho doktorandského Studia.

Student odovzdava zaveredni pracu v stanovenom termine aj vtladenej aj
v elektronickej podobe.

V tlacenej forme odovzdava Student pracu (dve vyhotovenia pri bakalarskych
a diplomovych pracach, Styri vyhotovenia pridizertaénych pracach) na miestach
urCenych vnutornym predpisom fakulty (bakalarske a diplomové prace) alebo dekanovi
fakulty (dizertacné prace).

SucCastou odovzdania zavere¢nej prace v tlaCenej podobe podla ods. 1 je vyplnena
a Studentom podpisana Licenéna zmluva (priloha &. 6) alebo Vyhlasenie autora
zaverecnej prace o nespristupneni diela (priloha €. 7 ) (dalej len ,vyhlasenie autora®).

Licen¢na zmluva alebo vyhlasenie autora sa podpisuje v dvoch rovnopisoch, pri¢om
jeden rovnopis sa zaklada v osobnom spise Studenta a druhy dostane autor.

Licenénu zmluvu, resp. vyhlasenie autora a potvrdenie o odovzdani zaverecnej prace
v elektronickej podobe si Student vytvori v subsystéme EZP.

Student je tiez povinny prostrednictvom EZP odovzdat v elektronickej forme zavereénu
pracu a vyplnit analyticky list.

Zaveredna praca v elektronickej forme musi spinat tieto nalezZitosti:

a) musi byt vyhotovena vo formate PDF tak, aby bolo mozné ziskat z neho textové
informacie'’;

b) musi byt identicka s tlacenou verziou.

ZavereCné akvalifikatné prace su zEZP odosielané do Centralneho registra
zaverecnych prac, v ktorom sa posudzuje aj originalita (miera zhody textu prace s
databazou originalnych textov) zaverecnej prace.

Odovzdanie zaverecnej a kvalifikatnej prace podla bodov 1 az 8 je podmienkou prijatia
prace na obhajobu.

" Dokument nesmie byt oskenovanou verziou tlaCenej podoby prace; na vyhotovenie PDF formatu v pozadovanej podobe
mozno pouzit' softvér, ktory je k dispozicii na webovej stranke UK.



Clanok 8
Predkladanie kvalifikacnej prace, licenéna zmluva

Rigordzne a habilitatné prace sa predkladaju v tlacenej a zaroven aj elektronickej forme.

Habilitacnu pracu odovzdava uchadzaC predsedovi vedeckej rady prislusnej fakulty
v Styroch tlaCenych vyhotoveniach a jednej elektronickej verzii (CD, DVD). Tlagena
forma musi byt zviazana v pevnej vazbe (nie hreberiovej) tak, aby sa jednotlivé listy
nedali vyberat. Elektronicka forma musi byt obsahovo identicka s tlatenou podobou
prace.

Rigor6znu pracu odovzdava uchadzac prislusnému oddeleniu fakulty v dvoch tlacenych
vyhotoveniach a jednej elektronickej verzii (CD, DVD). Tlacena forma musi byt zviazana
v pevnej vazbe (nie hrebenovej) tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat. Elektronicka
forma musi byt obsahovo identicka s tlaenou podobou prace a musi byt vyhotovena vo
formate PDF tak, aby bolo mozné ziskat z neho textové informacie.

Predseda vedeckej rady fakulty (pri habilitanych pracach), resp. prislusné oddelenie
fakulty (pri rigoréznych pracach) zabezpedi:

a) vyplnenie analytického listu prace a zavedenie elektronickej verzie kvalifikacnej
prace do EZP;

b) vyplnenie a podpisanie licenénej zmluvy alebo vyhlasenia autora o nespristupneni
diela.

Licenéna zmluva alebo vyhlasenie autora sa podpisuje v dvoch rovnopisoch, pricom
jeden rovnopis sa zaklada v osobnom spise uchadzaa na dekanate fakulty a druhy
dostane autor.

Prostrednictvom EZP sa v Centralnom registri zavere€nych prac posudzuje aj originalita
(miera zhody textu prace s databazou originalnych textov) zaverecnej prace. Overenie
a ziskanie Protokolu o originalite je podmienkou prijatia kvalifikacnej prace na obhajobu.

Clanok 9
Overovanie originality zavere¢nej a kvalifikacnej prace

Prostrednictvom EZP sa v Centralnom registri zaverecnych prac vykona Kkontrola
originality zaverecnej alebo kvalifikaCnej prace (miera zhody textu prace s databazou
originalnych textov).

Veduci Skoliaceho pracoviska zabezpeci vytlacenie vysledkov kontroly a ich prilozenie
k dokumentom, ktoré su sucastou =zapisu o obhajobe. Autor zaverecnej alebo
kvalifikaCnej prace ma pravo oboznamit sa s vysledkom kontroly.

Na zaklade vysledku kontroly rozhodne komisia, v ktorej ma byt praca obhajovana, di
pracu akceptuje alebo odmietne ako neakceptovatelny plagiat.

Clanok 10
Zverejnovanie zaverec¢nych a kvalifikaénych prac

UspeSne obhajené zaveredné prace sa v elektronickej forme trvale uchovavaju
prostrednictvom Centralneho registra zavere¢nych prac a prostrednictvom EZP.



V pripade nelspes$nej obhajoby zabezpedi predseda skusobnej komisie vyradenie danej
zavere¢nej alebo kvalifikaénej prace z Centralneho registra zavereénych prac, a to tak,
Ze v prislusnom subsystéme AIS vyznadi, Ze praca nebola Uspesne obhajena.

O spbsobe zverejnenia obhajenej zaverecnej prace, resp. o jej nezverejneni rozhodne
skusobna komisia, pred ktorou bola praca obhajovana. Komisia je vo svojom
rozhodovani povinna reSpektovat ustanovenia licenénej zmluvy, v odévodnenych
pripadoch méze v8ak spristupnenie zavereénej prace obmedzit.

Centralny spravca AIS najneskér 60 dni po obhajobach zavere&nych prac poskytne
univerzitnej kniznici export dat tychto prac pre knizniéno-informaény systém. Univerzitna
kniznica prostrednictvom KIS zabezpeéi bibliografickii registraciu a spristupnenie
elektronickych verzii obhajenych prac.

ZavereCné prace v elektronickej podobe sa zverejiiuji prostrednictvom verejne
pristupného elektronického katalégu univerzitnej kniZnice.

Clanok 11
Prechodné ustanovenia

V akademickom roku 2009/2010 musia byt zadania podfa &lanku 3 schvalené najneskér
do 31. marca 2010.

Na zavereCné prace sa v akademickom roku 2009/10 vztahuju ustanovenia ¢lanku 7
ods. 8 primerane.

Clanok 12
Zaverecné ustanovenia

Téato smernica nadobuda platnost a G¢innost diom jej podpisu rektorom UPJS.

\\;\H,_

prof. MUDr. Ladislav Mirossay, Dr$c.
rektor

Priloha €. 1: Analyticky list

Priloha €. 2: Vzor zadania zavereénej prace

Priloha &. 3: Vzor obalu zavereénej prace

Priloha €. 4: Vzor titulného listu zavere¢nej prace

Priloha &. 5: Priklady citacii dokumentov podfa ISO 690 a ISO 690-2
Priloha €. 6: Licenéna zmluva o pouziti $kolského diela

Priloha &. 7: Vyhlasenie autora zavereénej prace o nespristupneni diela
Priloha &. 8: Formular posudku zavereténej prace



Priloha ¢. 1

ANALYTICKY LIST

Autor:

Nazov prace:
Podnazov prace:
Jazyk prace:
Typ prace:
Pocet stran:

Nadobudany
akademicky titul:
Univerzita:

Fakulta:
Katedra/Ustav:
Studijny odbor:
Studijny program:

Sidlo univerzity
(fakulty):

(Mesto:)

Veduci zaver. prace

(Skolitel’):

Datum odovzdania:
Datum obhajoby:
KPacové slova:

Nazov prace v AJ:

Podnazov prace v AJ:

KPucové slova v AJ:

Meno Priezviskol Priezvisko2

Nazov prace

Ak ma praca podnazov, napiste ho sem, inak toto pole zmazte
slovensky, anglicky, nemecky

Diplomova préaca alebo Bakalarska praca, Diplomova praca
Skuto¢ny pocet stran napr. 100

Bakalar, Magister, Doktor vS§eobecného lekarstva a 1.

Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach
Presny nazov fakulty

Nazov katedry/astavu

Odbor

Specializacia

Kosice

Titul Meno Priezvisko, Hodnost’

DD.MM.RR (napr. 15. 5. 2007)

DD.MM.RR (napr. 15. 6. 2007)

KTIacové slovol, kl'aicové slovo2, ...

Nézov anglicky

Ak ma praca podnazov, napiste ho sem, inak toto pole zmazte

KIacové slovol, kI'acové slovo?2, ...
b 9



Priloha ¢. 2
UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA V KOSICIACH
........................... FAKULTA

ZADANIE ZAVERECNEJ PRACE
Nazov fakulty:
Nazov Studijného programu Studenta:
Typ zaverecnej prace:
Nazov zaverecnej prace:
Meno, priezvisko, tituly Studenta:
Meno, priezvisko, tituly vediceho prace (Skolitel’a):
Meno, priezvisko, tituly konzultanta:
Skoliace pracovisko:
Ciel’ zaverecnej prace:
Jazyk, v ktorom ma byt’ praca vypracovana:
Suhlas veduceho Skoliaceho pracoviska:
Datum schvalenia zadania:

Iné:



Priloha €. 3 Vzor obalu zaverecnej prace

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA V KOSICIACH
................................. FAKULTA

Evidenc¢né ¢islo

NAZOV PRACE

rok predloZenia
meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora



Priloha €. 4 Vzor titulného listu zaverecnej prace

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA V KOSICIACH
reeveressesesssensssesessenesss FAKULTA

NAZOV PRACE

Oznacenie prace

Studijny program: nazov
Studijny odbor: ¢islo a nazov
Skoliace pracovisko: nazov

Veduci zaverecnej prace/skolitel: meno, priezvisko, akademické tituly, vedecko-ped. tituly

Konzultant: meno, priezvisko, akademické tituly, vedecko-ped. tituly

Miesto a rok preloZenia
meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora



Priloha ¢. 5
Priklady citacii podPa noriem ISO 690 a ISO 690-2

1. Knihy / Monografie
Prvky popisu:
Autor. Ndzov : podnazov (nepovinny). Poradie vydania. Miesto vydania: vydavatel’, rok
vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak su traja autori, oddel’'uji sa pomlckou. Ak je viac autorov ako traja, uvedie sa prvy autor
a skratka a kol. alebo et al., ak je to zahrani¢né dielo.
Prvé vydanie sa v citacnom popise nemusi uvadzat’.

Priklady:
OBERT, V. Navraty a odkazy. Nitra : Univerzita KonStantina Filozofa, 2006. 129 s. ISBN
80-8094-046-0.

TIMKO, Jan — SIEKEL, Pavol — TURNA, Juraj. Geneticky modifikované organizmy.
Bratislava : Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, I. a kol. Anatémia a bioldgia &loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425 s.
ISBN 80-07-00031-5.

2. Clanok v ¢asopise
Prvky popisu:
Autor. Nazov. In Nazov zdrojového dokumentu (noviny, casopisy). ISSN (nepovinny udaj).
Rok, ro¢nik, Cislo, rozsah (strany od-do).

Priklady: )
STEINEROVA, J. Principy formovania vzdelania v informacnej vede. In Pedagogicka
revue. ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, ¢. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. etal. A better cosine approximate solution to pendulum equation. In
International Journal of Mathematical Education in Science and Technology, 2009, vol. 40,
no. 2, p. 206-215.

3. Clanok zo zbornika
Prvky popisu:
Autor. Nazov ¢lanku. In Ndazov zbornika. Miesto vydania : vydavatel’, rok vydania. ISBN
(nepovinny udaj), rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-
524-0, p. 262-268.



BODOVA, M. at al.. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for
information retrieval. In /8. Informatické dni : sbornik referatii z mezinarodni védecké
konference o soucasnych poznatcich informacnich a komunikacnich technologiich a jejich
vyuziti. Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7. s. 17-28.

Prispevok v monografii (napr. ¢ast monografie, heslo encyklopédie,...)

Prvky popisu:

Autor prispevku. Nazov prispevku. In Autor monografie. Nazov monografie. Miesto
vydania : vydavatel’, rok vydania. ISBN, rozsah stran (strana od-do).

Priklad:

STEINEROVA, Jela. Zaklady filozofie ¢loveka v kniZniénej a informaénej vede. In
Kimli¢ka, Stefan a kol. Kniznicna a informacna veda na prahu informacnej spolocnosti.
Bratislava : Stimul, 2000. ISBN 80-88982-29-4, s. 9-56.

Cast’ monografickej publikacie

Prvky popisu:

Autor. Ndzov monografie. Vydanie. Cislo &asti. Miesto vydania : vydavatel’, rok vydania.
ISBN. Nézov kapitoly, rozsah stran (strana od-do).

Priklad:
KOSEK, J. HTML — tvorba dokonalych stranoek : podrobny priivodce. 1.vyd. Praha : Grada,
1998. ISBN 80-7169-608-0. Kapitola 12, Kaskadové styly dokumentd, s. 177-199.

Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

Autor. Ndzov [Druh nosi¢a]. Vydanie. Miesto vydania : vydavatel, datum vydania. Datum
aktualizacie [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISBN.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. Lange's Handbook of Chemistry [online]. London : McGraw-Hill, 2005.
[cit. 2009-06-10]. Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT KNOVEL DISPLAY boo
kid=1347& EXT KNOVEL DISPLAY fromSearch=true& EXT KNOVEL DISPLAY s
earchType=basic>. ISBN 978-1-60119-261-5.

Clanky v elektronickych ¢asopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:

Autor. Nazov ¢lanku. In Ndzov casopisu [Druh nosic¢a]. Rok vydania, ro¢nik, ¢islo [Datum
citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:
HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic
Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-



10.

11.

12.

10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan d01.htm>.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. Nazov prispevku. In Ndzov zbornika [ Druh nosica]. Miesto vydania : Vydavatel’, rok
vydania, rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9¢h International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p.
262-268. ISBN 80-7157-524-0.

Vedecko-kvalifika¢né prace

Prvky popisu:

Autor. Nazov prace : oznacenie druhu prace (dizertatna, doktorandskd). Miesto vydania :
Nazov vysokej skoly, rok vydania. Pocet stran.

Priklad:

MIKULASIKOVA, M. Didaktické pomécka pre praktickii vyuébu na hodindch vytvarnej
vychovy pre 2. stupen zakladnych skol : diplomova praca. Nitra : Univerzita KonStantina
Filozofa, 1999. 62 s.

Vyskumné spravy

Prvky popisu:

Autor. Nazov prace : druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto vydania : Nazov
intitacie, rok vydania. Pocet stran.

Priklad:
BAUMGARTNER, J. akol. Ochrana a udrZiavanie genofondu zvierat, Slachtenie zvierat :
vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

Normy

Popis prvku:

Oznacenie a ¢islo normy:Rok zavedenia do platnosti, Nazov normy.

Priklad:

STN ISO 690:1998. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktira.

Zakony

Popis prvku:

Oznacenie a cislo legislativneho dokumentu. Rok publikovania a skratka uradného
dokumentu. Nazov

Priklad:
Zakon ¢. 313/2001 o verejnej sluzbe



Priloha ¢&. 6
Licen¢na zmluva o pouziti Skolského diela

uzatvorena podla § 40 a nasl. zakona €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym
pravom (autorsky zakon)

medzi

autorom

Titul, meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

Student fakulty:

Néazov prace (Skolského diela):

Kad (evidencné Eislo prace):

Druh zavere€nej prace (€lanok 2)

Datum odovzdania do CRZP:

a

nadobudatelom:

Vysoka Skola: Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach
Fakulta:

Adresa:

ICO: 00397768

Fakulta zastupena dekanom:

CL.1
Predmet zmluvy
Predmetom tejto zmluvy je udelenie suhlasu autora Skolského diela (dalej len dielo) Specifikovaného v €l. 2 tejto zmluvy
nadobudatelovi na pouzitie Skolského diela (dalej len ,licencia®“) podla podmienok dohodnutych v tejto zmluve.

¢l 2
Urcenie Skolského diela

1. Autor udeluje nadobudatelovi licenciu k tomuto $kolskému dielu )":

Ina praca (charakterizovana ako):

Nazov prace (Skolského diela):

2. Skolské dielo podia odseku 1 bolo vytvorené jeho autorom - $tudentom vysokej &koly, ktora je nadobudatelom licencie podra
tejto zmluvy. Vytvorenim Skolského diela boli splnené Studijné povinnosti autora vyplyvajuce zjeho pravneho vztahu k
nadobudatelovi v stlade so zakonom &. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

CL3
Spdsob pouzitia Skolského diela a rozsah licencie
1. Autor udeluje nadobudatelovi pravo na vyhotovenie digitalnej rozmnozeniny Skolského diela za uc¢elom uchovavania a
bibliografickej registracie diela v sulade s § 8 ods. 2 pism. b) zakona €. 183/2000 Z. z. (zakon o knizniciach).
2. Autor udeluje nadobudatelovi licenciu v tomto rozsahu:

o spristupfiovanie vyhotovenej digitalnej rozmnozeniny Skolského diela online prostrednictvom internetu bez obmedzenia,
vratane prava poskytnut sublicenciu tretej osobe na Studijné, vedecké, vzdelavacie a informacné ucely,

» spristupfiovanie vyhotovenej digitélnej rozmnozeniny Skolského diela online prostrednictvom internetu po uplynuti |:| rokov
po uzavreti tejto zmluvy bez obmedzenia, vratane prava poskytnut sublicenciu tretej osobe na $Studijné, vedecké, vzdelavacie
a informacné ucely,

o spristupfiovanie vyhotovenej digitalnej rozmnozeniny Skolského diela online prostrednictvom internetu po uplynuti |:| rokov
po uzavreti tejto zmluvy len pouzivatelom v ramci vysokej Skoly (kontrola pristupu na zaklade IP adries pocitacov alebo
prostrednictvom mena a hesla), vratane prava poskytnut sublicenciu tretej osobe na $tudijné, vedecké, vzdelavacie a
informacné ucely,

e spristupriovanie digitalnej rozmnozeniny Skolského diela prostrednictvom akademickej/univerzitnej kniznice na Studijné,
vedecké, vzdelavacie a informac¢né ucely len pouzivatefom v ramci vysokej Skoly (kontrola pristupu na zaklade IP adries
pocitaCov alebo prostrednictvom mena a hesla)

o spristupfiovanie len anotacie a abstraktov zavereCnej prace, kontaktov, ak autor alebo Skolitel nesuhlasia so zverejnenim
celého textu. Autor méze uviest kontaktné udaje (ako nepovinné):

‘ Telefon: - e-mail:
3. Licencia udelena autorom nadobudatelovi podla tejto zmluvy je nevyhradna.
4. Autor udeluje nadobudatelovi licenciu na dobu neurcitu v sulade s trvanim majetkovych prav autora podla § 21 autorského
zakona.

! bakalarska praca, diplomova praca; rigordzna praca, dizertacna praca, kvalifikatna praca (habilitatna)



5. Zanikom nadobudatela ako pravnickej osoby, ktorej bola udelena licencia, prechadzaju prava a povinnosti z tejto zmluvy na
pravneho nastupcu nadobudatela.

Cl4
Odmena
Autor udeluje nadobudatelovi licenciu bezodplatne.

CL5
Pévodnost’ a nemenitelnost’ diela
1. Autor vyhlasuje, Ze samostatnou vlastnou tvorivou €innostou vytvoril vySSie uvedené dielo a Ze dielo je pdvodné.
2. Autor garantuje, ze vSetky exemplare Skolského diela bez ohladu na nosi¢ maju identicky obsah.
3. Nadobudatel nesmie ziadnym spdsobom zasahovat do obsahu diela.

CL6

Zaverecné ustanovenia
1. Tato zmluva je vyhotovena v dvoch rovnopisoch, pri€om po jednom vyhotoveni dostane autor a Univerzita Pavla Jozefa
Safarika v Kosiciach.
2. Tato zmluva nadobuda platnost po UspesSnej obhajobe prislusného diela na vysokej Skole.
3. Tato zmluva sa mdze menit alebo dopifiat len pisomnym dodatkom podpisanym oboma zmluvnymi stranami.
4. Na vztahy, ktoré nie su touto zmluvou upravené, sa vztahuju vSeobecne zavazné pravne predpisy platné a u¢inné na uzemi
Slovenskej republiky, najma ustanovenia autorského zakona a Obcianskeho zakonnika.
5. Zmluvné strany vyhlasuju, Ze zmluvu uzavreli slobodne a vazne, nekonali v omyle ani v tiesni, jej obsahu porozumeli a na
znak suhlasu ju vlastnoru¢ne podpisuju.

autor nadobudatel



Priloha é. 7

VYHLASENIE O POSKYTNUTI PRACE BEZ MOZNOSTI
SPRISTUPNENIA)'

Titul, meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

Student fakulty:

Nazov prace (Skolského diela)

Kad (evidencné Eislo prace):

Druh zaverecnej prace )2

Datum odovzdania do CRZP:

Dolu podpisany autor zavereCnej prace udeluje pravo na vyhotovenie digitalnej rozmnozeniny
Skolského diela za ucelom jeho uchovavania a bibliografickej registracie v sulade s §8 ods. 2 pism.
b) zakona ¢&. 183/2000 Z.z. Autor vyhlasuje, Ze Skolské dielo je poskytnuté bez moznosti
spristupnenia z nasledovnych dévodov:

[] zavere¢na praca bola vytvorena na zaklade zmluvy s inym

komerénym subjektom,

[] obsah (alebo ¢ast obsahu) zaverecnej prace je v konani na prihlasku patentu/vynalezu,

[ ] iny zavazny dévod (v sulade s § 51 autorského zakona):

Zdbévodnenie:

podpis veduceho pracoviska podpis autora prace

! vypisuje sa len vtedy, ak autor alebo Skolitel' nestihlasi so zverejnenim prace
2 . . . . . . . . . v s . . v s . T
bakalarska praca, diplomova praca, rigorézna praca, dizertaéna praca; kvalifikacna praca (habilitacna)
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Posudok Skolitela ........eeeeeceeececccnnn.
Nazov prace:
Autor:
Skolitel’:
Pracovisko Skolitela:
Akademicky rok:

Predmet hodnotenia
Aktualnost’ a narocnost’ zadanej témy prace

Zorientovanie sa Studenta v danej problematike predovsetkym
analyzou domdcej a zahrani¢nej literatary

Vhodnost’ zvolenych metod spracovania rieSenej problematiky
Formulécia ciel'ov prace a miera ich splnenia

Rozsah a uroven dosiahnutych vysledkov

Analyza a interpretacia vysledkov a formulacia zdverov prace
Vyuzitel'nosti vysledkov v praxi

Prehl’'adnost’ a logicka Struktura prace

Formalna, jazykova a Stylistick4 Giroven prace
Slovné hodnotenie prace:

Prinos (silné stranky) prace:

Nedostatky (slabé stranky) prace:

Hodnotenie

A - vyborne (1)

B - vel'mi dobre (1,5)
C - dobre (2)

D - dostatoc¢ne (2,5)

E - uspokojivo (3)

FX - neuspokojivo (4)

Odporucania, otazky alebo namety tykajice sa obhajoby zaverecnej prace:

Celkové hodnotenie prace

Pracu hodnotim znamkou

Pracu v predloZenej podobe pripustit’ k obhajobe

ne/odporacam.



