Univerzita Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach, Fakulta verejnej spravy

Smernica o edi¢nej ¢innosti

CL1
Uvodné ustanovenia

1) Smernica nahradza ,,Vnutorné smernice edi¢nej €innosti na FyS“ zo dna 5. 2. 2007,
ktoré stratili platnost’ a G¢innost’ rozhodnutim rektora UPJS €. 21/2007 o zruseni

G¢elového zariadenia UPIS v Kosiciach — Vydavatel'stva z5. 12. 2007, &,j.

4035/2007. Smernica zabezpec€uje jednotny postup a vykazovanie edi¢nej €innosti na

FVS. Edi¢na ¢innost’ fakulty je jednou z vyznamnych ¢innosti fakulty, ktora reflektuje

uroveni pedagogického procesu ivedeckého vyskumu apri jej realizacii sa riadi

Smernicou o edi¢nej ¢innosti UPJS zo diia 5. 2. 2009.

1) Prvoradou ulohou edi¢nej Cinnosti na fakulte je zabezpefenie vydavania Studijnej

literatiry predovSetkym pre Studentov fakulty ato uéebnych textov a ucebnic

a d’alsich vedeckych prac (monografii, zbornikov a c¢asopisov) ainej odbornej

literatary, od autorov fakulty ako aj jej poprednych externych domacich

a zahraniénych spolupracovnikov. Vydavatelom v3etkych dokumentov je UPJS.

2) Fakulta v ramci edi¢nej ¢innosti:
- posudzuje potrebu vydania publikacie,
- stanovuje (na zaklade navrhu autora) naklad titulu,
- vykonava vyber recenzentov, zabezpecuje a vyhodnocuje recenzné posudky,
- navrhuje zaradenie konkrétnych titulov do Edi¢ného planu UPJS
(prostrednictvom Ediénej komisie fakulty/sacasti UPJS).

CL2
Predmet ¢innosti

1) Edina cinnost FVS zahffia vydavanie hlavne periodickych a neperiodickych
publikécii pre vnitorné predpisy UPJS, ktoré suvisia s jej hlavnym poslanim.

2) Pod periodickou publikaciou sa rozumie titul, ktory vychadza s periodicitou najmenej
dvakrét ro¢ne (odborné ¢asopisy a informacné ¢asopisy).

3) Neperiodické publikacie su:

a) vysokoskolské ucebné texty (d’alej VUT)

- ucebnice — ako zakladna knizna u¢ebna pomdcka,

- skriptd — ur€ené su k prednasanym disciplinam, cvi¢eniam a semindrom

b) zborniky vedeckych prac mozno rozdelit’ na:

- fakultné zborniky zahriiajiice vedecké prace a prispevky pracovnikov fakulty
a vychadzajice na naklady fakulty, spravidla s ro¢nou periodicitou,

- mimoriadne zborniky, ktorych obsah prispevkov je vysledkom konania
konferencii, sympézii alebo inych vyznamnych podujati, ich vydanie financujt
spravidla organizatori akcie z vloZzného tcastnikov podujatia.



c) ostatna literatira — jubilejné a informacné publikécie, bibliografie, Studijné
programy a pod.

CL3
Edi¢na komisia fakulty

1) Fakulta je objednavatel'om prac, stuvisiacich s vydavatel'skou ¢innost'ou, vydavatelom
je UPJS.

2) Edi¢ni komisiu menuje dekan.
3) Predseda Edi¢nej komisie fakulty je su¢asne &lenom Ediénej rady UPJS.

4) Edi¢na komisia fakulty:

- sa schadza podla potreby, najmenej 2 x ro¢ne a zvolava ju predseda,

- posudzuje potrebu a opodstatnenost’ vydania publikécii a prioritne zaradzuje
také tituly, ktoré s potrebné pre povinné predmety $tudijného odboru, tituly,
ktoré su pre povinne volitelné avyberové predmety a tituly suvisiace
s kvalifikaénym rastom ucitelov, pripadne tituly, ktoré absentuju, resp. su
nedostupné na trhu.

- zhromaZd'uje navrhy zaradenia titulov do edi¢ného plinu do 15. 10.
prislusného roka a zostavuje navrh edi¢ného planu na nasledujuci rok, ktory
predklada na schvalenie Kolégiu dekana

- pri zarad'ovani titulov do edi¢ného pléanu fakulty sa riadi dopytom po tituloch
tak, aby nevznikali dlhodobé nepredajné zasoby.

- spolupracuje s Edi¢nou radou UPJS.

ClL4
Edi¢ny plan

1) Edi¢ny plan obsahuje ndzov titulu, meno autora/autorov, mena recenzentov, pocet
autorskych harkov, predpokladany naklad, predpokladany termin odovzdania
rukopisu, ¢islo vydania.

2) V edi¢nom plane mézu byt zahrnuté tituly navrhované v prvom, druhom i trefom
vydani. Druhé vydanie moZno navrhnit’ aZ po uplynuti dvoch rokov od prvého
vydania. Tretie vydanie moZno navrhnit’ az po uplynuti dvoch rokov od druhého
vydania.

3) Rozsah titulov navrhovanych do edi¢ného planu ako Studijna literattira musi
zodpovedat’ rozsahu vyucby predmetu, na ktory je uréeny.

4) Odporuca sa, aby maximalny rozsah takychto titulov, vyjadreny v autorskych
héarkoch bol maximalne 300 normostran (t.j. priblizne 10 normostran na 1 hodinu
prednasky).

5) Néklad titulu uréeného ako Studijna literatira sa odporica planovat’ podla poctu
studentov, ktorym je titul uréeny a podl'a predpokladanej dizky pouZivania.
Odporua sa, aby dizka pouZivania bola v zavislosti od charakteru titulu
minimalne 2 roky.

6) Névrhy titulov na zaradenie do edi¢ného planu prerokuva edi¢na komisia fakulty
a schval'uje Kolégium dekana fakulty najneskor do konca novembra prislusného
roka.
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CL5
Postup pri vydavani publikacie

Schval'ovanie titulu na pracovisku

Kazdy titul, ktory planuje pracovisko (katedra) zaradit’ do edi¢ného planu fakulty musi
byt’ prerokovany na zasadnuti pracoviska, ktoré ho do edi¢ného programu navrhuje,
pri¢om pisomné stanovisko veduceho pracoviska (katedry), musi obsahovat’
vyjadrenie, Ze osnova a obsah prislu$ného titulu boli prerokované na zasadnuti
prislusného pracoviska.

Prislu$né pracovisko pripravuje navrh zaradenia do edi¢ného planu s uvedenim nazvu
titulu, mena autora/autorov, mena aspon jedného interného a aspoii jedného externého
recenzenta, planovaného poctu autorskych harkov, planovaného nakladu,
predpokladaného terminu odovzdania rukopisu a kategoérie titulu (ucebnica, uc¢ebny
text, zbornik) a v tejto podobe ho pracovisko prerokuje (tzv. interny navrhovy list —
priloha ¢ 1).

Pracoviska fakulty st povinné predlozit’ navrhy titulov na zaradenie do prislusného
edi¢ného planu fakulty najneskor do 15. oktobra prislusného roka, pripadne podla
operativnych pokynov prodekana pre vedu, vyskum a vonkajsie vzt'ahy.

Navrhy titulov na zaradenie do edi¢ného planu prerokuva edi¢na komisia fakulty
a schval'uje kolégium dekana fakulty najneskdr do konca novembra prislusného roka.

Po schvéleni edi¢ného planu v Kolégiu dekana zostavi osoba poverena dekanom
fakulty dohodu s autorom (priloha €. 2), obsahom ktorej bude termin predloZenia
rukopisu do tlace a predbezna suma autorskej odmeny podl'a Clanku 6.

Povinnosti autora, mernd jednotka &istopisu, recenzné posudky

Autor je povinny predloZit’ €istopis v rozsahu a termine stanovenom v edi¢nom plane
fakulty vo formalnej uprave podla poziadaviek Utvaru editnej &nnosti UPJS,
pripadne polygrafického vyrobcu, obvykle ako dokument vo formate Word
s nastavenim strany A4. Po zapracovani pripomienok je povinny previest’ ¢istopis do
formatu pdf (PDF Creator patri medzi vol'ne dostupny software).

Mernou jednotkou na stanovenie rozsahu Cistopisu je jeden autorsky harok (AH),
ktory obsahuje 36000 tlacovych znakov, priCom do tohto po¢tu sa zapocitavaju vsetky
pismena, &islice, interpunkéné a rozdelovacie znamienka i medzery medzi slovami.
Jeden AH = 20 normovanych stran (30 riadkov x 60 tlaovych znakov na jednej
normovanej strane). Pri reprodukciach obrazovych predloh sa za jeden AH povazuje
2300 cm? potlagenej plochy.

Po odovzdani ¢istopisu autorom prodekanovi pre vedu, vyskum a vonkajsie vztahy,
tento poziada tajomnika fakulty o zabezpeCenie vystavenia dohdd o vykonani prace
s recenzentami schvalenymi pri zarad’ovani diela do ediéného planu a spolu s tymito
dohodami zabezpeci zaslanie titulu na posudenie recenzentom (osnova recenzného
posudku pre VUT je uvedena v prilohe smemice o edi¢nej &innosti UPJS &. 6).



4) Pre posudzovanie titulov platia nasledovné pravidla v savislosti s poctom
a odbornost’'ou recenzentov:

a) pre vysokoskolsky ucebny text najmenej dvaja recenzenti (u
pomocnych uéebnych textov sa posudky nevyZzaduju), pricom by malo ist’ spravidla
o odbornikov z prislusného odboru s vy$Sou alebo rovnakou pedagogickou alebo
vedeckou hodnost'ou ako autor, najmenej jeden zrecenzentov by mal byt zinej
fakulty, pracoviska alebo praxe,

b) zrecenzovanie prispevkov zbornika alebo zbornika ako
celku, fakultného Casopisu zabezpeCuje zodpovedny (vedecky) redaktor zbornika
alebo ¢asopisu externymi recenzentami mimo fakulty,

¢) zbornik abstraktov si nevyZaduje zrecenzovanie prispevkov zbornika
ani zbornika ako celku,

5) Po zapracovani pripomienok odovzda autor kone¢nu verziu ¢istopisu prodekanovi pre
vedu, vyskum a vonkajSie vztahy, alebo nim urenej osobe na niektorom z datovych
nosi¢ov, pricom za konecnu upravu Cistopisu zodpoveda autor. Prodekan pre vedu,
vyskum a vonkajsie vztahy d’alej zabezpeci, aby bola kone¢na verzia Cistopisu, ktora
bola odovzdana véas a kompletne doru¢ena Utvaru ediénej &innosti UK.

6) Uplatnenie recenznych pripomienok pri zbornikoch a sleduje zodpovedny (vedecky)
redaktor, ktory v pisomnom posudku zdévodni vyber prispevkov a mieru akceptovania
pripomienok recenzentov. Spolu s redakénou radou je zodpovedny za vedecku uroven
publikacie a aktudlnost’ jednotlivych prispevkov.

7) Dohody o vykonani prace podpisané recenzentami a dekanom fakulty postupi
prodekan pre VV a VV na realizéciu, ktori zabezpeci tajomnik fakulty. Kopie dohod

ostavaju na personalnom referate a referate pre VVaVV.

Podklady potrebné pre vydanie titulu

8) Nasledne skompletizuje referat pre VVaVV vietky podklady, ktoré su nevyhnutné pre
vydanie titulu a tieto postipi Utvaru edi¢nej ¢innosti UK UPJS. K podkladom patria:

a. kompletne vyplneny Navrhovy list na vydanie VUT, zbornika alebo
periodickej publikacie (prilohy €. 1, €. 2, €. 3, €. 4), tak, ako bol predloZeny na
schvalenie (Cl. 4, bod 2) ktory podpisuje dekan fakulty na zaklade navrhu
prodekana pre VV a VV. V pripade, Ze doslo k akejkol'vek zmene v udajoch
uvedenych na navrhovom liste v ¢ase po jeho schvéleni v kolégiu dekana,
prodekan pre VVaVV predlozi kolégiu na schvalenie zmeny, ku ktorym doslo
spolu so zdévodnenim autora, stihlasom pracoviska, ktoré titul navrhlo zaradit’
do edi¢ného planu.

b. kladné recenzné posudky:

c. pisomné stanovisko autora o zapracovani pripomienok recenzentov — Ziada
prodekan pre VV a VV

d. anotaciu v slovenskom a anglickom jazyku- vyhotovuje autor a predklada
prodekanovi pre VV a VV pripadne jemu poverenej osobe

e. ziadost’ o pridelenie ISBN, ISSN - vyhovotuje prodekan pre VV aVV
pripadne nim poverend osoba,

f. rukopis dodany na elektronickom médiu CD alebo DVD:



i. vjednom ucelenom zdrojovom subore vo formate doc ajednom
ucelenom subore vo formate pdf ako zdrojovom stubore pre tlac,
ii. v pripade graficky naroénych obrazkov, grafov, tabuliek a pod. doda
autor/zostavovatel vo vyhovujucom formate pre tla¢, po dohode
s Utvarom edi¢nej ¢innosti
g. interna objednavka vystavena fakultou v ekonomickom systéme Sofia pre
UK podpisuje dekan fakulty alebo nim poverena osoba, ato na zéklade
informacie o nakladoch za tla& poslanych mailom alebo listom Utvarom
edi¢nej &innosti UK UPJS prodekanovi pre VVaVV, ktory nasledne vystavi
internt Ziadanku na vystavenie objednavky a postupi ju tajomnicke fakulty na
realizéciu; kopiu podpisanej objednavky zaklada referat pre VVaVV.

9) Na poziadanie autora (zodpovedného alebo vedeckého redaktora) Utvar ediénej
¢innosti UK zabezpeci jazykovu a Stylisticki korekturu diela, graficku upravu
u dodavatela polygrafickej vyroby, inak ju autor (zodpovedny alebo vedecky redaktor
bez naroku na odmenu vykona sam).

10) Po skompletizovani vSetkych potrebnych dokumentov vypracuje dekanom fakulty
poverena osoba navrh licen¢nej zmluvy podl'a vzorov uvedenych v Smernici o edi¢nej
&innosti UPJS (&. prilohy 1 — 10) a to na zaklade aktudlneho navrhového listu. Navrh
licen¢nej zmluvy Sifruje prodekan pre VVaVV na potvrdenie jej suladu so vSetkymi
suvisiacimi platnymi predpismi.

11) Podklady uvedené v bode 8 - 10 tohto €lanku nasledne posiela prodekan pre VVaVV
na realizaciu Utvaru edi¢nej ¢innosti UK UPJS.

12) Ak autor nedodrZi termin na odovzdanie kone¢nej verzie Cistopisu, bude titul zaradeny
do tlace podla kapacit polygrafického zariadenia a po spracovani titulov, ktoré boli
odovzdané v¢as a kompletne, s dosledkami na vysku autorskej odmeny tak, ako je to
uvedené v Clanku 6, bod 3.

Clanok 6
Autorska odmena
1. Autorskd odmena za vytvorenie Studijnej literatiry sa stanovuje v zavislosti od
charakteru titulu, od pracovného zaradenia autora a na zaklade poétu autorskych
harkov.

2. Autorsk4 odmena sa stanovuje v euro za 1 AH takto:

Kategoria publikicie profesor, docent odborny asistent
vysokoskolské uéebnica € 83 (cca Sk 2500) € 66 (cca Sk 2000)
vysokoskolské skripta € 66 (cca Sk 2000) € 50 (cca Sk 1500)

a. Zadotlac titulu sa autorskd odmena neposkytuje, pricom dotlaé je vydanie titulu

do 2 rokov od podpisania licenénej zmluvy zmluvnymi stranami v poéte vytlatkov
stanovenym takouto licen¢nou zmluvou.

b. Autorsk4 odmena za d’alSie vydanie:
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1. za?2.vydanie titulu, ktory nebol zmeneny sa stanovuje na tirovni 30%
autorskej odmeny za prvé vydanie, pricom musi byt dodrZané ustanovenie
o zaradeni druhého vydania do edi¢ného planu aZ po uplynuti dvoch rokov od
prvého vydania.

il.  za 2. vydanie titulu, v ktorom bolo prepracovanych viac, ako 50% rozsahu sa
stanovuje na urovni 60% autorskej odmeny za 1 AH za prvé vydanie

c. Zostavenie titulu (vyber z diela, antoldgie,zbornika a pod.) sa neodmeriuje.
d. Odmena za recenzovanie rukopisu titulu sa stanovuje na urovni 0,27 € / 1 NS.

Autorska odmena sa znizuje o 3% za kazdy zacaty mesiac oneskorenia odovzdania
Cistopisu oproti predpokladanému terminu stanovenému v edi¢nom plane.
Rozhodujucim dilom pre posudenie oneskorenia je posledny deni mesiaca
predpokladaného terminu odovzdania istopisu.

CL7
Redakéné a polygrafické spracovanie rukopisu

Utvar edi&nej &innosti UK v spolupraci s dodavatefom polygrafickej vyroby zabezpe¢i
sulad vydavanych publikacii s platnym Dizajn manualom UPJS v Kosiciach.

Neperiodicka publikaciu je mozné vydat v tlaenej podobe alebo na CD/DVD
v naklade najmenej 50 ks.

Periodicka publikiciu je moZzné vydat v tlatenej podobe alebo na CD/DVD iba
v néklade najmenej 70 ks.

Dal3i postup spracovania titulu, na ktorom sa podiela Utvar edi¢nej Cinnosti UK UPJ S
a dodavatel' polygrafickych sluzieb stanovuje Smernica o edi¢nej ¢innosti UPJS zo
dna 5. februara 2009.

CL8
Zaverecné ustanovenia
Zalezitosti, ktoré nie si rieSené touto Smernicou sa budu riadit' Smernicou o edi¢nej
¢innosti UPJS zo dia 5. 2. 2009, fakultnymi smernicami €. 1-3/2007, pripadne o nich
rozhodne ad hoc dekan fakulty.

Smernica nadobuda platnost’ diiom jej podpisu dekanom FVS UPJS.

.............................

prof. JUDr. Igor Palus, CSc.
dekan



