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Z Á S A D Y V O L I E B 

do Akademického senátu 

Univerzity Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach, Fakulty verejnej správy 
 

 

  
Čl. 1 

Úvodné ustanovenia 

 
(1) Zásady volieb do akademického senátu Univerzity Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach, Fakulty 

verejnej správy (ďalej aj „Zásady“ a „akademický senát fakulty“) upravujú podrobnosti o 

pravidlách voľby členov akademického senátu fakulty na Univerzite Pavla Jozefa Šafárika v 

Košiciach, Fakulty verejnej správy (ďalej aj „fakulta“). 

(2) Zásady boli prijaté v súlade s článkom 37 ods. 4 písm. b) a súvisiacimi článkami Štatútu Univerzity 

Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach v platnom a účinnom znení (ďalej aj „Štatút univerzity“).  

 
Čl. 2 

Predpoklady členstva v akademickom senáte fakulty 

 
(1) Člen akademického senátu fakulty musí po celé svoje funkčné obdobie spĺňať nasledovné 

predpoklady (ďalej aj „predpoklady členstva v akademickom senáte fakulty“): 

a) člen, ktorý sa stal členom akademického senátu fakulty ako kandidát pre 

zamestnaneckú časť akademického senátu fakulty musí byť členom zamestnaneckej 

časti akademickej obce fakulty (čl. 26 Štatútu univerzity), 

b) člen, ktorý sa stal členom akademického senátu fakulty ako kandidát pre študentskú časť 

akademického senátu fakulty musí byť členom študentskej časti akademickej obce fakulty 

(čl. 26 Štatútu univerzity), 

c) na člena akademického senátu fakulty sa nesmie vzťahovať prekážka nezlučiteľnosti 

členstva v akademickom senáte fakulty podľa čl. 30 ods. 5 Štatútu univerzity. 

(2) Členstvo v akademickom senáte fakulty zaniká: 

a) skončením funkčného obdobia člena, 

b) vymenovaním alebo ustanovením do funkcie, ktorá zakladá prekážku nezlučiteľnosti 

podľa čl. 30 ods. 5 Štatútu univerzity, 

c) prerušením štúdia člena študentskej časti akademického senátu verejnej vysokej školy, 

d) skončením členstva v akademickej obci fakulty,  

e) nezapísaním sa na štúdium najneskôr v posledný deň určený na zápis prijatých 

uchádzačov o štúdium v príslušnom akademickom roku, ak ide o člena s pozastaveným 

členstvom, 

f) uplynutím šiestich mesiacov odo dňa pozastavenia členstva; to neplatí, ak k obnoveniu 

členstva došlo v tejto lehote, 

g) vzdaním sa svojho členstva v akademickom senáte fakulty , 

h) smrťou člena, 

i) zrušením alebo zlúčením fakulty. 

(3) Pravidlo podľa odseku 1 písm. b) a odseku 2 písm. d) tohto článku Zásad sa počas pozastavenia 

členstva neuplatní na člena študentskej časti akademického senátu fakulty, ktorý riadne 
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podal žiadosť o pozastavenie členstva v akademickom senáte fakulty (podľa čl. 30 ods. 6 Štatútu 

univerzity).  

 
Čl. 3 

Vyhlásenie volieb 

 
(1) O vyhlásení volieb spoločne so stanovením miesta a času konania volebného aktu v jednotlivé 

volebné dni rozhoduje hlasovaním akademický senát fakulty (ďalej aj „rozhodnutie o vyhlásení 

volieb“). 

(2) Volebný akt sa vykonáva vo volebný deň na mieste a v čase určenom rozhodnutím o vyhlásení 

volieb. Pre vykonanie volebného aktu môže akademický senát fakulty stanoviť jeden alebo 

viac volebných dní. 

(3) Akademický senát fakulty vyhlásenie voľby uskutoční tak, aby: 

a) rozhodnutie o vyhlásení volieb nadobudlo platnosť a účinnosť najneskôr 

40 (štyridsať) dní pred dňom skončenia funkčného obdobia akademického senátu 

fakulty, 

b) termín posledného volebného dňa bude stanovený najneskôr 12 (dvanásť) dní pred 

skončením funkčného obdobia akademického senátu fakulty, 

c) termíny volebných dní boli stanovené na bezprostredne po sebe nasledujúce 

pracovné dni, 

d) volebné dni boli stanovené vo výučbovej časti semestra. 
(4) Priebeh volieb zabezpečuje Komisia pre voľby do akademického senátu fakulty (ďalej aj 

„Volebná komisia“), ktorú zriaďuje akademický senát fakulty pri rozhodnutí o vyhlásení volieb. 
Volebná komisia je 5 – členná, v ktorej aspoň 2 členovia sú členmi študentskej časti 
akademickej obce fakulty. Akademický senát ustanoví aj predsedu volebnej komisie. 
Akademický senát ustanoví aj dvoch náhradníkov, jedného za zamestnaneckú časť a jedného 
za študentskú časť. Náhradník sa stáva členom Volebnej komisie v prípade, ak niektorému z 
členov zanikla funkcia člena Volebnej komisie alebo, ak člen Volebnej komisie nie je prítomný na 
mieste konania volebného aktu. Funkcia člena Volebnej komisie a funkcia náhradníka je 
nezlučiteľná s kandidatúrou do Akademického senátu a s členstvom v Akademickom senáte.  

(5) Volebná komisia stanoví lehotu a spôsob na podávanie návrhov na zvolenie za člena 

akademického senátu fakulty tak, aby: 

a) lehota bola najmenej 7 (sedem) dní, 

b) koniec lehoty bol stanovený najneskôr na 7. (siedmy) deň pred termínom konania 

prvého volebného dňa, 

c) návrhy boli podávané osobne na podateľni Fakulty verejnej správy UPJŠ v Košiciach, 

Popradská 66,040 11, Košice v zalepenej obálke s nápisom „Voľby do Akademického 

senátu fakulty“. Podateľňa zabezpečí protokolovanie návrhov podľa poradia, v akom 

boli jednotlivé návrhy doručené  a na požiadanie  predkladateľa vystaví  potvrdenie o 

podaní návrhu a dátume podania. Po zabezpečení protokolovania je potrebné vhodiť 

obálku s návrhom do označenej urny umiestnenej na podateľni. Návrhy je možné 

zaslať aj poštou na uvedenú adresu, pričom návrh musí byť doručený v lehotách 

určených týmito Zásadami, inak sa na neho neprihliada.   

(6) Rozhodnutia v súvislosti s voľbami a informácie potrebné na riadne vykonanie volieb vrátane 

miesta a času predkladania návrhov, sa zverejňujú spôsobom na fakulte obvyklým. K zverejneniu 

vždy dochádza na webovom sídle fakulty. 

(7) Osoby podieľajúce sa na zabezpečení volieb podľa toho článku Zásad sú oprávnené 

vyžadovať súčinnosť od členov akademickej obce fakulty a zamestnancov fakulty, ktorí sú 
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povinní im takúto súčinnosť poskytnúť. 

 
Čl. 4 

Kandidát 

 
(1) Kandidátom je osoba, ktorá je členom akademickej obce fakulty a uchádza sa, na základe 

návrhu, o zvolenie za člena akademického senátu fakulty (ďalej len „kandidát“ a „návrh“). 

Kandidát môže navrhnúť aj sám seba. 

(2) Návrh obsahuje: 

a) identifikačné údaje kandidáta v rozsahu meno, priezvisko, titul, a v prípade: 

i. ak sa jedná o člena zamestnaneckej časti akademickej obce fakulty v návrhu 

sa uvedie jeho pracovné zaradenie na fakulte, 

ii. ak sa jedná o člena študentskej časti akademickej obce fakulty v návrhu sa 

uvedie ročník, stupeň a forma štúdia, 

b) identifikačné údaje navrhovateľa v rovnakom rozsahu ako sú 

identifikačné údaje kandidáta podľa písmena a) tohto odseku Zásad, 

c) vlastnoručný podpis navrhovateľa, 

d) súhlas kandidáta s jeho kandidatúrou, ku ktorému je pripojený jeho vlastnoručný podpis, 

e) súhlas podľa písm. d) tohto odseku Zásad môže mať formu samostatnej listiny, alebo môže 

byť súčasťou návrhu. 

(3) Na obálku s návrhom, na ktorej je nápis "Voľby do akademického senátu fakulty“, osoba 

zodpovedná za prevzatie obálok na podateľni fakulty pripojí dátum a čas jej podania. 

(4) Kandidát kandiduje pre zamestnaneckú časť akademického senátu fakulty alebo študentskú 

časť akademického senátu fakulty určenú podľa časti akademickej obce fakulty, do ktorej 

kandidát patrí v deň podania návrhu. 

(5) Volebná komisia najneskôr do 2 (dvoch) pracovných dní po uplynutí lehoty na podávanie 

návrhov: 

a) otvorí podané návrhy, overí splnenie predpokladov pre registráciu kandidátov a 

vyhotoví o tom zápisnicu, 

b) vyhotoví abecedný zoznam registrovaných kandidátov v členení podľa príslušnej časti 

akademického senátu fakulty, 

c) zoznam registrovaných kandidátov zverejní spôsobom na fakulte obvyklým. K 

zverejneniu vždy dochádza na webovom sídle fakulty. 

(6) Príslušnosť k časti akademickej obce sa musí zhodovať na strane kandidáta a navrhovateľa 

podávajúceho návrh. 

(7) Volebná komisia zaregistruje tých kandidátov, ktorí spĺňajú nasledovné predpoklady (ďalej 

aj „predpoklady byť registrovaným kandidátom“): 

a) kandidát je členom akademickej obce fakulty, 

b) návrh bol podaný v lehote a spôsobom stanoveným Volebnou komisiou (čl. 3 ods. 5 

Zásad), 

c) návrh spĺňa náležitosti stanovené v odseku 2 tohto článku Zásad, 

d) návrh podala oprávnená osoba podľa odseku 6 tohto článku Zásad, 

e) na kandidáta sa nevzťahuje dôvod nezlučiteľnosti členstva v akademickom senáte 

fakulty podľa čl. 30 ods. 5 Štatútu univerzity. 

 

(8) V prípade, ak registrovaný kandidát prestane spĺňať predpoklady byť registrovaným 
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kandidátom, Volebná komisia ho vylúči zo zoznamu registrovaných kandidátov. Uvedené sa 

primerane uplatní aj v prípade zoznamu zvolených kandidátov a zoznamu náhradníkov. 

Rovnako postupuje Volebná komisia, ak jej registrovaný kandidát písomne oznámi, že berie svoj 

súhlas s kandidatúrou späť. 

(9) V prípade, ak niektorý kandidát nebude registrovaný alebo bude zo zoznamu registrovaných 

kandidátov vylúčený, má právo obrátiť sa na Volebnú komisiu s písomnou žiadosťou o poskytnutie 

písomného vysvetlenia o dôvodoch, pre ktoré k takémuto postupu zo strany Volebnej komisie 

došlo. 

 
Čl. 5 

Zvolení kandidáti a náhradníci 

 
(1) Osoba zvolená za člena akademického senátu fakulty (ďalej aj „zvolený kandidát“) je 

registrovaný kandidát, ktorý sa v poradí zvolených kandidátov umiestnil: 

a) v prípade kandidáta pre zamestnaneckú časť akademického senátu fakulty na 1. 

(prvom) až 7. (siedmom) mieste, 

b) v prípade kandidáta pre študentskú časť akademického senátu fakulty na 1. (prvom) až 4. 

(štvrtom) mieste, 

(2) Náhradníkom sa stáva každý registrovaný kandidát, ktorý sa nestal zvoleným kandidátom (ďalej 

aj „náhradník“). 

(3) Zvolený kandidát a náhradník strácajú postavenie zvoleného kandidáta a náhradníka: 

a) dňom, kedy na ich strane nastane právna skutočnosť, ktorá by inak zakladala zánik 

členstva v akademickom senáte fakulty (čl. 2 ods. 2 Zásad). Pri tom sa na zvolených 

kandidátov a náhradníkov hľadí akoby sa malo jednať o členov akademického senátu 

fakulty. 

b) uplynutím funkčného obdobia akademického senátu fakulty, pre ktoré bol vykonaný 

volebný akt, 

c) vyhlásením opakovaných volieb akademickým senátom fakulty v súlade s článkom 

11 Zásad, 

d) v deň, v ktorý zvolený kandidát alebo náhradník prejaví písomne nesúhlas so vznikom 

svojho členstva v akademickom senáte fakulty, 

e) uplynutím lehoty 20 (dvadsiatich) pracovných dní počítanej odo dňa, kedy bol zvolený 

kandidát alebo náhradník písomne vyzvaný na udelenie svojho súhlasu s členstvom v 

akademickom senáte fakulty,  

f) v prípade náhradníkov dňom ukončenia štúdia v II. stupni štúdia.  

 
Čl. 6 

Volebný akt 

 
(1) Volebný akt sa vykonáva vo volebné dni v čase a na mieste určenom rozhodnutím o vyhlásení 

volieb. 

(2) Oprávnenie hlasovať vo volebnom akte má každá osoba, ktorá je ku dňu odovzdania hlasu 
členom akademickej obce fakulty (ďalej aj „oprávnený 

volič“). 

(3) Oprávnený volič vykonáva odovzdanie hlasu osobne. Udelenie zastúpenia tretej osobe pre 

účely odovzdania hlasu pri volebnom akte je vylúčené. Hlasovanie pri volebnom akte je tajné. 

(4) Volebná komisia si zabezpečí vyhotovenie zoznamu oprávnených voličov ešte pred 
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registrovaním kandidátov v členení na zamestnaneckú časť akademickej obce fakulty a 

študentskú časť akademickej obce fakulty. 

(5) Volebná komisia odovzdá hlasovací lístok, obálku a umožní odovzdanie hlasu len oprávnenému 

voličovi uvedenému v zozname pre príslušnú časť akademickej obce fakulty. 

(6) Oprávnený volič pred odovzdaním hlasu preukáže svoju totožnosť predložením niektorého z 

nasledovných dokladov: 

a) ISIC, 

b) ITIC, 

c) Zamestnanecká karta.  

(7) Hlasovací lístok: 

a) oprávneným voličom je odovzdávaný hlasovací lístok obsahujúci abecedný zoznam 

registrovaných kandidátov pre tú časť akademického senátu fakulty, ktorá zodpovedá 

časti akademickej obce fakulty, do ktorej patria príslušní oprávnení voliči, 

b) obsahuje poučenie o spôsobe odovzdania hlasu súladné so spôsobom odovzdania hlasu 

uvedenom v článku 7 týchto Zásad. 

(8) V miestnostiach, v ktorých sa uskutočňuje volebný akt musí byť zabezpečené vybavenie 

umožňujúce zachovanie tajnosti hlasovania oprávnenými voličmi. 

(9) Na žiadosť oprávneného voliča vykoná člen Volebnej komisie oboznámenie poučenia podľa 

odseku 7 písm. b) tohto článku Zásad a vysvetlí jeho obsah. 

(10) Svoj hlasovací lístok oprávnení voliči vhadzujú do uzamknutej volebnej urny. Volebná komisia 

vykoná kontrolu volebnej urny pred jej uzamknutím. 

(11) Volebný akt môže prebiehať pokiaľ sú v miestnosti prítomní aspoň traja členovia Volebnej 

komisie. V prípade, ak uvedené nebude splnené alebo sa vyskytne iná dôležitá okolnosť 

brániaca priebehu volebného aktu, volebná komisia na nevyhnutný čas preruší volebný akt a 

zabezpečí dozor nad volebnou urnou. 

 
Čl. 7 

Spôsob odovzdania hlasu 

 
(1) Oprávnený volič, ktorý je členom zamestnaneckej časti akademickej obce fakulty, je oprávnený 

odovzdať svoj hlas najviac 7 (siedmim) registrovaným kandidátom pre zamestnaneckú časť 

akademického senátu fakulty. 

(2) Oprávnený volič, ktorý je členom študentskej časti akademickej obce fakulty je oprávnený 

odovzdať svoj hlas najviac 4 (štyrom) registrovaným kandidátom pre študentskú časť 

akademického senátu fakulty. 

(3) Odovzdanie väčšieho ako predpísaného počtu hlasov podľa odseku 1 alebo odseku 2 tohto 

článku Zásad zakladá neplatnosť všetkých hlasov odovzdaných oprávneným voličom pri 

volebnom akte. 

 

 
Čl. 8 

Sčítavanie hlasov a zostavenie 

poradia zvolených kandidátov a poradia náhradníkov 

 
(1) Volebná komisia bezodkladne po skončení volebného aktu v posledný deň volieb otvorí 

volebnú urnu, vykoná sčítanie všetkých hlasov a zostaví poradie zvolených kandidátov a poradie 
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náhradníkov. 

(2) Pri sčítavaní hlasov sú prítomní všetci členovia Volebnej komisie. V prípade, ak dôležitá okolnosť 

bráni niektorému členovi Volebnej komisie byť prítomný pri sčítavaní hlasov, tak pri sčítaní 

hlasov musia byť prítomní aspoň 3 (traja) členovia Volebnej komisie. 

(3) Každý člen Volebnej komisie je oprávnený podať námietku týkajúcu sa spôsobu sčítavania 

hlasov, platnosti odovzdaného hlasu alebo zostaveného poradia kandidátov a poradia 

náhradníkov. O námietke rozhodujú členovia Volebnej komisie hlasovaním. Takáto námietka 

ako aj výsledok jej posúdenia členmi Volebnej komisie sa musí uviesť v zápisnici. 

(4) O sčítaní hlasov a priebehu volieb vyhotoví Volebná komisia zápisnicu. Zápisnica obsahuje údaj 

o všetkých sčítaných hlasoch, o zostavenom poradí zvolených kandidátov a o zostavenom 

poradí náhradníkov. Zápisnicu podpisujú všetci členovia Volebnej komisie, ktorí sú prítomní pri 

sčítavaní hlasov. Odovzdané volebné lístky sa archivujú do rúk predsedu Akademického senátu 

v lehote najmenej do konca funkčného obdobia akademického senátu fakulty, pre ktoré bola 

voľba vykonaná, spoločne s jedným písomným vyhotovením zápisnice. 

 
Čl. 9 

Postup po skončení volebného aktu 

 
(1) Najneskôr na 2. (druhý) pracovný deň nasledujúci po dni zostavenia poradia zvolených 

kandidátov a poradia náhradníkov, Volebná komisia: 

a) zabezpečí zverejnenie výsledkov volebného aktu zverejnením poradia zvolených 

kandidátov spôsobom na fakulte obvyklým. K zverejneniu vždy dochádza na webovej 

stránke fakulty. 

b) Predseda volebnej komisie zvolá ustanovujúce zasadnutie Akademického senátu tak, 

aby sa uskutočnilo čo najskôr po konaní volieb a nie neskôr ako 10 (desať) dní odo dňa 

zverejnenia výsledku volieb. Na toto zasadnutie prizve predseda volebnej komisie 

všetkých zvolených kandidátov.  

(2) Zvoleným kandidátom odovzdáva dekrét predseda volebnej komisie na ustanovujúcom 

zasadnutí Akademického senátu fakulty. Predseda volebnej komisie vykoná voľbu predsedu, 

podpredsedu a tajomníka Akademického senátu fakulty a následne odovzdá vedenie ustanovujúceho 

zasadnutia Akademického senátu zvolenému predsedovi Akademického senátu fakulty.  

 

Čl. 10 

Opakovanie voľby do akademického senátu fakulty 

 
(1) Opakované voľby je možné vykonať v prípade, ak nastane závažné narušenie demokratického 

priebehu volieb. Za takéto narušenie sa považuje porušenie Zásad, ktoré by s najväčšou 

pravdepodobnosťou znamenalo zmenu vo výsledku volieb oproti situácii, ak by k nemu nebolo 

došlo. 

(2) O podaní návrhu na opakovanie volieb rozhoduje Volebná komisia z vlastného podnetu 

alebo na základe volebnej sťažnosti. 

(3) Každý člen akademickej obce je oprávnený podať písomnú volebnú sťažnosť volebnej komisii na 

podateľni fakulty z dôvodu porušenia týchto Zásad, a to najneskôr do 3 (troch) pracovných dní 

od zverejnia výsledkov volebného aktu.  

(4) Volebná komisia rozhoduje o podaní návrhu na opakovanie volieb vo forme hlasovania. Na 

prijatie rozhodnutia o podaní návrhu na opakovanie volieb sa vyžaduje udelenie súhlasu 
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nadpolovičnou väčšinou všetkých členov Volebnej komisie. 

(5) Návrh na opakovanie volieb sa predkladá akademickému senátu fakulty prostredníctvom 

jeho predsedu. Predseda je povinný zvolať akademický senát fakulty tak, aby sa zasadnutie 

konalo do 3 (troch) pracovných dní od doručenia návrhu podľa odseku 4 tohto článku Zásad. 

 
Čl. 12 

Nové voľby do akademického senátu fakulty 

 
Akademický senát fakulty je povinný do 30 (tridsiatich) dní rozhodnúť o vyhlásení nových 

volieb do akademického senátu fakulty, pokiaľ sa uvoľní miesto člena akademického senátu 

fakulty, na ktoré nemôže nastúpiť žiaden náhradník. 

 

 

Čl. 13 
Spoločné ustanovenia 

 
(1) V prípade, ak sa v texte Zásad požaduje písomná forma právneho úkonu, považuje sa za takýto 

právny úkon aj právny úkon urobený prostredníctvom emailu. 

(2) V prípade, ak sa v Zásadách odkazuje na predsedu Volebnej komisie je tým myslená každá 

osoba poverená touto Volebnou komisiou na vykonanie príslušného úkonu, v prípade ak 

nemôže byť príslušný úkon vykonaný osobne predsedom komisie. 

(3) Na opakované voľby do akademického senátu fakulty a nové voľby do akademického senátu 

fakulty sa primerane použijú pravidlá týchto Zásad o voľbách. 

 
Čl. 14 

Zrušovacie ustanovenia 
 

(1) Zrušujú sa Zásady volieb do Akademického senátu Univerzity Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach, 

Fakulty verejnej správy a Zásady volieb kandidáta na funkciu dekana Univerzity Pavla Jozefa 

Šafárika v Košiciach, Fakulty verejnej správy zo dňa 14.9.2023.  

 
 

Čl. 15 
Platnosť a účinnosť 

 
(1) Zásady boli schválené uznesením akademického senátu fakulty: č. 39/2025 zo dňa 

15.12.2025.  

(2) Zásady nadobúdajú platnosť a účinnosť dňom ich schválenia akademickým senátom 

fakulty.  

 
 

 

PhDr. Eliška Zásadová, PhD.  

Predsedníčka akademického senátu  

Univerzita Pavla Jozefa Šafárika 

v Košiciach,  

Fakulta verejnej správy 


