Usmernenie k
zavereCnym pracam

Vypracovanie zaverecnej prace

1.Zaverecna praca (ZP) musi byt vypracovana v zmysle Smernice rektora €. 1/2011 o
zakladnych nalezitostiach zavereCnych prac, rigoréznych prac a habilitaénych prac, ich
zverejneni a spristupneni po dobu ich uchovavania a kontrole originality platnu pre Univerzitu
Pavla Jozefa Safarika a jej sugasti (http://www.upjs.sk/public/media/2438/smernica-2011.pdf)

2.Na vypracovanie zaverecnej prace sa odporuca pouzit’ existujuce Sablény programu
Word, alebo LaTeX.

3.Sablény pre vypracovanie ZP v prostredi programu Word st k dispozicii na stranke
Centralneho registra zavere¢nych prac, CRZP (http://www.crzp.sk/).

Sablénu pre vypracovanie ZP v prostredi LaTeX, ktora je udrziavana v zmysle Smernice
rektora €. 1/2011, je mozné ziskat na adrese:
http://ics.upjs.sk/~novotnyr/wiki/LaTeXSablonaPreZaverecnePrace/LaTeXSablonaPreZavere
cnePrace

4.Pred odovzdanim, je potrebné ulozit’ finadlnu verziu zavere¢nej prace vo formate PDF.
Na to je mozné pouZit napr.:

program PDF Creator (http://www.pdfforge.org/download/),

alebo pouzit add-in do programu Microsoft Office a pri ukladani suboru vyuzit moznost
,Ulozit ako/SaveAs“ PDF.
(_http://www.microsoft.com/downloads/sk-sk/details.aspx?familyid=f1fc413c-6d89-4f15-991b-
63b07ba5f2e5)

Odovzdanie zaverecnej prace

1.Student je povinny odovzdat' zavereénu pracu v elektronickej podobe.

2.Zaverecna praca v elektronickej podobe sa odovzdava vioZzenim finalnej elektronickej
verzie prace vo formate PDF do AiS2 a prostrednictvom jeho subsystému ,Evidencia
zaverec¢nych, rigoréznych a habilitacnych prac (dalej len ,EZP*).

3.Terminy odovzdavania elektronickych verzii zaverecnych prac v AiS2:
do 4. maja prislusneho AR, ak sa chce Student zuCastnit BSS v junovom termine
do 30. juna. prislusného AR, ak sa chce Student zu€astnit BSS v augustovom termine.

4.Pri odovzdavani zaverecnej prace prostrednictvom EZP Student vyplni poZadované udaje
o praci (poc€et stran, abstrakt v slovenskom jazyku, abstrakt v anglickom jazyku,
klacové slova, analyticky list), vyplni licenéni zmluvu a oznaéi ZP ako finalnu.
Podrobny navod na vkladanie prac je zverejneny v AiS2/Manualy/Prihlasovanie a pridavanie
zaverecnych prac do EZP.
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Posudky na zaverec¢né prace

1.Veduci prac ako aj oponenti su povinni vypracovat posudky v elektronickej
podobe.

2.Posudok v elektronickej podobe su povinni odovzdat veduci prac ako aj oponenti
prostrednictvom EZP. Pritom mézu pouzit $ablénu existujicu v AiS2, alebo nahrat uz
vypracovany posudok vo formate PDF zo svojho pocitaca.

3.Aby oponent mohol vlozit' posudok, musi byt doplneny do zadania zavereCnej prace.
Nakolko je oponent zaverecnej prace mnohokrat pridelovany az pred obhajobou zaverec¢nej
prace, za doplnenie oponenta do zadania zodpovedaju veduci prac.

4.Posudok veduceho prace obsahuje vyjadrenie k vysledku protokolu o originalite.

5.Veduci prace aj oponent zabezpecia odoslanie posudku do EZP a dorucenie:
najneskor tyzden pred konanim obhajoby.

6.V pripade externych oponentov vioZenie posudku do EZP zabezpedi ustav (katedra).

Hodnotenie a obhajoba zavereCnej prace

1.V pripade, Ze predmet (v zapisnom liste) Zavereéna praca je ohodnoteny veducim Fx,
Student nesplnil podmienky ukoncenia Bc. stupria Studia a nembze sa zucastnit’ Statnych
skusok.

2. Ak protokol o kontrole originality vykaZze zhodu vy$Siu ako 40 %, Studijné oddelenie ustavu
zabezpedi v EZP vyznadenie stavu prace: "nepripustena k obhajobe dogasne". Student sa
nemdze zu€astnit’ ustnej Casti Statnej skusky a bakalarsku pracu v spolupraci s veducim
musi prepracovat. Student si méze zvolit aj ini tému bakalarskej prace. V tomto pripade sa
pbévodnej praci v EZP vyznadi stav "nepripustena k obhajobe trvale" .

3.Na zaklade Smernice rektora €. 1/2011 (dodatok &. 2, €l. 9, ods. 5), po obhajobe
zaverecCnej prace a na zaklade vysledku obhajoby Statnicova komisia zabezpec€i v EZP
vyznacenie jedného z priznakov zaverec¢nej prace: obhajena, neobhajena trvale,
neobhajena docasne.

4.V pripade, Ze Statnicova komisia rozhodla o nastaveni priznaku zavere¢nej prace
neobhajena do¢asne so su¢asnym zaskrtnutim poli¢ka ,Povolenie vypracovat inu verziu k
téme"®, a Student sa chce zucastnit opravného terminu Statnej skusky v auguste prislusného
akademického roka, musi odovzdat opravenu verziu ZP do 31.7.prislusného akademického
roka v elektronickej podobe.

5.VytlaCenie protokolu o kontrole originality k zaverecnej praci zabezpeci Studijné oddelenie
a protokol bude doruceny predsedovi komisie pre SS spolu s dalSimi podkladmi najneskor
den pred terminom SS.



