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ZAKLADNE POIMY

Citacia
je uvedenie prislusného odkazu v ramci textu alebo inej formy
obsahu (STN ISO 690: 2012);

je skratené oznacenie citovaného dokumentu priamo v texte podla
niektorej metddy odporucenej normou STN ISO 690, z ktorého
bola prevzata myslienka;

je polozka v zozname bibliografickych odkazov na konci publikacie.

Citat
je text doslovne prevzaty z citovaného dokumentu- zvycajne sa pise
v Uvodzovkach alebo inym typom pisma

Parafraza

je prevzaty text, ktory poddvame vlastnymi myslienkami
(parafrazujeme), piSe sa bez uvodzoviek Ci iného typu pisma. @



ZAKLADNE POIMY

Odkaz

je Udaj opisujuci pramen alebo jeho ¢ast dostato¢ne presne a podrobne
na jeho identifikaciu a na umoznenie lokalizacie.

Technika citovania

je sposob, ktorym sa prepajaju citacie so zoznamom bibliografickych
odkazov. Technika (metdda) citovania ma vplyv na formu citacie a
vyzaduje aj Upravu zoznamu bibliografickych odkazov.

Tvorca (autor/organizacia)

je subjekt s primarnou zodpovednostou za vytvorenie pramena
(dokumentu).

ISBN

medzinarodne standardné Cislo pre knihy, je to jednoznacny
viacmiestny identifikator. V Slovenskej a Ceskej republike sa zaviedlo
pouzivanie ISBN v r. 1989. Z toho d6vodu starSie monografie vydané
pred tymto rokom nemaju standardné cislo. V SR prideluje ISBN
Slovenska narodna kniznica v Martine.

ISSN - medzinarodné standardné cCislo pre casopisy @



ZASADY CITOVANIA

» odkaz musi presne identifikovat zdroj, aby ho bolo
mozné opat vyhladat;

« prehladnost a jednotnost Udajov - poradie Udajov v
odkaze je zavazne;

= pri praci pouzit primarne pramene;

= citovat z doveryhodnych zdrojov;

« pouzit relevantné citacie;

 Udaje do citacie zaznamenat ihned pri praci so zdrojom;
» neskracovat slova v Udajoch o citovanej publikacii;

« ak nie je mozné zistit niektory Udaj, je mozné chybajuci
udaj vynechat;

C)



ZASADY CITOVANIA

« vkladat citat pre podporu, ¢i doplnenie nasho tvrdenia
alebo pre polemiku;

= vSeobecne zname informacie nie je potrebné citovat (napr.
hlavhé mesto Slovenska je Bratislava);

» v jednom dokumente sa pouziva len jedna technika
citovania.

Chyby
= necitovat prace nesuvisiace s pracou;
=« necitovat prace nepouzité pri tvorbe:
» necitovanie prac pouzitych pri tvorbe;
» nepresné citovanie.
NEVYDAVAT PRACU INEHO ZA SVOJU VLASTNU




PRAVIDLA ZAPISU UDAJOV

= Udaje preberame z titulnej strany, obsahu, titulnej obrazovky, prednej
strany mapy, nalepky na disku, z rubu titulného listu, zahlavia, obalu,
sprievodnej dokumentacie a pod.

= zachovanie jazyka dokumentu - nazov, vydanie (2nd ed., 3. Aufl);

= transliteracia udajov — znaky povodnej abecedy sa nahradia latinskou
abecedou;

= v pripade viacerych autorov - zapis vSetkych autorov dokumentu alebo sa

v citacii uvadza iba meno prvého autora a za nim nasleduje skratka , a kol.",
»a ini" alebo ,et al.". Jednotlivi autori sa oddeluju Ciarkou, ak su dvaja autori
tak sa spajaju spojkou ,a", prip. anglickym ekvivalentom ,and".;

= z4apis autora sa piSe v tvare priezvisko velkym pismenom, krstné meno
beznym spbsobom: napr. MIROSSAY, Ladislav. Ak je viacej autorov, tak zapis
je v tvare PRIEZVISKO, Meno, Meno PRIEZVISKO napr. SOLTES, Marek a Jozef
RADONAK:

= vydavatelské Uudaje - pri viac ako jednom mieste vydania a viacerych
nakladateloch pouzit zvyrazneny Udaj, ak nie je zvyrazneny pouzit idaj na 1.
mieste; ak rok rok vydania presahuje jeden rok - uviest rozsah; @



PRAVIDLA ZAPISU UDAJOV

» datum vydania sa zapisuje arabskymi Cislicami;

« ak je dielo anonymné, nie je mozné zistit autora, uvedie sa do
hranatych zatvoriek udaj pre neznameho autora [anon];

» nezname miesto vydania [s.|]; neznamy vydavatel [s.n]; neznamy rok
vydania - nahradit datumom copyrightu, tlace (c2001) prip.
odhadovanym rokom vydania [cca 1750] alebo udajom [bez datumu];;

= VO vSeobecnosti plati zapis Udajov neuvedenych v dokumente
uvadzame do [ ];

» pravidla skracovania — konkrétne normy;

= cely bibliograficky odkaz konci bodkou; neplati to v pripade, ze
poslednym udajom je adresa webovej stranky;

= v pripade citovania prispevkov v monografii, zborniku, casopise
pouzivame pred oznacenim zdroja ,In:". @



PRAVIDLA ZAPISU UDAJOV

Elektronicky dokument

» typ dokumentu/meédia v hranatych zatvorkach [online],
[DVD], [CD-ROMT;

» datum citovania [cit. 2010-12-05];

» pre lokalizaciu a identifikaciu online dokumentu — URL
adresa. Tato informacia je identifikovana slovnym
spojenim ,,Dostupné z%, ,,Dostupné na".




CITOVANIE PODLA
STN ISO 690: 2012

VSeobecne platné pravidlo

Tvorca. Hlavny nazov : Podnazov [Druh nosica].
Sekundarna zodpovednost. Vydanie. *Oznacenie
zvazkov serialovych publikacii. Vydavatel'ske
idaje. Casové Udaje pre elektronické dokumenty.
Edicia. Standardné &islo. Dostupnost a pristupnost
elektronickych dokumentov. Poznamky.
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CITOVANIE PODLA
STN ISO 690: 2012

KLASICKE DOKUMENTY

Tlacené monografie

Tvorca. Nazov : podnazov.

Sekundarna zodpovednost. Vydanie. Miesto
vydania: Nazov vydavatel’a, rok vydania.
Edicia. Standardné &islo. Pozndmky.




CITOVANIE PODLA
STN ISO 690: 2012

KLASICKE DOKUMENTY

Tlacené monografie

Priklad

HORVAT, J. a kol. Anatdmia a biolégia ¢loveka. Bratislava: Obzor,
1999. ISBN 80-07-00031-5.

SOLTES, Marek a Jozef RADONAK. Zakladné principy
laparoskopickej chirurgie. Kosice: UPJS v Kosiciach, 2013. ISBN
978-80-8152-074-7.

KOLLMANNOVA, L., L. BUBENIKOVA a A. KOPECKA. Angli¢tina pro
samouky. 5. vyd. Praha: Statni pedagogické nakladatelstvi, 1977. ISBN

80-0425663-5. @



CITOVANIE PODLA
STN ISO 690: 2012

Casti tlaéenych monografii

Tvorca. Nazov zdrojového dokumentu :
podnazov. Vydanie. Cislo casti. Sekundarna
zodpovednost. Miesto vydania: Nazov vydavatela,
Rok vydania. Standardné cCislo. Lokalizacia v
zdrojovom dokumente.

Priklad

BRUNTON, P. Perspektivy. Sv. 2. Praha: Unitaria,
1992. Kapitola 19, Vlada relativity, s. 19-32.
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CITOVANIE PODLA
STN ISO 690: 2012

Prispevky v tlacenych monografiach/zborniku

Tvorca. Nazov prispevku. In: Hlavna zodpovednost za zdrojovy
dokument. Nazov zdrojového dokumentu : podnazov. Vydanie.
Miesto vydania: Nazov vydavatel’a, Rok vyd, Rozpatie Cisel stran.
ISBN.

Priklad

KRISTIAN, Pavol. Ziskané choroby peéene : virusové hepatitidy. In: BUNGANIC, I.
a kol. Choroby pecene. Presov: Gastro I., spol. s.r.0., 2009, s. 167-183. ISBN
9788097016203.

TOTHOVA, Elena a kol. A rare t(9,22,16)(q34,q11,q24) translocation in chronic
myeloid leukemia for which imatinib mesylate was effective : a case report. In:
XXVII. Olomoucké hematologické dny s mezinarodni ucasti,12.-14.5.2013,
Olomouc: sbornik abstrakt. Olomouc: Univerzita Palackého v Olomouci, 2013, s.
75-76. ISBN 9788024434803. @



CITOVANIE PODLA
STN ISO 690: 2012

Clanky v tlaé¢enych éasopisoch

Tvorca. Nazov prispevku : podnazov.
In: Nazov zdrojového dokumentu : podnazov.

Vydanie. Rok, roénik, ¢éislo, rozsah. Standardné
Cislo.

Priklad
DUBOVICKY, M. et al. Effect of neonatal anoxia on

neurobehavioral development of rats. In: Biologia.
2000, vol. 55, no. 8, Suppl., p. 27-32._ISSN 0006-3088.
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CITOVANIE PODLA
STN ISO 690: 2012

ELEKTRONICKE DOKUMENTY

Elektronické monografie, zborniky

Tvorca. Nazov : Podnazov [Druh nosica]. Vydanie/verzia.
Miesto vydania: Nazov vydavatel’a, Datum vydania.

Datum aktualizacie/revizie [Datum citovania]. ISBN.
Dostupnost.

Priklad

CARROLL, Lewis. Alice’s in Wonderland [online]. Texinfo ed. 2.1. Dortmund
(Germany): WindSpiel, Nov. 1994 [cit. 1996-02-10]. Dostupné na internete:
<http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice/htmli>.

SPEIGHT, J. G. Lange's Handbook of Chemistry [online]. London: McGraw-Hill,
2005. [cit. 2009-06-10]. ISBN 978-1-60119-261-5. Dostupné na:
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPL
AY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_D

ISPLAY_searchType=basic @



CITOVANIE PODLA
STN ISO 690: 2012

Prispevky v elektronickych monografiach

Tvorca. Nazov prispevku. In: Hlavha zodpovednost za
zdrojovy dokument. Nazov zdrojového dokumentu [Druh
nosica]. Vydanie/verzia. Miesto vydania: Nazov vydavatel’a,
rok vydania. Datum aktualizacie/revizie [Datum
citovania]. Lokalizacia prispevku v zdrojovom
dokumente. Standardné é&islo. Dostupnost.

Priklad

BAILEY, Joseph P. and MCKNIGHT, Lee W. Internet Economics :

What Happens When Constituencies Collide. In: Workshop on
Internet economics, March 9-10, 1995 [online]. Cambridge (MA):
Center for Technology, Policy and Industrial Development,
Massachusetts Institute of Technology, 1995 [cit. 2000-10-02]. @
Dostupné na: <http://rpcp.mit.edu/~bailey/inter_econ.html>.



CITOVANIE PODLA
STN ISO 690: 2012

Clanky v elektronickych ¢asopisoch

Tvorca. Nazov prispevku. In: Nazov zdrojového
dokumentu [Druh nosica]. Rok, rocnik, Cislo
[Datum citovania]. Standardné éislo.
Dostupnost.

Priklad

SABOV, Peter. Rekonstrukcie historickych kniznic v podmienkach
Slovenskej narodnej kniznice v Martine. In: Kniznica [online].
Martin: Slovenska narodna kniznica, 2005, roc. 6, ¢. 1, s. 33-34
[cit. 2010-05-07]. ISSN 1336-0965. Dostupné na:
http://www.snk.sk/swift_data/source/casopis_kniznica/2005/ja
nuar/33.pdf @




CITOVANIE PODLA
STN ISO 690: 2012

Vedecko - kvalifikacneé prace

Tvorca. Nazov prace : oznacenie druhu prace
(dizertacna, doktorandska). Miesto vydania:
Nazov vysokej skoly, rok vydania.

Priklad:

URDZIK, Peter. Predikcia intrauterinnej rastovej
retardacie a preeklampsie pomocou biochemickych a
ultrazvukovych markerov : dizertacna praca. Kosice:
Univerzita P. J. Safarika, 2007.




CITOVANIE PODLA
STN ISO 690: 2012

Vyskumna sprava

Tvorca. Nazov prace : druh spravy (VEGA,
priebezna sprava). Miesto vydania: Nazov
institucie, rok vydania.

Priklad:

RIMAROVA, Kvetoslava. Sprava o dosiahnutych
vysledkoch za celu dobu riesenia projektu KEGA
3/4260/06 : priebezna sprava. Kosice: UPJS, 2008.




CITOVANIE PODLA
STN ISO 690: 2012

Normy

Oznacenie a Cislo normy: Rok zavedenia do platnosti.
Nazov normy.

Priklad:

STN ISO 690: 2012. Informacie a dokumentacia. Navod na
tvorbu bibliografickych odkazov na informacné pramene a

ich citovanie.




CITOVANIE PODLA
STN ISO 690: 2012

Zakony

Oznacenie a cislo legislativneho dokumentu/Rok
publikovania a skratka uradného dokumentu.
Nazov

Priklad:
Zakon ¢. 313/2001 o verejnej sluzbe.




CITOVANIE PODLA
STN ISO 690: 2012

Obrazky, tabul'’ky

Cislo obrazku/tabul'’ky. Nazov obrazku /tabul'ky. Zdroj.

Priklad:
Obrazok 3. Lymfatické srdce (Peyrot, 2010)

Tabul'’ka 1. Rizikové faktory hospitalizovanych pacientov s pl'icnou
emboliou (Ozsu, 2011)

Zoznam bibliografickych odkazov:

OZSU, Savas et al. 2011. The role of risk factors in delayed diagnosis of pulmonary
embolism. In: American Journal of Emergency Medicine. Vol. 29, iss. 1, p. 26-32.

PEYROT, Sara M., Benjamin L. MARTIN and Richard M. HARLAND, 2010. Lymph heart
musculature is under distinct developmental control from lymphatic endothelium.
In: Developmental Biology. Vol. 339, iss. 2, p. 429-438.



TECHNIKY CITOVANIA

Metoda prvého udaju a datumu (harvardsky
systém)

V texte sa uvedie v zatvorkach prvy udaj (priezvisko autora, alebo
prvé slovo z ndzvu) a rok vydania citovaného dokumentu. Ak sa
prvy Udaj uz nachadza v ramci textu, v zatvorkach za nim sa
uvedie len rok.

V pripade potreby sa v zatvorkach za rokom uvedu aj Cisla
citovanych stran. Ak maju dva alebo niekolko dokumentov ten
isty Udaj a rovnaky rok, odliSia sa malymi pismenami a,b,c,

a pod. za rokom vnutri zatvoriek. To isté sa urobi aj v zozname
bibliografickych odkazov.

Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa
uvadzaju v abecednom poradi podla prvého Udaja, za ktorym
nasleduje po bodke rok vydania. Za nim, podla potreby, nasleduju
malé pismena, ktorymi sa odlisuju odkazy s rovhakym prvym
udajom a rokom vydania.

C)



TECHNIKY CITOVANIA

Metoda prvého udaju a datumu

Priklad

The notion of an invisible college has been explored in the
sciences (Crane, 1972). Its absence among historians is noted by
Stieg (1981). It may be, as Burchard (1965) points out ...Stieg
(1981, p. 556) has further noted ...

Zoznam bibliografickych odkazov
BURCHARD, J],E. 1965. How humanists use a library. In: Intrex:

report of a planning conference on information transfer
experiments, Sept. 3, 1964. Cambridge, Mass: M.I.T. Press.

CRANE, D. 1972. Invisible colleges. Chicago: Univ. of Chicago
Press.

STIEG, M.F. 1981. The information needs of historians.In: College ‘
and research Libraries. Vol. 42, no. 6, p. 549-560.




TECHNIKY CITOVANIA

Metoda ciselnych odkazov (numericky systém,
vancouversky)

Citacie su spojené s popisom citovaného dokumentu

poradovym cCislom, ktoré je umiestnené ako horny index

alebo v zatvorke. Ak za sebou nasleduje viac citacii toho

istého dokumentu, maju rovnaké Cislo ako prva citacia.

Ak sa cituju konkrétne casti dokumentu, m6zu sa za poradovym
¢islom citacie po Ciarke uviest Cisla stran aj s oznacenim s.

Odkazy sa v Cislovanom zozname bibliografickych odkazov
usporiadaju podla ich poradovych Cisel, ktoré zodpoveda
prvému vyskytu ich citovania. Poradové Cisla sU umiestnené
vlavo a zaznamy odkazov su odsadené. Zoznam je umiestneny
na konci kapitoly alebo textu.




TECHNIKY CITOVANIA

Metoda ciselnych odkazov

Priklad
Text

The notion of an invisible college has been explored in the sciences (24). Its
absence among historians is noted by Stieg (13, p. 556). It may be, as
Burchard (8) points out ...

Zoznam bibliografickych odkazov:

8. BURCHARD, J,E. How humanists use a library. In: Intrex: report of
a planning conference on information transfer experiments, Sept. 3, 1964.
Cambridge, Mass: M.I.T. Press, 1965.

13 STIEG, M.F. The information needs of historians. In: College and
research Libraries, Nov. 1981, vol. 42, no. 6, p. 549-560.

24 CRANE, D. Invisible colleges. Chicago: Univ. of Chicago Press, 1972.
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TECHNIKY CITOVANIA

Metoda priebeznych poznamok

Citacie su spojené s popisom citovaného dokumentu poradovym
Cislom, ktoré je umiestnené ako horny index alebo v zatvorke. Tieto
Cisla odkazuju na poznamky uvedené pod ciarou (odkazy na citacie,
su uvedené v Ciselnom poradi, v akom sa vyskytuju v texte, Cisluju
sa priebezne v celom dokumente).

Ak sa nejaky dokument cituje viackrat, nasledujlce citacie dostavaju
odlisné Cisla. V poznamkach pod ciarou sa odporuca pouzivat
skratenu citaciu v podobe prvy autor, nazov a strana v pripade, ze na
konci publikacie je zoznam bibliografickych odkazov. Poradové cisla
citacii sa uvadzaju len v poznamkach pod Ciarou. Ked' sa robi zoznam
bibliografickych odkazov na konci publikacie, v tomto zozname sa uz
zaznamy necisluju, zoznam je zoradeny abecedne.
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TECHNIKY CITOVANIA

Metoda priebeznych poznamok

Priklad

The notion of an invisible college has been explored in the sciences (32) .
Its absence among historians is noted by Stieg(33). It may be, as
Burchard (34) points out ...

Citacie v poznamkach

32. CRANE, D. Invisible colleges.

33. STIEG, M.F. The information needs of historians, p. 556.
34. BURCHARD, J,E. How humanists use a library, p. 219.

Zoznam bibliografickych odkazov
BURCHARD, J,E. How humanists use a library. In: Intrex: report of

a planning conference on information transfer experiments, Sept. 3, 1964.

Cambridge, Mass: M.I.T. Press, 1965.
CRANE, D. Invisible colleges. Chicago: Univ. of Chicago Press, 1972.

STIEG, M.F. The information needs of historians. In: College and research
Libraries, nov. 1981, vol. 42, no. 6, p. 549-560.
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NAJDOLEZITEJSIA ZASADA

UVEDOMIT SI, CO CITUJEME




NA ZAVER ...

Online katalég Univerzitnej kniznice - databaza

zaverecnych prac
https://aleph.upjs.sk/F/ERPJ1JAUXK2QGR14SP7CDKNL6S8URAL21XIYMHLPFTLUAAQSAST-
247807?func=find-b-0&local_base=safzp

Centralny register zaverecnych prac
http://www.crzp.sk
Metodika tvorby bibliografickych citaci

http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook_citace_2011.html
Citace.com

http://www.citace.com

Dodatok ¢. 3 k Smernici ¢. 1/2011 - priklady

citacii dokumentov
https://www.upjs.sk/public/media/2438/Dodatok3-smernica-1-2011.pdf




DAKUJEME
ZA POZORNOST




