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UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

_ VYPOZIENY PORIADOK o
UNIVERZITNEJ KNIZNICE UNIVERZITY PAVLA JOZEFA SAFARIKA V
KOSICIACH

Cl.1

1. Univerzitna kniznica UPJS v Kosiciach (dalej len “UK* alebo ,kniznica“) spristupfiuje a poZigiava
zo svojich fondov knizni¢né a informacné dokumenty v tlacenej a elektronickej forme.

2. O rozsahu a spOsobe spristupfiovania a pozi€iavania dokumentov rozhoduje kniznica v sulade
SO svojim poslanim a charakterom, ako aj poziadavkami na ochranu knizniénych fondov.
PoziCiavanie niektorych dokumentov sa obmedzuje len na prezenéné vypozicky, t. j. len v
priestoroch kniznice, najma pokial ide o:

a. dokumenty potrebné na kazdodennu prevadzku UK (literatura zaradena do Studovni,
neviazané Cisla periodik umiestnenych v Studovniach);

b. zavere¢né prace, vedecko-kvalifikacné prace, dokumenty tvoriace archivny fond
publikaénej innosti zamestnancov UPJS;

c. fond Ciastkovych kniznic (na vyuzivanie fondu €iastkovych kniznic sa su€asne vztahuju
podmienky uvedené v ¢lankoch 8-12 Knizni¢ného poriadku UK).

¢l 2

1. Kniznica poskytuje nasledujuce druhy vypozi¢nych sluzieb:

a. absencna vypozitka — vypoZi¢ka na Standardny pocet dni (podla £&l. 6);

b. prezenéna vypoZitka — vypozitka v priestoroch kniZnice;

c. prezentna vypoZitka + — vypoZitka v priestoroch kniZnice, absen&ne je mozné
dokument vypoZi€at po dobu zatvorenia kniZnice (spravidla noc/vikend/sviatok);
dokument musi byt vrateny do stanovenej hodiny nasledujuceho pracovného dnha

d. stala vypozi¢ka — dokument sa poziCiava na urcitl dobu spravidla 3 roky (ide o literatiru
zakupenu z grantov, dary a pod.).

CL 3

1. UK poskytuje vypoZi¢né sluzby len registrovanym pouZivatelom po predloZeni platného
preukazu pouzivatela UK a po podpisani potvrdenia o vypoziCke.

2. UK umozfiuje pouzivatefom realizovat prezenénu vypozic¢ku +. Ide o absen¢nu vypozicku
z prezencného fondu Studovni na noc/vikend/sviatok. Pouzivatel simdze 1 hodinu pred koncom
prevadzkovej doby vypozi¢at maximalne 5 knizni¢nych jednotiek, ktoré je povinny vratit do
10:00 hod. nasledujuceho pracovného dria. Oneskorené vratenie je penalizované sankénym
poplatkom v zmysle platného Cennika sluzieb a poplatkov Univerzitnej kniZnice Univerzity
Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach (dalej len ,Cennik®). Prezenénu vypozi¢ku + nie je mozné
realizovat’ pri dokumente, ktory sa nachadza v UK len v jednom exemplari.

3. Khnizniciam alebo indtiticiam sa poZi¢iavaju dokumenty z kniZni€ného fondu UK podla
vS§eobecne platnych pravnych predpisov o medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzbe.!

1 8§17 zakona ¢. 126/2015 o knizniciach a o zmene a doplneni zakona &. 206/2009 Z. z. o mizeéach a o galériach a o ochrane
predmetov kultdrnej hodnoty a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich
predpisov v zneni zakona ¢. 38/2014 Z. z.



Cl.4

Pouzivatelia su povinni:
a. chranit vypozi€any dokument pred poSkodenim a stratou,
b. vratit dokument do skon€enia vypozi¢nej lehoty,
c. zaplatit sankéné poplatky v zmysle Cennika.

UK ma pravo pozadovat vratenie dokumentu aj pred skonenim vypozi¢nej lehoty bez udania
dévodu (napr. poziadavka na MVS, MMVS, presun do $tudovne v doésledku zmeny statusu
dokumentu a pod.). UK ma dalej pravo pozadovat nahradu za poSkodenie a stratu
dokumentov.

CL5
Vypozi€ané dokumenty si mébze pouzivatel sam rezervovat elektronicky s vyznagenim
aktualnej doby trvania rezervacie. Rezervacia dokumentov je umoznena pouzivatelovi
kategorie 1F, 1L, 1M, 1S, 1U, 1V, 3F, 3L, 3M, 3S, 3U, 3V, 4F, 4L, 4M, 4S, 4U, 4V, 5F, 5L, 5M,
5S, 5U, 5V, 6F, 6L, 6M, 6S, 6V, 7F, 7L, 7M, 7S, 7U, 7V.

Rezervacia sa nevztahuje na stale vypozicky.

Pouzivatel si m6ze rezervovat maximalne 15 knizni€nych jednotiek, pri¢om z toho istého titulu
si mbze rezervovat len 1 exemplar.

Kniznica elektronicky (e-mailom) upovedomi pouzivatela o vrateni rezervovaného dokumentu
a rezervuje pozadovany dokument na dobu 7 kalendarnych dni od datumu zaslania aviza.

Rezervovany dokument si pouzivatel mdze vyzdvihnut na mieste ur€éenom kniznicou.

V pripade, ak si pouzivatel do terminu uvedeného v ods. 1 tohto ¢&lanku neprevezme
rezervovany dokument, automaticky mu zanika narok na tento dokument.

CL6
UK poziciava svojim pouzivatefom absencne Studijnu literatdru, odbornu literatdru, periodika,

$pecialne dokumenty a beletriu, a to podla kategérii, ku ktorym sa viazu nasledovné dizky
vypozi¢nych lehét (m....po¢et mesiacov, d...pocet kalendarnych dni):

Typ Kategéria pouZivatela
dokumentu
08,1F, || 07, 4F 4L, || 5F, 6F, 7F,7L,7M, || 9F,9L, 10
1L,1M, || 3F,3L, 4M, 5L,5M, || 6L,6M, 7S, 7U, 7V || 9M,9S,9U,
1S,1U, || 3M, 4S, 5S,5U, || 6S,6V 9V
1v 3S,3U, 4U,4V || 5V
3V
Studijna 12m| am || 6m || 1m || 6m 6m 14.d
literatura
Odborna
literatura/ 6m 3m 3m 3m 6m 6m 1m im




Periodika

10d || 10d || 10d || 10d || 10d 10d 10d 10d
Specialne
dokumenty || 10d || 10d | 10d || 10d || 10d 10d 10d 10d
Beletria 14d || 14d || 14d || 14d || 14d 14 d

Celkovy pocet vypozi¢anych dokumentov pre jednotlivé kategérie pouzivatelov je nasledovny

Pocet Kategoria pouzivatela
vypozi¢anyc
h 08,1F,1L,1M | 3F,3L, | 4F,4L,4M | 5F, 6F, 7TF,7L,7TM | 9F 9L,
, 3M, , 5L,5M, 6L,6M | , 9M,9S,9U,9V
1S,1U,1vV 3S,3U | 4S, 5S,5U,5 , 7S, 70, 1,10
4U,4V \% 6S,6V | 7V

dokumentov

3V, 07

Maximalny 50 15 15 30 20 20 10
pocet

10.

11.

Dokument zakupeny z grantu, projektu pracoviska (Ustavu, kliniky, katedry a pod.), dokument
ziskany darom a zbornik z odborného podujatia si méze pouzivatel kategérie 1F, 1L, 1M, 1S,
1U, 1V, 5F, 5L, 5M, 5S, 5U, 5V, 6F, 6L, 6M, 6S, 6V poziat ako stalu vypoZic¢ku najviac vSak
na dobu 3 rokov.

Zamestnanec UK upovedomi pouzivatela o spracovani dokumentu a moznosti jeho
vypozi€ania si. Pokial si pouzivatel nevyzdvihne z pracoviska UK dokument po tomto
upozorneni do 30 kalendarnych dni, tento bude vrateny do fondu UK.

Pouzivatel kategérie 1F, 1L, 1M, 1S, 1U, 1V, 5F, 5L, 5M, 5S, 5U, 5V, 6F, 6L, 6M, 6S, 6V,
ktory ma vypozi¢any dokument ako stalu vypozi¢ku, je povinny tento spristupnit UK na ucely
medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby a medzinarodnej medziknizni¢nej sluzby.

Pouzivatel kategdrie 1F, 1L, 1M, 1S, 1U, 1V, 5F, 5L, 5M, 5S, 5U, 5V, 6F, 6L, 6M, 6S, 6V, ktory
ma vypoZi¢any dokument ako stélu vypoZicku, je povinny tento spristupnit UK na jej ucely
formou prezenénej vypozicky.

UK poZiada pouZivatela kategérie 1F, 1L, 1M, 1S, 1U, 1V, 5F, 5L, 5M, 5S, 5U, 5V, 6F, 6L, 6M,
6S, 6V 0 zapozi€anie ziadaného dokumentu. Ten do piatich dni od dorucenia vyzvy poskytne
dokument kniznici (osobne dorugi, poSle internou postou.) Doba poskytnutia
dokumentu kniznici je 5 pracovnych dni. Po uplynuti tejto doby povereny zamestnanec
kniznice zabezpeci vratenie dokumentu pouzivatelovi, ktory bude mat dokument nadalej
evidovany na svojom konte ako stélu vypozicku.

Pouzivatel si méZe z toho istého titulu absenéne vypozi€at len 1 exemplar dokumentu.

Pouzivatel si méZe vypozZi¢nu lehotu vypoZzi¢aného dokumentu prolongovat, pokial o dokument
Vv ramci rezervacie neprejavil zaujem iny pouzivatel. Prolongacia dokumentov nie je mozna pri
prezencénej vypoZicke +.

Pouzivatel mdze poziadat o prolongaciu vypozi¢nej lehoty pred jej uplynutim niekofkymi
spbsobmi: samostatne prostrednictvom elektronického katalégu, osobnou navstevou v kniznici,
e-mailom alebo telefonicky.

Pouzivatel si méze absencne vypozi€at dalsi dokument az po vyrovnani svojich finanénych
zavazkov vodi kniznici.



12. V odévodnenych pripadoch méze UK stanovit aj kratSiu vypoziénu lehotu ako pripusta
Vypozi¢ny poriadok, pripadne mbze ziadat bezodkladné vratenie vypozi¢aného dokumentu
pred uplynutim vypozi¢nej lehoty. Ak pouzivatel nevrati dokument do 14 kalendarnych dni od
oznamenia ziadosti o vratenie vypozi¢aného dokumentu, uplatni vo¢i nemu UK sank&né
poplatky v zmysle Cennika.

CL7

1. Pouzivatel je povinny vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Pri
preberani dokumentu si ho ma prezriet a upozornit na v3etky nedostatky. Ak to neurobi, nesie
zodpovednost za vSetky neskoér zistené vady a poSkodenia vrateného dokumentu v zmysle
Cennika. Pri vrateni dokumentu UK na poziadanie vystavi potvrdenie o vrateni.

2. Ak pouzivatel nevrati v stanovenej lehote vypoziCany dokument, je povinny zaplatit UK sank&ny
poplatok za jeho oneskorené vratenie. VySka sankénych poplatkov bude umerne narastat
s poctom dni po stanovenom termine vratenia az do diia vygenerovania riaditelskej upomienky.
UK upozorni pouzivatela na nedodrzanie terminu vratenia pozi¢aného dokumentu po uplynuti
terminu vratenia dvoma upomienkami: prvou upomienkou v elektronickej forme na mailovu
adresu pouzivatela poskytnutu pri registracii v UK a riaditelskou upomienkou v pisomnej forme.
Ak pouzivatel vypozi€any dokument nevrati do 10 pracovnych dni od vystavenia prvej
upomienky, UK odoS$le pouZzivatelovi riaditelski upomienku s doru¢enkou na adresu trvalého
bydliska a pozastavi pouzivatelovi poskytovanie v§etkych knizniéno-informaénych sluzieb. UK
po uplynuti lehoty 30 kalendarnych dni od zaslania riaditelskej upomienky s doru€¢enkou pristupi
k vymahaniu dokumentov sudnou cestou. Vyska poplatkov je uvedena v Cenniku.

3. Pouzivatelovi méze UK docCasne alebo trvale zastavit poskytovanie vSetkych sluzieb aj
v pripade, ak celkova vySka nezaplatenych sankénych poplatkov presiahne sumu 15,- EUR.

ClL. 8

1. Pouzivatel je povinny oznamit UK poskodenie alebo stratu knizni¢ného dokumentu a do
uréenej lehoty nahradit' Skodu v zmysle ustanoveni zdkona &. 40/1964 Zb. - Obc&iansky zakonnik
v zneni neskorsich predpisov .2

2. O spbsobe nahrady Skody rozhoduje UK na zaklade viacerych kritérii (obsahova a finan¢na
hodnota dokumentu, pocet zostavajucich exemplarov v UK, miera vyuzivania dokumentu a
pod.), a to podla nasledovnej priority:

a. zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novSieho vydania;
b. Zzaobstaranie obsahovo pribuzného dokumentu, a to na zéklade dohody s UK;

3. PouzZivatel je povinny uhradit v8etky néaklady, ktoré vznikli UK v suvislosti s nahradenim
strateného knizni€ného dokumentu v zmysle Cennika. Pouzivatel je povinny nahradu
zabezpedit' v dohodnutej lehote, ktora vSak nesmie byt dlhdia ako 14 kalendarnych dni od
oznamenia straty dokumentu.

CL9
1. Studenti v8etkych foriem $tudia na UPJS (kategérie 07, 3F, 3L, 3M, 3S, 3U, 3V, 4F, 4L, 4M,
4S, 4U, 4V, 6F, 6L, 6M, 6S, 6V, 7F, 7L, 7TM, 7S, 7U, 7V), ktori koncia alebo prerusuju studium
na UPJS su povinni vysporiadat si vSetky zavazky voc&i UK.

2. Zamestnanci UPJS (kategorie 08, 1F, 1L, 1M, 1S, 1U, 1V, 5F, 5L, 5M, 5S, 5U, 5V) pri ukonceni
pracovného pomeru na UPJS su povinni vysporiadat’ si vSetky zavazky voci UK.

2 §659 az 662 Obcianskeho zakonnika v zneni neskorsich predpisov



¢1. 10

V pripade, ak ziadany dokument sa nenachadza vo fonde UK a nedisponuje nim ani ziadna
kniznica v meste Kosice, UK sprostredkuje jeho zapozianie prostrednictvom MVS. Ak Ziadany
dokument nema Ziadna kniznica na Slovensku, je mozné vyZiadat dokument prostrednictvom
MMVS. MVS a MMVS sa poskytuju v sulade s platnymi pravnymi predpismi a podfa ustanoveni
tohto Knizniéného poriadku.

Sluzby MVS a MMVS sa poskytuju pouzivatelom kategoérie 1F, 1L, 1M, 1S, 1U, 1V, 5F, 5L, 5M,
5S, bU, 5V, 6F, 6L, 6M, 6S, 6V, 7F, 7L, 7TM, 7S, 7U, 7V na zaklade elektronickej poziadavky.

Prostrednictvom MVS sa ziadatelom nepoziCiava Studijna literatira a beletria okrem
pouzivatelov kategoérie 7F, 7L, 7M, 7S, 7U, 7V. Dokumenty, ktoré su predmetom tzv. stalej
vypozitky, sa pozi€iavaju len so suhlasom pouzivatela, ktory ma ziadany dokument vypozi¢any.

Sluzby MVS a MMVS su spoplatfiované. Ziadatel tychto sluZieb je povinny pri prevzati
dodanych dokumentov v pripade nedoru€enia faktury zaplatit UK zalohu v zmysle Cennika.

O predizenie vypoZzicnej lehoty pri MVS je nutné poziadat aspon tyzden pred jej uplynutim. UK
poziada o predizenie lehoty tu kniznicu, ktora prislusny dokument zapozicala. Vypozi¢nu lehotu
pri MMVS nie je mozné predIzit.

Cl.11

UK pri prvej absenénej vypozicke pouzivatelov kategorie 4F, 4L, 4M, 4S, 4U, 4V (dalej len
,zahranicny Student) je opravnena ziadat penaznu kauciu. Kaucia sa vybera od tych
zahrani¢nych Studentov, ktori nie st na UPJS v ramci vymennych pobytov ERASMUS a pod.

Kauciu na poZiadanie UK vybera prislusna fakulta UPJS, na ktorej zahrani¢ny Student Studuje.
Tato kaucia je ulozena na uUcte prisluSnej fakulty UPJS az do doby ukoncCenia Studia
zahrani¢ného Studenta. Prislusna fakulta vystavi zahranicnému Studentovi doklad o prevzati
kaucie.

Po ukondeni studia, resp. jeho preruseni UK vystavi zahrani€nému Studentovi potvrdenie o
vrateni v8etkych vypoZi¢anych dokumentov. Na zaklade potvrdenia z UK prislusna fakulta vréti
zahrani¢nému Studentovi zloZenu kauciu.

V pripade nevratenia vypozi€anej literatury kaucia prepada v prospech UK a bude pouzita na
zaobstaranie toho istého dokumentu rovnakého alebo novsieho vydania, pripadne zaobstaranie
obsahovo pribuzného dokumentu. V pripade, ak pouzivatel vrati vypozicany dokument
poskodeny alebo zni¢eny, z kaucie sa uspokoja pohladavky UK UPJS spojené s nahradou
8kod, ktoré UK UPJS vznikli.

Informacia o zloZeni kaucie sa uvedie v poznamke pri mene pouZivatela v systéme KIS Aleph
v UK.

Vyska kaucie je stanovena v zavislosti na priemernej hodnote poskytovanej Studijne;j literatury

za celé obdobie $tudia na prislu$nej fakulte UPJS nasledovne:

a) Lekarska fakulta UPJS: 500,- EUR;

b) Filozoficka fakulta UPJS, Fakulta verejnej spravy UPJS, Pravnicka fakulta UPJS,
Prirodovedecka fakulta UPJS a Ustav telesnej vychovy UPJS: 150,- EUR.



