UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Garant: Univerzitna kniznica UPJS Igoéice, 14.12.2021
C.j.: REK0O00420/2021-
UPA/5478

Rozhodnutie rektora ¢. 24/2021,

ktorym sa vydava Knizni€ny poriadok Univerzitnej kniznice Univerzity Pavla
Jozefa Safarika v Kosiciach

V zmysle ust. § 15 ods. 1 pism. m) zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a v sulade s ¢lankom 4 ods. 3
Organiza¢ného poriadku Univerzity Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach v plathom zneni tymto

vydavam

nasledovny Knizniény poriadok Univerzitnej kniznice Univerzity Pavla Jozefa
Safarika v KoSiciach (d’alej len ,,Knizniény poriadok*)

§ Qast’ .
VSEOBECNE USTANOVENIA

Cl.1
POSLANIE A CINNOST KNIZNICE

1. Univerzitna kniznica Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach (dalej len ,UK* alebo
,kniznica“) je informadnym pracoviskom Univerzity Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach (dalej len
,UPJS“). Svoje sluzby poskytuje fakultam, pracoviskdm UPJS a podla potreby aj dal$im
subjektom mimo univerzity.

2. Poslanim UK je vytvarat podmienky pre informacné zabezpecenie vSetkych foriem vzdelavania
a $tadia na UPJS, podporu pedagogického a vedecko-vyskumného procesu na fakultach a
pracoviskach UPJS a podporu celoZivotného vzdelavania a duchovného rozvoja. UK plini toto
poslanie tvorivym vyuZivanim informaénych zdrojov a technolégii, poskytovanim dokumentov,
informécii, konzultacii, odbornych znalosti personalu a zariadeni na podporu vyucby,
vzdelavania a vyskumu.

3. Univerzitna kniznica Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach:
- je odbornym, informaénym, koordinaénym, poradenskym a vzdelavacim pracoviskom
univerzity;
- je pracoviskom bibliografickej registracie publikacnej a umeleckej €innosti ucitelov, vedeckych
a odbornych zamestnancov UPJS, §tudentov tretiecho stupfia vysokoskolského $tudia, ktoru
uchovava a spristupriuje;



- poskytuje knizni€no-informacné sluzby pedagogickym, vedeckym a odbornym zamestnancom
UPJS, posluch&gom véetkych foriem $tudia i ostatnej verejnosti v rozsahu stanovenom tymto
Knizni€nym poriadkom a jeho prilohami. Podmienky poskytovania sluzieb a pravne vztahy
suvisiace s vypozi€iavanim knih a inych dokumentov upravuje Vypozi¢ny poriadok (Priloha
¢.1 Knizni¢ného poriadku ) podla osobitného predpisu?;

- poskytuje medziknizniéné vypoziéné sluzby (dalej len ,MVS") a medzinarodné
medziknizniéné vypozi¢né sluzby (dalej len ,MMVS®);

- wtvara podmienky pre napinanie zasady vSeobecného pristupu ob&anov k informaciam a
dokumentom. UK poskytuje sluzby pouzivatelom sluzieb UK bez ohladu na ich politicku,
narodnostnu, rodovu a rasovu prislusnost v zmysle Listiny zakladnych prav a slobdd.

Cl.2
KNIZNICNY A INFORMACNY FOND

1. UK buduje fond dokumentov v sulade s vedno-odborovym zameranim UPJS v tladenej
i elektronickej forme, ktory odborne spracovava, spristupfiuje, uchovava a ochrariuje.

2. UK ma pravo pracovného vytladku v zmysle internych smernic UPJS o poskytovani povinnych,
autorskych a pracovnych vytlackov neperiodickych publikacii v tlaenej a elektronickej forme.

3. Knizni¢ny fond (dalej len ,dokumenty”) ako aj zariadenie UK si majetkom UPJS2. Kazdy
pouzivatel je povinny ich chranit' a nesmie ich poskodzovat.

CL3
KNIZNICNO-INFORMACNE SLUZBY

1. Poskytovanie knizni¢no-informacénych sluzieb je zavazkovym pravnym vztahoms3. UK
poskytuje
- absenc¢né vypozicné sluzby 4,
- prezencné vypoziéné sluzby®,
- bibliografické a faktografické informacie;
- medziknizni€né vypozi¢né sluzby (dalej len ,MVS®), medzindrodné medziknizni¢né
vypozi¢né sluzby (dalej len ,MMVS*),
- referenéné, bibliograficko-informacné a resersné sluzby,
- elektronické sluzby (pristup k elektronickému kataldgu kniznice, webovej stranke kniznice,
digitalnej kniznici, externym elektronickym informacnym zdrojom),
- reprografické sluzby,
- informacné vzdelavanie pre pouzivatelov,
- konzultaéné sluzby,
- propagaéné sluzby (vystavy a i.).

2. UK poskytuje knizni€no-informacné sluzby podla personalnych a materiadlnych moznosti.
3. UK poskytuje knizniéno-informacné sluzby v zmysle platného Cennika poplatkov a sluzieb

Univerzitnej kniznice Univerzity Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach (dalej len ,Cennik®), ktory
tvori Prilohu €. 4 tohto Knizni¢ného poriadku.

1§ 659 az 662 Obé&ianskeho zdkonnika v zneni neskorsich predpisov

2 Zakon €. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

3 Zakon & 126/2015 o knizniciach a o zmene a doplneni zdkona €. 206/2009 Z. z. o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej
hodnoty a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni zakona ¢. 38/2014

Z.z.avzneni zakona ¢. 160/2018 Z. z.

4 mimo kniznicu

Slenv priestoroch kniZnice


https://www.zakonypreludi.sk/zz/2018-160

3 Cast Il )
POUZIVATELIA KNIZNICE

Cl.a
PRAVA A POVINNOSTI POUZIVATELOV KNIZNICE

Pouzivatefom UK sa stava fyzicka osoba (od 15 rokov) podpisanim prihlasky a zaplatenim
registraného poplatku (na jeden rok od datumu registracie) ako sucasti registracie v UK.
Studenti v8etkych foriem $tudia na UPJS uhradzaju registraény poplatok v zmysle platného
rozhodnutia rektora o uréeni Skolného, poplatkov spojenych so stadiom a uhradach nakladov
spojenych so zvy$ovanim kvalifikacie v prislusnom akademickom roku na UPJS v Kosiciach.
Podpisanim prihlaSky sa pouzivatel zavazuje, Ze bude dodrziavat ustanovenia tohto
Knizni€¢ného poriadku a jeho priloh.

UK UPJS chrani osobné udaje pouzivatelov. Pracovnici UK su viazani mi¢anlivostou o tychto
udajoch podla ustanoveni nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane
fyzickych oséb pri spracuvani osobnych udajov a o vofnom pohybe tychto udajov (tzv. ,GDPR®)
a zakona &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych uUdajov a o0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov vo veci spracovania osobnych udajov pouzivatelov,
ktoré mbézu ziskavat’ a spracovavat subjekty tvoriace knizni¢ny systém za u€elom poskytnutia
knizniéno-informacénych sluzieb (Priloha €. 3 Knizni€éného poriadku).

Pouzivatel UK ma volny pristup do verejnych priestorov UK a k verejnej vypoctovej technike
UK (vid Priloha €. 2 Knizniéného poriadku).

V priestoroch kniznice je dovolené konzumovat potraviny a nealkoholické napoje (v uzavretych
obaloch) pre vlastni spotrebu. Vo vSetkych verejnych priestoroch je pouzivatel povinny
dodrziavat’ poriadok.

Pouzivatelovi pod vplyvom alkoholu, inych omamnych a psychotropnych latok a pouzivatelovi,
ktory svojim zoviiajSkom alebo spravanim budi verejné pohorSenie, méze pracovnik kniznice
odmietnut poskytovanie sluzieb alebo zakazat vstup do priestorov kniznice.

Ak pouzivatel nedodrziava ustanovenia Knizni¢ného poriadku, vratane jeho priloh, méze byt
doCasne alebo natrvalo zbaveny prava vyuzivat fondy a sluzby kniZnice. Tym nie je dotknuta
zodpovednost’ pouzivatela za spdsobenu Skodu a jej nahradu podla Knizni¢ného poriadku a
jeho priloh a v sulade s platnymi pravnymi predpismi. Pouzivatelovi méze byt zamedzeny vstup
do priestorov UK aj z inych dévodov (zdravotnych, hygienickych a pod.).

UK vyradi pouzivatela z evidencie pouzivatelov, ak platnost jeho preukazu nebola obnovena
po dobu 2 rokov, pouzivatel nema vypozi¢any ziadny dokument z UK a ma vyrovnané vSetky
zavazky vodi UK.

UK vybera penaznu kauciu od pouzivatelov kategérie 4F, 4L, 4M, 4S, 4U, 4V (vid &l. 6 tohto
Knizni¢ného poriadku). Podmienky peraZnej kaucie stanovuje VypoZi¢ny poriadok UK (vid
Priloha ¢. 1, ¢l. 12).

CL.5
PREUKAZ POUZIVATELA

Preukaz pouzivatela je dokladom, ktory opravriuje pouzivatela vyuzivat knizni¢no-informacéné
sluzby UK na vSetkych jej pracoviskach.

Preukazom pouzivatela pre zamestnancov a Studentov univerzity je Cipova personalna
identifikacna karta (dalej PIK) vydana UPJS.

UK akceptuje ako preukaz pouzivatela aj bezkontaktnu Cipovu kartu (dalej BCK) vydanud inym
subjektom, pokial splfia vhodné technické poziadavky.

UK vystavuje preukaz pouzivatela len tomu pouZivatelovi, ktory nedisponuje PIK alebo BCK.



5. Ak pouzivatel zmeni priezvisko, meno, bydlisko alebo splni podmienky pre zaradenie do inej
kategorie, je povinny tuto zmenu nahlasit do UK do 15 kalendarnych dni. V opaénom pripade
hradi vSetky vydavky, ktoré vzniknu kniznici zistovanim tychto skuto€nosti v zmysle platného
Cennika.

6. Preukaz pouZzivatela je neprenosny. Za pripadné zneuzitie preukazu pouzivatela zodpoveda
pouzivatel. Stratu alebo odcudzenie preukazu pouzivatela je tento povinny ihned ohlasit UK.
- CL6
KATEGORIE POUZIVATELOV

1. UK v sulade so svojim poslanim poskytuje svoje sluzby pouzivatelom diferencovane podfa
tychto kategoérii:

07 Stazisti — pedagdgovia, Studenti...(Erasmus, na zaklade zmluvy)

08 Emeritny profesor

1F Ugitel UPJS FF

1L Ucitel UPJS PravF

1M | Ugitel UPJS LF

1S Ugitel UPJS PF

1U Ucitel

Y Ugitel UPJS FVS

3F | Student 1. a 2. stupfia UPJS FF

3L | Student 1. a 2. stuptia UPJS PravF

3M | Student 1. a 2. stuptia UPJS LF

3S | Student 1. a 2. stuptia UPJS PF

3U | Student 1. a 2. stupfia univerzitného pracoviska

3V | Student 1. a 2. stupia UPJS FVS

4F | Zahrani¢ny $tudent 1. a 2. stuptia UPJS FF

4L | Zahrani¢ny $tudent 1. a 2. stuptia UPJS PravF

4aM Zahraniény $tudent 1. a 2. stupfia UPJS LF

4S Zahraniény $tudent 1. a 2. stupfa UPJS PF




4U

Zahrani¢ny Student 1. a 2. stupfia univerzitného pracoviska

v Zahraniény $tudent 1. a 2. stupfia UPJS FVS

5F | UPJS — ostatni zamestnanci UPJS FF

5L | UPJS - ostatni zamestnanci UPJS PravF

5M | UPJS - ostatni zamestnanci UPJS LF

5S | UPJS - ostatni zamestnanci UPJS PF

5U | UPJS - ostatni zamestnanci

5V | UPJS - ostatni zamestnanci UPJS FVS

6F | Doktorand UPJS FF

6L | Doktorand UPJS PravF

6M | Doktorand UPJS LF

6S | Doktorand UPJS PF

6V | Doktorand UPJS FVS

7F | Pouzivatel so $pecifickymi potrebami UPJS FF
7L Pouzivatel so $pecifickymi potrebami UPJS PravF
™ Pouzivatel so $pecifickymi potrebami UPJS LF
7S Pouzivatel so $pecifickymi potrebami UPJS PF
7U Pouzivatel so Specifickymi potrebami univerzitného pracoviska
v Pouzivatel so $pecifickymi potrebami UPJS FVS
9F | Ostatna verejnost UPJS FF

9L | Ostatna verejnost UPJS PravF

9M | Ostatna verejnost UPJS LF

9S | Ostatna verejnost UPJS PF

au Ostatna verejnost

9V | Ostatna verejnost UPJS FVS




10 Byvali zamestnanci UPJS (déchodcovia)

12 Jednodrovy pouzivatel

CL7
UKONCENIE STUDIA, PRACOVNEHO POMERU NA UPJS

Studentom UPJS, ktori ukongili resp. prerusili tadium na UPJS, UK potvrdi vysporiadanie
zavazkov vodéi kniznici podla potrieb Studijnych oddeleni jednotlivych fakult a pracovisk UPJS.

Zamestnancom UPJS, ktori ukongili pracovny pomer na UPJS, UK potvrdi vysporiadanie
zavazkov voci kniznici podfa poziadaviek personalnych oddeleni jednotlivych fakult a UOCaP
R UPJS.

. Cast lll.
CIASTKOVE KNIZNICE

Cl. 8
ZRIADENIE CIASTKOVEJ KNIZNICE

Ciastkova kniznica (dalej aj ,CK*) je vysunuta kniznica na katedre (klinike, Ustave, resp. inom
pracovisku fakulty alebo univerzity), ktord obsahuje deponovany fond UK, obsahovo
orientovany na vedny odbor prisluSného pracoviska.

Knizniény fond CK nema presahovat viac ako 1000 knizniénych jednotiek. Dokumenty
umiestnené v CK su evidované v Prirastkovom zozname UK a &iastkovom prirastkovom
zozname prislusnej CK. Ciastkové prirastkové zoznamy sa vyhotovuju samostatne za kazdy
kalendarny rok.

Ciastkovu kniznicu je mozné zriadit len vo vynimoénych pripadoch na navrh vedlceho
pracoviska, ale len so suhlasom $tatutarneho organu UPJS a prislugnej fakulty (rektora,
dekana) a riaditefa UK UPJS. V pripade zriadenia novej &iastkovej kniznice budi medzi
zuCastnenymi stranami uzavreté dokumenty uvedené v ods. 4 a ods. 5 tohto ¢lanku.

Dohoda o zriadeni €iastkovej kniznice, ktora musi okrem podstatnych nélezZitosti, obsahovat aj
nasledovné naleZitosti:

a) maximalny pocet pripustnych deponovanych knizniénych jednotiek (ak ide; o iny rozsah
ako je uvedeny v ods. 2 tohto ¢lanku),

b) typ deponovanych dokumentov,

c) otvaracie hodiny Ciastkovej kniznice,

d) meno veduceho pracoviska, meno hmotne zodpovedného zamestnanca, ktory bude
pisomne povereny veducim pracoviska za riadnu evidenciu a ochranu deponovaného
knizni€éného fondu, evidenciu jeho pohybu (vypoziCiek) a za prevadzku Ciastkove;j
kniznice pocas stanovenych otvaracich hodin.

Sugastou Dohody o zriadeni CK je:

a) Zmluva o vypoZi¢ke deponovaného knizni€ného fondu uzavretd medzi zu&astnenymi
stranami v zmysle ust. zakona €. 40/1964 Zb. - Obciansky zakonnik v zneni neskorsich
predpisov,

b) Dohoda o hmotnej zodpovednosti, uzavretou medzi dekanom fakulty (rektorom UPJS
v pripade univerzitného pracoviska) a zamestnancom poverenym spravou, t.j. riadnou
evidenciou a ochranou deponovaného knizni¢ného fondu (vid ods. 4 pism. d) tohto
¢lanku).

Zodpovednost zamestnancov UPJS ajej sugasti, ktori budli povereni spravou knizniéného
fondu v CK a nahradu Skody pri zisteni strat, ktoré preukazatelne zavinili, upravuju vSeobecne
zavazné pravne predpisy.



UK poskytuje CK odbornti a metodickt pomoc.

ClL9
SLUZBY V CIASTKOVEJ KNIZNICI

Knizniéné sluzby v CK sa poskytuji v zmysle platného Knizniéného poriadku.
Pouzivatel CK musi mat platny preukaz pouzivatela sluzieb UK.
Kazda CK musi byt riadne oznadena, s uvedenim otvaracich hodin pre verejnost.

Fond CK sa spristupriuje prezenéne i absenéne len zamestnancom pracoviska, pri ktorom je
Ciastkova kniznica zriadena. Ostatnym pouzivatelom UK sa fond CK pozi¢iava len prezenéne
na zaklade predloZzenia preukazu pouzivatela sluzieb kniznice.

UK ma pravo vyZiadat dokument deponovany v CK pre poskytovanie sluzieb MVS a MMVS.

UK ma pravo prevziat do knizniéného fondu UK tie dokumenty z CK, o ktoré je zo strany
pouzivatelskej verejnosti mimoriadny zaujem.

¢l. 10
VEDUCI PRACOVISKA, NA KTOROM JE ZRIADENA CIASTKOVA KNIZNICA

Veduci pracoviska, na ktorom je zriadena Ciastkova kniznica:

a) potvrdzuje zapisnicu o revizii v CK, podava navrhy na vyradenie zastaranych a
opotrebovanych dokumentov z CK,

b) je povinny oznamit riaditefovi UK kazdu zmenu sivisiacu s vymenou zamestnanca hmotne
zodpovedného za fond Ciastkovej kniznice, umiestnenim ciastkovej kniznice, zmenou jej
otvaracich hodin, organizaCnou zmenou tykajlucou sa pracoviska, pri ktorom je Ciastkova
kniZnica zriadena.

Pri ukon&eni pracovného pomeru kazdého zamestnanca pracoviska, na ktorom je Ciastkova
kniznica zriadena, je veduci pracoviska povinny svojim podpisom potvrdit na vystupnom liste
skuto€nost, ze odchadzajuci zamestnanec nema voci Ciastkovej kniznici ziadne zavazky.

¢l 11
ZAMESTNANEC POVERENY VEDENIM CIASTKOVEJ KNIZNICE

Zamestnanec povereny vedenim Ciastkovej kniZnice:

a) je opravneny prevziat z UK oproti podpisu dokumenty uréené pre fond CK. Nie je dovolené
zastupovanie povereného zamestnanca inym zamestnancom bez uzavretia dohody o
hmotnej zodpovednosti,

b) vedie evidenciu fondu CK a zabezpeduje vyuzivanie fondu v stlade s plathym Knizniénym
poriadkom Univerzity Pavia Jozefa Saférika v Ko$iciach a metodickymi pokynmi Referatu
doplfiovania a ochrany fondov UK,

c) vykonava reviziu knizniéného fondu CK (samostatne alebo za ugasti povereného
zamestnanca UK) a o vysledku revizie vyhotovi zapisnicu,

d) vedie evidenciu navstevnosti, prezencnych a absencnych vypoziCiek, upomienok a
poskytuje pozadované Statistické udaje UK do stanoveného terminu,

e) pisomne oznamuje UK stratu dokumentov zistenu pocas revizie fondu alebo v priebehu
roka. UK vykona prislusné opatrenia v sulade s KniZni€énym poriadkom a platnym predpismi
o ochrane knizniénych fondov.

Cl.12
ZRUSENIE CIASTKOVEJ KNIZNICE

Ciastkova kniznica bude zrusena, ak:
a) o zruSenie pisomne poziada veduci pracoviska, na ktorom je prislusna CK zriadena,
b) pracovisko zanikne v désledku organizacnych zmien,



c) je v blizkosti CK umiestnené pracovisko UK, ktoré v plnom rozsahu zabezpeéi sluzby
Ziadané pouzivatelmi prislusného pracoviska (s prihliadnutim na postadujuce
skladovacie priestory UK a priestory Studovni pre prezenéné spristupfiovanie
dokumentov),

d) fondy CK nie su spristupfiované v stlade s Knizniénym poriadkom,

e) revizia fondu UK vykaze straty alebo posSkodené knizni¢né jednotky nad povoleny
ramec,

f) fond CK bude uloZeny v nevyhovujucich alebo hygienicky nevyhovujucich priestoroch,

g) UK dostane zavazné pripomienky k prevadzke CK (nedodrziavanie otvaracich hodin,
stazeny pristup k fondu ¢iastkovej kniznice zo strany pouzivatelov, atd.).

O zrudeni CK rozhodne rektor UPJS na navrh riaditela UK.

] § Cgst’ v
ZAVERECNE USTANOVENIA

Cl. 13

V pripade nevyhnutnej potreby je riaditel UK opravneny udelit vynimku z Knizni¢ného
poriadku.

Navrhy, pripomienky a staznosti k praci UK je mozné podavat ustne alebo pisomne riaditelovi
a veducim zamestnancom UK.

Cl. 14

Osobitny organizacny utvar UK Rakuska kniznica (dalej len ,RK®) sa riadi Knizni€nym
a vypoziénym poriadkom Rakuskej kniznice.

Cl. 15

Nadobudnutim ucinnosti tohto rozhodnutia sa rusi Rozhodnutie rektora ¢.13/2014, ktorym sa
vydava Knizni¢ny poriadok Univerzitnej kniznice Univerzity Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach,
vratane jeho priloh.

Knizniény poriadok nadobuda platnost a uginnost diiom jeho podpisu rektorom UPJS.
Nedelitelnou su€ast'ou tohto Knizni€ného poriadku su nasledovné prilohy:

- Priloha ¢&. 1 - Vypoziény poriadok Univerzitnej kniznice Univerzity Pavla Jozefa Safarika v
KosSiciach

- Priloha & 2 - Pravidd na vyuZivanie vypoctovej techniky, internetu, elektronickych
informaénych zdrojov a bezdrétového pripojenia (wifi) v Univerzitnej kniznici Univerzity
Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach

- Priloha €. 3 - Ochrana osobnych udajov pouzivatefov Univerzitnej kniznice Univerzity
Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach

- Priloha €. 4 - Cennik sluZieb a poplatkov Univerzitnej kniZnice Univerzity Pavla Jozefa
Safarika v Kosiciach

prof. RNDr. Pavol Sovak, CSc, v. r.
rektor



Zoznam priloh

Priloha ¢. 1
VYPOZICNY PORIADOK UNIVERZITNEJ KNIZNICE UPJS V KOSICIACH

Priloha €. 2

PRAVIDLA NA VYUZiVANIE VYPOCTOVEJ TECHNIKY, INTERNETU,
ELEKTRONICKYCH INFORMACNYCH ZDROJOV A BEZDROTOVEHO
PRIPOJENIA (WIFI) V UNIVERZITNEJ KNIZNICI UPJS V KOSICIACH

Priloha ¢. 3
OCHvRANA QSOBNYCH UDAJOV POUZIVATELOV UNIVERZITNEJ KNIZNICE
UPJS V KOSICIACH

Priloha €. 4 ]
CENOVY VYMER C. 24/2021. Stanovenie cennika sluzieb a poplatkov



