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UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

_ VYPOZIENY PORIADOK )
UNIVERZITNEJ KNIZNICE UNIVERZITY PAVLA JOZEFA SAFARIKA V
KOSICIACH

Cl.1

1. Univerzitna kniznica UPJS v Kosiciach (dalej len “UK* alebo ,kniznica“) spristupriuje a pozigiava
zo svojich fondov knizni¢né a informacné dokumenty v tlacenej a elektronickej forme.

2. O rozsahu a spdsobe spristupriovania a pozi¢iavania dokumentov rozhoduje kniznica v stlade
so svojim poslanim a charakterom, ako aj poziadavkami na ochranu knizniénych fondov.
PoziCiavanie niektorych dokumentov sa obmedzuje len na prezenéné vypozicky, t. j. len v
priestoroch kniznice, najma pokial ide o:

a. dokumenty potrebné na kazdodennu prevadzku UK (literatura zaradena do Studovni,
neviazané ¢isla periodik umiestnenych v studovniach);

b. vedecko-kvalifikatné prace, dokumenty tvoriace archivny fond publikacnej &innosti
zamestnancov UPJS.

Y

Cl. 2

1. Kniznica poskytuje nasledujuce druhy vypozi¢nych sluzieb:

a. absencna vypozitka — vypozi¢ka na Standardny pocet dni (podfa &l. 6);

b. prezencna vypozi¢ka — vypozi¢ka v priestoroch kniznice;

c. prezentna vypoziCka+ — vypoziCka v priestoroch kniznice, absenéne je mozné
dokument vypozi¢at po dobu zatvorenia kniznice (spravidla noc/vikend/sviatok);
dokument musi byt vrateny do stanovenej hodiny nasledujiceho pracovného dna;

d. stalavypozitka — dokument sa poziCiava na urcitll dobu spravidla 3 roky (ide o literataru
zakupenu z grantov, projektov).

ClL. 3

1. UK poskytuje vypozi¢né sluzby len registrovanym pouzivatefom po predlozeni platného
preukazu pouzivatela UK a po podpisani potvrdenia o vypozicke.

2. UK umoziuje pouzivatefom realizovat prezencnu vypozi¢ku+. Ide o absenénu vypozicku
Z prezencéného fondu Studovni na noc/vikend/sviatok. Pouzivatel simdze 1 hodinu pred koncom
prevadzkovej doby vypoZi€at maximalne 5 kniZzni¢nych jednotiek, ktoré je povinny vratit do
10:00 hod. nasledujuceho pracovného dna. Oneskorené vratenie je penalizované sankénym
poplatkom v zmysle platného Cennika sluzieb a poplatkov Univerzitnej kniznice Univerzity
Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach (dalej len ,Cennik®). Prezenénu vypozi¢ku+ nie je mozné
realizovat pri dokumente, ktory sa nachadza v UK len v jednom exemplari.

3. Knizniciam alebo institiciam sa poziCiavaju dokumenty z kniznicného fondu UK podla
vSeobecne platnych pravnych predpisov o medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzbe.?

1 §17 zakona ¢. 126/2015 o knizniciach a o zmene a doplneni zékona ¢. 206/2009 Z. z. o0 muzeach a o galéridch a o ochrane
predmetov kultirnej hodnoty a o zmene zékona Slovenskej narodnej rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich
predpisov v zneni zakona ¢. 38/2014 Z. z.



ClL 4

PouZivatelia su povinni:
a. chranit vypozi¢any dokument pred poskodenim a stratou,
b. vrétit dokument do skonCenia vypoziénej lehoty,
c. zaplatit sankéné poplatky v zmysle platného Cennika.

UK ma pravo pozZadovat vratenie dokumentu aj pred skon&enim vypoZi¢nej lehoty bez udania
dévodu (napr. poziadavka na MVS, MMVS, presun do Studovne v désledku zmeny statusu
dokumentu a pod.). UK ma dalej pravo pozadovat nahradu za poskodenie a stratu
dokumentov.

ClL.5

Vypozi¢ané dokumenty si moze pouzivatel sam rezervovat elektronicky s vyznacenim
aktualnej doby trvania rezervacie. Rezervacia sa nevztahuje na stale vypozicky.

Pouzivatel si m6ze rezervovat maximalne 15 knizni¢nych jednotiek, pri¢om z toho istého titulu
si mbze rezervovat len 1 exemplar.

Kniznica elektronicky (e-mailom) upovedomi pouzivatela o vrateni rezervovaného dokumentu
a rezervuje pozadovany dokument na dobu 7 kalendarnych dni od datumu zaslania aviza.

Rezervovany dokument si pouzivatel méze vyzdvihndt na mieste uréenom kniZnicou.
V pripade, ak si pouzivatel do terminu uvedeného v bode 3 tohto ¢lanku neprevezme
rezervovany dokument, automaticky mu zanik& narok na tento dokument.

Cl.6

UK poziCiava svojim pouzivatefom absencne Studijnu literaturu, odbornu literatdru, periodika,
Specialne dokumenty a beletriu, a to podla kategorii, ku ktorym sa viazu nasledovné dizky
vypozi¢nych lehét (m....poCet mesiacov, d...pocet kalendarnych dni):

Typ Kategéria pouzivatela
dokumentu
1F,1L, | 07, 4F,4L, || 5F, 6F, TF,7L,7M, || 9F,9L, 10, 08
1M, 3F,3L, 4M, 5L,5M, || 6L,6M, 7S, 7U, 7V || 9M,9S,9U,
1S,1U, || 3M, 4S, 5S,5U, || 6S,6V oV
1V 3S,3U, 4U,4V || 5V
3V
Studijna
literatira 12 m 4m 4m 1m 4m 6m 14 d 1m
Odborna
literatara/ 6m 1m 1m 3m 6m 6m 1m 3m
Periodika
10d 10d 10d 10d 10d 10d 10d 10d




Specialne
dokumenty 10d 10d 10d 10d 10d 10d 10d 10d
Beletria 1m 1m Im 1m Im Im 1m 1m

Celkovy pocet vypozi¢anych dokumentov pre jednotlivé kategorie pouzivatelov je nasledovny

Pocet Kategoria pouzivatela

vypozi¢anych

dokumentov 1F,1L,AM, | 3F,3L, | 4F,4L,4M, | 5F, 6F, 7F,7L,7M, | 9F 9L,
1S,1U,1V | 3M, 4S, 4U,4V | 5L,5M, 6L,6M, | 7S, 7U, | 9M,9S,9U,9V,

3S,3U, 5S,5U,5V | 6S,6V | 7V 10, 08

3V, 07

Maximalny 50 15 15 30 20 20 5
pocet

10.

11.

Dokument zakipeny z grantu, projektu pracoviska (Ustavu, kliniky, katedry a pod.), dokument
ziskany darom a zbornik z odborného podujatia si méze pouzivatel kategérie 1F, 1L, 1M, 1S,
1U, 1V, 5F, 5L, 5M, 5S, 5U, 5V, 6F, 6L, 6M, 6S, 6V pozi¢at ako stalu vypozZi¢ku najviac vSak
na dobu 3 rokov.

Zamestnanec UK upovedomi pouzivatela o spracovani dokumentu a moznosti jeho
vypozi¢ania si. Pokial' si pouzivatel nevyzdvihne z pracoviska UK dokument po tomto
upozorneni do 20 pracovnych dni, tento bude vrateny do fondu UK.

Pouzivatel kategérie 1F, 1L, 1M, 1S, 1U, 1V, 5F, 5L, 5M, 5S, 5U, 5V, 6F, 6L, 6M, 6S, 6V,
ktory ma vypozi¢any dokument ako stalu vypozi¢ku, je povinny tento spristupnit UK na ucely
medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby, medzinarodnej medziknizniénej sluzby, revizie knizniéného
fondu a na prezenénu vypozicku.

UK poziada pouzivatela kategérie 1F, 1L, 1M, 1S, 1U, 1V, 5F, 5L, 5M, 5S, 5U, 5V, 6F, 6L, 6M,
6S, 6V o zapoziCanie ziadaného dokumentu. Ten do 5 pracovnych dni od doruc¢enia vyzvy
poskytne dokument kniznici. Doba poskytnutia dokumentu kniznici je 5 pracovnych dni. Po
uplynuti tejto doby povereny zamestnanec kniznice zabezpec&i vratenie  dokumentu
pouzivatefovi, ktory bude mat dokument nadalej evidovany na svojom konte ako stalu
vypozicku.

Pouzivatel si mbze z toho istého titulu absencne vypozicat' len 1 exemplar dokumentu.

Pouzivatel si méze vypozi¢nu lehotu vypozi¢aného dokumentu prolongovat, pokial o dokument
vV ramci rezervacie neprejavil zaujem iny pouzivatel. Prolongacia dokumentov nie je mozna pri
prezencnej vypozike+.

Pouzivatel mbéze pozZiadat o prolongaciu vypozi¢nej lehoty pred jej uplynutim niekolkymi
spdsobmi: samostatne prostrednictvom elektronického katal6gu, osobnou navstevou v kniznici,
e-mailom alebo telefonicky.

Pouzivatel si méze absencne vypozi¢at dalsi dokument az po vyrovnani svojich finanénych
zavazkov voci kniznici.

V odévodnenych pripadoch méze UK stanovit aj kratSiu vypoZiénu lehotu ako pripusta
VypozZiény poriadok, pripadne méze Ziadat bezodkladné vratenie vypozZiCaného dokumentu
pred uplynutim vypozi¢nej lehoty. Ak pouzivatel nevrati dokument do 14 pracovnych dni od
oznamenia Zziadosti o vratenie vypozi¢aného dokumentu, uplatni voCi nemu UK sankéné
poplatky v zmysle Cennika.




CL7

1. Pouzivatel je povinny vratit vypozicany dokument v stave, v akom ho prevzal. Pri preberani
dokumentu si ho ma prezriet a upozornit na v8etky nedostatky. V opaénom pripade nesie
zodpovednost’ za vSetky neskér zistené vady a poSkodenia vrateného dokumentu v zmysle
Cennika. Pri vrateni dokumentu UK na poZiadanie vystavi potvrdenie o vrateni.

2. Ak pouzivatel nevrati v stanovenej lehote vypoZzi€any dokument, je povinny zaplatit UK sankény
poplatok za jeho oneskorené vratenie. Vyska sank&énych poplatkov bude Umerne narastat
s poctom dni po stanovenom termine vratenia az do dfia vygenerovania riaditefskej upomienky.
UK upozorni pouzivatela na nedodrZanie terminu vratenia poZi¢aného dokumentu po uplynuti
terminu vratenia dvoma upomienkami: prvou upomienkou v elektronickej forme na mailova
adresu pouzivatela poskytnutd pri registracii v UK a riaditelskou upomienkou v pisomnej forme.
Ak pouzivatel vypoZi€any dokument nevrati do 10 pracovnych dni od vystavenia prvej
upomienky, UK odosle pouzivatelovi riaditelski upomienku s doru€enkou na adresu trvalého
bydliska a pozastavi pouzivatelovi poskytovanie vSetkych knizni¢no-informacénych sluzieb. UK
po uplynuti lehoty 30 kalendarnych dni od zaslania riaditelskej upomienky s doru¢enkou pristupi
k vymahaniu dokumentov sidnou cestou. Vyska poplatkov je uvedena v Cenniku.

Y

Cl. 8

1. Pouzivatel je povinny oznamit UK poskodenie alebo stratu knizni€ného dokumentu a do
uréenej lehoty nahradit $kodu v zmysle ustanoveni zakona ¢. 40/1964 Zb. - Obgiansky zakonnik
v zneni neskor$ich predpisov .2

2. O spbsobe nahrady sSkody rozhoduje UK na zaklade viacerych kritérii (obsahova a finanéna
hodnota dokumentu, pocCet zostavajucich exemplarov v UK, miera vyuzivania dokumentu a
pod.), a to podla nasledovnej priority:

a. zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novsieho vydania;

b. zaobstaranie obsahovo pribuzného dokumentu, a to na zaklade dohody s UK;

c. finan¢né nahradenie posSkodeného resp. strateného dokumentu podla aktualnej ceny
na trhu.

3. Pouzivatel je povinny uhradit vSetky naklady, ktoré vznikli UK v slvislosti s nahradenim
strateného knizniéného dokumentu v zmysle Cennika. Pouzivatel je povinny nahradu
zabezpecCit' v dohodnutej lehote, ktora vSak nesmie byt dlhSia ako 14 pracovnych dni od
oznamenia straty dokumentu.

Cl.9

1. Studenti v&etkych foriem $tudia na UPJS (kategérie 07, 3F, 3L, 3M, 3S, 3U, 3V, 4F, 4L, 4M,
4S, 4U, 4V, 6F, 6L, 6M, 6S, 6V, 7F, 7L, 7M, 7S, 7U, 7V), ktori konCia alebo prerusuju studium
na UPJS su povinni vysporiadat si vSetky zavazky voci UK.

2. Zamestnanci UPJS (kategdrie 08, 1F, 1L, 1M, 1S, 1U, 1V, 5F, 5L, 5M, 5S, 5U , 5V) pri ukonceni
pracovného pomeru na UPJS su povinni vysporiadat si vSetky zavazky voci UK.

Cl. 10

1. V pripade, ak sa ziadany dokument nenach&dza vo fonde UK a nedisponuje nim ani ziadna
kniznica v meste KoSice, UK sprostredkuje jeho zapozicanie prostrednictvom MVS. Ak ziadany
dokument nema ziadna kniznica na Slovensku, je mozné vyziadat dokument prostrednictvom
MMVS. MVS a MMVS sa poskytuji v stlade s platnymi pravnymi predpismi a podla ustanoveni
tohto Knizniéného poriadku.

2 §659 az 662 Obcianskeho zakonnika v zneni neskorSich predpisov



Sluzby MVS a MMVS sa poskytuju pouzivatefom na zaklade elektronickej poziadavky alebo
osobnej navstevy.

Prostrednictvom MVS sa ziadatefom nepoziCiava Studijna literatdra a beletria okrem
pouzivatelov kategorie 7F, 7L, 7M, 7S, 7U, 7V. Dokumenty, ktoré sl predmetom tzv. stalej
vypozi¢ky, sa poziciavaju len so suhlasom pouzivatela, ktory ma Ziadany dokument vypoZi¢any.

Sluzby MVS a MMVS su spoplatfiované. Ziadatel tychto sluZieb je povinny pri prevzati
dodanych dokumentov v pripade nedorucenia faktury zaplatit UK zalohu v zmysle Cennika.

O prediZenie vypozicnej lehoty pri MVS je nutné poZziadat aspon tyzden pred jej uplynutim. UK
poziada o predizenie lehoty tu kniznicu, ktora prislusny dokument zapozicala. Vypozicnu lehotu
pri MMVS nie je mozné prediZit.

Cl.11

UK pri prvej absenénej vypozi¢ke pouzivatelov kategorie 4F, 4L, 4M, 4S, 4U, 4V (dalej len
,zahranicny Student®) je opravnena Ziadat penaznu kauciu. Kaucia sa vybera od tych
zahraniénych Studentov, ktori nie st na UPJS v ramci vymennych pobytov ERASMUS a pod.

Kauciu na poziadanie UK vybera prislugna fakulta UPJS, na ktorej zahrani¢ny Student Studuje.
Tato kaucia je ulozena na ucte prislusnej fakulty UPJS az do doby ukoncCenia Studia
zahrani¢ného Studenta. Prislusna fakulta vystavi zahraniénému studentovi doklad o prevzati
kaucie.

Po ukonceni $tudia, resp. jeho preruseni UK vystavi zahrani€nému Studentovi potvrdenie o
vrateni vSetkych vypozi¢anych dokumentov. Na zaklade potvrdenia z UK prislusna fakulta vrati
zahrani¢nému Studentovi zloZzenu kauciu.

V pripade nevratenia vypozi¢anej literatiry kaucia prepada v prospech UK a bude pouzita na
zaobstaranie toho istého dokumentu rovnakého alebo novsieho vydania, pripadne zaobstaranie
obsahovo pribuzného dokumentu. V pripade, ak pouzivatel vrati vypozi¢any dokument
poskodeny alebo znieny, z kaucie sa uspokoja pohladavky UK UPJS spojené s nahradou
8kod, ktoré UK UPJS vznikli.

Informacia o zlozeni kaucie sa uvedie v poznamke pri mene pouzivatela v knizni¢no-
informac¢nom systéme UK.

Vyska kaucie je stanovena v zavislosti na priemernej hodnote poskytovanej studijnej literatary

za celé obdobie $tudia na prislugnej fakulte UPJS nasledovne:

a) Lekarska fakulta UPJS: 500,- EUR;

b) Filozoficka fakulta UPJS, Fakulta verejnej spravy UPJS, Pravnicka fakulta UPJS,
Prirodovedecka fakulta UPJS a Ustav telesnej vychovy a $portu UPJS: 150,- EUR.
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