Materska §kola Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach

ZAPISNICA Z PEDAGOGICKEJ PORADY

Datum konania: 24. 8. 2026

Miesto konania: Materska Skola

Pritomni: podla prezencnej listiny

Riaditel’ka materskej Skoly: Michaela Pavlovska
Zapisovatelka: Magdaléna Zahumenska

Program

1. Otvorenie PR

2. Oboznamenie sa so Skolskym poriadkom a Prevadzkovym poriadkom
. Plan prace materskej Skoly na Skolsky rok 2026/2027
. Plan vnutornej kontroly materskej Skoly na Skolsky rok 2026/2027

. Prerokovanie Vyro¢nej spravy materskej Skoly za Skolsky rok 2025/2026

3
4
5
6. Triedna agenda a dokumentacia
7. Organizacné pokyny na Skolsky rok 2026/2027
8. Rbzne

9. Diskusia

10. Zaver

1. Otvorenie PR

Riaditelka materskej Skoly Michaela Pavlovska privitala pritomnych pedagogickych
zamestnancov a otvorila pedagogicku poradu. Oboznamila pritomnych s programom
pedagogickej porady. Program bol pritomnymi schvaleny.

2. Oboznamenie sa so Skolskym poriadkom a Prevadzkovym poriadkom



Riaditelka materskej $koly oboznamila pedagogickych zamestnancov so Skolskym
poriadkom a Prevadzkovym poriadkom materskej Skoly na Skolsky rok 2026/2027.

Pritomni boli oboznameni s organizaciou a podmienkami prevadzky materskej Skoly,
pravami a povinnostami zamestnancov, zakonnych zastupcov a deti, ako aj s pravidlami
tykajucimi sa bezpec€nosti a ochrany zdravia deti.

Pedagogicki zamestnanci boli upozorneni na povinnost dodrziavat ustanovenia uvedenych
dokumentov a riadit' sa nimi pri kazdodennom zabezpec€ovani vychovno-vzdelavacej
cinnosti a prevadzky materskej Skoly.

Skolsky poriadok a Prevadzkovy poriadok boli prerokované a pritomni ich vzali na vedomie.

3. Plan prace materskej Skoly na skolsky rok 2026/2027
Riaditelka materskej Skoly oboznamila pedagogickych zamestnancov s Planom prace
materskej Skoly na Skolsky rok 2026/2027.

Pritomni boli informovani o hlavnych ulohach a cieloch materskej Skoly, planovanych
aktivitach a podujatiach, spolupraci so zakonnymi zastupcami a dalSimi organizaciami, ako
aj o organizacnom zabezpeceni Skolského roka.

Pedagogicki zamestnanci boli oboznameni s ulohami vyplyvajucimi z planu prace a so
zodpovednostou za ich priebezné plnenie pocCas Skolského roka. Plan prace materskej
Skoly bol prerokovany a pritomni ho vzali na vedomie.

4. Plan vnutornej kontroly materskej Skoly na sSkolsky rok 2026/2027
Riaditelka materskej Skoly oboznamila pedagogickych zamestnancov s Planom vnutorne;j
kontroly materskej Skoly na Skolsky rok 2026/2027.

Kontrolna €innost’ bude zamerana najma na uroven vychovno-vzdelavacej €innosti, vedenie
pedagogickej dokumentacie, plnenie cielov Skolského vzdelavacieho programu,
dodrZiavanie pracovnych povinnosti a organiza¢nych pokynov.

Plan vnutornej kontroly materskej Skoly bol prerokovany a pritomni ho vzali na vedomie.

5. Prerokovanie Vyroénej spravy materskej Skoly za skolsky rok 2025/2026

Riaditelka materskej Skoly oboznamila pritomnych s Vyro€nou spravou materskej Skoly za
Skolsky rok 2025/2026.

Pritomni boli informovani o ¢innosti materskej Skoly, realizovanych aktivitach a podujatiach
a o plneni stanovenych uloh v uplynulom Skolskom roku.

Vyro€na sprava materskej Skoly bola prerokovana a pritomni ju vzali na vedomie.



6. Triedna agenda a dokumentacia

Riaditefka materskej Skoly oboznamila pedagogickych zamestnancov so sp6sobom
vedenia triednej agendy a pedagogickej dokumentacie v Skolskom roku 2026/2027.

Pri vypracovavani tyzdennych planov budu pedagogicki zamestnanci vychadzat' zo
Skolského vzdelavacieho programu. Ciele budu formulované v neurcitku. Planovat a
realizovat’ sa budu vSetky organizacné formy vychovno-vzdelavacej €innosti. Pri planovani
sa budu pouzivat dohodnuté skratky.

V septembri 2026 je pat tyzdniov a Styri planované témy, preto sa jedna z tém zopakuje.

Triedna kniha sa bude viest pisomne. Zapisy sa budu formulovat v minulom Case a
vykonavat pred odchodom z pracoviska. V triednej knihe sa nebude Skrtat’ ani pouzivat
znacCky. Zaznamenavat' sa budu aj Statne sviatky, prerusenie prevadzky a dalSie
skutoCnosti suvisiace s prevadzkou materskej Skoly. Za spravne vedenie triednej knihy
zodpoveda triedna ucitelka.

Evidenciu dochadzky deti bude zapisovat pedagogicky zamestnanec na rannej zmene.

Ranny filter sa bude zaznamenavat’ do nového tlaCiva dvakrat denne. V pondelok sa bude
zaznamenavat' aj kontrola vyskytu pedikulézy. Zaznamenavat sa budu tiez zistené
poranenia, modriny a dalSie relevantné skutoCnosti.

Pedagogicki zamestnanci budu priebeZzne vykonavat a zaznamenavat pedagogicku
diagnostiku deti.

7. Organiza¢né pokyny na Skolsky rok 2026/2027

Riaditefka materskej Skoly oboznamila pedagogickych zamestnancov s organizacnymi
pokynmi na Skolsky rok 2026/2027.

Rozpis pracovnych zmien bude zverejneny na nastenke v Satni. Pripadnu vymenu
pracovnej zmeny je potrebné oznamit vopred. Zamestnanci su povinni pouzivat pracovné
obleCenie a prichadzat' na pracovisko minimalne 10 minut pred zaciatkom pracovnej
zmeny.

Ranna zmena zabezpecli vyvetranie priestorov materskej Skoly.
Novoprijaté deti budu pocas prvého tyzdfna adaptované postupne podfa ich individualnych
potrieb a po dohode so zakonnymi zastupcami.

Bude pripraveny zoznam deti s pridelenymi znackami, ktory bude vyveseny na nastenke do
4. 9. 2026. Nasledne bude odstraneny s ohladom na ochranu osobnych udajov.

Pre deti budu pripravené zakladace na detské portfolia.

Pri realizacii vychovno-vzdelavacej Cinnosti bude venovana zvySena pozornost rozvoju
kompetencii deti plniacich povinné predprimarne vzdelavanie, najma prostrednictvom
diferenciacie uloh a cielov.



Triedna ucitefka pripravi pre interné potreby materskej Skoly potrebnu evidenciu kontaktov
na zakonnych zastupcov a splnomocneni na prevzatie deti.

Pedagogicki zamestnanci sa dohodli, Ze v pripade, ak dieta pride vyzdvihnut osoba, ktora
nie je uvedena v splnomocneni na prevzatie dietata, zakonny zastupca o tejto skutoCnosti
vopred informuje matersku Skolu e-mailom alebo SMS spravou. Prevzatie dietata bude
realizované v sulade s platnym Skolskym poriadkom materskej Skoly.

Zakonni zastupcovia odovzdaju prislusné vyhlasenie o bezinfekénosti dietata podla
platnych pravidiel.

Dohodnuty bol spésob ukladania a vymeny postelnej bielizne. PyZama a uteraky sa budu
odovzdavat na vymenu v piatok a postelna bielizen na konci mesiaca podfa stanoveného
rezimu.

Pocas septembra a oktobra sa bude v zavislosti od poCasia vyuZzivat na popoludriajSi pobyt
deti Skolské ihrisko. Zakonni zastupcovia budu o pobyte deti na Skolskom dvore vhodnym
spdsobom informovani.

Pedagogicki zamestnanci budu désledne dohliadat na bezpeénost deti a dodrziavanie
stanovenych pravidiel, a to aj pri organizacii pobytu v $atni a umyvarni.

Popoludhajsia zmena zodpoveda za poriadok v triede, kontrolu okien a zabezpecenie
priestorov pri odchode z pracoviska.

Pocas stolovania budu pedagogicki zamestnanci viest' deti k spravnemu uchopu priboru,
samostatnosti pri jedeni, kulturnemu stolovaniu a dodrziavaniu pravidiel spravania.

Deti plniace povinné predprimarne vzdelavanie si prinesu pohar, zubnu kefku a zubnu
pastu. Po obede si budu pravidelne umyvat zuby.

8. R6zne

Magdaléna Zahumenska predstavila environmentalny projekt materskej Skoly na Skolsky
rok 2026/2027 s nazvom ,Kvapka Kamilka“, ktory bude zamerany na vodu, jej vyznam a
ochranu. Projekt bude realizovany priebezne pocas celého Skolského roka prostrednictvom
environmentalne zameranych aktivit primeranych veku deti.

Pitny rezim deti bude zabezpecCovany denne vratane pobytu vonku. Prerokované bolo
zabezpecenie dostatocného poctu nadob na pitny rezim vzhfadom na pocet deti.

Skélkarsky telefon je potrebné pravidelne kontrolovat, nabijat a zabezpeéit jeho obsluhu
podla dohodnutého rezimu.

Za zabezped&enie programu Skolské ovocie je zodpovedna Slavka Sedlakova.

Za kontrolu lekarnicky je zodpovedna Jana Luckayova. Kontrola lekarni¢ky sa bude
vykonavat dvakrat roCne.

Pedagogicki zamestnanci budu vo veciach tykajucich sa deti komunikovat’ so zakonnymi
zastupcami profesionalne, odborne a s reSpektom. Zaroven si budu navzgjom odovzdavat
vSetky ddlezité informacie tykajuce sa deti a prevadzky materskej Skoly.



Pri zasielani oficialnych e-mailov roditom a zamestnancom UPJS bude riaditelka materskej
Skoly uvedena v képii e-mailu podla dohodnutych pravidiel.

Peciatka materskej Skoly sa bude pouzivat len so suhlasom riaditelky materskej Skoly.

Pedagogicki zamestnanci vypracuju a do 18. 9. 2026 odovzdaju osobny plan profesijného
rozvoja.

Prerokovana bola priprava planovaného rodi¢ovského zdruzenia. Magdaléna Zahumenska
zabezpeci zaslanie e-mailovej pozvanky rodicom na rodiCovskeé zdruzenie.

Zabezpecené budu prezencné listiny, kontrola e-mailovych adries rodicov, podpisovy harok
0 oboznameni sa so Skolskym poriadkom, informacny bulletin, potrebné tlaCiva, program
rodiCovského zdruzenia a dotaznik pre rodiCov.

Dotaznik bude zamerany na ziskanie spatnej vazby od zakonnych zastupcov tykajucej sa
aktivit a podujati materskej Skoly, ich zaujmu o spolo¢né aktivity deti a rodiCov a moznosti
ich zapojenia do zivota materskej Skoly.

V ramci pripravovanych aktivit a podujati boli prerokované tieto terminy:

» Ako podat prvu pomoc — 8. 9. 2026,

* Sladka Cokolada — 14. 9. 2026,

* Derl mlieka — 25. 9. 2026,

« Jesenny vylet vlia€ikom — 8. 10. 2026,

* Den starych rodiCov — 22. 10. 2026 o0 15.15 hod.,

* Po stopach strateného jezka — termin bude urCeny podla vysledkov dotaznika pre rodiCov;
aktivita je planovana na sobotu aj za uc€asti dobrovofnikov.

Pritomni boli oboznameni aj s moznostou zapojenia dobrovolnikov do pripravovanych
aktivit materskej Skoly. Prerokovana bola tiez podpora fudovych tradicii a ich zaclefiovanie
do aktivit materskej Skoly poCas Skolského roka 2026/2027.

9. Diskusia

V diskusii mali pritomni moznost’ vyjadrit sa k jednotlivym bodom programu, predlozit’ svoje
navrhy, pripomienky a otazky.

Diskusia bola zamerana najma na organizaciu zaciatku Skolského roka, adaptaciu
novoprijatych deti, vedenie pedagogickej dokumentacie, organizaciu prevadzky materske;j
Skoly, komunikaciu so zakonnymi zastupcami, environmentalny projekt a pripravované
aktivity a podujatia v Skolskom roku 2026/2027.

Vznesené pripomienky a navrhy boli prerokované.

10. Zaver

Riaditelka materskej Skoly Michaela Pavlovska podakovala pritomnym za u€ast, spolupracu a
podnety. Zdbraznila potrebu vzajomnej informovanosti, profesionalnej komunikacie, dodrziavania
dohodnutych organizacnych pravidiel a désledného plnenia pracovnych povinnosti.



Po vy&erpani v8etkych bodov programu riaditeflka materskej Skoly pedagogicku poradu ukonila.

V KoSiciach dna 24. 8. 2026

Uznesenia:

Berie na vedomie:
e Obsah Skolského poriadku a Prevadzkového poriadku
e Plan prace materskej Skoly
e Plan vnutornej kontroly materskej Skoly
e Obsah vyrocnej spravy za Sk.rok 2025/2026
e Informéciu o enviromentdlnom projekte na sk.rok 2026/2027

Uklada:
e Pripravit triednu dokumentéciu a pisomnosti na zaciatok Sk.roka
Prtipravu tlaciv a tabuliek na rodi¢ovské zdruzenie
Pripravit’ informacny buletin pre rodicov
Zabezpecenie vyzdobu triedy
Vypracovat’ pedagogickym zamestnancom plan osobného profesijneho rozvoja

Zapisala: Magdaléna Zahumenska
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Overila: Michaela Pavlovska, riaditelka materskej Skoly
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