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Usmernenie

k organizacii pripravy projektovych navrhov medzinarodnych grantovych schém a k poskytovaniu
vnutroorganizacnej podpory projektov vyZadujicich spolufinancovanie Filozofickej fakulty UPJS v
Kosiciach

Za ucelom zabezpecenia jednotného postupu pri priprave projektovych navrhov v rdmei medzinarodnych
grantovych schém apri poskytovani vnutroorganizatnej podpory projektov  vyzadujucich
spolufinancovanie Filozofickej fakulty UPJS v KoSiciach (dalej ako ,,FF UPJS*) vydavam nasledovné
usmernenie.

1 Uvodné ustanovenia

Pravidla formulované v tomto usmerneni sa tykajt vetkych organiza¢nych zloziek FF UPJS.

2 Zakladné principy

FF UPJS bude podporovat’ tie projekty, ktoré su v sulade s aktualne platnou Koncepciou rozvoja FF UPJS
a Dlhodobym zamerom rozvoja FF UPJS ast v priamom vztahu k vedecko-vyskumnym zamerom
jednotlivych katedier FF UPJS.

3 Organizacia pripravy projektovych navrhov grantovych schém Horizontu 2020 a inych
medzinarodnych grantovych schém

a) Rozhodnutie o podpore projektovych navrhov z akejkol'vek grantovej schémy prijima dekanka FF
UPJS, pri¢om zohl'adiiuje odporucenie Komisie pre projekty (d’alej ako , komisia®).

b) Komisiu menuje dekanka FF UPJS. Jej ¢lenmi su spravidla prodekani FF, tajomnicka FF
a projektovd manazérka FF.

c) Projektovy mnavrh pripravuje koordinator. Koordinator je vysokoskolsky ucitel alebo
vedeckovyskumny zamestnanec posobiaci na prislusnej katedre FF UPJS.

d) V spolo¢nych projektoch viacerych katedier FF UPJS uréi kazda katedra svojho koordinatora.
Dekanka fakulty ur¢i hlavného koordinatora na odporucenie komisie.

e) Najneskor do 3 tyzdiov od vyhlasenia vyzvy dodaju koordinatori informaciu o odbornom zamerani
pripravovanych projektov projektovej manazérke FF UPJS, Mgr. Katarine Hajdukovej, ktora
nasledne navrhy zosumarizuje a predlozi na rokovanie komisie. Navrhy odborného zamerania
pripravovanych projektov musia byt’ predlozené v anglickom jazyku.

f) Komisia posudi:

- sulad navrhu projektu s bodom 2 tohto usmernenia,



persondlne zabezpecenie procesu implementdcie projektu, pricom koordinator
zdokumentuje skusenosti Clenov rieSitel'ského timu Vv danej oblasti vyskumu ich
publikac¢nou aktivitou,

moznosti udrzatel'nosti projektu,

v pripade, ak vyzva vyzaduje spolufinancovanie/predfinancovanie, pripravenost’
spolufinancovat/predfinancovat’ navrhovany projekt pocas celej doby jeho trvania,

g) Komisia odporuc¢i/neodporuci koordinatorovi pokra¢ovanie v pripravach projektového navrhu do
predmetnej vyzvy.

h) Koordinator projektu v d’alSej priprave projektového navrhu tzko spolupracuje s projektovou
manazérkou FF a prislusnym oddelenim CCVaPP.

1) Projektova manazérka FF zabezpeCuje aje sucinna pri vypracovani tychto Casti projektového

navrhu:

vypracovanie tlaciva "Ekonomicky dopad", zabezpecenie podpisu dekanky FF a podla
potreby rektora UPJS, resp. §tatutarnych zastupcov,

sucinnost’ pri vypracovani administrativnej ¢asti navrhu (pri H2020 je to Part A), ktory
obsahuje napr. tieto daje: vyhldsenia (Declarations), administrativne tdaje r6zneho druhu
(PIC, udaje o Statutarovi, pravny status, udaje o zapojenych pracoviskach a pod.),
sucinnost’ pri elektronickom podavani projektu, pri registracii na ti¢astnickom portali,
zabezpecenie komunikdcie s Narodnymi kontaktnymi bodmi v pripade potrebnych
konzultacii, zabezpecenie komunikacie s European Helpdesk,

registracia podavaného projektu a nasledna aktualizdcia dajov na portali projektov
CCVaPP,

zabezpecenie a riadenie komunikécie s prisluSnym oddelenim CCVaPP pri vypracovani
a analyze podkladovych materidlov na zdklade podpornych dokumentov v prislusnej vyzve,
zabezpecenie ariadenie komunikacie s prisluSnym oddelenim CCVaPP pri poskytnuti
aktualnych idajov o minulych podanych medzinarodnych projektoch na UPJS, resp. o
projektoch, ktoré st momentalne implementované (podl'a typu a poziadaviek projektového
navrhu),

zabezpecCenie  ariadenie  komunikdcie s prisluSnym  oddelenim CCVaPP  pri
vypracovani suhrnnej informacie o institicii, o histérii, zamerani a infrastruktire UPJS a
FF UPJS, na zaklade aktualizovanych tidajov a poziadaviek projektového navrhu,

j) Navrh rozpoétu zostavuje ekonomické oddelenie FF UPJS v suéinnosti s koordinatorom
a projektovou manazérkou FF. Navrh rozpoctu musi byt odsthlaseny tajomnickou FF UPJS.

k) Koordinator doda definitivnu verziu projektového navrhu komisii najneskoér dva tyzdne pred
terminom uzavierky podéavania projektov.

4 Zaverecné ustanovenia

Toto usmernenie nadobtida platnost’ a u¢innost’ diiom jeho podpisu dekankou FF UPJS.

V KoSiciach diia 14.11.2018

prof. PhDr. Ol'ga Orosova, CSc.
dekanka FF UPJS



