
Pridanie miestnosti a VoIP 
klapky osobe



Prihlásenie do AIS

1. krok

2. krok



Prehľad zamestnancov a prac. pomerov

3. krok

4. krok



Zoznam zamestnancov

5. krok

6. krok 7. krok

9. krok8. krok

8. krok – vymazať svoje meno, aby sa zobrazil zoznam všetkých zamestnancov 
na pracovisku



Aktualizácia miestnosti a klapky

11. krok

12. krok

10. krok

10. krok – výber požadovaného zamestnanca 



Miestnosť, telefón, klapka

13. krok



Výber miestnosti

14. krok

14. krok – vybrať miestnosť zo zoznamu

15. krok



Zadanie VOIP klapky

16. krok

Zadávať len VoIP klapky (zoznam - https://voip.upjs.sk/)

16. krok – predvoľba (telefón) v tvare +421 55 234

17. krok – VoIP klapka daného zamestnanca v tvare: 3XXX

17. krok

18. krok

https://voip.upjs.sk/

