Odporucany postup pri zhotovovani zaznamu prednasok.

Tento navod je v slovenskej mutdcii programu MS Teams. Ak mate aktudlne zapnutu inojazy¢nu
mutaciu, mbzete si ju zmenit podla tychto krokov na slovensku a opacne:
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Skiste @spomenit nzov triedy alebo mené Studentov a zacnite konverzaciu
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Skryté timy

B

& Pripajit sa alebo vytvorit tim 5,'?,3

Pomanik

Nastavenia

€53 Vieobecné
£ Konta

(31 Stikromie

£ Oznamenia
£} Zariadenia Predvoleny ____ Tmawy Vysoky kontrast
B3 Povolenia aplikacii Rozlozenie

Titulky a prepisy Vyberte spésob navigacie medzi timami

@ Hovory

Mriezka Zoznam

Aplikacia
Ak cheete redtartovat, kliknite pravym tiaéidiom myzi na ikonu aplikécie Teams na paneli Gloh a
\yhberte polozku Ukondit, Potom znova otvorte aplikaciu Teams.

[ Automaticky spuétat aplikaciu

Otvérat aplikéciu v pozadi
Pri zatvéranf nechat aplikiciu spustenci

Vypniit hardvérové urychlovanie GPU (vyfaduje sa reétartovanie sluzby
Teams)

Zaregistrovat Teams ako aplikiciu na chatovanie pre Office (vyZaduje sa
redtartovanie aplikacii balika Office)

Povolit zapisovanie do dennika na diagnostiku schédze (vyzaduje
reitartovanie aplikicie Teams)

Jazvk




Nastavenia
1 Zatvarani nechat apiikaciu spustenu

53 Veobecns Vypniit hardvérové urychlovanie GPU (vyZaduje sa redtartovanie sluzby
Teams)

(3 Konta Zaregistrovat Teams ako aplikaciu na chatovanie pre Office (vyZaduje sa

redtartovanie aplikacii balika Office)

Povolit zapisovanie do dennika na diagnostiku schédze (vyzaduje

[} Ozndmenia redtartovanie aplikicie Teams)

) Sukromie

2 Zariadenia Jazyk

B8 Povolenia aplikacii Ak cheete poudit jazykové nastavenia aplikécie, reétartujte aplikaciu.
Titulky a prepisy
%, Hovory Slovencina (Slovenska republika)

Jayk Klavesnice prepise Klavesove skratky klavesnice.

English (United States)

@ Zapnut kontrolu pravopisu

Zobrazenie
Ak cheste restartovat, Kliknite pravym tisidiom mysi na ikonu aplikacie Teams na paneli Gloh 2
vyberte polozku Ukonéit. Potom znova otvorte aplikaciu Teams.

O Vypnit animacie (vyZaduje sa reétartovanie aplikicie Teams)

Mimo pracoviska

Naplanovanie stavu mimo pracoviska a nastavenie automatickjch odpoved!

Naplanovat

Nastavenia
P zatvarani nechat aplikaciu spusteny

WEzsizare Vypnit hardvérové urychlovanie GPU (vyZaduje sa restartovanie sluzby
Teams)
Konta Zaregistrovat Teams ako aplikiciu na chatovanie pre Office (vyZaduje sa
redtartovanie aplikacii balika Office)
Povolit zapisovanie do dennika na diagnostiku schodze (vyZaduje
Oznamenia redtartovanie aplikacie Teams)

Zariadenia Jazyk

€3
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o
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Povolenia aplikacii Ak cheete pouit jazykové nastavenia aplikacie, reétartuite aplikaciu.
Titulky 2 prepisy Jazyk aplikicie

Hovery English (Australia)

Jazyle kavesnice prepise Klavesové skratky klavesnice

English (United States)

Uloiit a restartovat’

Zobrazenie
Ak cheete restartovat, Kliknite pravym tagidlom mysi na ikonu aplikicie Teams na paneli ich a

vyberte polozku Ukonéit. Potom znova otvorte aplikaciu Teams.
O Vypnat animécie (vyZaduje sa redtartovanie aplikicie Teams)
Mimo pracoviska

Naplénovanie stavu mimo pracoviska a nastavenie automatickjch odpoved!

Naplanovat

Po spusteni schédze, nezavisle na tom, ¢i je to planovana alebo Ad hoc schddza, je vhodné upravit
opravnenia Studentov tak, aby nemali moznost ovplyviiovat nahravanie prednasky.



Schédza v kanéli . Skusobny”
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Nastavenia zariadenia
Stav hovoru

Moznosti schédze
Poznémky zo schédze

Informécie o schédzi

Galéria

Cela obrazovka

@l V A

Pozvite [udi, aby sa k vam pridali

Zapniit titulky nazivo

@ Spustit nahravanie

Nezobrazovat bubliny konverz
Klévesnica na vytacanie

Vypniit prichadzajiice video

Schédza v kandli , Skusobny”

Moznosti schodze

Kto moze obis
dia v mojej organizacii a hostia

Vidy nechat volaj obist’
cakéren

Ozn&mit, ked sa volajici pripoji k
schédzi alebo ju opusti @©

Kto méZe prezentovat?
Vsetci
Povolit mikrofén pre Géastnikov?
Povolit kameru pre Géastnikov?
Pozvite [udi, aby sa k vam pridali

Zaznamenévat automaticky

Povolit reakcie

8 Pripojit sa alebo




Schédza v kanéli , Skusobny”

Aktivita

‘ Mo#nosti schédze
Kto moZe obist’ Eakareri?
Tudia v mojej organizicii a hostia

Vzdy nechat’ volajiicich obist’

cakérei
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Pozvite ludi, aby sa k vam pridali

Povolit reakcie

@ &3 Pripajit sa alebo vytvorit tim i}
i

Tymito krokmi z ostatnych Ucastnikov schddze urobite iba divakov, ktorym zamedzite moznost
stopnut nahravanie. Rovnako im hromadne mozZete zakazat zapnut si mikrofény, pripadne kamery.

Schédza v kanéli , Skusobny”
& &

J A Nahrévanie ziznamu sa zagalo. Tito schédza sa nahréva, Pripojenim dévate sthlas s nahrévanim tejto sc... Zrusit
Meoznosti schédze
Kto méZe obist cakarer
T'udia v mojej organizicii a hostia

Vzdy nechat volajicich obist =
cakéren

Oznémit, ked sa volajici pripoji k
schédzi alebo ju opusti

Kto méZe prezentovat?
Lenja
Povolit mikrofén pre Géastnikov?

Povolit kameru pre Géastnikov?

Zaznamenavat automaticky Zhalit vietko

Povolit reakcie

LF Externy User 3 &

< Odpovedat

Apiikicie
% Nova konverzicia
oY

@ E Prymivm s I

Tento zakaz sa da ulozit, ale aj zrusit aj individualne pre konkrétneho Gcastnika.




Schédza v kanéli , Skusobny”

w Timy

Uéastnici
Pozvat niekoho alebo vytoéit &islo

& Zdiefat pozvanku

Prezentujdci (1)

Uastnici (1)

@ LF Externy User 3

N

‘ 0 Povolit mikrofén

[ Povolit kameru

Skryté tim) BB ¥ popredi

+ Nastavit ako prez:

« Odpovedat

|

2 &3 Pripajit sa alebo vytvorit tim i}

Ak v tomto kroku vyberiete moznost , Nastavit ako prezentujuceho”, Gcastnik ziska plné pravomoci
k pouzitiu kamery, mikrofénu a spusteniu alebo zastaveniu nahravania.

Po nastaveni pristupovych prav mdzete spustit nahravanie schodze.
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Ak ho rucne nezastavite (rovhakym postupom), skonci automaticky po odhlaseni sa posledného
Ucastnika z mitingu, alebo po ukonceni schédze organizatorom.

Nahravka schédze sa Vam bude zobrazovat v kanali, v ktorom schddza prebiehala a stéasne sa ulozi
ako MP4 videosubor v zalozke ,,Subory“.



Ak si nahravku predndsky vytvorite vopred a pouZijete na to zvlastny tim, ktorého budete jedinym
¢lenom a kde Vas nikto nebude pri vytvarani nahravky rusit (odporucam), odpada nastavovanie
pristupovych prav opisané vyssie, kedZe ste jedinym ¢lenom timu. Vtedy je ale potrebné tento subor
ulozit aj do takého kanalu, kde budd mat studenti k nemu pristup.
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V strukture timov a kanalov (na obrazovke vpravo) vyberte prislusny kanal, kde chcete subor
umiestnit.
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Z hladiska bezpecnosti zaznamu je vhodnejSie pouzit alternativny postup, kde namiesto funkcie
,Kopirovat do” zvolite funkciu ,Stiahnut”, ¢im sa Vam otvori dialdgové okno, kde mate moznost
premenovat a ulozit videosubor s nahravkou prednasky na Vas lokalny disk (predvolene do adresara
,Stiahnuté stibory”). Tym dojde k lokalnej zalohe vasich nahravok, ak by sa na Internete stali
nedostupnymi.

Nasledne v MS Teams prejdete do timu a kanala, kde chcete prednasku umiestnit. Kliknete na
zélozku ,Subory” a vyberiete volbu nahrat subor.
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Vedecka rada - obhajoby Subory presurite sem
Vieobecné
Obhajoby pred vedeckou radou 01.06.

Potet skrytych kandlov: 3

. EDSA meeting 2021
Vieobecné

- .. . .. _...

& Pripojit sa alebo vytvorit tim ]

Opét sa otvori dialégové okno, v ktorom vyberiete pozadovany stubor. Ak déjde z akéhokolvek
dovodu k odstraneniu stboru, zopakovanim postupu subor v poZzadovanom kanali opat obnovite.



