
NÁPLŇ PREDNÁŠOK A CVIČENÍ 

 

Názov predmetu: Administratíva a dokumentácia v ošetrovateľstve  

Študijný program: Ošetrovateľstvo  Obdobie štúdia: 1.semester 

Hodnotenie predmetu: absolvovanie  
Záväznosť 
predmetu: 

povinný  

Rozsah výučby: 0 h prednášky a 1h cvičenia / týždeň Spolu 0/14 hodín 

 
Pracovisko: Ústav ošetrovateľstva UPJŠ LF 
 

Týždeň 
Cvičenia / Semináre 
http://portal.lf.upjs.sk 
 

1. 
Organizácia písomného styku, rozdelenie písomnosti 
Spisová služba a spisový poriadok, vedenie registratúrneho denníka 
 

2. 
STN 01 6910 Pravidlá písania a úpravy písomností 

3. 
Písomností z oblasti nákupu a predaja 

4. 
Písomnosti súvisiace s nástupom do zamestnania  
Písomnosti pri ukončení pracovného pomeru 
 

5. 
Zdravotná dokumentácia, zákon 576/2004 Z.z.  
Náležitosti zdravotnej dokumentácie 
 

6. 

Informovaný súhlas 
Záznam o informovanom súhlase, odmietnutie informovaného súhlasu, odvolanie 
informovaného súhlasu 
 

7. 
Dokumentácia pri príjme pacienta, prepustení a preložení pacienta  
Dokumentácia pri úmrtí pacienta, záznam o pozostalosti 
 

8. 
Vedenie zdravotnej dokumentácie v rozsahu ošetrovateľskej starostlivosti 
Vstupné posúdenie zdravotného stavu osoby 

9. 

Vedenie zdravotnej dokumentácie v rozsahu ošetrovateľskej starostlivosti 
Záznam o poskytnutej ošetrovateľskej starostlivosti, ošetrovateľská prepúšťacia 
správa 
 

10. 
Dokumentácia pri odovzdávaní služieb sestier  
Príprava žiadaniek na jednotlivé vyšetrenia 
 

11. 
Dokumentácia pri chorobách z povolania 
Zákon 461/2003 Z.z. 
 

12. 
Administratíva a dokumentácia pri chorobách podliehajúcim hláseniam a depistáži 

Zákon 355/2007 Z.z., zákon 69/2020 Z.z. 

13. 
Archivácia a skartácia, zákon 395/2002 Z.z. 
 

14. 
Archivácia a skartácia zdravotnej dokumentácie  
Záverečné hodnotenie 

 

http://portal.lf.upjs.sk/

