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TyZderi

Cvicenie

Zaklady informaénych technolégii. Informaéné systémy pre $tudentov UPJS LF (AIS, Office
365, Portal LF). Uvod do poéitatovej terminoldgie. Pogitag, algoritmus, informaény systém,
informacné technoldgie, informacia a jej jednotky. Technické vybavenie pocitaca (hardvér),
hlavné ¢asti osobného pocitaca, parametre ovplyviiujice vykonnost' pocitaca. Programové
vybavenie pocitaca (softvér), druhy softvéru. Hlavné funkcie operacnych systémov, typy
softvérovych aplikacii. Vyuzitie informaénych technologii v praxi.

Komunikacia a informacné systémy. Informacné siete, elektronicka komunikéacia, internet a
sluzby internetu. Bezpeénostné aspekty, rizika vyplyvajice z pouzivania sluzieb internetu.
Informacéna bezpecnost’, ochrana udajov, ochrana autorskych prav. Pocitacové virusy a ochrana
proti nim. Praca s Akademickym informacnym systémom - nastavenie prehliadaca, prihlasenie,
sprava pouzivatelov, evidencia $tudia. Office 365 na UPJS - email a kancelarske aplikécie,
prihlasenie, nastavenie, online a offline pristup. Praca s Portalom LF - registracia, vyhl'adavanie a
pristup k elektronickym vyuébovym materialom. Pristup k bezdrotovej sieti UPJS a knizni¢nym
databazam.

Praca s po€itatom a sprava suborov. Zakladné informacie o vypoctovom systéme,
prisposobenie zakladnych nastaveni, konfiguracia pracovnej plochy, nastavenie hardvérovych
Casti (mys, klavesnica, tladiaren, skener), princip instalacie a odinstalovania softvérovych
aplikacii. Praca so subormi, adresarmi a diskovymi jednotkami. Vytvaranie, premenovavanie,
presuvanie, kopirovanie, vymazavanie, obnovovanie, vyhl'adavanie, komprimovanie a zistovanie
vlastnosti suborov a adresarov. Ukon¢enie neodpovedajtcej aplikacie, formatovanie pamétovych
médii.

Spracovanie textu. Spustenie textového editora (procesora), prisposobenie zakladnych
nastaveni, princip prace s textovym editorom. Vytvorenie, uloZenie a zatvorenie textového
dokumentu. Nastavenie strany - velkost’ dokumentu, okraje, hlavicka a pata dokumentu,
zalomenie strany, sekcie. Vkladanie, vyber, Gprava, kopirovanie, presivanie, mazanie,
vyhladavanie a nahradzovanie textu. Formatovanie pisma a odstavcov, pouzivanie, tvorba a
uprava Stylov.

Priebezna pisomna kontrola.

Jednouroviiové a viacuroviové zoznamy, ¢islovanie. Tvorba a uprava tabuliek, formatovanie
buniek tabul’ky. Tvorba grafickych objektov, vkladanie obrazkov a ich uprava. Rovnice, obsahy,
poznamky pod Ciarou, komentare, citacie a bibliografia, hypertextové prepojenie, krizovy odkaz,
revizia dokumentu.

Sablény - ulozenie dokumentu ako $ablény. Makra. Hromadna korespondencia, obalky, §titky,
tla¢ dokumentov, Specifikacia parametrov tlace.

Office 365 - vytvorenie, uloZenie, publikovanie, zdiel'anie textového dokumentu online.
Formulare - vytvorenie a publikovanie formulara, vytvorenie databazy vysledkov, zabezpecenie
formulara.

Priebezna praktickd kontrola.




TabuPkovy kalkulator. Spustenie tabul’kového kalkulatora, prisposobenie zakladnych
nastaveni, princip prace s tabul’kovym kalkulatorom. Vytvorenie, uloZenie a zatvorenie zoSita,
uprava harkov. Vkladanie, vyber, uprava, kopirovanie, prestivanie, mazanie, vyhl'addvanie a
nahradzovanie obsahu bunky tabulky. Automatické vyplitovanie buniek, formatovanie udajov v
bunkach tabul’ky.

Vytvaranie vzorcov, referencie na bunky tabul’ky (relativne, absoltitne), aritmetické operatory,
pouzivanie funkcii. Kontingencné tabulky. Vypocet charakteristik popisnej Statistiky.

10.

Zorad’ovanie a triedenie udajov v tabul'kach, filtrovanie udajov, podmienené formatovanie.
Vkladanie grafickych objektov, praca s obrazkami. Automaticka tvorba grafov z tidajov tabul’ky.
Tvorba réznych typov grafov z udajov tabulky, tiprava grafov, zmena typu grafu, kopirovanie a
presuvanie grafov v ramci zosita.

11.

Transformacia grafov do textového dokumentu, tla¢ harkov. Ulozenie tabulky a grafu ako
Sablony. Zdiel'anie a tiprava harkov v online prostredi Office 365.
Priebezna prakticka kontrola.

12.

Tvorba prezentacii. Zasady tvorby prezentacie. Spustenie programu offline a online,
prisposobenie zakladnych nastaveni. Vytvorenie, ulozenie a zatvorenie prezentacie. Tvorba
Sablon. Vkladanie a uprava textu, obrazkov, tabuliek, videi. Animacie a ovladacie prvky,
hypertextové prepojenie. Zdiel'anie, bezpecnost’.

13.

Databazové zdroje v medicine. Knizni¢né databazy, licencované databazy univerzitnej
kniznice, vyhl'adévanie a spracovanie medicinskych informacii. Zadanie zaverecnej prace.

14.

Prezentacia zavere¢nych prac.
Udel'ovanie hodnotenia.

Podmienky pre absolvovanie predmetu:

1.
2.
3.

100% aktivna ucast’ na cviceniach.
Minimalne 60% Uspesnost’ z kazdej previerky pocas semestra.
Vypracovanie zadanych tloh.
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Prirucky k opera¢nému systému MS Windows (r6zne verzie).

Prirucky k aplikaciam kancelarskeho balika MS Office (r6zne verzie).
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