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                              VYÚČTOVANIE  ZAHRANIČNEJ  PRACOVNEJ  CESTY

(za účelom mobility pracovníkov vysokých škôl – výučba v rámci Erasmus + )

Vyplňuje zamestnanec po návrate zo zahraničnej pracovnej cesty
FAKULTA / PRACOVISKO  UPJŠ : ....................................

Základné údaje o pracovníkovi VŠ a služobnej ceste

	Meno, priezvisko, titul
	

	Fakulta UPJŠ
	
	Tel.
	

	Ústav / katedra / Úsek / Referát
	

	E-mail
	


	Spolucestujúci
	

	Cesta do štátu
	
	Vykonaná 
	od
	
	do
	

	Spôsob dopravy
	
	Počet dní s cestou
	

	Miesto rokovania
	
	Účel
	

	Miesto nástupu na pracovnú cestu
	
	Miesto ukončenia 
	

	Pridelený a poukázaný Erasmus grant v EUR
	Cestovné náklady                              €


	
	Individuálna podpora                        €


Vyúčtovanie Erasmus grantu
	Nástup pracovnej cesty

	miesto
	
	Dátum
	
	hodina
	

	Prechod štátnej hranice

	zo štátu
	
	do štátu
	
	Dátum
	
	hodina
	

	zo štátu
	
	do štátu
	
	Dátum
	
	hodina
	

	Ukončenie pracovnej cesty  

	miesto
	
	Dátum
	
	hodina
	

	Prechod štátnej hranice

	zo štátu
	
	do štátu
	
	Dátum
	
	hodina
	

	zo štátu
	
	do štátu
	
	Dátum
	
	hodina
	

	Údaje o počte dní pracovnej cesty v zahraničí

	Štát
	 

	počet dní /menej ako 6 hodín/ 
	
	Stravné = 25%  základnej sadzby stravného
	

	počet dní / nad 6 – 12 hodín /
	
	Stravné = 50%  základnej sadzby stravného
	

	počet dní /nad 12 hodín/
	
	Stravné = 100% základnej sadzby stravného
	


	Nákladová
	Suma v inej mene
	Prepočet
	Hradené z prostriedkov - uviesť pri každom náklade

	položka
	ako EUR *
	
	(Erasmus grant, prostriedky fakulty ……)

	 
	(napr. CZK,...)
	na EUR *
	

	Cestovné
	 
	 
	 

	Ubytovanie
	 
	 
	 

	Stravné **
	 
	 
	 

	Iné
	 
	 
	 

	SPOLU
	
	 
	


* Výmenný kurz: .......................

Zúčtovanie sa uskutočňuje na základe výmenného kurzu zo dňa vycestovania učiteľa na služobnú cestu (v prípade víkendu alebo sviatku kurz prvého pracovného dňa služobnej cesty)  podľa údajov Národnej banky Slovenska.
** Základná sadzba stravného (denná sadzba) v SR a  pre jednotlivé krajiny je uvedená v AIS v časti Ekonomické prehľady, Prehľady, Stravné domáce PC  alebo Stravné zahraničné PC.
Informácia k vyúčtovaniu stravného:

Raňajky boli započítané v cene za ubytovanie :   áno / nie 

Obed bol zabezpečený a podaný v dňoch :           áno / nie
Večera bola zabezpečená a podaná v dňoch :       áno / nie
Súhrnný prehľad finančného pokrytia
	Zdroj finančných prostriedkov


	Výška 
pridelených

prostriedkov
	Výška použitých a         zdokladovaných prostriedkov
	Nevyčerpané

finančné prostriedky

	Erasmus +

Prostriedky fakulty
	
	
	

	
	
	
	

	Cestovné náklady 
	 
	 
	 

	Individuálna podpora
	 
	 
	 

	Spolu

	 
	 
	 


Pozn.: 
	Vyhlasujem, že som všetky  údaje uviedol úplne a správne.

Potvrdzujem, že grant programu  ERASMUS + bol použitý len na aktivity, pre ktoré bol určený.

Prikladám originály požadovaných dokladov.

	Vyúčtoval   (meno, podpis)
	
	Dátum
	


	Podpis oprávneného pracovníka (Inštitucionálny Erasmus koordinátor)
	
	Dátum
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