Ramcovy postup pri zadavani, odovzdavani a obhajobe
zaverecnych prac

Zdkladné udaje

(1) Centralny register zaverecnych prac (d’alej len ,,CRZP*) je informac¢ny systém, ktory
sustred’'uje zavereCné a kvalifikacné prace Studentov a zamestnancov vysokych $kdl v
Slovenskej republike. Nadvizuje na akademicky informa&ny systém (AIS)?, systém evidencie
zavereénych prac (EZP)? a knizni¢ny informa&ny systém (KIS)®. Prostrednictvom CRZP sa
vykonava kontrola originality zaverecnych a kvalifika¢nych prac vzdjomnym porovnavanim
prav uloZzenych v CRZP, tidajov v internete a pod.

(2) Harmonogram akademického roka (d’alej len ,,HAR®) urCuje postup aterminy na
vlozenie zadverecnych a kvalifikacnych prac do systému EZP.

Postup

(3) Vysoka skola alebo fakulta, na ktorej je Student zapisany (d’alej len “fakulta), zverejni
prostrednictvom AIS témy zavereCnych prac, na ktoré sa Studenti stanovenym sposobom
prihlasuji v termine ur¢enom HAR. Ku kazdej téme musi byt urcené Skoliace pracovisko
a vedici zavereénej prace alebo skolitel, pripadne aj konzultant zo zamestnancov vysokej
Skoly, ak skolitel’ nie je zamestnancom vysokej Skoly.

(4) Fakulta, spravidla prostrednictvom garanta $tudia, vediceho pracoviska (katedry alebo
ustavu) alebo inej poverenej osoby, schvali Studentovi zadanie zavereCnej prace, ktoré
vypracuje veduci zavere¢nej prace alebo Skolitel' po konzultacii s garantom S$tudia (podla
moznosti aj so SO Studentom). Termin na schvalovanie zadania zavereénych prac je uréeny
HAR, spravidla najneskdr na zaciatku akademického roka (najneskér do 31. oktobra), v
ktorom Student odovzda zaverecnu pracu k obhajobe.

(5) Student v termine uréenom HAR odovzdd zavereénu pracu v elektronickej podobe
prostrednictvom EZP. Pri odovzdani préace si Student prostrednictvom EZP vytvori

a. licen¢nu zmluvu o pouziti Skolského diela (d’alej len ,,licenéna zmluva“) alebo

b. vyhlasenie autora zavere¢nej prace o nespristupneni diela (d’alej len ,,vyhlasenie
autora®) a

c. potvrdenie o vlozeni zavere€nej prace v elektronickej podobe do EZP.

Y Akademicky informacny systém (AIS) je informacny systém, ktory sistreduje informdcie o Studentoch a ich
Studiu.

2 Systém evidencie zaverecnych a kvalifikacnych prac (EZP) je informacny systém, ktory shizi na vkladanie a
uschovu odovzdanych zaverecnych a kvalifikacnych prac a evidenciu zdkladnych udajov o praci vo forme
analytickych listov — metadat.

® Kniznicny informacny systém (KIS) je informacny systém, ktory siustreduje aj bibliografické informdcie o
obhajenych zaverecnych a kvalifikacnych pracach a umoznuje ich zverejnenie prostrednictvom verejnych sieti
(internetu).
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(6) Student odovzda uréeny pocet vyhotoveni zavereénych prac v tladenej podobe na
prislusnom oddeleni dekanatu fakulty alebo na vopred uréenom pracovisku (katedra,
ustav,...). Sucastou odovzdania zaverecnej prace v tlacenej podobe je:

a. vyplnena a Studentom podpisana licen¢na zmluva alebo vyhlasenie autora,
b. potvrdenie o vlozeni zavereénej prace v elektronickej podobe do EZP.

(7) Kopia zaverecnej prace v elektronickej podobe je exportovana z EZP a vlozi sa do CRZP,
v ktorom sa vykona kontrola jej originality. Spdsob vloZenia, miesto a terminy ur¢i veduci
pracoviska, ktoré zavere¢nu pracu zadalo. Protokol o kontrole originality sa z CRZP
distribuuje do EZP a prostrednictvom EZP ulozi (pripadne len linkuje) do AIS.

(8) Podkladom pre rozhodovanie komisie pre obhajoby zavereénych prac (d’alej len
,komisia”) je:

posudok Skolitel'a zdverecnej prace,

posudok oponenta alebo oponentov zaverecnej prace,

protokol o kontrole originality,

osobné vystupenie (obhajoba zaverecnej prace) Studenta
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(9) Komisia zaznamena svoje rozhodnutia prostrednictvom AIS a vyhotovi protokol o
obhajobe zaverecnej alebo kvalifikacnej prace. Jeho sticastou je aj navrh na zverejnenie
alebo nezverejnenie zavereCnej prace. O spOsobe zverejnenia obhajenej zdverecnej prace,
resp. o jej nezverejneni rozhodne dekan aj na zaklade stanoviska skusobnej komisie. Dekan je
povinny reSpektovat’ ustanovenia licen¢nej zmluvy, v odévodnenych pripadoch moze vSak
spristupnenie zaverecnej prace obmedzit. Abstrakt (anotacia) zaverecnej alebo kvalifikacnej
prace sa zverejni vzdy.

(10) Obhajené zavereéné prace sa spristupniuju v elektronickej forme prostrednictvom verejne
pristupného elektronického katalogu v sulade s licencnou zmluvou a vnutornymi pravidlami
vysokej skoly.
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Legenda:

1 — vlozenie témy zaverecnej prace, schvalenie zadania zaverecnej prace

2 — prihlasenie sa Studenta na tému zaverecnej prace

3 — vlozenie (odovzdanie) zaverecnej prace do EZP, vyplnenie licen¢nej zmluvy resp.

vyhlasenia
4 — uloZenie kopie zaverecnej prace do

CRZP

5 — vykonanie kontroly originality zaverecnej prace
6 — vlozenie protokolu o originalite z CRZP do EZP a AIS
7 — vlozenie posudkov skolitel’'a a oponenta

8 — obhajoba zaverecnej prace a vlozenie protokolu o obhajobe zaverecnej prace

9 — ulozenie zavere¢nej prace do KIS akademickej kniznice

10 — zverejnenie zavereénej prace




