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Vykonavaci predpis je vydany v nadvaznosti na ,Smernicu €. 1/2011 o zakladnych
nalezitostiach zavereCnych prac, rigoréznych prac a habilitaCnych prac, ich zverejfiovani
a spristupneni po dobu ich uchovavania a kontrole originality platnej pre UPJS v KoSiciach
ajej sucasti“ (dalej ,Smernica“) a ozmene adoplneni dodatkov v zneni neskorSich
predpisov, v sulade s § 63 ods. 13 zakona &. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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Clanok 1
VSeobecné ustanovenie

Obsah a formalnu upravu zaverecnych prac (dalej ,ZP“) prvého, druhého a spojeného
prvého a druhého stupria vysokoskolského Studia (bakalarskych a diplomovych prac) v
plnom rozsahu upravuje Smernica.

Veducim ZP (dalej ,Skolitel) mézu byt tvorivi zamestnanci fakulty.

V sulade s €l. 2 ods. 2 Smernice mbéze veduci Skoliaceho pracoviska (ustavu / kliniky)
ur€it k téme prace aj konzultanta, a to najma vtedy, ak je Ziaduce, aby na vedeni prace
participovali aj externi spolupracovnici. V tychto pripadoch musi vZdy jeden z dvojice -
$kolitel ZP / konzultant - mat pracovisko na UPJS v Kosiciach.

Sucet ZP vedenych jednym zamestnancom vysokej Skoly nesmie presiahnut’ v jednom
akademickom roku pocet desat.

V danom akademickom roku je kazdy tvorivy zamestnanec povinny vypisat minimalne
dve témy ZP v slovenskom jazyku a ak zabezpeCuje vyucbu v anglickom jazyku,
minimalne jednu tému v jazyku anglickom. Za zverejnenie tém zodpoveda veduci
prislusného pracoviska.

Zakladné informacie k obhajobe ZP su uvedené v &l. 16 Studijného poriadku UPJS
v KoSiciach Lekarskej fakulty.

Clanok 2
Zadanie témy ZP

Zadanie tém ZP (bakalarske a diplomové) zverejfiuju  pracoviska vyluéne
prostrednictvom akademického informacného systému (dalej len ,AIS“). Za zadanie
a zverejnenie tém v AlS zodpoveda prednosta ustavu / kliniky v termine stanovenom
dekanom fakulty pre Studentov:

- 3. roka doktorského Studia (aj pre Studentov Studujucich v anglickom jazyku),

- 2. roka bakalarskeho studia,

- 1. roka magisterského Studia.

Nazvy tém zadavaju tvorivi zamestnanci po prihlaseni do AlIS v Casti Evidencia Studia -
ZavereCné prace - Evidencia zavere¢nych prac. V pripade, Zze bude na pracovisku
poverena jedna osoba zadavanim, schvalovanim Studentov i zadavanim hodnotenia
predmetu Obhajoba ZP, veduci prislusného pracoviska pisomne alebo e-mailom
poziada o pridelenie roly ,Administrator zavere¢nych prac® lokalneho spravcu AIS (ais-
If@upjs.sk). Témy prac schvaluje prednosta prislusného pracoviska.

Nie je mozné znova zadat tému, na ktorej sa pracuje, alebo uz bola vypracovana
(kontrola originality).

Pri zadani ZP do AIS je potrebné vybrat dalSi akademicky rok a pri upozorneni, Ze
datum zadania je mimo intervalu akademického roka definovaného na fakulte je
potrebné vybrat moznost ,ANO*.

Clanok 3
Vyber témy ZP

Student si prostrednictvom AIS v stanovenom termine vyberie tému a po dohode so
Skolitefom sa prihlasi na tuto tému v AIS. Datumové intervaly prihlasovania su
stanovené dekanom fakulty.
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Jednu tému si m6ze vybrat’ len jeden Student. V pripade, Ze sa na tému prihlasi viacero
Studentov, za vyber a akceptaciu je zodpovedny prislusny Skolitel.

Studenti st povinni sledovat v AlS, &i im bola téma potvrdena, t.j. &i boli akceptovani. V
pripade, ze sa tak nestalo, su povinni vybrat' si ina tému. Potvrdenie / akceptacia témy
musi byt uskuto¢nené v termine ur¢enom dekanom fakulty pre prislusny akademicky
rok.

Po akceptacii témy a Studenta Skolitelom (resp. administratorom zavere¢nych prac na
prislusnom pracovisku) Student vytlaené zadanie ZP doruli (po podpise veducim
pracoviska) na Studijné oddelenie v termine uréenom dekanom fakulty pre prislusny
akademicky rok. Képia zostava na prisluSnom pracovisku.

Zadanie je nedelitefnou sucastou ZP v listinnej podobe a v elektronickej forme, ktoré je
do ZP vlozené bez podpisov.

V pripade, Ze Skolitefom prace je externy pracovnik, za v8etky administrativhe ulohy
vyplyvajuce zo Smernice zodpoveda pracovisko (konzultant), ktoré ZP zadalo.

Ak si tému ZP zvoli Student sam, navrhuje si sam i Skolitela. Tému a Skolitela musi
schvalit veduci prislusného pracoviska (podla jej obsahového zamerania). Tému do AIS
nahra v tomto pripade administrator zavere&nych prac na prislusnom pracovisku.

V pripade, ak chce Student po dohovore so Skolitelom spresnit/zmenit nazov prace
alebo zmenit' Skolitela, zaznam o tejto zmene sa na zaklade Ziadosti Studenta urobi do
kopie zadania ZP na prislusnom pracovisku. Nasledne sa original zmeny zadania (nové
zadanie) zasle na Studijné oddelenie a kopiu zmeny archivuje pracovisko vo svojej
evidencii. Ak zmenou S$kolitela ZP dochadza k zmene pracoviska, pracovisko musi
$tudenta odhlasit z pévodnej ZP. Ziadost o zmenu musi schvalit / signovat aj veduci
prislusného pracoviska. Uvedené zmeny je mozné upravit najneskdr do zacCiatku
vyucby:

- v 5. roku doktorského Studia,

- v 3. roku bakalarskeho Studia,

- v 2. roku magisterskeho Studia.

Pri schvaleni zadania ZP - ak to vyZzaduje obsahové zameranie prace, Student po
odporuceni Skolitelom predlozi materidly na schvalenie Etickej komisii fakulty.
Rozhodnutie Etickej komisie, datum vyjadrenia a presny nazov projektu musi byt
sucast'ou ZP ako priloha.

Clanok 4
Postup odovzdania ZP

V Harmonograme akademického roka su zverejnené terminy pre odovzdanie ZP.
Studenti prislusnych rokov $tudia odovzdaju dva exemplare ZP v pevnej vézbe na
pracovisku, ktoré tému zadalo a schvalilo.

Dekan fakulty méze v odévodnenych pripadoch na pisomnu ziadost Studenta posunut
termin odovzdania prace max. do 3 kalendarnych dni. Ziadost o posunutie terminu
odovzdania musi byt podana pisomne na podatelni fakulty min. 7 pracovnych dni pred
stanovenym terminom odovzdania.

Student odovzda spolu s pracou dve licenéné zmluvy medzi autorom a Slovenskou
republikou, zastupenou vysokou Skolou.

Po odovzdani ZP anahrati do AIS sa texty posielaju na kontrolu originality do
Centralneho registra zavere¢nych prac (CRZP) SR. Povinnostou Skolitela je ziskat
protokol o kontrole originality Skolského diela z CRZP.

Posudok Skolitefa obsahuje vyjadrenia k vysledku protokolu o originalite. Kontrolu
originality je povinny vykonat Skolitel prace. Vysledok overovania v CRZP je dostupny
priamo v AIS. V pripade, Ze Skolitel prace nie je internym zamestnancom fakulty,
kontrolu originality vykona konzultant pracoviska resp. administrator ZP pracoviska, na
ktorom bola praca zadana a schvalena.

Skolitel ZP vysledok originality poskytne oponentovi prace.

Oponent ZP, ktory bol oboznameny s vysledkom originality prace, zasle v stanovenom
termine podpisany posudok na pracovisko, na ktorom bola praca zadana a schvalena.
Ak nie je oponent pracovnikom fakulty alebo nema pristup do systému AIS, za viozZenie
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posudku do systému AIS a za zaslanie jeho podpisanej verzie na Studijné oddelenie, je
v plnom rozsahu zodpovedné pracovisko, ktoré tohto externého oponenta navrhlo.
Vysledkom overovania je zistenie percentualnej zhody s inymi pracami evidovanymi
v databaze, vratane predchadzajucich ZP toho istého Studenta. Ak Student pokracuje v
ZP v spracovani témy, ktoru rieSil aj na predchadzajicom stupni Studia, nepredpoklada
sa medzi tymito dvoma pracami prekryvanie na viac ako 40%. Je v kompetencii Skolitela
prace a prisludnej komisie pre Statnu skudku z predmetu obhajoba ZP posudit, do akej
miery su zistené zhody s inymi dielami akceptovatelné.

V pripade zistenia poruSenia autorskych prav predseda skusobnej komisie navrhne
dekanovi disciplinarne konanie voci studentovi.

Clanok 5
Licenéna zmluva

Predlozenie licenCnych zmluv, pripadne vyhlasenia o nespristupneni diela v dvoch
rovnopisoch je podmienkou umoZiujucou Studentovi obhajovat ZP.

K obhajobe ZP musi mat’ skuSobna komisia nasledujuce dokumenty v listinnej podobe:

- dva rovnopisy licen¢nej zmluvy podpisané Studentom,

- protokol o kontrole originality ZP,

- posudok veduceho ZP / Skolitela,

- posudok oponenta ZP,

- rozhodnutie Etickej komisie fakulty, ak sa vyZaduje jej suhlas,

- odévodnenie predizenia odkladnej lehoty.

Po uspesnej obhajobe ZP pracovisko najneskér do 7 dni zaSle dokumenty uvedené
v bode 2 tohto ¢lanku na Studijné oddelenie spolu s podpisanym protokolom o obhajobe
ZP.

Licenéné zmluvy za fakultu vlastnoruéne podpisuje dekan do 30 dni odo drfa ich
dorucenia.

Po podpise dekanom fakulty jeden rovnopis licenénej zmluvy dostane autor, druhy
rovnopis ostava na Studijnom oddeleni, ktoré ju zaklada do osobného spisu Studenta.

Ak autor ZP neuzatvori licenénu zmluvu, je povinny uviest dévody, pre ktoré nedava
suhlas so spristupnenim diela.

Ak autor v navrhu licen€nej zmluvy oznaci odkladnu lehotu viac ako 12 mesiacov
(maximalna odkladna lehota je 36 mesiacov), musi ziskat' ,suhlasné vyjadrenie“ dekana
s predizenim odkladnej lehoty. Suhlasné stanovisko musi autor doloZit' pred uzatvorenim
licenénej zmluvy, priCom zmluvu uzatvara do 30 (kalendarnych) dni odo dfia dorucenia
jej navrhu vysokej skole.

Ak je vyjadreny suhlas s odkladnou lehotou alebo bol vyjadreny nesuhlas, musi autor
vyhotovit novy navrh licenénej zmluvy s upravenou odkladnou lehotou, ktord v AIS
vykona v pévodnom formuldari.

Clanok 6
Spristupnenie ZP

Ak je pri obhajobe ZP pouzita neverejna dokumentacia (napr. obchodné tajomstvo), tato
dokumentacia nie je suCastou ZP, nezasiela sa do registra a nespristupnuje sa.
Spristupnenie posudku zalezi na véli jeho autora. Ak autor posudku dobrovolne
bezodplatnu licenciu SR neudeli, posudok nebude spristupneny prostrednictvom
registra, avSak do registra bude zaslany na archivaciu.

Ak pred zaslanim ZP do registra bola celd praca publikovana, posudok nebude
spristupneny, alicenéna zmluva sa neuzatvara, pretoZze cela praca nebude
spristupnena. Autor vyplni vyhlasenie o vydani, ktoré fakulta zaSle do registra
a spristupnené budu len identifikacné Udaje o praci spolu s bibliografickymi odkazmi. Pri
publikovanej praci autor vypifia Gestné prehlasenie.

Ak bola praca vydana po zaslani do registra, na Ziadost autora prevadzkovatel registra
je povinny zastavit’ spristupfiovanie prace do 30 (kalendarnych) dni odo dria doru€enia
ziadosti o zastaveni spristupfovania.

O zastavenie spristupfiovania ZP autor méze a nemusi poziadat.
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Clanok 7
Obhajoby zZP

Obhajoby ZP prebiehaju v termine stanovenom Harmonogramom akademického roka.
Vynimoc¢ne kvalitné a uspesSné ZP, ktoré maju experimentalny alebo dokumentacny
charakter, m6ze komisia navrhnut dekanovi na ocenenie (diplom, pisomna pochvala,
finanéna odmena dekana, resp. rektora) resp. na publikovanie najhodnotnejSich Casti
prace.

Skolitel ZP v pripade netspesnej obhajoby ZP je povinny ZP oznaéit bud ako do¢asne
neobhajena alebo neuspesne obhajena trvale.

Obhajobu ZP otvara predseda skusobnej komisie predstavenim Studenta, témy ZP,
uvedenim veduceho prace a oponenta. Nasledne odovzda slovo Studentovi, aby
v Casovom limite spravidla do 10 minut prezentoval podstatné cCasti ZP, najma: ciel,
Strukturu, podstatné Casti s uvedenim zaverov a odporucani. Nasledne precita predseda
skuSobnej komisie podstatné c&asti posudkov, vratane otazok veduceho prace a
oponenta. Po zodpovedani otazok nasleduje diskusia, v ktorej mézu klast otazky
Clenovia skusobnej komisie. Ukon¢enim diskusie konc¢i obhajoba ZP.

Zakladné informacie k obhajobe ZP su uvedené v ¢&l. 16 Studijného poriadku UPJS
v KoSiciach Lekarskej fakulty.

¢Iénok 8
Uéinnost’

Tento vykonavaci predpis nadobuda ucinnost diiom 1. aprila 2016.

prof. MUDr. Daniel Pella, PhD., v.r.
dekan fakulty



