Univerzitna kniznica UPJS v Kosiciach

PLAN HLAVNYCH ULOH NA ROK 2009

Oddelenie knizni€énych procesov a fondov

1. Referat dopliovania fondov

Aktivna akvizicia odbornej literatury a periodik pre vietky fakulty UPJS (stala
uloha);

Revitalizacia knizni¢ného fondu UK (stala uloha);

Vyuzivanie grantovych programov zameranych na akviziciu KF v knizniciach-
grantovy program MK SR (03-07/2009);

Realizacia predajnej vystavy zahrani¢nej odbornej literatury pri prileZitosti 50.
vyrodia zalozenia UPJS (09/2009).

2. Referat mennej a vecnej katalogizacie

Retrospektivne spracovanie knizniéného fondu Botanickej zahrady v KIS
Aleph (06-08/2009);

Realizacie Smernice €. 1/2007 o bibliografickej registracii, uchovavani,
spristupfiovani a zakladnych nalezitostiach ZP - katalogizacia zaverecnych
prac obhajenych na fakultach UPJS (stala uloha);

Katalogizacia viazanych ro¢nikov periodik (stala uloha);

Vyuzivanie pristupu k JIB na stahovanie zaznamov vo formate MARC 21
z vybranych zdrojov ( stala uloha).

3. Referat organizacie a ochrany fondov

Realizacia revizii kniznicného fondu (podla Planu revizii na rok 2009) .

4. Referat evidencie publikaénej €innosti

Realizacia Smernice  &. 6/2008 o EPC na UPJS a Smernice MS SR &.
13/2008-R a ich dbsledné dodrziavanie v praxi (stala uloha);

Vypracovanie webovych formularov evidencie dokumentov a ohlasov pre
EPC (01-02/2009);

Kontrola archivov EPC jednotlivych fakult UPJS (02/2009);

Spolupraca s Centralnym registrom evidencie publikaénej &innosti MS SR
(stala uloha).

Oddelenie knizni¢no-informacénych sluzieb

1. Referat vypoziénych sluzieb

ZabezpecCenie vypracovania projektovej Studie na inovativne umiestnenie
priestorov Referatu vypozi€nych sluzieb na pracovisku Lekarskej kniznice,
vratane prilahlej Studovne a skladovych priestorov (stala uloha);

Skvalitnenie vypozicnych sluzieb v suvislosti s prechodom na euro — bankové
terminaly (pripadne v zavislosti od zavedenia vnutorného platobného okruhu
na UPJS alebo moznosti e-pefiazenky pre UPJS (09/2009);



Systematicka spolupraca so Studijnymi oddeleniami fakult, s oddeleniami pre
vedu avyskum a persondlnymi oddeleniami fakult UPJS za ug&elom
overovania aktualnosti Udajov v databaze Studentov a zamestnancov UPJS
(stala uloha);

Aktivna spolupraca s OKPF na useku odpisov a vyradovania kn. fondu (stala
uloha);

Zavedenie kratkodobého preukazu pouzivatefa UK (jednodriového, prip.
mesacného) (09/2009);

RozSirenie otvaracich hodin pre pouzivatelov UK na pracovisku LK (03/2009).

2. Referat studovni

Realizacia revizii knizni€éného fondu v spolupraci s OKPF (podfa Planu revizii
na rok 2009);

Aktivna spolupraca s Referatom doplfiovania fondov OKPF pri sledovani
poziadaviek na odbornl literatiru a periodika pre vsetky fakulty UPJS
v zavislosti na potrebach pouzivatelov (stala uloha);

Realizacia uloh suvisiacich so Smernicou €. 1/2007 o bibliografickej registracii,
uchovavani, spristupfiovani a zakladnych nalezitostiach zavere¢nych prac
v podmienkach UK — zber, katalogizacia (stala uloha);

RozSirenie a skvalitnenie poskytovanych sluzieb — tlaCiarne pre pouZzivatelov,
moznost vyuZitia textového editoru pre tvorbu seminarnych a zaverecnych
prac (09/2009);

Vytvorenie podmienok pre ulozenie knizniéného fondu FK v spolupraci s FF
UPJS (04/2009).

3. Referat informaénych a referenénych sluzieb

Priebezné dopinanie informéacii - aktualizacia webovej stranky UK v bodoch
suvisiacich so sluzbami a e-zdrojmi UK (stala uloha);

Tvorba archivu FAQ (08/2009 a dalej priebezne);

Prieskum informaénych zdrojov pre nové $tudijné odbory fakualt UPJS (stala
uloha);

Aktivna spolupraca s Referatom elektronickych zdrojov a sluzieb OIT -
zabezpecCovanie skusobnych pristupov, ich propagacia (priebezne);
Spracovanie Statistickych vystupov vyuzivania online databaz pre potreby
Vedenia UPJS (11/2009);

Spolupraca pri kontrole, vyhladavani a evidencii ohlasov pre potreby Referatu
EPC (priebezne).

4. Referat MVS a MMVS

Elektronické dodavanie dokumentov (stala uloha);

Doruc€ovanie e-kopii pre pouzivatelov UK — Uprava cennika (09/2009);

Aktivna spolupraca s Referatom elektronickych zdrojov a sluzieb OIT -
prieskum vhodnych zdrojov pre potreby MVS (stala uloha).

5. Referat reprografickych sluzieb

Prehodnotenie vyuZivania skenovacich sluzieb a pripadna uprava poplatkov
v suvislosti s touto sluzbou (08/2009);



Oddelenie informacnych technologii

1. Referat projektového manazmentu

Priprava, realizacia a vyhodnotenie projektov podavanych UK z oblasti IT
(stala uloha);

Koordinacia a plnenie uloh vyplyvajucich zo zapojenia sa do projektov
rieSenych mimo UK (stala uloha);

Tvorba a pripomienkovanie predpisov a materialov z oblasti IT (priebezne);
Kooperacia s oddeleniami UK i s kniznicami v regiéne a v ramci knizni¢ného
systému SR (stala uloha).

2. Referat spravy informaénych systémov

Zabezpecenie uprav informacného systému Aleph v suvislosti s prechodom
na EURO (01/2009);

Komplexné zabezpecCenie prechodu kniznicného systému na novu verziu
Aleph 500.18 (07/2009);

Plnenie uloh vyplyvajucich zo spoluprace v ramci CREPC (stéla uloha);
Realizacia Smernice €. 1/2008 o bibliografickej registracii, uchovavani,
spristupriovani a zakladnych nalezitostiach ZP na systémovej urovni - (stala
uloha);

Realizacia revizii kniznicného fondu v spolupraci s OKPF pomocou
prenosneho snimaca Ciarovych kédov (09/2009);

Systémova podpora prevadzky databaz UK (stala uloha).

3. Referat elektronickych zdrojov a sluzieb

RozS8irovanie poskytovania samoobsluznych kopirovacich a tlaCovych sluzieb
na pracoviskach UK - PravK, K na FVS (09/2009);

Zavedenie bezhotovostnej platby za sluzby pre pouZzivatefov UK (09/2009);
Aktualizacia a udrzba slovenskej a anglickej verzie webovej stranky UK podfa
poziadaviek v redakénom systéme (priebezne).

4. Referat prevadzky vypocétovej a komunikaénej techniky

Zabezpecenie plynulej prevadzky a udrzby VT, LAN a WAN (priebezne);
Zabezpeclenie upgradeov registraénych pokladnic v suvislosti s prechodom
na EURO(01/2009);

Plnenie uloh vyplyvajucich zo zapojenia sa do projektov rieSenych UK (stala
uloha);

Technické zabezpelenie a podpora seminarov, kurzov, S$koleni a pod.
(priebezne).

Utvar ediénej éinnosti

Priprava navrhu Smernice o ediénej innosti UPJS v Kosiciach a jej suéasti,
vratane jej realizacie v spolupréaci s fakultami UPJS (stala uloha);

Tvorba a priprava interného predpisu o obehu uctovnych dokladov v suvislosti
so zabezpecenim polygrafickej vyroby a distribucie publikacii (03/2009);
Dodrziavanie platnych zakonov v suvislosti s edi¢nou c&innostou (zZiadost
o ISBN, ISSN, rozposlanie povinnych vytlackov, vyhotovenie S$tatistickych
vykazov, atd.) (stala uloha);



Dosledna realizacia Ediéného planu UPJS na rok 2009 v spolupraci
s fakultami a su¢astami UPJS (stala uloha);

Zostavenie Ediéného planu UPJS na rok 2010 na zaklade navrhov Edi¢nych
komisii fakult UPJS (10/2009);

Plynulé zabezpelovanie polygrafickej vyroby s vybranym dodavatelom, a s
tym spojena ekonomicka agenda (stala uloha);

Zabezpe&ovanie distribticie a predaja publikacii vydavanych UPJS, a's tym
spojena ekonomicka agenda (stala uloha);

Zabezpe&ovanie prehladov predaja vydavatelskej produkcie UPJS pre
potreby fakult, o.i. za u€elom kontroly plnenia licenCnych zmlav (Stvrtrocne);
Vedenie archivu rukopisov autorov v elektronickej podobe na CD (priebezne);
Tvorba a priprava smernice o elektronickom publikovani (09/2009);

Priebezna aktualizacia webovej stranky UK v &asti Edi¢na &innost UPJS
(stala uloha).

Eurépske dokumentac¢né centrum

Seminar zamerany na problematiku ziskavania informacnych zdrojov a
vyuzivania sluzieb dostupnych v ramci Eurdopskej unie urCeny pre
pouzivatelov UK, verejnost, verejné a akademické kniznice (04/2009).

Rakuska kniznica

Autorské putovné Citanie z diela rakuskeho autora v spolupraci s Rakuskym
kultarnym férom v Bratislave: Eva Maria Teja Mayer (05-06/2009);

Kolokvia $tudentov germanistiky FF UPJS Kosice (letny/zimny semester);
Premietanie hranych a dokumentarnych videofilmov rakuskych rezisérov —
kazdy druhy utorok v mesiaci o 15,00 hod (priebezne);

Prenesena vyuCovacia hodina nemeckého jazyka v Rakuskej kniznici,
prehliadka kniznice, ponuka pre Skolské skupiny (priebezne);

Vystava pri prilezitosti vyroCia umrtia rakuskeho skladatela J. Haydna - J.
Haydn — Spomienkovy rok (05/2009);

Stahovanie RK do rekonstruovanych priestorov Rektoratu UPJS (04/2009).

Vzdelavacie aktivity UK

Priprava podmienok a realizacia dotaznikového prieskumu pre informacnu
gramotnost’ Studentov - v spolupraci so Slovenskou pedagogickou kniznicou
a Sekciou akademickych kniznic SAK (03-04/2009);

Zriadenie interaktivnej u€ebne v zavislosti od schvalenia grantu MK (11/2009);
Realizacia informaéného vzdelavania v spolupraci s fakultami — uUvodné
stretnutia so Studentmi 1. roénikov a Studentmi konciacich rocnikov (09/2009);
Realizacia vzdelavacich kurzov pre pouzivatelov (priebezne);

Inovacia virtualnych vzdelavacich kurzov na webe UK (03-08/2009);
Organizovanie/zabezpe€ovanie Skoleni a kurzov informacného vzdelavania
pre zamestnancov UK (priebezne);

Realizacia seminara pre knihovnikov KoSického a PreSovského kraja
v zavislosti od schvalenia projektu SAK (05/2009);

Ugast zamestnancov UK na akciach, seminaroch, konferenciach (priebezne).



Propagacéné sluzby UK
= Systematické informovanie o novinkach, akciach asluzbach UK
prostrednictvom webovej stranky UK, mailinglistov, osobnych listov,
univerzitnych a odbornych &asopisov, AlIS UPJS (priebezne);
= Realizacia a zabezpeéenie vystavy k 50.vyrodiu vzniku UPJS v priestoroch
Rektoratu UPJS (09/2009)
» Usporiadanie tematickych vystav v spolupraci s vytypovanymi instituciami
a jednotlivcami (priebezne);
Den otvorenych dveri - v spolupraci s UPJS (priebezne);
Podujatia v ramci Tyzdna slovenskych kniznic (23.-29.3.2009);
Podujatia v ramci TyZzdna vedy a techniky — v spolupraci s UPJS (11/2009);
Publikacné aktivity odbornych zamestnancov UK (stala uloha);
Inovacia a tvorba propagaénych materialov o €innosti a sluzbach UK,
0 e-zdrojoch (stala uloha).

(Spracované na zaklade diel€ich planov ¢innosti jednotlivych oddeleni a Gtvarov UK).

V KoSiciach 23.2.2009 PhDr. Daniela DZzuganova
riaditefka
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