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PLAN HLAVNYCH ULOH NA ROK 2012

Oddelenie knizni¢nvch procesov a fondov

1. Referat dopliiovania fondov

Aktivna akvizicia odbornej literatury a periodik pre vsSetky fakulty a univerzitné
pracoviska UPJS (stala Giloha);

Rozsirenie akvizi¢nej politiky o ndkup elektronickych knih v  spolupraci
s internetovymi knihkupectvami a dodavatel'mi databéaz (12/2012);

Vyuzivanie mimorozpoctovych prostriedkov na akviziciu KF - dota¢ny systém MK
SR (03-10/2012), Nadécia UPJS;

Realizacia predajnych vystav zahrani¢nej odbornej literatury (podla Planu vystav na
rok 2012).

2. Referat mennej a vecnej katalogizacie

Vypracovanie katalogizacnej politiky spracovania elektronickych knih (03-2012);
Zjednocovanie bibliografickych zdznamov rovnakych titulov kn. j., statusov kn.j.
v databaze SAF;

Aktualizacia kodovnikov (lokacie kn.j., logické bazy (07-2012);

Katalogizacia viazanych ro¢nikov periodik (stala tlloha).

3. Referat organizacie a ochrany fondov

Realizacia revizii knizni¢ného fondu (podl'a Planu revizii na rok 2012) .

4. Referat evidencie publikacnej ¢innosti

Realizacia Smernice ¢&. 6/2008 o EPC na UPJS a Smernice MS SR &. 13/2008-R a ich
dosledné dodrziavanie Vv praxi (stala uloha);

Spolupraca s Centralnym registrom evidencie publikatnej ¢&innosti MS SR
a Centralnym registrom evidencie umeleckej ¢innosti MS SR (stala uloha);

Workflow evidencie publika¢nej ¢innosti uchadzacov o habilitaéné konanie a konanie
na vymenovanie za profesora na UPJS (03/2012);

Vyvoj aplikacie zberného webového formulara EPC v prostredi KIS Aleph
Vv spolupraci s dodavatel'om systému ( tlloha v spolupréci s OIT).

Oddelenie knizni¢no-informacnvch sluzieb

1. Referat vypozi¢nych sluzieb

Obsahova previerka kniznicného fondu LK (Casopiseckd literatira) a nésledné
vyrad’ovanie v spolupraci s OKPF (12/2012);

Prehodnotenie a aktualizacia prilohy ¢. 1 VP Knizni¢ného poriadku (zavedenie
novych sluzieb — vypozicka e-knih; prezen¢na vypozickat) (09/2012);



Skvalitnenie vypozicnych sluzieb — odosielanie aviz o ukonceni vypozicnej doby,
upomienke, rezervacii formou SMS (10/2012);

Systematicka spolupraca so Studijnymi oddeleniami fakult, s oddeleniami pre vedu
a vyskum a personalnymi oddeleniami fakalt UPJS za Géelom overovania aktualnosti
tidajov v databaze $tudentov a zamestnancov UPJS (stala Gloha).

2. Referat Studovni

Skvalitnenie vypozi¢nych sluzieb prostrednictvom biblioboxu Herbie — pre
samoobsluzné vratenie kratkodobych vypoziciek (06/2012);

Estetizacia prostredia Studovne LK v zévislosti na zakipeni novych regalovych polic
(10/2012);

Aktivna spolupraca s Referatom dopliiovania fondov OKPF pri sledovani poziadaviek
na odbornu literataru a periodika pre vietky fakulty UPJS v zavislosti na potrebach
pouzivatel'ov (stala uloha).

3. Referat informac¢nych a referen¢nych sluzieb

Aktualizacia webovych vzdelavacich instruktazi a tvorba inStruktazi v anglickom
jazyku (03/2012);

Priebeznd aktualizacia webovej stranky UK v bodoch suvisiacich so sluzbami UK,
vratane spristupnovania EIZ (stala uloha);

Aktivna spolupraca s Referatom elektronickych zdrojov asluzieb OIT —
zabezpecovanie skuSobnych pristupov, ich propagicia a spracovanie Statistickych
vystupov vyuzivania online databaz (priebezne).

4. Referat MVS a MMVS

Aktivna spolupraca s Referatom elektronickych zdrojov a sluzieb OIT — prieskum
vhodnych zdrojov pre potreby MVS (stala tloha);

Elektronické dodavanie dokumentov pre pouzivatel'ov UK a pre iné kniznice — (stala
uloha).

5. Referat reprografickych sluzieb

ZabezpeCenie novej sluzby pre pouzivatelov samoobsluzné skenovanie za
predpokladu uspesnej realizacie projektu (10/2012);

Digitalizacia $tudijnej literatiry pre potreby UK z hladiska ochrany a archivovania
nedostatkovej literatiry za predpokladu spoluprace s Referatom spravy registratiiry R
UPJS a SVK Kogice (08/2012 a d’alej stala iloha);

Vypracovanie ndvodu na web o samoobsluznom kopirovani (08/2012).

Oddelenie informacnych technologii

1.

Referat projektového manazmentu

Priprava, realizdcia a vyhodnotenie projektov podavanych UK z oblasti IT (stala
uloha);

Koordinacia a plnenie uloh vyplyvajticich zo zapojenia sa do projektov rieSenych
mimo UK (stala uloha);

Kooperécia s oddeleniami UK 1 s kniZnicami v regione a v ramci knizniéného systému
SR (stala uloha).

Referat spravy informacnych systémov

Plnenie tloh vyplyvajicich z realizacie centralneho projektu CREPC (stala tiloha);
Plnenie uloh vyplyvajacich z realizacie centralneho projektu CRZP (stala uloha);
Vyvoj aplikacie zberného webového formuldra EPC v prostredi KIS Aleph (v
spolupraci s OKPF) (09/2012);



Aplikacia novej knizni¢nej sluzby — rezervacia dostupnych dokumentov knizni¢ného
fondu UK cez webové prostredie KIS (09/2012).

Referat elektronickych zdrojov a sluzieb

Aktualizacia a udrzba slovenskej a anglickej verzie webovej stranky UK podla
poziadaviek v redakénom systéme (priebezne);

Roz8irenie ponuky pristupov k eBooks na elektronické ¢itacky (9/2012);

Aplikacia novej knizni¢nej sluzby — samoobsluzného skenovania dokumentov z fondu
UK (10/2012);

Technickd podpora pri zavadzani ankiet, webovych dotaznikov, prieskumov (stala
uloha).

Referat prevadzky vypoctovej a komunikacnej techniky

Zabezpecenie plynulej prevadzky a udrzby VT, LAN a WAN (priebezne);

Technické zabezpeCenie a podpora seminarov, kurzov, Skoleni a pod.
(priebezne).

Utvar edi¢nej ¢innosti

Realizacia Smernice ¢. 1/2009 o ediénej ¢innosti UPJS v Kosiciach a jej sucasti (stala
uloha);

E — publikovanie na UPJS (v zavislosti od priorit UPJS) (9/2012);

Tvorba a priprava navrhu smernice o e-publikovani na UPJS (09/2012);

Tvorba apriprava zmien Licenénych zmliv, ako dodatkov k smernici 0 edi¢nej
¢innosti, o povoleni autorov zverejnit’ obalku a obsah diela v knizniénych katalogoch
kniznic na Slovensku (01/2012);

Zabezpecenie vyberu nového externého predajcu pravnickej literatury a skript
(02/2012);

Zabezpedenie plynulej distribtcie/predaja publikacii vydanych UPJS a s tym spojene;
ekonomickej agendy v zmluvnych predaniach (stala uloha);

Zabezpedenie plynulej distriblicie/predaja publikacii vydanych UPJS prostrednictvom
e-shopu externym zmluvnym dodéavatel'om (03/2012);

Zabezpecenie precenenia a vyradenia titulov vydanych pred rokom 2010 na zaklade
navrhov fakult (06/2012);

Zostavenie edicného planu a jeho navrh na kalendarny rok 2013 (12/2012).

Europske dokumentacéné centrum

Aktivity pre Siroku verejnost’ realizované v spolupraci s Regiondlnym poradenskym
a informacnym centrom KoSice (priebezne);

Objednavanie bezplatnych publikacii prostrednictvom knihkupectva EU Book - shop
(priebezne);

Priebezna aktualizacia webovej stranky EDC.

Vzdelavacie aktivity

Realizacia informacného vzdelavania v spolupraci s fakultami — uvodné stretnutia so
Studentmi 1. ro¢nikov, seminare pre Studentov vyssich ro¢nikov (stala uloha);
Realizacia vzdelavacich kurzov pre pouzivatelov — obsahova priprava kurzov
informacného vzdeldvania, vratane vyuzitia interaktivnej ucebne (stala tiloha);



Organizovanie/zabezpeCovanie Skoleni a kurzov informa¢ného vzdelavania pre
zamestnancov UK (priebezne);
Ucast’ na akciach, seminéroch, konferenciach zamestnancov UK (priebezne).

Propagacné sluzby

Systematické informovanie o novinkach, akcidch asluzbach UK prostrednictvom
webovej stranky UK, socialnych sieti, mailinglistov, osobnych listov, univerzitnych
a odbornych ¢asopisov, AIS UPJS (priebezne);

Spolupraca s fakultami UPJS a roznymi typmi indtiticii pri organizacii seminarov,
besied (SAIA, Fullbrightova nadacia a pod.) (priebezne);

Propagacia UK prostrednictvom nového loga UK (stala uloha);

Vytvorenie d’akovného diplomu, miesta na webe pre osoby aktivne spolupracujice
a podporujuce UK (09/2012);

Publikac¢né ¢innost’ odbornych zamestnancov UK (stala tiloha);

Podujatia v ramci Tyzdna slovenskych kniznic (03/2012);

Podujatia v ramci Tyzdia vedy a techniky — v spolupraci s UPJS (11/2012);

Inovécia a tvorba propaga¢nych materidlov o ¢innosti a sluzbach UK, EIZ (stala
uloha).

Vystavy

Iné

PRAVO A PORIADOK - predajna vystava odbornej zahrani¢nej literatary pre
PravF, FVS (04/2012);

SCIENCE 2012 — predajna vystava odbornej zahrani¢nej literatary pre PF (06/2012);

FILOZOFIA 2012 - predajnd vystava odbornej zahrani¢nej literatary pre FF (05,
09/2012).

Zamestnanecké porady (03,12/2012).

(Spracované na zaklade diel¢ich planov ¢innosti jednotlivych oddeleni a Gtvarov UK)
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