UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA V KOSICIACH

Univerzitnd kniznica

PhDr. Daniela DZUGANOVA

riaditelka

V Kosiciach 11.2.2013

PLAN HLAVNYCH ULOH NA ROK 2013

Oddelenie kniznié¢nvch procesov a fondov

1. Referat dopliiovania fondov

» Aktivna akvizicia odbornej literatiry a periodik pre vSetky fakulty a univerzitné
pracoviska UPJS (stéla uloha);

= Pokracovanie v akvizi¢nej politike ndkupu elektronickych knih formou trvalého
pristupu (12/2013);

» Akviziéné zabezpecenie projektov PF a FF financovanych zo Strukturdlnych fondov
(2013);

* Vyuzivanie mimorozpoctovych prostriedkov na akviziciu knizni¢ného fondu -
dotaény systém MK SR (03-11/2013), Nadacia UPJS;

= Realizicia predajnych vystav zahrani¢nej odbornej literatiry (podla Planu vystav na
rok 2013).

2. Referat mennej a vecnej katalogizacie

» Vypracovanie metodiky prirastkovania zavere¢nych a kvalifika¢nych prac (0.i. aj v
databaze SAF50 (10/2013);

» Zjednocovanie bibliografickych zaznamov rovnakych titulov kn. j., statusov kn.j.
v databaze SAF (stala tiloha);

» Katalogizacia viazanych ro¢nikov periodik (stala tlloha).

3. Referat organizacie a ochrany fondov
» Realizécia revizii kniZzni¢ného fondu (podla Planu revizii na rok 2013);
» Pravne ukoncenie vypoziciek knizni¢nych jednotieck majetku §tatu v sprave UNLP
v KoSiciach zapozi€anych do fondu UK na zéklade zmluv o vypoZicke za roky
2001,2002 a 2003, ktoré boli uzatvorené na dobu urcitl a v sicasnosti st uz neplatné
(08/2013, tloha v spolupraci s Usekom pravnej agendy a spravy majetku R UPJS).

4. Referat evidencie publikacnej ¢innosti

= Novelizacia Smernice &. 6/2008 o EPC na UPJS na zaklade Vyhlasky MSVVaS SR
zo diia 18.12.2012 o CREPC a CREUC a vydanie novej smernice UPJS (03/2013);

» Spolupraca s Centrom vedecko-technickych informacii SR pri budovani Centralneho
registra evidencie publikacnej ¢innosti MS SR a Centralneho registra evidencie
umeleckej ¢innosti MS SR (stéla iloha);

= Uprava vystupnych zobrazovacich $ablén, uprava kategorii EPC a aplikécie pre export
dat podla poziadaviek CREPC( 04/2013, uloha v spolupraci s OIT).



Oddelenie knizni¢no-informacénvch sluzieb

1. Referat vypozi¢nych sluZzieb

Obsahova previerka knizni¢ného fondu LK a nasledné vyrad’ovanie v spolupraci
s OKPF (9/2013);

Aktualizacia Knizni¢ného poriadku UK (Student so Specifickymi potrebami;
stanovenie maximalneho poctu vypozi¢anych knizni¢nych jednotiek) (09/2013);
Skvalitnenie vypozicnych sluzieb v LK — priestorové usporiadanie (10/2013);
Systematicka spolupraca so Studijnymi oddeleniami fakult, s oddeleniami pre vedu
a vyskum a personalnymi oddeleniami fakalt UPJS za Géelom overovania aktualnosti
idajov v databaze $tudentov a zamestnancov UPJS (stala Gloha).

2. Referat Studovni

Obsahova previerka kniznicného fondu studovne PravK (07/2013);

Interiérova Uprava, zmena ulozenia knizni¢ného fondu a zavedenie druhej signatiry
v studovni PravK v zavislosti od prijatia predloZzeného grantu na MK SR (09/2013);
Ulozenie plnych textov zavereénych prac z CD/DVD verzie na server UK
Vv spolupraci s OIT (08/2013);

Spolupraca s fakultami a pracoviskami UPJS pri archivacii zavereénych prac
z rokov 2003-2008 a nasledna katalogizacia zaznamov v KIS Aleph (09/2013);
Rozsirenie otvaracich hodin na vybranych pracoviskach UK — Studovna LK do
20.hod., Kniznica na FVS podl'a poziadaviek (stala Gloha);

Aktivna spolupraca s Referatom doplnovania fondov OKPF pri sledovani poziadaviek
na odbornu literatiru a periodika pre vsetky fakulty UPJS v zavislosti od potrieb
pouzivatel'ov (stala tloha).

3. Referat informaénych a referencnych sluzieb

Aktualizicia aktivit v oblasti informaéného vzdeldvania, vratane tvorby novych
vzdelavacich instruktazi a ich zverejnenie na webovej stranke UK (stala tiloha);
Priebeznd aktualizdcia webovej stranky UK v bodoch stvisiacich so sluzbami UK,
vratane spristupniovania EIZ (stala uloha);

Aktivna spolupraca s Referatom elektronickych zdrojov asluzieb OIT —
zabezpeCovanie sktsobnych pristupov k EIZ, ich propagacia a spracovanie
Statistickych vystupov ich vyuzivania (priebezne).

4. Referat MVS a MMVS

Aktivna spolupraca s Referatom elektronickych zdrojov a sluzieb OIT — prieskum
vhodnych zdrojov pre potreby MVS (stala uloha);
Elektronické dodavanie dokumentov (stala aloha).

5. Referat reprografickych sluzieb

Digitalizacia $tudijnej literatury pre potreby UK z hladiska ochrany a archivovania
najziadanejsej literatary (04/2013 a d’alej stala lloha);

Skvalitnenie tlacovych sluzieb prostrednictvom samoobsluznych kopirovacich strojov
v LK, PravK (09/2013);

Vypracovanie navodu K samoobsluznému kopirovaniu a jeho umiestnenie na webovu
stranku UK (03/2013).

Oddelenie informacnych technologii

1. Referat projektového manaZmentu
e Priprava, realizacia a vyhodnotenie projektov podavanych UK z oblasti IT (stala uloha);



e Koordinacia a plnenie Gloh vyplyvajicich zo zapojenia sa do projektov rieSenych mimo

UK (stala uloha);

e Kooperacia s oddeleniami UK 1 s kniznicami v regidone a v ramci knizni¢ného systému

SR (stala uloha).

2. Referat spravy informacnych systémov
e Instalacia a implementacia EIZ portalu (03/2013);

Komplexné zabezpecenie prechodu knizni¢ného systému na nova verziu Aleph
500.21 (10/2013);

e Plnenie uloh vyplyvajicich z realizicie centralneho projektu CREPC (stéla wiloha);
e Plnenie uloh vyplyvajicich z realizacie centralneho projektu CRZP (stala tiloha).

3. Referat elektronickych zdrojov a sluZieb

Presun, uloZenie a spristupnenie plnych textov zavere¢nych prac z CD/DVD verzie na
server UK (08/2013);

Presun, uloZenie a spristupnenie plnych textov publikacii vydavanych na UPJS
prostrednictvom UEC na server UK (12/2013);

Aktualizacia a udrzba slovenskej a anglickej verzie webovej stranky UK podla
poziadaviek v redakénom systéme (stala tlloha);

Technickd podpora pri zavadzani ankiet, webovych dotaznikov, prieskumov (stala
uloha).

4. Referat prevadzky vypoctovej a komunikacnej techniky

Zabezpecenie plynulej prevadzky a udrzby VT, LAN a WAN (priebezne);
Technické zabezpecenie a podpora seminarov, kurzov, Skoleni a pod. (priebezne).

Utvar edi¢nej ¢innosti

Realizacia Smernice ¢. 1/2009 o ediénej ¢innosti UPJS v Kosiciach a jej sucasti (stala
uloha);

Realizacia e — publikovanie na UPJS (v zavislosti od obsadenia nového pracovného
miesta v UK) (9/2013);

Navrh smernice o0 ediénej ¢innosti UPJS v Kosiciach ajej stcasti véitane e-
publikovania (06/2013);

Tvorba a priprava zmien Licenénych zmlav k e-publikovaniu (06/2013);

Zabezpecenie tlate a vyroby publikicii vydanych UPJS v spolupraci s externym
dodavatel'om a s tym spojent ekonomicku agendu (stala uloha) ;

Zabezpelenie distriblicie publikacii vydanych UPJS vstlade so  zakonom
0 povinnych vytlackoch, periodickych publikacii, neperiodickych publikacii a
rozmnozenin audiovizualnych diel (stala uloha);

ZabezpeGenie predaja publikacii vydanych UPJS prostrednictvom externych
zmluvnych predajcov a s tym spojenti ekonomicka agendu (stala Gloha);

ZabezpecCenie precenenia a vyradenia titulov vydanych pred rokom 2010 na zaklade
navrhov fakult (stala tloha);

Zostavenie edi¢ného planu UPJS a jeho navrh na kalendarny rok 2014 (12/2013).

Eurdpske dokumentacéné centrum

Aktivity pre Sirokt verejnost’ realizované v spolupraci s Regiondlnym poradenskym
a informacnym centrom KoSice (priebezne);

Objednéavanie bezplatnych publikacii prostrednictvom knihkupectva EU Bookshop
(priebezne);

Priebezna aktualizécia webovej stranky EDC (stala uloha).



Vzdelavacie aktivity UK

Realizacia informacného stretnutia so Studentmi 1. ro¢nikov jednotlivych fakult
a univerzitnych pracovisk v obdobi pred zapisom (08-09/2013);

Realizacia informac¢ného vzdelavania v spolupraci s fakultami — uvodné stretnutia so
Studentmi 1. roc¢nikov, seminare pre Studentov vyssSich ro¢nikov (09/2013, podla
poziadaviek fakult);

Realizacia vzdelavacich kurzov pre pouzivatelov — obsahova priprava novych kurzov
informa¢ného vzdelavania (08/2013);

Spolupraca pri organizacii online seminarov (priebezne);
Organizovanie/zabezpeCovanie Skoleni a kurzov informacného vzdeldvania pre
zamestnancov UK (priebezne);

Ugast’ na akciach, seminaroch, konferenciach zamestnancov UK (priebezne).

Propagacné sluzby UK

Systematické informovanie o novinkach, akciach a sluzbach UK prostrednictvom
webovej stranky UK, socialnych sieti, mailinglistov, osobnych listov, univerzitnych
a odbornych ¢asopisov, AIS UPJS (priebezne);

Spolupraca s fakultami UPJS a roznymi typmi institicii pri organizacii seminarov,
besied (SAIA, Fullbrightova nadacia, FF UPJ S);

Publika¢na ¢innost’ odbornych zamestnancov UK (stala aloha);

Podujatia v ramci Tyzdna slovenskych kniznic (03/2013);

Podujatia v ramci Tyzdia vedy a techniky — v spolupraci s UPJS (11/2013);

Kultarne a vzdelavacie podujatia v rAmci oslav 40.vyro¢ia UK UPJS;

,Image kniznice a knihovnika alebo ako spolupracovat’ s médiami“ - odborny
seminar pre knihovnikov KE a PO kraja v zavislosti od Gispesnosti podania projektu;
Inovacia a tvorba propagacnych materidlov o Cinnosti a sluzbach UK, EIZ (stala
uloha).

Vystavy

Iné

MEDICINA A STUDENT- predajna vystava $tudijnej literatiry z oblasti mediciny
(Megabooks), 02/2013;

MEDICINA 2013 - predajnd vystava odbornej zahraniénej literatury z oblasti
mediciny (Slovart G.T.G. s.r.0.), termin 1. polrok 2013;

SCIENCE 2013 — predajna vystava odbornej zahrani¢nej literatiry s prirodovednou
problematikou (Malé centrum s.r.o.), 06/2013;

LEKARSKA LITERATURA 2013 - predajnd vystava odbornej zahraniénej
literatury s medicinskou problematikou (Malé centrum s.r.o0.), 10/2013;

VEDA ALITERATURA - predajnd vystava odbornej zahraniénej literatiiry
Z oblasti prirodnych vied (Slovart G.T.G.. s.r.0.), 2. polrok 2013;

Od atramentu k wifi: 40 rokov UK UPJS v Kosiciach* — tematicka vystava mapujtica
historiu kniznice.

Zamestnanecké porady (03, 12/2013).

(Spracované na zaklade ¢iastkovych planov ¢innosti jednotlivych oddeleni a Gtvarov UK)
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