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Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach

Univerzita Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach (dalej len ,Univerzita“) patri k vyznamnym
a uznavanym vzdelavacim a vedeckym ustanovizniam nielen v Slovenskej republike, ale aj vo
vyspelej Eurdpe.

Hlavnym poslanim Univerzity je poskytovat trojstupriové vysoko$kolské vzdelavanie na
zaklade najnovsich vedeckych poznatkov v Sirokom medzinarodnom kontexte, podla
europskych trendov v tejto oblasti, Boloriskej deklaracie a dalSich dokumentov. Univerzita
napiia toto poslanie rozvojom harmonickej osobnosti, jej vedomostnym rozkvetom,
vzostupom mudrosti a tvorivosti v Cloveku. Univerzita vedie Studentov k tolerancii, ku
schopnosti kritického a nezavislého spdsobu myslenia, k zdravému sebavedomiu a narodnej
hrdosti. Univerzita poskytuje sluzby verejnosti Sirenim poznania prostrednictvom vyskumu
a vyvoja, podporou regionalnych a narodnych aktivit a umoznenim dalSieho vzdelavania
obcanov. Univerzita prispieva k rozvoju kultury a vzdelanosti naroda.

Univerzita chape svoje poslanie v jednotlivych oblastiach pdsobenia ako verejné dobro.
V tomto duchu Univerzita chce aj nadalej pdOsobit ako garant slobody, demokracie,
humanizmu, moralky a etiky nielen na vlastnej akademickej péde, ale ich aj Sirit' v spolo¢nosti.
Univerzita aj v buducnosti bude branit akademické prava a svoju akademicku autonémiu.
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Univerzitna kniznica UPJS v Kosiciach
Je informaénym pracoviskom UPJS v Kosiciach.

Poslanie
Vytvarat priaznivé prostredie pre pouzivatelov, aktivne podporovat vzdelavanie, Studium
a vedecké badanie na UPJS v Kosiciach a byt tvorovym partnerom v tychto procesoch.

Ugel zariadenia

Zariadenie je akademickou kniznicou podfa Zakona o kniZniciach €.126/2015 Z. z).

Ma celouniverzitnG pdsobnost a poskytuje knizni¢no-informaéné sluzby Studentom,
pedagdgom a vedcom UPJS v Kosiciach a v rdmci svojich moZnosti aj dalsim subjektom.

Cl. 1 Uvodné ustanovenia

Prevadzkovy poriadok Univerzitnej kniznice UPJS v Kosiciach (dalej len UK UPJS) stanovuje
pravidla prevadzky v budove Gutenberg, ktora sa nachadza v areali Filozofickej fakulty UPJS
na Moyzesovej ulici & 9 v KoSiciach. V budove sa nachadza Riaditelstvo UK UPJS ajej
pracovisko Filozoficka kniznica.

Tento prevadzkovy poriadok obsahuje zaroveri pokyny pre bezpecnost a protipozZiarnu
ochranu.

Kazdy uzivatel UK UPJS je povinny zoznamit sa s prevadzkovym poriadkom a dodrziavat
jeho ustanovenia.

Uzivatefom sa vtomto poriadku rozumie kazdy, kto je opravneny vstupovat do budovy
Gutenberg za G&elom vyuzivania knizniéno-informaénych sluzieb UK UPJS a ostatnych
ginnosti, ktoré bezprostredne suvisia s poslanim UK UPJS.

Zodpovednymi osobami za prevadzku achod budovy Gutenberg je vedenie UK UPJS
v Kosiciach a zamestnanec (spravca) na zabezpedenie prevadzkovych ginnosti UK UPJS.

Cl. 2 Materialno-priestorové podmienky
Sidlo UK UPJS sa nachadza v aredli Filozofickej fakulty UPJS v Kosiciach na Moyzesovej 9
v KoSiciach. Areal Moyzesova 9 je ohranieny cestnymi komunikaciami, konkrétne ulicami
Moyzesovou, Kostlivého a Kuzmanyho.

UK UPJS tvori budova Gutenberg a pracoviska nachadzajlice sa na jednotlivych fakultach
UPJS v Kosiciach.

Budova Gutenberg je podpivniCeny objekt s rovnou strechou a tvoria ju dva podlazia. Kazdé
z tychto podlazi ma svoju funkciu.

Suterén budovy tvoria knizniéné sklady UK UPJS.

Prizemie budovy tvori vestibul Filozofickej kniznice, jej Studovna, kancelarie, damske, panske
toalety a toaleta pre hendikepovanych.




Poschodie budovy tvori multimedialna u€ebna UK, kancelarie, kuchynka, damske a panske
toalety.

Medzi jednotlivymi poschodiami je zriadeny maly nakladny vytah.

Osvetlenie priestorov je zodpovedajuce uéelu, ktorému jednotlivé pracoviska sluZia — na strope
su neony.

Vykurovanie: vykurovanie zariadenia je zabezpec€ené ustredné, teplovodné.
Vetranie priestorov je prirodzené (oknami) a nutené (WC).

Na obsluhu zariadenia v strojovni (v suteréne budovy) bol zaskoleny a pouceny pracovnik
Rektoratu UPJS.

Zamestnancom UK UPJS su k dispozicii zariadenia na osobnu hygienu, ktoré sa nachadzaju
na predmetnom pracovisku. Poc¢et sanitnych predmetov na poéet zamestnancov vyhovuje
kritériam prislusného NV ¢. 391/2006 Z.z.. Dezinfekény a Cistiaci rezim je zabezpeeny
vlastnymi zamestnancami.

Hygienicko-epidemiologicky rezim pre zamestnancov UK UPJS v KoSiciach je vydany pre
upratovacie prace v predmetnom objekte.

Cistenie a hygienicka udrzba priestorov objektu je rieSena 1 pracovnikom v pracovnom
pomere, jeho pracovny uvazok je 37,5 hod. Tento pracovnik ma urCeny priestor pre
odkladanie C¢istiacich pomécok, potrieb a prostriedkov v sklade a taktiez na odkladanie
civilného odevu, pracovného odevu a osobnych veci. Pracovnik ma k dispozicii vylevku na
prizemi aj prvom poschodi budovy nachadzajucu sa v panskej toalete.

Cl. 3 Popis pracovnych éinnosti

Zamestnanec (sprdvca) na zabezpedéenie prevadzkovych éinnosti UK UPJS:
ZabezpecCovanie spravy hnutelného majetku a nehnutelného majetku, nepriemyselného
hospodarstva pomocnych sluzieb (napr. spravy budov);

ZabezpeCovanie prevadzkyschopnosti budov a technickych zariadeni, ich udrzby, opravy
a jednoduchej obnovy;

ZabezpecCovanie vykonavania periodickych revizii technickych zariadeni podla platnych
predpisov;

Vykonavanie periodickych inventarizacii dlhodobého hmotného a nehmotného majetku
drobného dlhodobého hmotného a nehmotného majetku a spotrebného materialu s ich
celkovou kompletizaciou, ugast v inventarizaénych komisiach R UPJS;

Evidencie majetku, vyhotovovanie miestnych inventarnych zoznamov, sledovanie zmien,
vedenie pocCitatovej evidencie;

ZabezpecCovanie realizacie protipozZiarnych opatreni, bezpe€nostnych opatreni a ochrany
zdravia pri praci vo zverenom objekte;

Vedenie celkovej evidencie PO a OBP, hasiacich pristrojov;

Objednavanie, zabezpeCovanie a evidencia OOPP, ich vydaj zamestnancom, navrhy na
odpis;

Vystavovanie prevadzkovych Ziadaniek na opravy a udrzbu a sledovanie ich plnenia,
vystavovanie Ziadaniek na autodopravu a sledovanie Cerpania PHM.




Riaditel’ka

Riadenie, koordinovanie a metodické usmerfiovanie tvorby a funkcii narodnych knizniénych
a informacnych systémov;

Prieskum celostatneho informaéného fondu vratene kontroly prac zaoberajucich sa
problematikou odbornych Specializovanych knihovnickych, bibliografickych a informaénych
Cinnosti celostatneho vyznamu;

Riadenie, koordinovanie a metodické usmerfiovanie univerzitnych agend — CRZP, CREPC
a CREUC, vydavatelskej ginnosti.

Sekretarka

Vedenie agendy riaditela UK UPJS, archivu UK UPJS v zmysle Spisového a skartaéného
poriadku UPJS, skladovej evidencie UK UPJS, vyhotovovanie podkladov pre verejné
obstaravanie UK UPJS.

Zamestnanci IT

Preberanie projektov aplikaéného programového vybavenia vratane testovania systémového
a aplikacného programového vybavenia pre jednotlivé pouzivané typy pocitacov
ZabezpeCovanie inStalacie zakladného programového vybavenia pracovnych stanic v UK
UPJS, predovsetkym rieSenie uloh suvisiacich s ich pripojenim na LAN;

ZabezpecCovanie uloh suvisiacich s prevadzkou a udrzbou pracovnych stanic, periférii,
komunika&nych zariadeni a ostatnej vypoctovej techniky na pracoviskach UK UPJS;
Diagnostikovanie a nasledné odstranenie chyb pocitacovych systémov a sieti;
Zabezpec€ovanie prevadzky Casti informacnych systémoy;

Ziskavanie informacii o moznostiach nasadenia SW, testovanie a inStalacia zvoleného SW;
Podpora a Skolenia ku programom a produktom, ktoré boli inStalované v UK;

Spolupraca pri ndkupe produktov a komponentov vypoctovej a komunikaénej techniky.

Odborni zamestnanci 3
Specificka pracovna napln prace, podla zaradenia do jednotlivych oddeleni UK UPJS.

Pracovnici oddelenia knizni¢no-informaénych sluzieb: samostatné vykonavanie odbornej
knihovnickej, bibliografickej, reSerdnej a inej informacnej agendy, spracuvanie zaznamov
o dokumente, informacéna priprava pouzivatelov.

Pracovnici oddelenia kniznych procesov a fondov: samostatné vykonavanie Specializovanej
knihovnickej, metodickej, bibliografickej, referenénej a inej informacnej €innosti, spracuvanie
zadznamov pre narodnu bibliografiu a suborny kataldg, praca s automatizovanymi informa&nymi
zdrojmi.

Pracovnici oddelenia edi¢nej ¢innosti: komplexné zabezpeCovanie prevadzky redakcie,
sumarizacia podkladov na vydanie a na zasadania redakCnej rady, zabezpeCovanie
distribucie periodickej tlate alebo neperiodickej tlate vratane sledovania vyvoja trhu
a vyhlfadavania novych odbytovych moznosti.

Upratovacka

Bezné upratovanie vratanie vynasania odpadkov, Cistenia kobercov vysavacom a dezinfekcie
socialnych zariadeni; Cistenie okien bez ich rozobratia, interiérov, exteriérov alebo vymena
zaclon, zavesov.

Cl. 4 Prevadzkova doba

Prevadzkova doba UK UPJS je v pracovnych drioch od 06:00 hod. do 18:00 hod. Otvaracie
hodiny pre uzivatelov UK UPJS a ostatnu verejnost su pevne stanovené poCas semestra




a pocas letnych mesiacov a liSia sa od prevadzkovej doby ostatnych odbornych zamestnancov
(v kancelariach).

V &ase otvaracich hodin je budova dostupna pre uzivatelov UK UPJS a verejnost. Mimo
tychto otvaracich hodin je budova dostupna iba pre zamestnancov UK UPJS s napojenim sa
na audiovratnika. V ¢ase mimo prevadzkovej doby je budova uzamknuta.

Podas semestra

Pondelok Utorok Streda Stvrtok Piatok

Filozoficka

o 9:00-16:00| 9:00-17:00| 9:00-17:00 [9:00-16:00| 9:00-14:00
kniznica

Pocas letnych mesiacov

Otvaracie hodiny budovy Gutenberg — Filozoficka kniznica pocas letnych mesiacov sa urcuju
v zavislosti od potrieb UK UJPS a otvorenia arealu FF UPJS, Moyzesova 9 v KoSiciach.

Prevadzkova doba ostatnych pracovisk mimo budovy Gutenberg je urena pre kazdé
pracovisko samostatne vedenim UK UPJS. V &ase letnych prazdnin je zatvor pracovisk, ich
zadiatok a koniec uréuje vedenie UK UPJS. Vo vynimoénych pripadoch su pracoviska
otvorené v obmedzenom rezme.

Presny termin zatvoru budovy Gutenberg uréuje vnutorny predpis UPJS (KZ na prislugny rok).
V €ase povinného zatvoru budovy (zvy€ajne od 27.12.20xx. — 02.01.20xx) sa v budove nesmie
zdrziavat' Ziaden uzivatel ani verejnost, vratane zamestnancov. Vynimky povoluje riaditelka
UK UPJS, ato len s suvislosti s plnenim délezitych pracovnych povinnosti.

Cl. 5 Vstup do budovy Gutenberg v éase prevadzkovej doby

Vstup do budovy Gutenberg maju povoleny zamestnanci UK UPJS, Studenti, verejnost,
Ugastnici seminarov a inych podujati organizovanych vo Filozofickej kniznici UPJS. V3etci
uzivatelia s platnym preukazom UK UPJS pri navsteve podujati organizovanych Filozofickou
kniznicou UPJS v tejto budove, st povinni na vyzvu sa preukazat pracovnikovi Filozofickej
kniznice UPJS. Uzivatelia Filozofickej kniznice UPJS bez platného preukazu UK UPJS s
povinni ohlasit’ sa vo Filozofickej kniZnici pri vstupe do budovy.

UZivatelia Filozofickej kniznice vyuZivajuci jej knizniCno-informacné sluzby sa preukazuju
platnym preukazom uzivatela UK UPJS. Z hfadiska ochrany majetku UK UPJS uzivatelia
prechadzaju s vypozi¢anymi knizni€nymi jednotkami cez radiofrekvenénu branu.

Cl. 6 Vstup do budovy Gutenberg mimo prevadzkovej doby
Mimo prevadzkovu dobu méze byt pritomnost zamestnancov UK UPgé povolena len na
zaklade pisomného suhlasu vydaného veducim zamestnancom UK UPJS.
Cl. 7 Povinnosti uzivatela
Uzivatel UK UPJS je povinny spravat sa v kniZnici tak, aby nerusil ostatnych uZivatelov
kniznice a aby jeho vinou nedo$lo k ohrozeniu zivota alebo zdravia, urazu, pqékodeniu budovy
a jej vybavenia, k strate, znehodnoteniu alebo zni¢eniu vybavenia UK UPJS. UZivatefom je

zakazané vyuzivat priestory budovy a pouzivat jej zariadenia a technické prostriedky na
ucely, ktoré nie su v sulade s ich poslanim a uréenim.
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Inventar budovy nie je povolené vynasat, alebo vyvazat z budovy Gutenberg, okrem majetku
evidovaného na osobnej karte zamestnanca. Kazdy, kto svojim konanim spbsobi $kodu
v budove alebo na jej zariadeni, zodpoveda za fiu v plnom rozsahu.

UZzivatela, ktory sa sprava v budove nepristojne alebo nevhodne, musia osoby poverene
vedenim a podla pokynov vedenia UK UPJS vyviest mimo objekt.

Ziadny uzivatel nesmie bez suhlasu riaditela UK UPJS umiestiiovat v priestoroch UK UPJS
predmety reklamného charakteru.

Kazdy uzivatel, ktory chce priniest do budovy UK UPJS predmety, s vynimkou predmetov
ur€enych na vzdelavaciu a vedecku ¢innost a predmetov osobnej spotreby a potreby, musi
tuto skuto€nosti nahlasit zamestnancovi Filozofickej kniznice.

Zamestnanec UK UPJS je na svojom pracovisku povinny pri odchode z pracoviska uzavriet
okna, zhasnut osvetlenie, vypnut elektricky napajané zariadenia a uzamknut dvere.

Cl. 9 Rezim uzamykania dveri a ukladania kFiéov

Otvorenie budovy Gutenberg

Kazdy zamestnanec, ktory ma svoje pracovisko nachadzajuce sa v budove Gutenberg ma kluc
od vstupu do priestorov tejto budovy. Taktiez klG& od vstupu ma aj zamestnanec UK UPJS,
ktory zastupuje zamestnanca vo Filozofickej kniznici (len na ¢as zastupu). Kfa€ od vstupu mu
vydava sprava tejto budovy oproti podpisu. Zamestnanec, ktory nastupuje do prace ako prvy,
otvara vstupné aj priechodné dvere budovy.

Uzatvorenie budovy Gutenberg:

Kazdy zamestnhanec je zodpovedny za uzamknutie svojej kancelarie pri odchode z nej.
Zodpovedny za uzamknutie priestorov Filozofickej kniznice po ukon€eni otvaracich hodin
(audiovratnikom a kla€om) je zamestnanec, ktory ma sluzbu vo Filozofickej kniznici. Za
uzamknutie hornych priestorov okrem Studovne Filozofickej kniznice, su zodpovedni
zamestnanci, ktori sa nachadzaju posledni v tychto priestoroch.

Posledny zamestnanec, ktory opusta svoje pracovisko, odchadza z pracoviska az ked
skontroloval budovu. Kontroluje nepritomnost oséb v budove, vypnutie elektrickych zariadeni,
zabezpeCuje uzamknutie chodieb, zamkyna vstup do budovy kli€¢om a obchadza budovu
zvonku pritom vizuélne skontroluje uzatvorenie okien a vypnutie svietidiel.

Vstup do priestorov budovy Gutenberg:

- vstup do priestorov budovy je opravneny zamestnanec, ktory ma svoje pracovisko
nachadzajlce sa v tejto budove;

- okrem zamesthancov z predchadzajuceho bodu su na vstup opravnené upratovacky
v ¢ase upratovania, vratnici a udrzbari R UPJS v &ase mimoriadnych situacii (havarie,
posSkodenie majetku, ohrozenie Zivota a zdravia osbdb) pripadne ini, na to povereni
zamestnanci;

- pri odchode z miestnosti je uzivatel povinny uzatvorit okna, zhasnut osvetlenie , vypnut
elektrické zariadenia a uzamknut miestnost klu¢om;

- kazdy zamestnanec prebera kluce od vlastnej kancelarie oproti podpisu;

- pripadnu stratu klucov je kazdy povinny nahlasit’ spravcovi budovy;




- je nepripustné rozmnozovanie/kopirovanie kfu€ov od miestnosti a kancelarii.

Umiestnenie nahradnych klucov

Nahradné kluc¢e od kancelarii a inych priestorov nachadzajucich sa v budove Gutenberg sa
nachadzaju u spravcu tejto budovy. Spravca daného objektu vedie evidenciu vydanych kltuéov
zamestnancov UK UPJS oproti podpisu.

Vstupné kluge od budovy Gutenberg sa nachadzaji na vratnici R UPJS, Srobarova 2, 041 80
KoSice v zapec€atenej obalke.

Cl. 10 Upratovanie, udrzba

Upratovanie audrzbu budovy Gutenberg, zabezpeluje referent na zabezpeclenie
prevadzkovych ¢innosti — spravca. Poziadavky na udrzbu sa odovzdavaju najma
prostrednictvom portalu — HELPDESK, pripadne e-mailom, telefonicky s uvedenim
Specifikacie poruchy, miesta, ¢asu a zistenia poruchy, alebo jej nahlasenia menom osoby,
ktora poruchu nahlasila. Za zabezpeCenie odstranenia poruch je zodpovedny spravca na
zabezpedenie prevadzkovych &innosti UK UPJS.

UzZivatefom, s vynimkou udrzbara, referentov pre informatiku a zamestnancov uréenych
referentom na zabezpedenie prevadzkovych &innosti UK UPJS, je zakézané vykonavat opravy
a akékolvek zasahy do zariadeni umiestnenych v budove UK UPJS.

Spbsob a frekvencia upratovania zariadenia.

Upratovanie je zabezpe&ené upratovackou — zamestnankyfiou UK UPJS, ktora udrziava
Cistotu vo v3etkych pridelenych miestnostiach, ktoré su v prevadzke, podfa tohto
harmonogramu:

HYGIENICKO-EPIDEMIOLOGICKY REZIM
Pre upratovacie prace

1. SANITACNY PROGRAM

a) Denne (vSetky priestory):
- odstranenie odpadu z koSov zo vSetkych chodieb a miestnosti, ktoré su
v prevadzke;
- utieranie na vlhko podlahy chodieb;
- namokro umytie roztokom dezinfek&nej latky sedadla WC mis, umyvadla, pisoare,
kfu¢ky dveri a podlahy WC, preplachnutie Zlabov a pisoarov, sufasne pocas
upratovania sa starat' o vetranie miestnosti.

b) Tyzdenne (kancelarie):
- utieranie na vihko podlahy kancelarii, ktoré su v prevadzke;
- utieranie prachu z okennych ramov, zo vSetkého zariadenia (okrem vypoctovej
techniky) a z vyhrevnych telies;
- umytie dveri v okoli kfu€iek a zamkov.
- vysavanie kobercov

c) Dvakrat tyZdenne (dislokované pracoviska UK, socialne zariadenia,):
- kompletné upratanie pridelenych priestorov;
- utieranie na vihko podlahy;
- umytie umyvadla a obklady vo vSetkych miestnostiach, ktoré su v prevadzke;
- utretie prachu z okennych ramov, zo vSetkého zariadenia (okrem vypoctovej
techniky) a z vyhrevnych telies;




2.2

3.1

3.2

- umyt obklady stien vo WC;
- umytie dveri v okoli klu€iek a zamkov.

d) Jedenkrat za mesiac (posledny tyZderi mesiaca)
- Uutieranie prachu z dostupnych osvetlovacich telies;
- oSetrenie nabytku vo vSetkych miestnostiach, ktoré su v prevadzke;

e) Polrocne:
Cistenie okien bez ich rozobratia do vySky 1,5 m

f) Raz za rok:
- v mesiacoch jul a august urobit' velké upratovanie, désledné umytie (zvonku aj
zvnutra) okien a dveri do vySky 1,5 m a nad 1,5 m pomocou teleskopickej tyCe;

TECHNICKE ZABEZPECENIE SANITACIE

Sanita¢né prace vykonava upratovacka (zmyvanie podlah, umyvanie okien, umyvanie
zmyvatelnych Casti obvodovych stien, obkladaciek, okennych parapetnych dosiek),

Sanitacia sa vykonava:

a) mechanickymi prostriedkami (utierky, hubky, handry, vedra, kefy, metly,
teleskopicka ty€), ktoré sa mézu pouzivat' len na uvedeny predmet sanitacie,

b)  chemickymi prostriedkami (dezinfek&né prostriedky — Pantra 01 alebo ekvivalent a
Cistiace prostriedky — Monk alebo ekvivalent) s pouzitim ochrannych gumenych
rukavic na to uréenych.

ZASADY VYKONAVANIA SANITACIE

Zamestnanec pri vykonavani dezinfek&nych prac je povinny pouzivat osobné ochranné
pracovné prostriedky:

- ochranny odev (plast s dlhym rukavom, ko$ela alebo tricko, dlhé nohavice),
- ochrannu obuv protiSmykovu,

- ochranné gumené rukavice alebo vinylove,

- bezpecnostny pas,

- ochranné rusko.

Po kazdej pracovnej Cinnosti je nutné umyt si ruky dezinfekCnym mydlom a
dezinfek&nym roztokom, osusit hygienickym uterakom.

Cl. 11 Poskytovanie OOPP

UPJS v Kosiciach ma vypracovanu internd smernicu na poskytovanie a hospodarenie s OOPP
podla profesii a vykonavanych pracovnych ¢innosti, ktora bola vypracovana v sulade s NV SR
€. 395/2006 Z. z. o minimalnych poziadavkach na poskytovanie a pouzivanie OOPP.
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Cl. 12 Bezpeénost’ a protipoziarna ochrana

Uzivatelia su poCas pobytu v budove Gutenberg povinni dodrziavat zasady zachovania
bezpecnosti a smernice protipoziarnej ochrany. S tymito smernicami su povinni sa oboznamit
v8etci uzivatelia. Smernice su zverejnené na webstranke UPJS.

V budove UK UPJS nie je povolené pouzivat elektrické tepelné spotrebi¢e a vari¢e mimo
priestorov nato vyhradenych (kuchynky).

V pripadoch vzniku situacii, ktoré mézu spbsobit ohrozenie zivota, zdravia a majetku, su
uzivatelia povinni konat' v zmysle pravnych predpisov, smernic a plnit pokyny zamestnancov
UK UPJS nato urdenych, prislusnych organov verejnej moci, hasiéskych a zachrannych
zborov. Nebezpedenstvo vzniku alebo vznik poziaru su uzivatelia povinni bez omeskania
hlasit na ,Ohlasoviiu poZiarov* zriadenu pre danych objekt (vratnica R UPJS) a vyuzit vhodné
prostriedky na jeho likvidaciu spolu s hlasitym volanim ,pozor hori*.

Zamestnanci ,Ohlasovne poziarov® vyhlasia ,Poziarny poplach® a vykonaju nevyhnutné kroky
na zabezpe€enie ochrany osGb a majetku a zaroven sa riadia pozZiarnymi poplachovymi
smernicami.

Pre dany objekt je zriadena protipoZiarna hliadka. Protipoziarna hliadka vykona nevyhnutné
kroky na zabezpelenie ochrany osOb a majetku. Riadi sa poZiarnymi poplachovymi
smernicami UPJS a pri evakuacii 0oséb postupuje podla poZiarneho evakuaéného planu
budovy Gutenberg.

Clenovia protipoziarnej hliadky st zamestnanci UK UPJS v poéte dvaja a to veduci a élen. Pri
vzniku poziaru veduci protipoziarnej hliadky vykonava nevyhnutné opatrenia na evakuaciu
0sbb a zdolavanie poziaru. Hasi s prenosnym hasiacim pristrojom. Clen protipoZiarnej hliadky
v pripade poZiaru vypne elektricky prud. Ohlasi pozZiar na ohlasoviiu poZiarov, alebo vola
hasiCsku jednotku 150. ZabezpeCuje zachranu ohrozenych oséb a zaroven pini pokyny
veduceho protipoziarnej hliadky. Povinnosti veduceho a €lenov protipoziarnej hliadky su
vzajomne zastupitelné. Zamestnanci a ostatné osoby vykonavaju do prichodu hasiCskej
jednotky zachranné prace podla pokynov veduceho protipoziarnej hliadky.

V pripade ak vznikne poziar v Case ked nie su v budove Gutenberg zamestnanci — ¢lenovia
protipoziarnej hliadky, spravca tohto objektu urci osoby poverene vypnutim elektrického prudu
a plnenim protipoZiarnych smernic UPJS.

Budova Gutenberg je napojena na automaticku ustredru - Elektronicku pozZiarnu signalizaciu.

Na opustenie budovy UK UPJS su v smerniciach pre protipoZiarnu ochranu uréené tnikové
cesty, ktoré su pre tieto ucely trvalo volné.

Cl. 13 Bezpecénost’ a ochrana zdravia pri praci

UzZivatelia su povinni dodrziavat predpisy na zabezpec€enie bezpecénosti a ochrany zdravia
pri praci. Usek BOZP, PO a CO R UPJS vykonava vstupné $kolenia uzivatelov

a inStruktaze o bezpec€nosti a ochrane zdravia pri praci, vyhotovuje Spravy z dohlfadu nad
pracovnymi podmienkami.

Pre UK UPJS je uréeny zastupca zamestnancov pre BOZP na danom pracovisku z radov
zamestnancov UK UPJS.
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Reviziu technickych a elektrickych zariadeni zabezpecuje a spravy o vykonanych reviziach
tychto zariadeni eviduje referent pre energetiku na Prevadzkovom useku R UPJS a referent
na Useku BOZP, PO a CO.

UK UPJS eviduje spravy z revizii elektronickej poZiarnej signalizacie budovy Gutenberg.

Cl. 14 Fajéenie

V celej budove je zakazané fajCenie.

Cl. 15 Distribucia, pouzivania alkoholu, drog a ostatnych omamnych latok

Distribucia, poZivanie alkoholu, drog a ostatnych omamnych latok su v celej budove
Gutenberg zakazané. Distribucia a pouZitie tychto latok v budove sa povaZuje za hrubé
porusenie tohto prevadzkového poriadku. Porusovatel tohto zakazu musi byt vykazany mimo
arealu Skoly a sam znasa nasledky takéhoto postupu.

Cl. 16 Postih za nedodrzanie prevadzkového poriadku

Nedodrzanie uvedenych pravidiel bude v pripade uzivatelov z radov zamestnancov UK UPJS
povazované za porusenie zakladnych povinnosti pracovnika v zmysle prislusnych ustanoveni
Zakonnika prace. Nedodrzanie uvedenych pravidiel uzivatelmi zradov Studentov bude
rieSené v stlade s platnymi predpismi a vnatornymi predpismi UPJS a UK UPJS (napr.
disciplinarnym poriadkom UK UPJS, Knizniénym poriadkom UK UPJS). Za porusenie
prevadzkového poriadku méze byt uzivatel UK UPJS vykazany z budovy Gutenberg na jeho
zodpovednost za dosledky tohto kroku.

Vypracovany dha 01.01.2018

S platnostou a u¢innostou od 01.01.2018

PhDr. Daniela Dzuganova
riaditelka
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