Pracovnik Utvaru riaditePa Univerzitnej kniZnici UPJS v Ko§iciach

Napli prace
e Sprava, evidencia a zabezpecenie uctovnej agendy
e priprava ekonomickych vykazov a analyz
e spracovavanie pokladni¢nych dokladov, Gictovanie sluzobnych ciest
e vedenie pokladne
e evidencia, u¢tovanie a inventarizacia majetku
e priprava a spracovanie podkladov personalnej agendy

Vzdelanie
Uprednostiiovana uroven vzdelania:
e vysokoskolské vzdelanie I. stupia
e vysokoskolské vzdelanie II. stupna
Zameranie, odbor vzdelania:
e ckonomické

Pozadované znalosti
Pocitacové znalosti — pokrocily
Microsoft Office — kancelarsky balik

Osobné schopnosti a dalsie zrucnosti:

e riadiaca schopnost’

e strategické myslenie

e organizacnd schopnost’
Ekonomické znalosti

e hospodarska koreSpondencia
Jazykové znalosti

e anglicky jazyk

Poniukame
e pracu na plny Givdzok;
e ohodnotenie podl'a zdkona o odmenovani pri pracach vo verejnom zaujme;
e motivujlice pracovné prostredie.

Nastup:
01.07.2019, prip. podl'a dohody

Uzavierka prihlasok: 31.05.2019

V pripade, ze Vas uvedend ponuka oslovila a spliiujete vysSie uvedené podmienky, poslite
svoj Struktirovany profesijny zivotopis s prehladom Vasej odbornej praxe spolu
s motivaénym listom elektronicky na e-mail daniela.dzuganova@upjs.sk alebo postou na
adresu Univerzitna kniznica UPJS v Kosiciach, Moyzesova 9, 040 01 Kosice. Obalku oznadte
: Vyberové konanie.

Poslanim Vasho zivotopisu davate, v stilade so zakonom ¢. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych
udajov a 0zmene adoplneni niektorych zdkonov, vyslovny suhlas so zhromazd’ovanim
a spracovanim Vasich osobnych udajov poskytnutych Univerzite Pavla Jozefa Safarika



mailto:daniela.dzuganova@upjs.sk

v Kogiciach so sidlom Srobarova 2, 041 80, Kosice, ICO 00397768 vyhradne na ucely
stivisiace s Vami prejavenym zaujmom o zamestnanie na Univerzite Pavla Jozefa Safarika
v Kosiciach, a to v rozsahu nevyhnutnom pre priebeh vyberového konania. Tento suhlas plati
az do jeho odvolania pisomnou formou, najdlhsie vSak po dobu 1 roka od jeho zaslania.
Zaroven s nim prehlasujete, Ze st Vam znadme vSetky prave, ktoré Vam prindlezia podla
prislusnych ustanoveni zakona ¢. 122/2013 o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov a ze vsetky Vami uvedené udaje st pravdivé.



