Usmernenie k zavereénych pracam

A.Vypracovanie zaverecnej prace

1.

Zavere¢na praca (ZP) musi byt vypracovana v zmysle Smernice rektora ¢. 1/2011 o
zakladnych nalezitostiach zaverecnych prac, rigoréznych prac a habilitacnych prac, ich
zverejneni a spristupneni po dobu ich uchovéavania a kontrole originality platn pre Univerzitu
Pavla Jozefa Safirika ajej stlasti (http://www.upjs.sk/public/media/2438/smernica-1-

2011.pdf).

. Na vypracovanie zaverecnej prace sa odporica pouzit’ existujice Sablény programu

Word alebo LaTeX.
Sablony pre vypracovanie ZP vprostredi Word sa k dispozicii na stranke fakulty
(http://www.upjs.sk/prirodovedecka-fakulta/studium/) alebo na stranke Centralneho registra
zavereénych prac, CRZP (http://www.crzp.sk/). Sablénu pre vypracovanie ZP v prostredi
LaTeX, ktora je udrziavana v zmysle Smernice rektora ¢. 1/2011, je mozné ziskat’ na adrese:
http://ics.upjs.sk/~novotnyr/wiki/LaTeXSablonaPreZaverecnePrace/LaTeXSablonaPreZaverec
nePrace.
Pred odovzdanim, je potrebné ulozit’ finalnu verziu zavere¢nej prace vo formate PDF. Na
to je mozné pouzit’ napr.:
e program PDF Creator (http://www.pdfforge.org/download/), alebo
e pouzit' add-in do programu Microsoft Office a pri ukladani suboru vyuzit’
moznost’,,Ulozit’ ako/SaveAs* PDF.
(http://www.microsoft.com/downloads/sk-sk/details.aspx?familyid=f1fc413c-
6d89-4115-991b-63b07ba5f2e5).

.Odovzdanie zaverec¢nej prace

Student je povinny odovzdat zavere¢nu pracu v elektronickej podobe ako aj tladenej
podobe. Obidve podoby zavere¢nej prace musia byt zhodné.
Zavere¢na praca v elektronickej podobe sa odovzdava vlozenim finalnej elektronickej verzie
prace vo formate PDF do AiS2 a prostrednictvom jeho subsystému ,,Evidencia zavere¢nych,
rigoréznych a habilitaénych prac (d’alej len ,,EZP*).
Terminy odovzdavania elektronickych verzii zavereénych prac v AiS2.
Bakalarska praca:
e do4.5. prislusného AR, ak sa chce $tudent za¢astnit’ BSS v termine jun/jul,
e do 30. 6. prisluiného AR, ak sa chce $tudent ziastnit’ BSS v termine august.
Magisterska praca

e do 30. 4. prisluiného AR, ak sa chce $tudent zi&astnit’ MSS Vv termine maj/jan,

e do 30. 6. prislugného AR, ak sa chce $tudent ziastnit’ MSS v termine august.
Pri odovzdavani zdverecnej prace prostrednictvom EZP Student vyplni poZzadované udaje
0 praci (pocet stran, abstrakt v slovenskom jazyku, abstrakt anglickom jazyku, kI'icové slova,
analyticky list), vyplni licenéni zmluvu a oznaéi ZP ako findlnu. Podrobny navod na
vkladanie prdc je zverejneny v AiS2/Manudly/Prihlasovanie a priddvanie zdverecnych prdc
do EZP.
Po vlozeni prace do EZP S$tudent vytla¢i licenéni zmluvu (2x). Oba originaly licenénej
zmluvy podpiSe a vlozi do tlacenej podoby zaverecnej prace.
Tla¢ena podoba zaverecnej prace sa odovzdava najneskdor do troch pracovnych dni po
odovzdani elektronickej verzie prace v EZP.

. 'V tlacenej podobe odovzdava autor bakalarsku alebo magisterski pracu zviazani v pevnej

vizbe v 2 exemplaroch na prisluSnom Ustave:
UBEV - sekretariat Gistavu na Méanesovej 23 (medziodborové tadium a ugitel'ské $tudium
B, GMCm, BFRm),
— sekretariat ustavu na Moyzesovej 11(Bb, VEb, ZFZm, VEm),
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UFV  — sekretariat Gstavu Park Angelinum 9,

UGE - sekretariat Gstavu Jesenna 5

UCHV - sekretariat ustavu Moyzesova 11 (CHb, EnCHb, AnCHm, BICHmM, OCHm)
—sekretariat Katedry anorganickej chémie, Moyzesova 11 (medziodborové stadium a

ucitel’'ské stadium CH, ACHm)

UINF - sekretariat Gstavu Jesenna 5

UMV - sekretariat ustavu Jesennd 5

Ps. — na prislusnej katedre Filozofickej fakulty

Fi. — na prislusnej katedre Filozofickej fakulty

C. Posudky na zaverecné prace

1.

2.

o s

[op)

Veduci prac ako aj oponenti st povinni vypracovat posudky V elektronickej aj tlacenej
podobe.
Posudok v elektronickej podobe st povinni odovzdat vedici prac ako aj oponenti
prostrednictvom EZP. Pritom moézu pouzit' $ablonu existujucu v AiS2, alebo nahrat uz
vypracovany posudok vo formate PDF zo svojho pocitaca.
Aby oponent mohol vlozit’ posudok, musi byt’ doplneny do zadania zaverecnej prace. Nakol'ko
je oponent zavereénej prace mnohokrat pridelovany az pred obhajobou zavere¢nej prace, za
doplnenie oponenta do zadania zodpovedaji prislusné tstavy.
Posudok vedticeho prace obsahuje vyjadrenie k vysledku protokolu o originalite.
Veduci prace aj oponent zabezpecia odoslanie posudku do EZP a dorucenie:
e Vvytladenej aodpisanej verzie posudku, najneskor tyZzdein pred konanim
obhajoby zavere¢nej prace na sekretariat prislusného ustavu (vid’. Bod B7),
e ak ziadaju Skolitel’ alebo oponent posudok zverejnit, st povinni spolu
s posudkom dorucit’ vytlateni a podpisanti licenénid zmluvu Kk posudku.
V pripade, Ze licenéna zmluva nebude k posudku priloZena, predpoklada sa, ze
Skolitel’ alebo oponent posudok zverejnit’ neziadaju.
V pripade externych oponentov vloZenie posudku do EZP zabezpeci prislusny ustav (katedra).

D. Hodnotenie a obhajoba zavereCnej prace

1.

V pripade, ze predmet (v zapisnom liste) Zaverefna praca je ohodnoteny vedicim Fx,
Student nesplnil podmienky ukoncenia Be./Mgr. stupiia Studia a nemoze sa zucastnit’ Statnych
skusok.

. Na zaklade Smernice rektora ¢. 1/2011 (dodatok €. 2, €l. 9, ods. 5), po obhajobe zaverecne;j

prace a na zaklade vysledku obhajoby Statnicova komisia zabezpeci v EZP vyznacenie jedného
z priznakov zaverecnej prace: obhajena, neobhajena trvale, neobhdjena docasne.

V pripade, Ze Statnicova komisia rozhodla o nastaveni priznaku zaverecnej prace neobhajena
docasne so sucasnym zaskrtnutim policka ,, Povolenie vypracovat inu verziu k téme “, a Student
sa chce zcastnit’ opravného terminu $tatnej skusky v auguste prislusného akademického roka,
musi odovzdat’ opravenu verziu ZP do 31.7. prislusného akademického roka v elektronickej
aj tlacenej podobe.

. Vytlacenie protokolu o kontrole originality k zavere¢nej praci zabezpeci Studijné oddelenie

a protokol bude dorugeny predsedovi komisie pre SS spolu s d’alsimi podkladmi najneskor defi
pred terminom SS.

Doc. RNDr. Vladimir Zelenak, PhD
prodekan pre vzdelavanie



