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Pouzivatel'— poddvatel spravy — typ KEGA
Zdverecnd sprdva projektu — KEGA — konciaci projekt

Zdverecnd sprdva konciacich projektov KEGA sa poddva elektronickou formou prostrednictvom
on-line systému Portdlu vysokych skél.

Prihldsenie sa

PouZivatel sa na portdl prihldsi na internetovej stranke www.portalvs.sk po kliknuti na poloZku
,Prihldsit sa“ v hornej ¢asti obrazovky (obrdzok ¢. 1).

Prihldsit’ sa Zabudnuté heslo = Registrécia

* Titulnd stranka

[ OI' tal WSI( » Textové verzia

* Verzia pre slabozrakych

UCHADZAC, STUDENT AKADEMICKY ZAMESTNANEC

— & Elektronicka - R
HIadas doleZité informdcie, Centrdiny rozvojovy Pravidld, podavanie Ziadosti : . s X
na aku vysoku Skolu si projekt, ktory sa zaoberd 3 evidencia projektov, SprIEVOdca Vyberom vysoke] SkOIY %z
podat’ prihldsku? Zobrazt  moZnost'ou zavedenia manualy na stiahnutie a R L S TR R B P T Y Ny 3

Obrazok €. 1: Odkaz ,,Prihlasit sa“, ,,Zabudnuté heslo” a ,Registracia“

Po zadani prihlasovacich udajov (prihlasovacie meno = e-mailova adresa a prihlasovacie heslo —
totoZné s udajmi pri registrdcii, obrdzok C. 2) je pouZivatel prihldseny na portdli.
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Nachadzate sa: Uvod » Prihlasit’ sa a | @ verzia pre tla¢ = poslat’ na email
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PoloZky oznacené * s povinné.
Prihlasovacie meno: * Vasa e-mailova adresa

Prihlasovacie heslo: * RozliSuji sa malé 3 velké pismend

V rémci Portélu V5 méZete pouZivat iba jedno prihlasovacie meno a heslo. V pripade, Ze doslo k duplicitnej registracii, je potrebné, aby ste ihned’ kontaktovali spravcu
Portélu VS (kega@portalvs.sk) , ktory druht registraciu stornuje, pretoZe by sa mohli vyskytnit’ systémové chyby.

Obrazok €. 2: Prihlasenie sa

V pripade zabudnutia hesla je moZné dat si ho zaslat na e-mail po kliknuti na poloZku , Zabudnuté
heslo” v hornej cCasti obrazovky (obrdzok ¢. 1). Heslo bude po zadani existujuceho pouZivatelského
e-mailu zaslané na prislusnu e-mailovu adresu.

Zaregistrovani musia byt nielen veduci projektov KEGA, ale aj vsetci aktualizovani élenovia
riesitel'ského kolektivu.

Zaverecnu spravu konciaceho projektu poddva veduci projektu, pre ktorého je predovsetkym urcend
aj nasledujuca cast manudlu. Vsetci clenovia rieSitelského kolektivu maju po prihldseni sa na portdl



pristup k informdciGm o projektoch, na ktorych participuju (projekty a sprdvy su pre clenov
riesitelského kolektivu pristupné v PDF formdte, ale z ich strany nie je moZnd editdcia).

Podanie zdverecnej spravy konciaceho projektu KEGA

Po prihldseni sa na portdl je zobrazend uvodnd obrazovka (obrdzok ¢. 3). Je rozdelend na dve logické
Casti —menu (,,VYBERTE SI”) a informacnu Cast, v ktorej st zobrazené aktudine informdcie tykajuce sa
podania a riesenia projektov KEGA.

Prihlaseny uZivatel’: Aktualne sprévy

Ing. administrator admin, PhD.

Migracia Portalu VS do datového centra MSVVa$ SR a planovana odstavka

VYBERTE SI 4 27.01.2012
Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR si dovol'uje oznamit’ uZivatelom portélu, Ze v diioch 27. - 30. 1. 2012 bude na portalvs.sk prebiehat’ planovana technicka
> M§j et odstavka Portélu VS z dévodu migracie do datového centra MSVVa3 SR. Na zaklade migracie idajov nebude mozny pristup do systému e-KEGA, ako aj poverenym osobam z
vysokych $kdl zodpovednym za obsah. Tymto si Vas dovol'ujeme poZiadat' o trpezlivost' v pripade docasnej nefunkénosti portalu.
» Aktualty
» Dotaznk

Oznam o zverejneni rozpisu dotacii na nové projekty a vysledky hodnotenia ro€nych a zavere¢nych sprav
projektov KEGA

5 19.01.2012

» Podat’ projekt

+ Moje projekty
, Manualy, videoukazky a vzorové Dovolujeme si Vam oznamit, Ze predpokladany termin zverejnenia rozpisu dotacii na nové a pokracujiice projekty na rok 2012 je za&iatkom marca. Predpokladame, Ze
formulire v priebehu aprila budi na Portali VS zverejnené aj certifikaty pre vedicich kon&acich projektov KEGA v roku 2011. Certifikaty budd zverejnené na zaklade hodnotenia

prislusnych komisii KEGA, ktorych zasadnutia sa budi konat’ aZ po vymenovani novych ¢lenov v d'alSom funkénom obdobi.
» Projekty na postidenie

» Statistické grafy KEGA _
odbor vedy a techniky na VS

= Prehlad projektov KEGA

» Navrhové formuldre a zoznamy

3 v 3 o - - >
| e timeroe Mobilné telefénne &islo
glena komisie

i i 7 19.01.2012
. Navrhovy formuldr na ;
= spréveu za V8 Dovol'ujeme si poZiadat' v3etkych uZivatel'ov Portélu VS, ktori si nevyplnili pri registracii mobilné telefénne cislo, aby tak urobili a doplnili idaj po prihlaseni v Casti ,M5j Gcet".

V pripade, ak mobilné telefénne E&islo nevypinite (v Casti ,Mobil*), tak Vam nebudi mact’ byt’ dorucené oznamovacie SMS po doruceni potvrdeni pri podani Ziadosti, roénej
a zdverecne] sprévy projektu KEGA.

HelpDesk

kega@portalvs.sk

0944 507 300 N N
odbor vedy a techniky na VS a spravcovia Portalu VS

Obrazok €. 3: Uvodna obrazovka pre poddvatela spravy

V pripade, Ze uZivatel md na portdli aj iné ulohy — napriklad evidenciu udajov za vysoku Skolu,
konferencie a dalsie — md v menu viaceré funkcionality (obrdzok ¢. 4 ). Z dévodu zjednodusenia tieto
ulohy v ndvode nebudeme bliZsie opisovat, to znamend, Ze tento manudl je urCeny pre poddvatela,
ktory nemd iné ulohy na www.portalvs.sk.
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Prihlaseny uZivatel” "
Aktuali
Ing. Admin Administrator, PhD. ty
Aktudlne sprévy poverenym osobam
VYBERTE SI
Migracia Portélu VS do datového centra MSVVa$ SR a planovana odstavka
> 140} ucet 7] 27.01.2012
Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR si dovoluje ozndmit’ uzivatel'om portélu, Ze...

» Aktuality
» API sluzby Vyhodnotenie dotaznika
[7]19.01.2012
» Konferencie a semindre Dakujeme vaetkym, ktori vyplnili informaény dotaznik na Portali V5. Sme radi, Ze vacsina z...

> eVzdeldvanie Mobilné telefénne Cislo

(7] 19.01.2012
Dovol'ujeme si poZiadat vietkych uZivatel'ov Portélu V3, ktori si nevyplnili pri registrécii...

» Spréva projektov \
Obrazok &. 4: Uvodna obrazovka pre podavatela zavere¢nej spravy s inymi Glohami na portali
V Casti menu (,,VYBERTE SI“) je mozZné po kliknuti na jednotlivé odkazy:

- M4j ucet — zobrazit formuldr na upravu udajov o prihldésenom uZivatelovi,

- Aktuality — Citat aktudlne spravy pre poddvatelov a riesSitelov projektov,
- Sprdva projektov — spravovat projekty.

Sprava projektov

Po kliknuti na poloZku ,,Sprdava projektov” v hlavnej ¢asti sa zobrazi novd obrazovka, v ktorej sa v lavej
Casti nachddza menu urcené pre sprdvu projektov (obrdzok c. 3).

V ¢asti menu pre spravu projektov je mozZné po kliknuti na jednotlivé odkazy:

- Moéj ucet — zobrazit formuldr na upravu udajov o prihldsenom poddvatelovi.

- Aktuality — Citat aktudlne sprdvy pre poddvatelov a riesitelov projektov.

- Podat projekt — podat novu Ziadost o dotdciu v sulade s aktudlnou vyzvou.

- Moje projekty — tdto cast obsahuje informdcie o projektoch, ktoré pouZivatel podal, resp. na
ktorych participuje v aktudlnom roku (vsetky projekty, ktoré su v stave financovania, resp.
riesenia), ale obsahuje aj informdcie o projektoch, ktoré pouZivatel podal, resp. na ktorych
participoval a ich riesenie je ukoncené, tieto projekty je mozné si vyfiltrovat prostrednictvom
dostupného filtra.

- Manudly, videoukdZky a vzorové formuldre — zobrazenie vsetkych manudlov, vzorovych
formuldrov potrebnych pri priprave a poddvani projektov KEGA.

- Projekty na posudenie — zobrazia sa projekty, ktoré boli uréené uZivatelovi na posudenie.

- Statistické grafy KEGA — grafické zobrazenie o verejnych Udajoch tykajicich sa projektov
KEGA.

- Prehlad projektov KEGA — zdkladné informdcie o rieSenych projektoch KEGA.

- Ndvrhové formuldre a zoznamy — podanie ndvrhov na konkrétne funkcie uZivatelov.



Zdverecnd sprdva konciaceho projektu KEGA
Na podanie zdverecnej spravy kliknite na odkaz ,,Moje projekty”. Ndsledne sa zobrazi tabulka

s informdciami o riesenych projektoch. Na vytvorenie zdverecnej spravy (k projektu, ku ktorému
chcete podat zdverecnu sprdvu) kliknite na odkaz ,,Sprdavy“ v prisluSnom riadku tabulky (obrdzok ¢. 5).

Moje projekty

— Filter
Typ projeku: E] Zac. rieSenia projektu: B
Stav projektu: B Koniec rieSenia projektu: E]
Zobrazit’ vietky projekty: B
Cislo a nazov projektu Stav Projekt
¥ U it’
0027U-4/2014 Ulozeny yZM Histéria
duffy y f sté
oh
For 3
002STU-4/2013 £ crox o N
inancovany/rieSeny DF

Kultura a umenie

0127U-4/2012
Inovacia metdd vyucby laboratérneho dopravného vycviku v Studijnom programe Financovany/rieSeny
Zelezni¢na doprava

~ SrES
004BVSP-4/2011 o -

- X Financovany/rieSeny PDE
test rocnej spravy Prilohy
0397U-4/2011 FOrES

Financovany/rieseny PDF

Moderné metddy vo vyucbe zvéracich inZinierov pre oblast’ automobilovej vyroby.

Obrazok €. 5: Tabulka s informaciami o rieSenych projektoch

Ndsledne sa zobrazi tabulka tykajuca sa sprdv k danému projektu s informdciami o zastdvajicom case
na podanie prislusnej sprdvy o rieseni projektu a o stave (nevytvorenej, uloZenej alebo podanej)
spravy. Na vytvorenie a ndsledné upravy zdverecnej spravy kliknite na odkaz ,,Vytvorit“ (obrdzok C. 6).

Spravy k projektu
Projekt KEGA (021STU-4/2011)
Sprava Koniec Podana Stav
1. roéna sprava 11.11.2011 12:12 | Dorucend na MSVVa$S SR Formuldr PDF Hodnotenie
Zaverecna sprava 31.01.2013 14:00 - Nevytvorena Vytvorit’
Zostava este 56 dni na podanie zaverecnej spravy rieSeného projektu KEGA. \

Obrazok €. 6: Vytvorenie a Uprava zaverecnej spravy

V pociatocnej fdze vytvorenia a uprave sprdvy sa zobrazia zdkladné informdcie o rieSenom projekte
(obrdzok ¢. 7).



Zaverecna sprava

— Zakladné informacie

Sprava rozpracovana od: 18.11.2013 13:47 hod.

Zaciatok rieSenia projektu: 2011

Ukoncenie rieSenia projektu: 2013

Komisia ¢.: Komisia €. 1 pre program rozvoja zékladného a stredného Skolstva (perspektivy)
Nazov projektu (slovensky): Testovaci projekt KEGA 2011

Nazov projektu (anglicky): Test project KEGA 2011

Ciselny kéd a skuplnac‘po‘dsku“plna odboru vedy a 050300 Pedagogické vedy
techniky, do ktorej spada rieSenie projektu:

Som vysokoskolsky ucitel, vyskumny alebo umelecky

pracovnik vysokej Skoly, ktory vykondva pracu na

ustanoveny tyZdenny pracovny ¢as, a mam ukoncené -
vysokoskolské vzdelanie 3. stupiia alebo mam L E
vedecko-pedagogicky titul (umelecko-pedagogicky titul)

docent alebo profesor a nie som rektor vysokej skoly:

Ulozit' a pokracovat’

Obrazok €. 7: Zakladné informdcie o rieSenom projekte

Po kliknuti na tlacidlo , UloZit a pokracovat” sa zobrazi formuldr na podanie zdverecnej sprdvy
konciaceho projektu KEGA.

Vsetky poloZky formuldra na podanie zdverecnej sprdvy su povinné a pokial nie su vyplnené, nie je
moZné sprdvu podat.

Pri vypltiani formuldra je potrebné sprdvu priebeine ukladat (minimdlne kaZdych 45 minit)
pomocou tlaéidla ,UloZit a ukonéit editdciu” v spodnej éasti formuldra pri kazdom kroku, aby
nedoslo ku strate ddt. Ak nebudete poéas 45 minut pracovat s formuldrom, systém Vds upozorni
prostrednictvom zobrazenia sa informacného okna o prekroceni stanoveného casu (obrdzok c. 8).
V pripade, ak budete chciet pokracovat v prdci s formuldrom, je potrebné kliknut na , Pokraéovat
v prdci, neodhlasovat”, kde bude ndsledne potrebné zadat Vase prihlasovacie tdaje. Ak nebudete
chciet pokraéovat v prdci, je potrebné kliknut na ,,Odhldsit”.

[ b i J

Z bezpecnostnych dévodov bude spojenie do 5 minGt
prerusené. Potom sa budete musiet’ znovu prihlasit’ ak
chcete pokraCovat’ vo Vasej praci. NeuloZené data budu
stratené.

Vyberte si jednu z mozZnosti:

* Pokracovat’ v pradi, neodhlasovat’

* Odhlasit’

Obrazok €. 8: Informacné okno

Formuldr na podanie zdverecnej sprdvy je rozdeleny do 6smich krokov (obrdzok ¢. 9), v ktorych sa
zhodnotia jednotlivé oblasti rieseného projektu za celé obdobie rieSenia projektu.



Zaverecna sprava za celé obdobie rieSenia projektu KEGA
Ukazka formulara zaverecnej spravy KEGA (KEGA-TEST)

KEGA report form preview

1. 2); 55 43 5k 6. 7- 8.
Medzindrodna
Splnenie ciel'ov L“ Rleitersi kolekt — g - 4 . oril Zber dat
2 spolupraca, e3itel'sky kolektiv ealizované vystupy ozpocet projekt averecna oponentura rilohy , .
SR polupraca 3 ar ystul pocet projektu end entira iloh (OVTISR)

harmonogram

Obrazok €. 9: Jednotlivé body formulara

V lubovolnom bode vypliania formuldra méZe vedici projektu upravu sprdvy uloZit kliknutim na
tlacidlo ,UloZit” alebo ukoncit kliknutim na tlacidlo ,UloZit a ukoncit editdciu”, alebo v ramci
zdverecnej spravy prejst na dalsi bod kliknutim na tlacidlo ,Nasledujuci krok”. TaktieZ je moZné vrdtit
sa k predchddzajiucemu bodu formuldra kliknutim na tlacidlo , Predchddzajuci krok”. Okrem toho je po
prvotnom vyplneni dat mozné preklikavat sa jednotlivymi krokmi kliknutim na prislusny bod (ndzov
bodu).

Polozky formuldra:

Pri poloZkdch, pri ktorych sa vyplriaju informdcie do riadkov, je moZné v pripade potreby riadok pridat
kliknutim na tlacidlo ,Pridat riadok”. Niektoré casti formuldra su predvyplnené, ide o text zo Ziadosti
o dotdciu, resp. z poslednej podanej rocnej sprdvy projektu.

Ciselny kéd odboru VaT, prip. skupiny/podskupiny odborov VaT
Ciselny kéd odboru vedy a techniky, prip. skupiny/podskupiny odborov vedy a techniky sa vygeneruje
na zdklade predchddzajucej rocnej spravy, resp. Ziadosti o dotdciu.

1. bod: Spinenie cielov a vysledky projektu

Spinenie cielov a vysledky projektu

Tdto cast formuldra obsahuje dve Casti. Prvd cast ,,Pldn cielov podla podanej Ziadosti o dotdciu na
projekt KEGA“ sa vygeneruje zo Ziadosti o dotdciu. V druhej ¢asti ,,Zhodnotenie splnenia/zrealizovania
pldnovanych cielov podla Ziadosti o dotdciu” sa rieSitel vyjadri o splneni cielov za celé obdobie
riesenia projektu oproti podanej Ziadosti o dotdciu.

Vysledky za celé obdobie riesenia projektu vratane oceneni a uznani, ktoré sa ziskali pri riesSeni
projektu (konkrétne vystupy)
Treba uviest a konkrétne opisat vsetky dosiahnuté vysledky za celé obdobie riesenia projektu.

Vyuzitelnost ziskanych vysledkov v praxi
Treba uviest a opisat konkrétny prinos a vyuZitelnost ziskanych vysledkov v praxi.

Anotdcia origindlnych vysledkov riesenia projektu v slovenskom jazyku
Uvedend anotdcia bude zverejnend na portdli.

Anotdcia origindlnych vysledkov riesenia projektu v anglickom jazyku
Uvedend anotdcia bude zverejnend na portdli.

Zhrnutie a zhodnotenie napldnovanych vecnych zmien pocas jednotlivych rokov riesenia projektu
Vsetky obsahové a vecné zmeny za celé obdobie rieSenia projektu je potrebné uviest v tejto casti
formuldra.



2. bod: Medzindrodnd spoluprdca, harmonogram

Medzindrodnd spoluprdca za celé obdobie riesenia projektu

Je potrebné oznacit prislusnd moznost ,mdm/bola pocas riesenia” alebo ,,nemdm/nebola pocas
riesenia”. V pripade spolupracujiceho pracoviska zo zahranicia podielajiceho sa na rieseni projektu
po oznaceni ,,mdm/bola pocas riesenia” treba doplinit dalsie informdcie: ndzov pracoviska/instittcie,
adresu pracoviska/institucie, kontaktnt osobu (meno, priezvisko a tituly) a opis spoluprdce za celé
obdobie riesenia projektu. Pri opise spoluprdce je dbleZité uviest, Ci islo napr. o spoluprdcu pri
realizovani vystupov projektu, spoluprdcu pri napliiani cielov projektu, poskytnutie finanéného
prispevku, pristrojovej alebo inej materidlno-technickej pomoci, prip. poskytnutie priestorov pri rieSeni
projektu a pod. Ak sa na rieSeni projektu podielala medzindrodnd organizdcia uZ v minulom roku, tak
udaje sa vygeneruju z predchddzajicej rocnej spravy. Ak sa na projekte podielalo za celé obdobie viac
ako jedno spolupracujuce pracovisko zo zahranicia, po kliknuti na tlacidlo ,Pridat pracovisko” sa
vygeneruje miesto na vpisanie dalSieho pracoviska. Je potrebné uviest medzindrodnu spoluprdcu za
celé obdobie riesenia projektu. Ak boli zrealizované zmeny v medzindrodnej spoluprdci pri rieSeni
projektu, je potrebné zakliknit mozZnost ,dno“ andsledne sa Vdm vygeneruje ,Zdbévodnenie
pripadnych zmien v medzindrodnej spoluprdci za celé obdobie riesenia projektu”, kde treba opisat
konkrétne zmeny v medzindrodnej spoluprdci.

Casovy harmonogram za celé obdobie riesenia projektu
Uvddzaju sa ciele a konkrétne tlohy, ktoré boli zrealizované za celé obdobie riesenia projektu.

Ddatum realizdcie od — uvedie sa datum zaciatku realizdcie (je moZny vyber z kalenddral).
Ddatum realizdcie do — uvedie sa ddtum konca realizdcie (je mozny vyber z kalenddra).
Ndzov hlavného/¢iastkového ciela — ndzov hlavného/Ciastkového ciela, resp. tlohy v rdmci danej

etapy.
Opis realizdcie ciela — strucny opis ciela, resp. ulohy.

3. bod: Riesitel'sky kolektiv

Do formuldra sa vygeneruje riesitelsky kolektiv za celé obdobie rieSenia projektu. Zobrazia sa aj ti
Clenovia, ktori boli pocas riesenia projektu odstrdneni z rieSitelského kolektivu. Odstrdneni rieSitelia
budu podfarbeni sivou farbou a bude potrebné uviest, odkedy sa odstrdneny clen nepodiela na rieseni
projektu a zdévodnenie zrusenia ucasti clena na projekte.

Veduci projektu — polozka je vyplnend automaticky (meno prihldseného pouZivatela, vysokd skola).
Zaddva sa aj pocet riesitelskych hodin, ktoré veduci projektu vyuZil na riesenie projektu (riesitelskd
kapacita). Treba uviest aj jeho pracovné zaradenie.

Ndsledne je potrebné uviest aj meno a priezvisko prislusného funkciondra vysokej skoly, ktory bude
podanu zdverecnu sprdvu schvalovat za danu vysoku Skolu. Meno a priezvisko funkciondra bude
potrebné uviest pri kazdom spolupracujucom pracovisku, ktorému bol prideleny percentudlny podiel
financnej dotdcie na rieseni projektu. Meno, priezvisko a tituly funkciondra budu vygenerované do
potvrdenia o podani zdverecnej sprdvy.

Zastupca veduceho projektu — polozka je vyplnend automaticky, v pripade akejkolvek zmeny treba
vyplnit potrebné udaje.

Vo formuldri je moZné okrem poévodnych doplnit aj dalSich clenov riesitelského kolektivu
(spoluriesitefov) spolu s ich funkciou, ktoru zastupovali v projekte, a ich pocet riesitelskych hodin
vymedzenych na tento projekt (riesitelskd kapacita). Pocet riesitelskych hodin je povinnou poloZkou
(v pripade potreby je potrebné riesitelsku kapacitu pévodnych clenov riesitelského kolektivu
aktualizovat na zdklade ich siuhlasu). Okrem toho je nevyhnutné definovat pracovné zaradenie
kazZdého clena riesitelského kolektivu. V pripade, ak priddte do riesitelského kolektivu nového clena,
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ktory sa doposial nepodielal na rieseni projektu, je potrebné uviest zdévodnenie tucasti nového c¢lena
na rieSeni projektu a uviest datum, odkedy sa novy clen podiela na rieSeni projektu.

Novi riesitelia, ktori sa stali ¢clenmi rieSitelského kolektivu v poslednom roku riesenia projektu, sa
vyberaju z pristupného zoznamu spoluriesitelov. Do poZadovaného policka je potrebne vpisat bud’iba
meno, alebo priezvisko spoluriesitela, pri vpisani napr. mena aj s titulmi Vdam poZadovanu osobu
systém nevyhladd. Ak sa v fiom dand osoba nevyskytuje, tak:
a) riesitel sa este nezaregistroval, po zaregistrovani sa jeho meno zobrazi v zozname
spoluriesitelov,
b) riesitel je z iného pracoviska (inej vysokej skoly) ako veduci projektu (poddvatel).
V tomto pripade sa pridd spolupracujuce pracovisko a postupuje sa dalej
podla casti ,,Spolupracujice pracovisko”.

Spolupracujtice pracovisko

Vysoké skoly

Do projektu bolo moZné zapojit viaceré vysoké skoly ako spolupracujice pracoviskd, ktoré sa
zucastnili na rieSeni projektu.

Pozndmka: Cast finanénej dotdcie bolo moZné poskytnut na riesenie projektu maximdine len na tri
spolupracujtuce pracoviska (v aktudlnom roku) z verejnych vysokych Skél.

Zo zoznamu je moZné vybrat este dalsiu vysoku Skolu, ktord sa v poslednom roku aktivne zacala
podielat na rieSeni projektu a kliknut na polozku , Pridat sSkolu”. (Je mozné Skolu taktieZ odstranit
kliknutim na polozku , Odstranit skolu“.)

V casti ,Spoluriesitelia” nie je v zdverecnej sprave mozné uviest inu fakultu tej istej vysokej skoly,
ktorej je zamestnancom vedlici projektu, kedZe aj financnd dotdcia sa pridelovala na prislusnu vysoku
skolu (nie na jednotlivé fakulty).

Zodpovedny riesitel spolupracujuceho pracoviska — zastresuje projekt na spolupracujucom pracovisku.
PolozZka je vyplnend automaticky, v pripade akejkolvek zmeny treba vyplnit potrebné udaje. (Vyberad
sa z aktudlneho zoznamu spoluriesitelov pre prislusnu vysoku Skolu. Ak sa v nej dand osoba
nenachddza, tak sa este nezaregistrovala, alebo je z iného pracoviska.)

Zaddva sa aj pocet riesSitelskych hodin, ktoré zodpovedny rieSitel vyuZil na rieSenie projektu
(riesitelskd kapacita).

Okrem zodpovedného riesitela spolupracujuceho pracoviska z vysokej skoly musi byt uvedeny aj jeho
zdstupca (ten sa uvddza vtedy, ak sa na rieSeni spolupodiela viac ako jeden clen). Sucasne je okrem
poévodnych mozZné doplinit dalSich clenov riesitelského kolektivu spolupracujiuceho pracoviska, pri
ktorych sa taktieZ uvedie pocet riesSitelskych hodin vymedzenych na tento projekt (rieSitelskd
kapacita).

Pocet spolupracujucich vysokych $kél je neobmedzeny, financnd dotdcia mohla byt v ramci jedného
roku poskytnutd na rieSenie projektu maximdine na tri pracoviskd z verejnych vysokych skél.

VSetci novi riesitelia z vysokych skél podielajuci sa na rieseni projektu, ktori sa stali ¢lenmi
riesitelského kolektivu v poslednom roku riesenia projektu, musia svoju ucast potvrdit, teda prihldsit
sa (o potrebe potvrdenia ucasti dostanu informacny e-mail) do systému a ndsledne v menu , Moje
projekty” potvrdia svoju ucast na projekte. Inak nebude mozné podat sprdvu. Ti, ktori eSte nepotvrdili
ucast na projekte, su zvyrazneni cervenym pismom.



Technicky a pomocny persondl zapojeny do riesenia projektu

V tejto casti je mozné vyjadrit, ¢i sa na rieseni projektu podielal aj technicky alebo pomocny persondl,
a to kliknutim na jednu z mozZnosti ,,dno“ alebo , nie“. Ak sa na rieseni projektu podielal aj technicky
a pomocny persondl, je potrebné uviest ich mend prdve v tejto casti. Uvedie sa meno, priezvisko,
zamestndvatel/organizdcia, vyberie sa jedna z moZnych ponukanych funkcii (alebo obidve) —
technicky, pomocny pracovnik a opiSe sa konkretizdcia ¢innosti pri rieseni projektu.

Ind spolupracujica institucia, ako je vysokd skola

Vtejto casti sa uvddzaju institucie, ktoré pésobia v SR (v casti ,Medzindrodnd spoluprdca” sa
uvddzaju institucie zo zahranicia). Do projektu bolo moZné zapojit aj ind instituciu pésobiacu na uzemi
Slovenska, ako je verejnd vysokd skola (vyberd sa z dostupného zoznamu, prip. sa vyberie poloZka
,Ind“ a dopini sa ndzov a adresa institucie). Ndsledne sa do prdzdneho okienka dopini meno,
priezvisko a tituly spoluriesitela a uvedie sa opis spoluprdce za celé obdobie riesenia projektu. KedZe
takéto institucie nie je mozné priamo financovat, nie je potrebné uvddzat nijaké dalSie udaje.

Ak treba priradit viac spoluriesitelov zo spolupracujucej institucie, je potrebné kliknut na tlacidlo
,Pridat spoluriesitela”.

Zo zoznamu je moZné vybrat eSte dalSie spolupracujice pracovisko alebo inu spolupracujicu
instituciu, ako je vysokd Skola, ktord sa v poslednom roku aktivne zacala podielat na rieSeni projektu.
Ndsledne je potrebné vyplnit aj cast ,, Opis spoluprdce”. V tejto Casti je doleZité uviest, i islo napr.
o spoluprdcu pri realizovani vystupov projektu, spoluprdcu pri naplfiani cielov projektu, poskytnutie
financného prispevku, pristrojovej alebo inej materidlno-technickej pomoci, prip. poskytnutie
priestorov pri rieseni projektu a pod.

Vo formuldri sa automaticky spocitava aj celkovy pocet oséb zapojenych v poslednom roku na rieseni
projektu (spocitavaju sa osoby zapojené do riesenia projektu z vysokych skél, technicky a pomocny
persondl a taktieZ osoby zo spolupracujucej institucie) v Ccasti ,Celkovy pocet fyzickych o0séb
zapojenych do realizdcie v poslednom roku rieSenia projektu”.

VSetky zmeny v riesitelskom kolektive spolu s ich zdévodnenim oproti schvdlnej Ziadosti o dotdciu,
resp. rocnej sprdvy, ktoré sa vyskytli pocas celého obdobia rieSenia projektu, sa uvddzaju v Casti
,Zdbvodnenie pripadnych zmien v zloZeni rieSitelského kolektivu, prip. pracoviska za celé obdobie
riesenia projektu”.

4. bod: Realizované vystupy

Realizované vystupy

V pripade, Ze doslo v aktudlnom roku rieSenia projektu k zmene vediceho projektu, zodpovedného

riesitela spolupracujuceho pracoviska, automaticky sa zobrazi nasledujuca cast na doplnenie, v ktorej

treba pre uvedené osoby doplnit informdcie:

e 0 zahrani¢nych a domdcich projektoch vyskumu a vyvoja, ktorym je alebo v minulosti bola
poskytnutd financnd dotdcia (ndzvy prislusnych organizdcii, ktoré poskytli finanénu dotdciu
oddelujte Ciarkou). Treba oznacit, aku funkciu zastupovala dand osoba, Ci sa podielala na rieseni
projektu ako vedci projektu, zdstupca projektu alebo clen riesitelského kolektivu.

e 0 najvyznamnejsich uznaniach vedeckych vysledkov (ocenenia).

e vyber piatich najvyznamnejsich prdc vediuceho projektu a zodpovedného riesSitela kaZzdého
spolupracujticeho pracoviska za ostatnych pdt rokov — informdcie je nutné nacitat z registra EPC.
Pri vyhladdvani prostrednictvom registra EPC je potrebné zadat bud’ meno (sta&i uviest priezvisko
autora), alebo ndzov (staci uviest ¢ast ndzvu, netreba uvddzat cely ndzov). Ak sa konkrétna prdca
eSte nenachddza v registri EPC, je potrebné si zvolit ,Kdéd, ndzov kategdrie” (moZnost vyberu
z Ciselnika) a ndsledne uviest konkrétny ndzov prdce v tvare (priezvisko, meno, ndzov publikdcie,
miesto vydania, vydavatelstvo, rok vydania a ISBN). Udaje sa importuji z CREPC a CREUC, ktoré
poskytuju informdcie len z predchddzajucich rokov, nie z aktudlneho roku.
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Realizované vystupy projektu za celé obdobie riesenia projektu

Ndzov realizovaného vystupu — uvedie sa konkrétny ndzov vystupu.

Opis realizovaného vystupu — strucny opis realizovaného vystupu.

Realizdtor vystupu (ndzov pracoviska veduceho projektu alebo ndzov spolupracujiuceho pracoviska)
Rok realizdcie vystupu — uvedie sa konkrétny rok realizdcie vystupu (ponuka z ¢iselnika).

Zoznam vystupov projektu za celé obdobie rieSenia
Pri kaZdej konkrétnej kategdrii je potrebné oznacit prislusni mozZnost ,mam* alebo ,,nemdm®. Po
oznaceni mozZnosti,,mam* treba doplnit dalsSie informdcie.

Kategdrie publikacnych vystupov — vyberat z rolovacieho menu kéd a ndzov kategdrie a uviest
konkrétny vystup, ndzov (ISBN, pocet strdn atd.). Je mozné vyhladat prislusny vystup v CREPC. Uvedie
sa aj percentudlny podiel riesenia projektu KEGA v publikdcii.

Kategorie umeleckych vystupov — vyberat z rolovacieho menu koéd a ndzov kategdrie a uviest
konkrétny vystup, ndzov. Je mozné vyhladat prislusny vystup v CREUC. Uvedie sa aj percentudiny
podiel rieSenia projektu KEGA v umeleckom vystupe.

Kategdrie ohlasov — vyberat z rolovacieho menu ndzov kategarie a uviest konkrétny ndzov. Uvddza sa
ndzov vystupu, ktory bol citovany alebo narti bola vytvorend recenzia/kritika, prip. bol oceneny.

Iné vystupy (napr. e-learning, webové stranky, virtudlne laboratdrium, skolenia, kurzy, workshop
a pod.), ak su oficidlne dostupné na internete, je potrebné uviest link — treba uviest ndzov a opis
daného vystupu. Uvedie sa aj percentudlny podiel riesenia projektu KEGA vo vystupe.

5. bod: Rozpocet projektu

Skutocne cerpand finanénd dotdcia v poslednom roku riesenia projektu KEGA

Tabulka bude automaticky vygenerovand z predchddzajucej podanej rocnej sprdvy. Uviest skutocné
Cerpanie financnych prostriedkov, ktoré boli nevyhnutné na dosiahnutie cielov projektu v aktudlnom
roku. DéleZité je vybrat sprdvny druh polozky (ich zoznam je dostupny po kliknuti na link ,, Specifikdcia
oprdvnenych poloZiek”) vyberom zo zoznamu na zaciatku kaZdého riadka — poloZky v rozpocte.
Cerpané finanéné prostriedky je potrebné Specifikovat a zdévodnit ich potrebu z hladiska
zabezpecenia rieSenia projektu, treba uviest typ poloZky, ako aj jej ndzov, konkretizdciu, vysvetlit
efektivne a ucelné pouZitie financnych prostriedkov a cerpanu sumu v eurdch. Ndsledne je mozné
premiestfiovanie jednotlivych riadkov tabulky (bliZSie v casti , Funkcia premiestnenie riadkov —
rozpocet”). Zmeny uvedené v rozpocte oproti podanej Ziadosti o dotdciu, resp. poslednej rocnej sprdave
su zobrazené modrou farbou.

Podla vybraného druhu poloZky sa tdto automaticky spocitava a generuje do nasledujucich tabuliek.

Neopravnené, neprimerané polozky

Polozky, ktoré su oznacené Zltou ikonkou , vykricnikom v trojuholniku®, st polozky, ktoré spravodajca
pri hodnoteni Ziadosti o dotdciu, resp. poslednej podanej rocnej sprave urcil ako neprimerané, resp.
neoprdvnené polozky v napldnovanom rozpocte. Pri neprimeranych polozkdch méZe byt uvedend len
nizsia suma, pri neoprdvnenych poloZkdch nie je mozZnd editdcia sumy, je automaticky vygenerovand
nula.

Nepriame rezijné naklady

Nepriame reZijné ndklady su ndklady spojené s energiami, vodnym a stocnym, ktoré
zamestndvatelskd organizdcia poZaduje od veduceho projektu s cieflom uhrady Casti prevddzkovych
ndkladov. Tdto suma méZe byt maximdlne vo vyske 15 % z celkovych beZnych vydavkov uvedenych
v rozpocCte. Ak neboli napldnované nepriame reZijné ndklady, zaklikne sa moznost ,nie”, ak boli

11



napldnované, zaklikne sa moZnost ,dno”, kde sa Vam automaticky vygeneruje pocet riadkov, na
zdklade poctu rokov riesenia projektu. K prislusnému roku bude potrebné uviest sumu nepriamych
reZijnych ndkladov. Nepriame reZijné ndklady sa budu automaticky pripocitavat k sume bezZnych
vydavkov. Na riesenie projektu mézu, ale aj nemusia byt napldnované nepriame rezijné ndklady.

Pri ndkladoch na cestovné (631 — 631001, 631002, 637007), vydavkoch na tla¢ publikacnych vystupov
(637004) atieZ aj ndkladoch na pristrojové vybavenie (633002, 633003, 633004, 633002) sa
jednotlivo pri tychto poloZkdch nemdéZe presiahnut 30 % z pridelenej financnej dotdcie za celé obdobie
riesenia projektu.

Pri uskutocnenych cestovnych vydavkov je potrebné sSpecifikovat miesto, zdmer a ciel’ cesty a dalSie
doplriujuce udaje. Ak si v rozpocte zvolite na jednotlivé roky poloZky: 631 — cestovné ndhrady, 631001
— tuzemské, 631002 — zahranicné, 637007 — cestovné ndhrady, ndsledne sa Vdm pod tabulkou
rozpoctu zobrazi ¢ast:

Uskutocnené pracovné cesty:

Miesto uskutocnenej cesty/ciest:

Ciel/zamer uskutocnenej cesty/ciest:

Vysledky uskutoc¢nenej cesty/ciest:

Pocet 0s6b, ktoré sa zucastnili na pracovnej ceste/cestdch:
Konkretizdcia oséb, ktoré sa zucastnili na pracovnej ceste/cestdch:
DiZka trvania pracovnej cesty/ciest:

Ak bude potrebné Specifikovat viacero uskutocnenych pracovnych ciest, treba kliknut na tlacidlo
,Pridat pracovnu cestu”, kde sa Vdm ndsledne zobrazi tabulka na doplnenie dalSich uskutocnenych
pracovnych ciest.

Ak bola financ¢na dotdcia presunuta z predchddzajiceho roku, ktord bola docerpand v poslednom
roku rieSenia projektu — tak tuto skutocnost je potrebné uviest, a to spésobom, Ze oznacite jednu
z moznosti ,,ano“ alebo , nie“. Ak oznacite moznost ,,dno“, tak bude potrebné uviest presunutu sumu
medzi dvoma rokmi rieSenia projektu. Ak sa vyskytuje vo Vasom projekte presunutd dotdcia, po
oznaceni moznosti ,dno“ sa Vdm zobrazi cast s ndzvom ,, Konkretizdcia skutocne cerpanej financnej
dotdcie v roku ukonclenia rieSenia, ktord bola pridelend v predchddzajicom roku”. Ndsledne je
potrebné uviest aj ,Zdbévodnenie presunutia financnej dotdcie z predchddzajiuceho roku a docerpania
v poslednom roku riesenia projektu”. Pri uskutocnenych cestovnych vydavkov je potrebné Specifikovat
miesto, zdmer a ciel cesty a dalSie dopliiujuce udaje, ako je konkretizované v predchddzajucej casti
rozpoctu.

Zostatok nevycerpanych finanénych prostriedkov z dotdcie KEGA
Bezné vydavky a kapitdlové vydavky — uviest sumu nevycerpanych financnych prostriedkov, ktoré boli
na projekt schvdlené a pridelené.

Zdévodnenie nevycerpaného zostatku, ktory bude vrdteny na ucet MSWWaS SR — konkrétne
zdbvodnenie, preco nebola financénd dotdcia vycerpand do skoncenia rieSenia projektu. Tato polozka
sa vyplfia iba v pripade, ak nebola tplne vyéerpand pridelend finanénd dotdcia.

Skutocne cerpand financénd dotdcia za celé obdobie rieSenia projektu

Tabulka bude automaticky vygenerovand z predchddzajucich podanych priebeZznych sprav a z tabulky
»Skutocne Cerpand financnd dotdcia v poslednom roku riesenia projektu KEGA”.

Treba uviest skutocné cerpanie financnych prostriedkov, ktoré boli nevyhnutné na dosiahnutie cielov
projektu za celé obdobie riesenia projektu. Délezité je vybrat sprdvny druh polozky (ich zoznam je
dostupny po kliknuti na link ,Specifikdcia oprdvnenych poloZiek”) vyberom zo zoznamu na zaciatku
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kazdého riadka — poloZky v rozpocte. PouZité financné prostriedky je potrebné Specifikovat
a zdévodnit ich potrebu z hladiska zabezpecenia rieSenia projektu. Treba uviest okrem druhu polozky
aj jej ndzov konkrétnej financnej polozky a vysvetlenie vyuZitia financnej poloZky a uviest cerpanu
sumu v eurdch. Ndsledne je moZné premiestriovanie jednotlivych riadkov tabulky (bliZsie v casti
,Funkcia premiestnenie riadkov — rozpocet”). Podla vybraného druhu poloZzky sa tdto automaticky
spocitava a generuje do nasledujucich tabuliek.

Nepriame rezZijné ndklady su ndklady spojené senergiami, vodnym a stocnym, ktoré
zamestndvatelskd organizdcia poZaduje od vedtceho projektu s cielom uhrady casti prevddzkovych
ndkladov. Tdto suma méZe byt maximdine vo vyske 15 % z celkovych beZnych vydavkov uvedenych
vrozpocCte. Pri ndkladoch na cestovné (631 — 631001, 631002, 637007), vydavkoch na tla¢
publikacnych vystupov (637004) a tieZ aj ndkladoch na pristrojové vybavenie (633002, 633003,
633004, 636002) sa jednotlivo pri tychto polozkdch neméZe presiahnut 30 % z pridelenej financnej
dotdcie za celé obdobie riesenia projektu.

Ak sa vrozpocte bude nachddzat poloZka tykajuca sa cestovného, vygeneruje sa cast s ndzvom
»Uskutocnené pracovné cesty za celé obdobie riesenia projektu”, kde bude potrebne uviest:

Miesto uskutocnenej cesty/ciest:

Ciel/zamer uskutocnenej cesty/ciest:

Vysledky uskutocnenej cesty/ciest:

Pocet osbb, ktoré sa zucastnili na pracovnej ceste/cestdch:
Konkretizdcia osbb, ktoré sa zucastnili na pracovnej ceste/cestdch:
DiZka trvania pracovnej cesty/ciest:

Ak bude potrebné Specifikovat viacero uskutocnenych pracovnych ciest za celé obdobie riesenia
projektu, je potrebné kliknut na tlacidlo ,Pridat pracovnu cestu”, kde sa Vdm ndsledne zobrazi
tabulka na doplnenie dalsich uskutocnenych pracovnych ciest.

Realizované spolufinancovanie projektu za celé obdobie rieSenia projektu
Do tabulky bude potrebné uviest spolufinancovanie projektu za celé obdobie riesenia projektu v ramci
projektu KEGA:

- 20 $tdtneho rozpoctu (napr. z projektov financovanych MSVVas$ SR, z dotdcie VEGA a z dotdcie KEGA
— v tomto riadku tabulky sa tdaje automaticky vygeneruju z rozpoctu),

- mimorozpoctové zdroje (napr. sikromné zdroje, v rdmci VS to mézu byt viastné zdroje, dary, financie
firiem, zahraniéné alebo iné zdroje z grantov zo zdrojov EU, zahraniénych agentur, zahrani¢nych VS,
eurdpskych vyskumnych centier).

Po uvedeni konkrétnej Ciastky sa automaticky prepocita percentudine rozdelenie, kde v riadku ,,.Spolu
bude vZdy uvedenych 100 %.

“”

Ak boli alebo neboli v rozpocte napldnované a uskutocnené zmeny financnych prostriedkov oproti
schvdlenej Ziadosti o dotdciu, resp. poslednej podanej rocnej sprdve za celé obdobie riesenia projektu,
tak tuto skutocCnost je potrebné uviest, a to sp6sobom, Ze oznacite jednu z mozZnosti ,dno“ alebo
,hie“. Ak oznacite mozZnost ,dno”“, tak bude potrebné zdbvodnit zmenu pouZitia financnych
prostriedkov, ato v casti s ndzvom ,Zdévodnenie a konkretizdcia uskutocnenej zmeny poulitia

financénych prostriedkov v rozpocte”.
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Financéné prostriedky poskytnuté na rieSenie projektu z dotdcie KEGA
Uviest prehlad cerpania financnych prostriedkov za jednotlivé roky riesenia projektu, je potrebné
uviest bezné aj kapitdlové vydavky.

Rozdelenie poskytnutej financnej dotdcie na spolupracujice pracoviskad

Tabulka sa automaticky vygeneruje, ak sa na rieSeni projektu podielalo spolupracujice pracovisko
(verejnd vysokd skola, ktorej bol napldnovany percentudlny podiel financnej dotdcie). Ndzov vysokej
skoly veduceho pracoviska a ndzvy spolupracujucich pracovisk sa automaticky vygeneruju, bude
potrebné uviest vysku pridelenej financnej dotdcie beZnych a taktieZ kapitdlovych vydavkov,
percentudlny podiel financnej dotdcie sa automaticky prepocita.

Funkcia premiestnenia riadkov — rozpocet

Pri zaddvani udajov do tabulky rozpoctu je mozné aj presuvanie riadkov. V pripade, ak zabudnete
uviest poloZku a priddte ju ako poslednu, tak tuto poloZku bude mozné presunut na miesto, ktoré
uzndte za vhodné.

Prestvanie riadkov funguje takto: kurzor mysi musi byt umiestneny vZdy v riadku tabulky, ktory je
potrebné premiestnit. NajvhodnejSie miesta na umiestnenie kurzora st v mieste zndzornenom na
obrdzku ¢. 10 (vyznacené zelenou farbou). Po umiestneni kurzora na dané miesto (kurzor bude mat
tvar obojstrannej Sipky) je potrebné kliknut (kliknutie je potrebné pridrZat) a premiestnit riadok na
vybrané miesto. Pustenim kliknutia sa riadok umiestni na Vami zvolené miesto v tabulke.

2013 ~ 630 Tovary ~ Tovary a sluzby 1233 x|
2013 ~ 631 Cestovi v Cestovné ndhrady 2000 X
2014~ 633 Materid~  mMateridl 1200 [(x]
2014 ~ 633002 Vyp ~ Vypoctova tehnika 1000 x |
Spolu na rok 2013: 3233
Spolu na rok 2014: 2200
Suhrnny plan na celé obdobie rieSenia projektu 5433

‘iPridat’ riadokJ
Obrazok €. 10: Funkcia premiestnenia riadkov — rozpocet

6. bod: Zdverecnd oponentiira

Uskutocnenie zdverecnej oponenttiry

Treba vyplnit prislusné casti formuldra:

- ddtum a miesto konania, meno predsedu oponentskej rady a priebeh uskutocnenia zdverecnej
oponentury.

ZloZenie oponentskej rady pri zaverecnej oponentire

Rada zdverecnej oponentury musi byt minimdlne pdtclennd. Oponenti nemézu pésobit na

pracovisku (fakulte) veduceho riesitela a ani na spolupracujucich pracoviskdch.

V tejto Casti je potrebné vyplinit jednotlivé Casti a identifikacné udaje o predsedovi oponentskej rady,
oponentoch projektu, zdstupcoch, ktori su odbornikmi v danej oblasti, a ostatnych ¢lenov.

V zloZeni oponentskej rady pri zdverecnej oponenture inym ¢lenom sa mysli akykolvek iny ¢len podla
rozhodnutia predsedu oponentskej rady alebo pripadne delegovany clen zo sekcie regiondlneho
$kolstva MSVVasS SR (pokial vystupy z projektu smeruju do oblasti regiondineho skolstva — zdkladnych
a strednych skél).
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Zdvery oponentskej rady pri zdverecnej oponentire
Je potrebné konkrétne sa vyjadrit k jednotlivym uvedenym castiam, a to k:
e hodnoteniu dosiahnutych vysledkov,
e hodnoteniu vydavkov a hospoddrenia pri rieseni projektu,
e hodnoteniu oponentskej rady k splneniu pladnovanych (celkovych i Ciastkovych) cielov a uloh
veduceho projektu za celé obdobie riesenia projektu,
e oponentskd rada sa vyjadruje aj o ndvrhu na vyplatenie odmien c¢lenom riesitelského
kolektivu,
e hlavny spolocensky prinos vysledkov projektu — v com vidi oponentskd rada uplatnenie
vysledkov projektu vyskumu v spolocenskej praxi.

Oponentské posudky

V ramci zdaverecnej oponentury je potrebné vloZit aj vypracované odborné posudky od oponentov. Ak
bola na celé obdobie riesenia projektu poskytnutd financnd dotdcia vo vyske do 33 194 €, je potrebné
priloZit dva odborné posudky. Ak bola poskytnutd dotdcia vyssSia ako 33 194 €, je podla pravidiel KEGA
nevyhnutné, aby boli vypracované tri odborné posudky.

7. bod: Prilohy

Ak vystupom projektu je publikacnd cinnost (monografia, ucebnica, zbornik a pod.), zaklikne sa
moZnost ,,dno”, kde po zakliknuti sa Vam zobrazi ¢ast s ndzvom ,, Zdkladné informdcie o publikdcii”.
V pripade, ak vystupom projektu je monografia, ucebnica, zbornik, skopirujte z rukopisu, prip.
naskenované vo forme prilohy pripojte prislusné casti formuldra: titulny list, obsah, tvod, zoznam
literatury (ak je uvedend po kapitoldch, potom uviest zoznam literatury len z prvych troch kapitol
publikdcie), tiraz, prip. dalsie strany tak, aby sa jednoznacne dalo urcit autorstvo, rozsah a vydavatel,
a stranu, na ktorej sa uvddza domovské pracovisko riesitela/riesitelov a registracné &islo projektu
KEGA, na ktory bola poskytnutd financna dotdcia pocas riesenia daného projektu. Je mozné pridat
zdkladné informdcie maximdlne k desiatim publikacnym vystupom.

V prilohe méZete pripojit obrdzky, grafy, tabulky, ktoré sa nedaju vioZit do textovych casti formuldra
zdverecnej spravy.

V pripade potreby méZete nahrat aj iné lubovolné prilohy (pozvdnky, dokumenty a pod.), ktoré
vysvetluju potrebu rieSenia projektu.

Aby sa dali priloZit prilohy, je potrebné oznacit policko ,mdm?*. Ndsledne je mozZné poZadovanu
prilohu nahrat na server nasledujiucim spésobom:

Ndzov prilohy — uviest ndzov prilohy.

Subor — nacitat subor (uloZend priloha) — pomocou tlacidla ,, Prehladdvat” vyhladat na disku a oznacit
prislusnu prilohu. Cesta k suboru sa zapise do policka ,Subor” a po uloZeni projektu sa nahrd na
server. Ndsledne je mozZné pri opdtovnej editdcii subor zobrazit, prip. odstrdnit.

Nahrdvat je mozné subory v lubovolnom grafickom formdte (jpg, gif a i.), prip. v textovom formdte
(pdf, doc a i.). Prilohy nie su povinnou sucastou, len fakultativnou.

8. bod: Zber dat (CVTI SR)

V tejto Casti sa budu zobrazovat casti, ktoré bude potrebné vyplnit na ucely zbierania ddt o projektoch
do centrdlnej bdzy projektov VaV, ktoru spravuje CVTI SR. Tieto textové casti sa mézu podla
poZiadaviek sekcie vedy a techniky MSVVaS SR priebeine aktualizovat, preto nie je tdto cast blizsie
opisand. Tdto cast sa neprendsa do PDF verzie zdverecnej spravy.
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UloZenie spravy:

Po vyplneni formuldra zdvereénej sprdvy (pripadne aj kedykolvek v priebehu jeho vyplriania) je moZné
formuldr uloZit (po kliknuti na tlacidlo , UloZit” alebo ,UloZit a ukoncit editdciu” v spodnej casti
formuldra). Po uloZeni nasleduje ndvrat do tvodnej obrazovky o sprdvach projektu. Zdverec¢na sprdva
konciaceho projektu je automaticky zobrazend spolu so svojim stavom v prehladnej tabulke zoznamu
projektov (obrdzok ¢. 6).

Zdverecnu spravu konciaceho projektu je nadalej mozné upravovat dovtedy (po kliknuti na odkaz
,Upravit”), pokym nebude podand. Zdroveri si je mozZné zobrazit vygenerovany PDF dokument a ten si
ndsledne uloZit, prip. vytlacit.

Podanie sprdvy:

Po ukonceni a konecnej uprave zdverecnej spravy konciaceho projektu je potrebné tuto spravu podat.
Podanie spravy sa robi v poslednom bode formuldra kliknutim na tlacidlo , Podat spravu”, Este pred
definitivnym podanim zdverecnej sprdvy je mozné si prekontrolovat, Ci su vsetky poZadované casti
formuldra vyplnené, a to kliknutim na tlacidlo , Kontrola“. Ak je formuldr zdverecnej spravy vyplneny
sprdvne, nezobrazi sa Vdm nijakd chybovd textdcia. Ak nie je formuldr korektne vyplneny, systém Vds
na to upozorni konkrétnou chybovou textdciou. Po uspeSnom podani zdverecnej sprdvy je
automaticky uvedeny stav ,,Podand”. Prdca poddvatela zdverecnej sprdvy sa v tejto fdaze kondi.
Nadalej si vSak méZe podanu sprdvu prezerat a sucasne sledovat aktudlny stav hodnotiaceho
procesu.

Po podani spravy uZ nie je moZna jej uprava!

Materidl spracovali sprdvcovia Portdlu VS: RNDr. Nada Krivoridkovd, PhD.

Ing. Juraj Fabus, PhD.

Manudl skontrolovali za MSVVa$ SR: Mgr. Jozef Maculdk

PhDr. Katarina Hamarovd
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