Nastavenie podpisu v outlook.office354.com

1. Prejdite na stranku https://outlook.office365.com
2. Zadajte svoj e-mail (zamestnanci: meno.priezvisko@upjs.sk, Studenti: AIS_ID@upjs.sk alebo
ISIC_ID@upjs.sk) a heslo a stlacte tladidlo Prihlasit sa.

& Priblasenie do konta

&e o D @& hitps/login microsoftonline.com/common/oauth

B Microsoft
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@upjs.sk

Nembzete ziskat pristup k svojmu kontu?

& Priniasenie do konta
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Zadajte heslo

Prihlasit sa

3. Stlacte ikonu @ na pravej hornej strane obrazovky a vyberte poloZzku Posta.
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Vyskugajte si novy Outlook
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[a zadajte text podpisu.

4. Na lavej strane obrazovky vyhladajte a kliknite na polozku Podpis e-mailu.

Automatické odpovede
Vytvarajte automatické odpovede (spravy Mimo
pracoviska).

Nastavenie zobrazenia
Zvolte, ako ma byt usporiadana vasa doruzena
posta.

Nastavenie rezimu offline
Pouzivanie tohto pocitaca bez pripojenia k sieti

Spravovat’ doplnky
Zapinajte a vypinajte dopinky od svojich
obfibenych dodavatefov aplikaci

Spravovat konektory
Pripojte Outiook k svojim obliibenym sluZbam.
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Office 365
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Ludia

Automatické odpovede
Vytvarajte automatické odpovede (spravy Mimo
pracoviska).

Nastavenie zobrazenia
2Zvolte, ako ma byt usporiadana vasa dorucena
posta

Nastavenie rezimu offline
Pouzivanie tohto potitaca bez pripojenia k sieti

Spravovat doplnky
Zapinajte a vypinajte doplnky od svojich

Weh dodavatefov aplikcil.
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Spravovat konektory
Pripojte Outlook k svojim obfiibenjm sluzbam
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Ak chcete, aby sa podpis automaticky vkladal do vsetkych novych sprav, zadiarknite moznost
Automaticky vkladat podpis do novych spradv, ktoré vytvorim.
Ak chcete, aby sa podpis vkladal automaticky aj do sprdv, na ktoré odpoviete alebo ktoré

preposlete, zaciarknite moznost Automaticky vkladat podpis do sprav, ktoré preposlem alebo

na ktoré odpovie

m.
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6. Kliknutim na ikonu Ny , vloZite do podpisu obrazok.
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Automatické odpovede
Vytvarajte automatické odpovede (spravy Mimo
pracoviska).

Nastavenie zobrazenia
Zuolte, ako mé byt usporiadana vata dorutend
posta.
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Podpis e-mailu

v Automaticky vidadat podpis do novych sprav, ktoré vyvorim

v Automaticky vkladat podpis do sprav, ktoré preposlem alebo na ktoré odpoviem

Viozit obrazky do textu lisu.

Automatické odpovede
Vytvarajte automatické odpovede (spravy Mimo
pracoviska).

Nastavenie zobrazenia
Zuolte, ako mé byt usporiadand vata dorutend
posta.
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