Pokyny k poukázaniu podielu zaplatenej dane z príjmov fyzickej osoby.
Zamestnanci, aj fyzické osoby, ktoré si podávajú samé daňové priznanie, môžu poukázať 2% zo zaplatenej dane v prospech Nadácie Univerzity P. J. Šafárika v Košiciach, ktorá je uvedená v Zozname prijímateľov 2% na daný rok, pričom minimálna výška na poukázanie 2% je 3,32 €. Postup krokov, ako poukázať 2% sa líši podľa toho, či ide o fyzické osoby, ktoré si podávajú daňové priznanie, alebo o zamestnancov, ktorým ročné zúčtovanie zaplatených preddavkov na daň robí zamestnávateľ.

Postup krokov pre fyzické osoby, ktoré si samé podávajú daňové priznanie v roku 2010:
1. Vypočítajte si Vaše 2% z dane z príjmov fyzickej osoby– to je maximálna suma, ktorú môžete poukázať v prospech prijímateľa, poukázať môžete aj menej ako 2%, musí však byť splnená podmienka minimálne 3,32 € pre prijímateľa.

2. V daňovom priznaní pre fyzické osoby sú už uvedené kolónky na poukázanie 2% z dane v prospech 1 prijímateľa. Údaje, ktoré potrebujete do daňového priznania uviesť, ak ste sa rozhodli pre Nadáciu Univerzity P. J. Šafárika v Košiciach:

IČO/SID:
313 044 51

Právna forma: Nadácia

Obchodné meno: Nadácia Univerzity P. J. Šafárika v Košiciach

Sídlo:
Ulica: Šrobárova

Číslo: 2

Obec: Košice

3. Riadne vyplnené daňové priznanie doručte v lehote, ktorú máte na podanie daňového priznania (zvyčajne do 31.3.2010) na Váš daňový úrad (podľa Vášho bydliska) a v tomto termíne aj zaplaťte daň z príjmov.

4. Daňový úrad po kontrole údajov a splnení všetkých podmienok má zákonnú lehotu 90 dní na to, aby previedol sumu, ktorú ste poukázali, v prospech našej nadácie.

Poznámky:
· Čísla účtov prijímateľov nepotrebujete, ani ich nikde neuvádzate, nakoľko peniaze na účty prijímateľov prevádzajú daňové úrady, nie Vy. Vy platíte celú daň daňovému úradu.
· Okrem daňového priznania už nepodávate na poukázanie 2% z dane žiadne iné tlačivo, čiže ani samotné tlačivo Vyhlásenia pre fyzické osoby už nepodávate.
· IČO prijímateľa sa do kolóniek vypisuje zľava. Kolónky na SID nechajte prázdne, pretože Nadácia Univerzity P. J. Šafárika nemá SID.

Postup krokov na poukázanie 2% pre zamestnancov Univerzity Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach:

1. Vyplňte tlačivo Vyhlásenie o poukázaní sumy do výšky 2% zaplatenej dane z príjmov fyzickej osoby v kolónkach 1-8;
2. Odovzdajte vyplnené a podpísané Vyhlásenie na mzdovej učtárni, kde vystavia Potvrdenie o zaplatení dane a vyplnia kolónky 9-11;
3. Obe tlačivá – Vyhlásenie o poukázaní sumy i Potvrdenie o zaplatení dane zašleme na príslušný daňový úrad.

Postup krokov na poukázanie 2% pre zamestnancov, ktorí nie sú zamestnancami Univerzity Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach a požiadali svojho zamestnávateľa o vykonanie ročného zúčtovania zaplatených preddavkov na daň z príjmov. 

1. Do 15.02.2010 požiadajte zamestnávateľa o vykonanie ročného zúčtovania zaplatených preddavkov na daň
2. Potom požiadajte zamestnávateľa, aby Vám vystavil tlačivo Potvrdenie o zaplatení dane
3. Z tohto Potvrdenia si viete zistiť dátum zaplatenia dane a vypočítať 2% z Vašej zaplatenej dane- to je maximálna suma, ktorú môžete v prospech prijímateľa poukázať.  Táto suma však musí byť minimálne 3,32 €.
4. Prečítajte si Poučenie na vyplnenie Vyhlásenia
5. napíšte do Vyhlásenia sumu, ktorú chcete poukázať Nadácii Univerzity P. J. Šafárika v Košiciach. 
6. Obe tieto tlačivá, teda Vyhlásenie spolu s Potvrdením, doručte do 30.04.2010 na daňový úrad podľa Vášho bydliska.
7. Daňové úrady majú 90 dní od splnenia podmienok na to, aby previedli Vaše 2% v prospech Vami vybraného prijímateľa.

Poznámky: 

· Tento rok sa obe tieto tlačivá podávajú výlučne na daňový úrad podľa Vášho bydliska
· Čísla účtov prijímateľov nepotrebujete, ani ich nikde neuvádzate, nakoľko peniaze na účty prijímateľov prevádzajú daňové úrady, nie Vy. Vy platíte celú daň daňovému úradu.

· IČO prijímateľa sa do kolóniek vypisuje zľava . Kolónky na SID nechajte prázdne, pretože Nadácia Univerzity P. J. Šafárika nemá SID.

